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Melléklet a .../2019. szamu igazgatoi intézkedéshez

I. RESZ
ALTALANOS RENDELKEZESEK

I. Fejezet
A Veszprém MKI jogallasa, megnevezése

. A Veszprém MKI tertileti illetékességli rendvédelmi szerv, amely kozigazgatasi
hataskoroket is ellat, feladatait a katasztrofavédelemrdl és a hozzd kapcsolddd egyes
torvények modositasarol szolo 2011. évi CXXVIII. torvény (a tovabbiakban: Kat.) és mas
jogszabalyok alapjan hajtja végre.

. A Veszprém MKI feladatainak ellatdsa soran gyakorolja a hivatdsos katasztrofavédelmi
szerv teriileti szerve részére meghatarozott feladat- és hataskoroket.

. A Veszprém MKI a Beliigyminisztérium (a tovabbiakban: BM) fejezethez, BM Orszagos
Katasztrofavédelmi  Foigazgatésag (a tovabbiakban: BM OKF) kozépiranyito
koltségvetési szervhez tartozd, az allamhaztartasrol szold 2011. évi CXCV. torvény
végrehajtasardl rendelkezd 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 9. § (1) bekezdése szerinti
gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv.

. A Veszprém MKI alapadatai a kovetkezdk:

4.1. megnevezése: Veszprém Megyei Katasztrofavédelmi Igazgatosag

4.2. megnevezésének roviditése: Veszprém MKI

4.3. székhelye: 8200 Veszprém, Dozsa Gyorgy u. 31.

4.4. postafiok cime: 8201 Veszprém, Pf. 403.

4.5. alapitas idépontja: 2000. januar 01.

4.6. alapito okirat kelte, szdma: 2019. majus 07. A-198/1/2019.

4.7. kormanyzati funkci6 szerinti besorolasa: 842510 Tuzvédelem szakigazgatasa

. A Veszprém MKI a BM OKF — mint orszagos illetékességli kozponti rendvédelmi szerv —
teriileti szerve, amely Veszprém megye kozigazgatasi teriiletére kiterjedd illetékességgel
mikddik. A Veszprém MKI helyi szervei a katasztrofavédelmi kirendeltségek (a
tovabbiakban: KvK) ¢és a hivatasos tlizolto-parancsnoksagok (a tovabbiakban: HTP),
amelyek felett iranyitdsi jogkort gyakorol. A Szabdlyzat alkalmazasa soran szervezeti
elem alatt az igazgatohelyettesi szervezeti elemeket, a szolgalatokat, a hivatalt, illetve az
osztalyokat kell érteni.

. A Veszprém MKI jogszabalyban meghatdrozott ligyekben szakhatosagként, illetve I. és II.
foku hatésagként jar el, ellatja a jogszabalyokban részére meghatarozott feladatokat,
iranyitja a katasztrofavédelmi kirendeltségeket €és az alarendeltségiikbe tartozé hivatdsos
tlizolté parancsnoksagokat.

. Veszprém MKI a Kat. 24. §. (2) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan ellatja az
Onkormanyzati tizoltésagok feliigyeletét, ellendrzi a létesitményi tlizoltdésagok és az
onkéntes tlizoltd egyesiiletek tevékenységét, valamint tlizoltdsi, miiszaki mentési, polgari
védelmi iparbiztonsagi feladatokat 1at el. A Veszprém MKI vezetdje a megyei védelmi
bizottsagokban elndkhelyettesként irdnyitja az operativ torzs feladatait, a helyi védelmi



bizottsdgokba elndkhelyetteseket delegal.
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10.

II. Fejezet
A Veszprém MKI feladat- és hataskore, irdnyitas

A Veszprém MKI feladat- és hataskorét, illetékességét és miikodési szabalyait, a vezetés
¢s az iranyitds rendjét jogszabalyok ¢és a kozjogi szervezetszabalyozd eszkozok
hatarozzak meg.

A Veszprém MKI a Kat.-ban, a tiiz elleni védekezésrdl, a miiszaki mentésrdl és a
tzoltosagrol szolo 1996. ¢évi XXXI. torvényben, valamint més, a vonatkozé
jogszabalyokban meghatarozott kozfeladatokat latja el. Alapvetd rendeltetése a lakossag
¢let- és vagyonbiztonsaganak, a nemzetgazdasag ¢és a létfontossagu rendszerek és
létesitmények biztonsagos miikodésének védelme, a katasztrofdk hatdsdgi megeldzése, a
katasztrofaveszely-helyzetben, valamint tliz- €s karesetek esetén a mentés végrehajtasa, a
védekezés megszervezése ¢és iranyitdsa, a karos kovetkezmények felszamolasa, a
helyreallitas-ujjaépités megvaldsitasa.

A Veszprém MKI rendeltetésének betdltése érdekében:

10.1. iparbiztonsagi, tiizvédelmi, polgari védelmi hatosagi és szakhatdsagi jogkoroket
gyakorol;

10.2. veszélyhelyzetek megelézése érdekében Osszehangolja més hatdsagok
tevékenységét;

10.3. a Kat.-bol ado6dd feladat- és hataskorét gyakorolva részt vesz a kritikus
infrastruktirak beazonositasaban, a Kat. hatalya al4 tartozo tizemekre vonatkozoan
koordindlja a tarshatosdgok hatosagi ellendrzéseit, ennek keretében a
tarshatosagok részére hatosagi ellendrzés foganatositdsdra vonatkozd javaslatot
tesz, tObb tarshatosag bevonasaval egylittes ellendrzéseket szervez;

10.4. részt vesz a polgari veszélyhelyzet kezelésben, tervezésben, a védelmi
igazgatasban;

10.5. dgyeleti és miuveletiranyitasi rendszert miikodtetésével végzi a feladatkorébe
tartoz6 eseményekkel kapcsolatos informaciok gytljtését, és aktivizalja a
felszamolashoz sziikséges erdket, eszkozoket;

10.6. szabalyozza, irdnyitja €s teljeskoriien felligyeli a megyei tlizvédelmi rendszert;

10.7.  Veszprém MKI hivatasos szervezeti elemei, valamint helyi szervei Utjan végzi a
tlizoltast, a miiszaki mentést, a lakossag védelmét, tajékoztatasat és riasztasat;

10.8. irdnyitja az Onkormanyzati, a létesitményi tlizoltosdgok, valamint az Onkéntes
tlizolto egyesiiletek részvételét a tlizoltasban, miiszaki mentésben, megyei szinten
miveletiranyitasi tevékenységet végez;

10.9. tavkozlési, muiveletirdnyitasi, informatikai, valamint méré-, érzékeld,
lakosséagriasztd-rendszereket tart fenn, végzi az ezekkel sszefliggd adatkezelést;

10.10. szakmai irdnyitasi jogkort gyakorol a katasztrofdk elleni védekezéssel
Osszefliggésben a polgarmester altal kijelolt kozbiztonsagi referensek miikodése,
felkészitése képzése, tovabba a lakossag felkészitése, riasztasa és veszélyhelyzeti
tajékoztatasa tekintetében,;

10.11. a nem rendszeres hulladékszallitassal kapcsolatos kozszolgéltatds biztositasa
érdekében végzi a kozérdekli szolgéltatd kijelolésére vonatkozd hatosagi
feladatokat, valamint koordinalja a sziikségellatas megszervezésével ¢és
elvégzésével kapcsolatos tevékenységet;

10.12. tlizvédelmi hatosagként ellatja a kéménysepro-ipari szakkérdésekben a hatosagi
feladatokat, valamint a kéménysepro-ipari szolgaltato, kozszolgaltato feliigyeletét;
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10.13. a torvény altal meghatirozott esetekben kotelezést allapit meg, birsdgot és
helyszini birsagot szab ki, ennek végrehajtdsa érdekében az adatfeldolgozo
szervtdl adatot igényel;

10.14. feladatainak ellatasa soran egyiittmiikddik az allami és 6nkormanyzati szervekkel,
a tarsadalmi és gazdalkodo szervezetekkel, az allampolgarokkal, civil- és karitativ
szervezetekkel, azok szovetségeivel, oktatdsi, tudomdnyos intézményekkel,
valamint a kilfoldi és nemzetkdzi katasztrofavédelmi szervekkel és
szervezetekkel,

10.15. egyiittmikodik a rendvédelmi szervekkel, a Magyar Honvédséggel ¢és a
biztonsagot szolgaldé mas hatosagokkal;

10.16. biztositja a hivatdsos katasztrofavédelmi szerv miikddési feltételeit, a sziikséges
felszereléseket, technikai eszkozoket ¢és anyagokat, tervezi és feliigyeli a
jovahagyott fejlesztéseket;

10.17. beruhazasszervezési feladatokat és ingatlangazdalkodast végez.

A Veszprém MKI irdnyitdsdnak és vezetésének alapja a szolgalati eldljaroi és a szakmai
eloljaroi rendszer. A Veszprém MKI irdnyitasi rendszerét az 1. fiiggelék tartalmazza.

Szolgélati eldljar6 a hivatdsos allomadny tagjaval szemben a magasabb szolgalati
beosztasanal fogva utasitds, parancs kiadasara vagy munkaltatoi jogkor gyakorlasara
jogosult személy.

A szakmai eloljard a sajat szakteriiletén iranyitasi jogkorrel felruhdzott személy. Szakmai
iranyitasi jogkorét csak a szakteriiletet érintd korben, kizardlag a jogszabalyok, a kozjogi
szabalyozd eszkozok, a belsé normdk, valamint a szolgalati eloljaré dontésének keretein
beliil, azokkal 6sszhangban gyakorolhatja.

A Szabdlyzat alkalmazasa szempontjabol a szakmai irdnyitas (a tovabbiakban:
szakiranyitas) az ehhez sajat szakfeladata vonatkozasaban iranyitasi jogkorrel rendelkezd
vezetd vagy szervezeti elem azon tevékenysége, amely magaban foglalja — az egyedi
hatdsagi ligyek kivételével — az adott szakteriiletre vonatkozd egyedi dontések és belsd
normdk eldkészitésének altalanos szakmai tAmogatésat, az iranyitott szervezeti elem vagy
helyi szerv dontéseinek szakmai szempontl feliilvizsgélatat, tovabba jogszabaly, belsd
norma vagy ezek alapjdn a szakmai eloljaro altal meghatarozott esetekben azok
jovahagyasanak eldkészitését, valamint az adott szakteriilet tevékenységének ellendrzését,
elemzését, értékelését, a szakmai feladat végrehajtdsanak megszervezését és az erre
vonatkozd bels0 norma kiadasat, illetve annak elokészitését A bels0 normak
kibocsatasanak rendjérdl a Normaalkotasi Szabalyzat rendelkezik.

A Veszprém MKI-t az igazgat6 vezeti és képviseli. Allomanyilletékes parancsnok, aki a
jogszabalyban meghatarozott munkaltatoi jogkort gyakorol.

Az igazgatot tavolléte esetén — kiilon jogszabaly altal az igazgato kizarolagos hataskorébe
utalt tigyek kivételével — az igazgatohelyettes (szakmai) teljes jog-, és hataskorben eljarva
helyettesiti. Kettejiikk egyidejii tdvolléte esetén a helyettesitésbdl adodo feladatokat — a
kiilon jogszabaly altal az igazgatd kizarolagos hatdskorébe utalt iigyek kivételével - a
gazdasagi igazgatohelyettes latja el.

Az igazgatOhelyettesek, szolgalatvezetOk, hivatalvezetd, a kirendeltségvezetok az
igazgatd kozvetlen aldrendeltségében, a jogszabalyok és a kdzjogi szervezetszabalyozd
eszk6zok altal meghatarozott keretek kozott, onallo feleldsséggel vezetik a kozvetlen
alarendeltségiikbe tartozo6 szervezeti elemeket, iranyitjak az alarendelt szervek mitkodését.
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III. Fejezet
Feladatok megoszléasa a szervezeti elemek kozott

A Veszprém MKI legfontosabb feladatait és szervezeti adatait — az allamhaztartas rol
sz6106 torvény végrehajtasarol szold 368/2011. (XII.31.) Korm. rendelet 5. § (1) bekezdése
alapjan — a Veszprém MKI Alapité Okirata tartalmazza.

Veszprém MKI szervezeti elemei az iranyitdsi és vezetési feladataiknak megfeleléen
elkiilontlt szakmai és funkcionalis szervezeti elemekre tagozodnak. A Veszprém MKI
szervezeti struktirajat a Szabalyzat 2. fiiggeléke tartalmazza.

A feladatok megosztasat, a feladatokhoz rendelt hataskoroket a Szabalyzat, az egyes
szervezeti elemeken beliili feladatok megoszlasat az ligyrendek tartalmazzak. Ugyrend
készitésére kotelezettek: igazgatohelyettesi szervezet, gazdasagi igazgatdhelyettesi
szervezet, Human Szolgélat, Ellendrzési Szolgalat, Hivatal, illetve helyi szinten a KvK-k
¢s a HTP-k.

A szakmai és funkciondlis feladatok végrehajtasanak részletes szabalyait belsé normak
tartalmazzak.

Veszprém MKI részletes szervezeti felépitését a szervezési allomanytablazat tartalmazza.
Onalld allomanytdblaval Veszprém MKI vonatkozdsdban az igazgatd, mint
alloméanyilletékes parancsnok rendelkezik, mas szervezeti elemek — tdjékoztato jelleggel —
allomanytéablazat-kivonattal rendelkezhetnek.

II. RESZ

A VEZETOK FELELOSSEGI KORE, FELADATAIK, JOGAIK ES
KOTELEZETTSEGEIK

Veszprém MKI vezetd beosztasi munkatérsa:

23.1. felel6s az altala vezetett szervezet, illetve irdnyitdsa vagy szakiranyitasa alatt allo
szervezeti elemek tevékenységéért, azok torvényes és szakszerli mitkddéséért,
tovabba kiilonleges jogrendi felkésziiléséért, tervezéséért, szervezéséért, a
feladatok végrehajtasaért;

23.2. gondoskodik a szervezetére vonatkozd rendelkezések érvényesitésérdl, a
szakteriileti feladatok végrehajtasarol és ellendrzésérdl, a jelentési kotelezettségek
teljesitéserdl;

23.3. tevékenysége soran érvényesiti a katasztrofavédelem éves munkaprogramjanak és
a Veszprém MKI féléves munkatervének célkitiizéseit, gondoskodik arrol, hogy
azokkal a beosztott személyi allomany is azonosuljon;

23.4. ahivatésos katasztréfavédelmi szervek ellendrzési és feliigyeleti tevékenységének
szabalyair6l szol6 foigazgatoi intézkedésben (a tovabbiakban: Ellendrzési
Szabalyzat) eldirt eljarasi rend betartasaval belsé ellendrzés keretében vezetdi
ellendrzést végez;

23.5. gyakorolja — a kozvetleniil aldrendeltségébe tartozd vezetékon keresztiil — a
hataskorébe utalt ligyekben és feladatkorokben a vezetdi, irdnyitoi €s szakiranyitoi
jogkoroket olyan moddon, hogy az 4ltala adott utasitdsok, azok cimzettjei, a
végrehajtas hatariddi és feleldsei egyértelmiien megallapithatok legyenek;

23.6. indokolt esetben kezdeményezi jogi norma kiadasat, modositasat, vagy hatalyon
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kiviil helyezését, kijelolés alapjan részt vesz a katasztrofavédelmet érintd
jogszabalyok ¢és a kozjogi szervezetszabalyozd eszkozok kidolgozasaban,
véleményezésében, deregulacios célu feliilvizsgalataban;

23.7. a Normaalkotasi Szabalyzatban foglaltak szerint gondoskodik a bels6 normak
elOkészitésérdl, kiadasarol, iddszakonkénti feliilvizsgalatarél, modositasarol,
illetve a deregulécios feladatok rendszeres elvégzésérol;

23.8. kidolgozza a szakteriileti fejlesztési terveket, képviseli a vezetése alatt allo
szervezeti elemet, részt vesz a személyi dllomany képzésének és
tovabbképzésének megszervezésében;

23.9. részt vesz a terlileti szintli katasztrofavédelem fejlesztési elképzeléseinek
kialakitdsaban, nemzetko6zi kapcsolataiban;

23.10. biztositja az informatikai rendszerek biztonsagat, az adatkezelés torvényességét,
az lgykezelési €s a mindsitett adatkezelési szabalyok betartasat, valamint a
munkahelyi balesetek megel6zését, a munka, a tiz- és a kornyezetvédelmi
eldirasok érvényesiilését;

23.11. kiadmanyozasi jogkdrt gyakorol a hataskorébe utalt tigykordkben;

23.12. kapcsolatot tart mas szervek azonos szintli vezetdivel, intézkedéseket tesz az
egylittmiikodes fejlesztése érdekében;

23.13. figyelemmel kiséri a hazai és nemzetkdzi tapasztalatokat, gondoskodik azok
hasznositasarol, eldsegiti beosztottai ez irdnyu tevékenységét;

23.14. gondoskodik a szakteriiletét érinté adatok folyamatos elemzésérol és értékelésérol,
az informaciok felhasznalasarol;

23.15. megteszi a sziikséges intézkedéseket a mikodési feltételek biztositasa, az
eszkozok ésszerl, takarékos hasznalata érdekében.

I1I. RESZ
A VESZPREM MKI VEZETOI ALLOMANYA

IV. Fejezet
Az igazgatd

Az igazgatd6 a BM OKF Fdigazgatojdnak (a tovabbiakban: fdigazgatd) kozvetlen
alarendeltségében végzi feladatait. Az igazgatd szolgalati eldljardja a Veszprém MKI
teljes személyi allomanyanak.

Az igazgatd egy személyben jogosult képviselni a Veszprém MKI-t. Képviseleti joga
korlatlan, minden szervezési, szakmai €s gazdalkodasi teriiletre kiterjed.

A jogszabalyokban, valamint a kdzjogi szervezetszabalyoz6 eszkdzokben részletezett
feladatkorokben az ott meghatarozottak szerint iranyitoi, feliigyeleti, kdzvetlen utasitési,
ellendrzési és hatdsagi jogkort gyakorol. Vezeti a Veszprém MKI-t, irdnyitja a helyi
szervek miikodését, tevékenységét, szervezi a foigazgatd altal meghatarozott feladatok
végrehajtasat, egytittmiikodik a tarsszervekkel.

A fdigazgatd kifejezett hatdskorébe utalt kinevezési és felmentési jogkorok kivételével
allomanya tekintetében gyakorolja a jogszabalyok altal meghatirozott munkaltatoi
jogokat.

Az igazgatd kozvetlen alarendeltségébe tartozik az igazgatOhelyettes, a gazdasagi
igazgatohelyettes, az ellendrzési szolgalatvezetd, a human szolgalat vezetdje,
hivatalvezet6 és a kirendeltségvezetdk.



29. Az igazgato feladat- és hataskorében eljarva

29.1.
29.2.
29.3.

29.4.
29.5.

29.6.
29.7.

29.8.

29.9.

29.10.

29.11.
29.12.
29.13.
29.14.
29.15.
29.16.

29.17.

29.18.

29.19.

iranyitja és ellendrzi a Veszprém MKI tevékenységét;

felterjesztéseket, javaslatokat és jelentéseket készit a féigazgato részére;
gyakorolja a jogszabalyban részére meghatarozott engedélyezési, személyzeti és
koltségvetési jogkort;

dont a Veszprém MKI 1étszam- és bérkeretének felhasznéalasarol;

javaslatot tesz a foigazgatd részére a katasztréfavédelemre vonatkozo miikodési
eloirasok, a szakmai informacids- és hirrendszer, tovabba a katasztrofavédelmi
felkészités és felvilagositas, tajékoztatds és képzés, valamint a szakmai képzés
rendszerének ¢€s elveinek szabalyozasara;

ellatja a Veszprém MKI katasztrofavédelmi képzésének iranyitasat;

intézkedéseket foganatosit arra az iddszakra, amikor okszertien lehet szdmolni
olyan katasztréfa bekovetkezésének valoszinliségével, amely veszélyezteti az
emberi egészséget, kornyezetet, az élet- és vagyonbiztonsagot (a tovabbiakban:
katasztrofaveszély), valamint katasztrofa idészakaban végrehajtando feladatokra;
gyljti és feldolgozza a megyét érintd veszélyhelyzetek kezelésével kapcsolatos
informaciokat, jelentéseket készit, javaslatokat tesz, dontéseket hoz, tdjékoztatja
az egylittmikodo szerveket, szervezeteket;

kozremukodik a katasztrofavédelmi informatikai rendszer mukodtetésében, a
lakossagi tajékoztatd rendszer miikodtetésében, a Monitoring és Lakossagi Riasztod
rendszer (a tovabbiakban: MoLaRi) miikodtetésében, valamint a zartrendszer(i
kommunikécids csatorna mitkddtetésében (a tovabbiakban: Marathon Terra);

dont a hataskorébe tartozo szervezési kérdésekben, elkésziti Veszprém MKI
szervezeti ¢s miikodési szabalyzatat, azt a féigazgato felé jovahagyasra felterjeszti,
jovahagyja a kozvetlen alarendeltségébe tartozo szervezeti elemek tigyrend;jét;
foigazgatoi jovahagyasra felterjeszti a Veszprém MKI féléves tervdokumentumait,
az éves tevékenységet értékeld osszefoglalot, jovahagyja a havi tervokmanyait,
dont a Veszprém MKI szervezeti elemei kozott felmeriilt vitas kérdésekben;
meghatarozza a Veszprém MKI sajto- €s tajékoztatasi tevékenységének rendjét;
gyakorolja a részére jogszabalyban és a kdzjogi szervezetszabalyozo eszkozokben
megallapitott egyéb hataskoroket;

dont, illetve intézkedik azokban az {igyekben, amelyeket jogszabaly vagy e
Szabalyzat kifejezetten hataskorébe utal, vagy amelyeket sajat hataskorébe vont;
gondoskodik a Veszprém MKI feladatainak ellatdsa érdekében sziikséges
adatnyilvantarté rendszerek mitkddtetésérdl;

gondoskodik a személyes adatok kezelésével kapcsolatos tevékenység
torvényességérdl, az adatvédelmi szabalyok megtartasarol, az adatvédelmi
nyilvantartas vezetésérdl, kiadja a Veszprém MKI Adatvédelmi és Adatbiztonsagi
Szabalyzatat, megbizza a Veszprém MKI bels6 adatvédelmi feleldsét a feladat
ellatasaval,

gondoskodik a nemzeti és a kiilfoldi mindsitett adatok védelmére vonatkozo
jogszabalyok érvényre juttatdsardl, a mindsitett adatok védelméhez sziikséges
szemé€lyi, adminisztrativ, fizikai ¢és elektronikai biztonsagi kovetelmények
érvényesitésérdl, a mindsitési jogkorok tdrvényes meghatarozasardl, a Veszprém
MKI Biztonsdgi Szabalyzatainak kiadasar6l, megbizza a Veszprém MKI
biztonsagi vezetdjét a feladat ellatasaval;

gondoskodik a Veszprém MKI iigyviteli rendszerének kialakitasarol, a
koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl szolo
torvény alapjan felelds a Veszprém MKI — mint kozfeladatot ellatdé szerv —



szamara meghatarozott kovetelmények teljesitéséért, az iratok szakszerli ¢és
biztonsagos megdrzésére alkalmas irattar kialakitasaért €s mikodtetéséért, az
iratkezeléshez sziikséges egyéb targyi, technikai ¢és személyi feltételek
biztositasaért;

29.20. jogszaballyal = Osszhangban  meghatarozza a  vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettséggel jar6 munkakoroket;

29.21. jogosult a kartalanitasi €s a kartéritési eljaras lefolytatasara és a kartalanitas és a
kartérités 0sszegének megallapitasara,

29.22. gyakorolja a Veszprém MKI részére jogszabalyban megallapitott hatdsagi,
szakhatosagi jogkoroket.

29.23. kapcsolatot tart a kiemelt teriileti informatikai és tavkozlési szolgaltatokkal,
valamint a k6z0sségi és a helyi médiaszolgaltatokkal;

29.24. a jogszabalyok ¢és a kozjogi szervezetszabalyoz6 eszkozok altal meghatarozott
korben biztositja az érdekképviseleti szervek miikodéséhez sziikséges feltételeket;

29.25. tulmunkat, tilszolgalatot rendelhet el

29.26. a munkabiztonsagi feliigyeld utjan biztositja az egészséget nem veszélyeztetd és
biztonsagos munkavégzés feltételeit;

29.27. a belsé kontrollrendszer keretében kialakitja, miikodteti és fejleszti a megfeleld
kontrollkornyezetet, a kockazatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységeket, az
informacios és kommunikacios rendszert, felelés a nyomonkovetési rendszer
kialakitasaért, mikodtetéséért és fejlesztéséért;

29.28. Szocialis Bizottsagot miikodtet;

29.29. eldterjesztéseket, javaslatokat és jelentéseket készit a BM OKF vezetése részére;

29.30. intézkedéseket, parancsokat ad ki;

29.31. jovahagyja az Veszprém MKI ellendrzési terveit, valamint az azok végrehajtasarol
sz0106 jelentéseket, beszamolokat, intézkedik a hibak kijavitasarol;

29.32. a hatalyos féigazgatdi intézkedésben foglaltaknak megfelelden meghatirozza az
Veszprém MKI vezetéi forumrendszerét, szakagi értekezleti rendjét, azok
napirendjét, a berendeltek korét;

29.33. meghatdrozza a hivatdsos dallomany képzési ¢€s tovabbképzési, valamint
munkakorében végzett tudoméanyos kutatdi tevékenységének témakoreit és
jovahagyja a képzés tartalmat, elldtja — a szamara meghatarozott jogkdrben — az
Veszprém MKI 4ltal szervezett képzések szakmai feliigyeletét;

29.34. kijeloli a megyei védelmi bizottsagok operativ munkaszervének vezetdjét;

29.35. dont, illetdleg intézkedik azokban az iigyekben, amelyeket jogszabaly, vagy a
Szabalyzat kifejezetten hataskorébe utal, vagy amelyeket sajat hataskorébe vont.

30. Az igazgatd a Veszprém MKI irdnyitdsaval és koordindlasaval kapcsolatos jogkorében
eljarva

30.1. javaslatot tesz a foigazgatd részére a katasztréfavédelem miikodését, a Veszprém
MKI feladatkorét érintd kdzjogi szervezetszabalyozo6 eszkdzok megalkotasara;

30.2. kozremukodik a katasztrofavédelemmel Osszefiiggd tervezési, szervezési,
felkészitési szakmai kdvetelmények kidolgozasaban;

30.3. gondoskodik az iparbiztonsagi, tizvédelmi €s miiszaki mentési, polgari védelmi,
valamint ~a  katasztrofavédelmi  feladatok  végrehajtasardl,  szakmai
kovetelményeirdl, iranyitja €és ellendrzi az aldrendelt szervek szakmai munkajat és
tevékenységét;

30.4. kozremiikddik a katasztrofak varhatd kovetkezményeinek megelézésére és
elharitasara vonatkozd megyei tervezésben, ellatja a Megyei Tlizmegel6zési
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Bizottsag elnoki feladatait;

ellatja a kiilonleges jogrendben ¢és az azt megel6zd helyzetekben a hataskorébe
utalt feladatokat, javaslatot tesz a katasztréfaveszély kihirdetésére és a
katasztr6favédelmi feladatok ellatdsa keretében — a fOigazgatd altal eldzetesen
jovahagyott teriileti veszély-elharitasi terv szerint — azonnal intézkedik az emberi
élet, a létfenntartashoz sziikséges anyagi javak, a létfontossdgi rendszerek
védelme, a lakossag alapvetd ellatasdnak biztositasa, valamint a katasztrofa
kovetkezményeinek lehetd legkisebbre csokkentése ¢érdekében, a megtett
intézkedésekrol haladéktalanul jelent a féigazgatonak;

katasztrofaveszély, kiterjedt tlizesetek és miiszaki mentések esetén személyesen
vagy az altala kijelolt személy minden esetben a karteriiletre vonul, és a
helyszinen végzi szakmai feliigyeleti, iranyitoi tevékenységét.

végzi a lakossdg mentésével kapcsolatos tervezd, szervezd feladatokat, irdnyitja a
kovetkezmények  felszamolasara iranyuld tevékenységet, kidolgozza a
lakossagfelkészités iranyait, feladatait, valamint az ehhez kapcsol6do szervezeten
beliili eljarasok rendjét;

gondoskodik katasztréfaveszély idején, valamint kihirdetett veszélyhelyzetben a
végrehajtandd katasztrofavédelmi feladatok dokumentacidjardl, feliigyeli a
tertileti, teleplilési ¢és munkahelyi veszély-elharitasi tervek elkészitését,
gondoskodik a veszély-elharitasi tervek naprakészen tartasarol;

kozremikodik a wvalés kockéazatokon alapuld telepiilési katasztréfavédelmi
osztalyba sorolasaban, figyelemmel kiséri a jogszabalyban meghatarozott
elégséges védelmi szint biztositasat;

gondoskodik a teriileti polgari védelmi és specidlis mentd szervezet 1étrehozasarol,
ellatja a polgari védelmi szervezetek létrehozdsaval és felkészitésével, ellatasaval
¢s alkalmazasaval, valamint a lakossag €s az anyagi javak mentésével Osszefliggd
tervezési és szervezési feladatokat;

végzi a kritikus infrastruktira védelmet (tovdbbiakban: KIV) érintd veszély-
elharitasi tervek feliilvizsgalataval kapcsolatos teriileti szintli feladatokat;

szakmai iranyitast gyakorol a kozbiztonsagi referensek miikodésére, tanfolyamok
szervezésével, a képzéssel, valamint a vizsga tartalmanak meghatarozasaval
kapcsolatos ligyekben;

jogszabalyban meghatarozott esetekben elsd ¢és masodfoku polgari védelmi
szakhatosagként jar el;

kijeloli veszélyhelyzetben a telepiilésen a helyi katasztréfavédelmi tevékenység
irdnyitasara jogosult személyt;

gyljti és feldolgozza a veszé€lyhelyzetek kezelésével kapcsolatos informaciokat,
jelentéseket allit 0ssze, javaslatokat tesz dontésekre, tajékoztatja az egylittmiikodo
szerveket, szervezeteket;

kozremiikodik a megye polgari veszélyhelyzeti tervezési feladatainak
koordinalasaban, a nemzetgazdasagot érinté mozgdsitasi és a védelmi igazgatasi
feladatok tervezésében;

kapcsolatot tart az Onkormdnyzatokkal, dnkormanyzati szervekkel, szervezi az
onkormanyzati vezetOk katasztrofavédelmi felkészitését, a lakossdg ez iranyu
tajékoztatasat;

mikddteti a Veszprém MKI informatikai rendszerét, a lakossagi tdjékoztato
rendszert, miikodteti a teriileti katasztrofa-elharitasi informécios kozpontot;
nyilvantartdst vezet a polgari védelmi kotelezettség teljesitésével kapcsolatos
feladatok végrehajtasa céljabol;
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felelos a honvédelemrdl és a Magyar Honvédségrol szold torvénybdl eredd -
fegyveres 0sszelitkdzés miatt sziikséges - polgari védelmi feladatok megyei szintii
végrehajtasaért;
a polgari védelmi erdk alkalmazasa esetén koordindlja a védekezési
tevékenységet;
javaslatot tesz a hivatasos tlizoltdé parancsnoksag, katasztréfavédelmi kirendeltség
létrehozéasara, megsziintetésére;
iranyitja a katasztrofavédelem tlizoltd egységeinek a tiizoltasi és miiszaki mentési
feladatait, az ezzel kapcsolatos felkészitést, jelentéstételt;
indokolt esetben kezdeményezi BM OKF-nél a tlizgyujtasi tilalom elrendelését;
szabalyozza és helyi szerve utjan ellendrzi az Onkormanyzati tizoltosag, a
létesitményi tlizoltosag €s a tlizoltdsi és miiszaki mentési feladatokat is ellatd
onkéntes tlizolto egyesiiletek szakmai tevékenységét;
jogszabalyban meghatarozott esetekben els6 ¢és masodfoku tlizvédelmi
hatdsagként jar el, tizvédelmi szakértdi tevékenységet végez;

a katasztrofavédelmi kirendeltség vezetdjével kapcsolatban a kinevezés és
felmentés kivételével az egyéb munkaltatoi jogkoroket gyakorolja;
ellatja a hivatasos tlizoltd-parancsnoksagok tevékenységének szakmai iranyitasat
¢és felligyeletét, figyelemmel kiséri és ellendrzi az onkéntes tlizoltd egyesiiletek
szakmai munkdjat, valamint figyelemmel kiséri a megyei tlizoltd szovetség
miukodését;
gyakorolja az els6foku hatdsagi jogkdrt a tlizvizsgalati eljarasokban;

javaslatot tesz a fOigazgatonak az illetékességi teriiletén 1évo katasztréfavédelmi
kirendeltségek vezetdinek és hivatdsos tlizolto-parancsnoksagok parancsnokainak
kinevezésére ¢és felmentésére, valamint egyetértési jogot gyakorol az
Oonkormanyzati tiizoltésagok vezetdinek kinevezésénél;
javaslatot tesz a fdigazgatonak a hivatasos tlizoltd parancsnoksagok rendkiviili
készenléti szolgalata elrendelésére, valamint az 6sszevont és ellendrzd gyakorlatok
tartasara;
a hulladékgazdalkodasi kdzszolgaltatasi ellatas biztositottsaganak hidnyaban vagy
a jogszabdlyban meghatirozott eljards eredménytelensége esetén ellatja az
ideiglenes ellatas és a sziikségellatas biztositasaval kapcsolatos feladatokat;
a létfontossagl 1étesitmények védelmének feladatrendszerén beliil képviseli a
katasztrofavédelmi  szempontrendszer  érvényesitését, ellatja a  kritikus
infrastruktura  vizsgélatdval és  védelmével  kapcsolatos  feladatok
katasztréfavédelmi koordinacios feladatokat;
végzi a létfontossagli rendszerelemnek kijeldlt 1étesitményének védelmét érintd
terv feliilvizsgalataval kapcsolatos teriileti szintli feladatokat, feliigyeli a helyi
szervek ez iranyu tevékenységét;
katasztr6favédelmi birsdgot szab ki a katasztrofavédelmi engedély nélkiil végzett
engedélykoteles tevékenység végzése, a Kat. IV. fejezetben és a végrehajtasi
rendeletekben, vagy az azok alapjan meghozott hatdsagi dontésben foglalt
eldirasok elmulasztidsa esetén, valamint a veszélyes tevékenységgel kapcsolatos
sulyos balesettel vagy ilizemzavarral Osszefliggésben megel6z6, elharitdo és
helyreallito intézkedésekre vonatkozo kdtelezettség be nem tartasa esetén;
végzi a veszélyes aruk kozuti, vasuti, vizi és 1égi szallitasdnak a kiilon
jogszabalyban meghatarozottak szerinti ellenérzését, mukodteti a kapcsolodod
adatbazis-rendszert, valamint ellatja az els6fokt hatdsagi feladatokat;
végzi a veszélyes anyagokkal kapcsolatos stlyos balesetek elleni védekezés
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hatosagi engedélyezési €s feliigyeleti feladatait;

illetékességi teriiletén iranyitja az alapvetd ¢és Iétfontossaghi felhasznalok
kijelolésével kapcsolatos elsé foku eljarast;

gondoskodik a kijelolt alapvetd ¢és 1étfontossagi fogyasztok naprakész
nyilvantartasarol;

ellatja a katasztrofdk elleni védekezés feladatkorében a létfontossagu
rendszerelemek védelmével kapcsolatos feladatokat;

kozremiikodik a létfontossagh 1étesitmények horizontalis kritériumrendszerének
kialakitdsaban, a Iétfontossagu rendszerek beazonositasi folyamataban;

koveti, Osszesiti, a tervezés soran felhasznélja az illetékességi teriiletén taldlhatod
eurdpai vagy nemzeti létfontossagu rendszerelemek védelmét ellatd szervezetek,
valamint az érintett halozat izemeltet6jének tapasztalatait €s igényeit;

az ingatlaniigyi hat6sagtdl a szamitégépes ingatlan-nyilvantartasi rendszerbdl, a
polgarok személyi adatainak ¢és lakcimének nyilvantartasat kezelé kozponti
szervtOl adatot, a foldmérési €s térképészeti allami alapadatok kezelésére jogosult
szervtol foldmérési €s térképészeti allami alapadatokat, termékeket vesz at;
figyelemmel kiséri a helyi Onkorményzatok katasztrofavédelmi, tlizvédelmi,
miiszaki mentési és tlizoltosaggal, polgari védelmi szervezetek megalakitasaval,
felkészitésével és alkalmazasaval kapcsolatos tevékenységét a lakossag ez iranyu
tadjékoztatasat, szervezi a jarasi hivatalvezetok katasztréfavédelmi felkészitését;
gyakorolja a részére jogszabalyban meghatarozott egyéb hataskoroket, hatosagi és
szakhat6sagi feladatokat;

szakhatosagként jar el a Megyei Kormanyhivatal altal lefolytatott II. foku hatdsagi
tigyekben;

kapcsolatot tart a helyi védelmi bizottsagokkal a katasztréfavédelmi tevékenységet
illetéen, a megyei polgari védelmi fofeliigyeld szakirdnyitdsaval figyelemmel
kiséri a helyi védelmi bizottsagok elndkhelyetteseinek tevékenyseégét;

biztositja a Megyei Védelmi Bizottsdg (a tovabbiakban MVB) elndkhelyettesi
teenddit, iranyitja a Megyei Védelmi Bizottsdg Katasztrofa-elharitds Operativ
Torzsét. Rendszeres idokozonként tdjékoztatja a Megyei Kozgytilést, a MVB-t, a
megye katasztrofa-, tliz- és polgari védelmi helyzetérdl, a hivatasos tlizolto-
parancsnoksagok, onkormanyzati és létesitményi tlizoltosagok, dnkéntes tlizoltd
egyesiiletek tlizvédelmi, valamint tizoltdsi és miiszaki mentési tevékenységérol,
tovabba a katasztrofa- és polgari védelmi szervezetek megalakitasanak
helyzetérdl;

MVB elnokhelyettesi mindségében gondoskodik a helyi védelmi bizottsag (a
tovabbiakban: HVB) elndkhelyettesének, valamint annak a kijelolt személynek a
szakiranyitasarol, aki veszélyhelyzetben a polgdrmestertél atveszi a helyi
katasztrofavédelmi tevékenységek iranyitasat;

miukodteti a Megyei Veszélyhelyzet-kezelési Kozpontot (a tovabbiakban: MVK),
¢s a Tevékenység Iranyité Kozpontot (tovabbiakban: TIK.);

egyittmiikodik a teriileti allamigazgatasi szervek agazati katasztréfavédelmi
feladatait ellatd szervezeti egységeivel,

gondoskodik belsd ellendrzés kialakitdsarol, megfeleld mikodtetéserdl és
fiiggetlenségének biztositasarol.

Az igazgatd nemzetkdzi egylittmitkddéssel kapcsolatos jogkorében

31.1.
31.2.

kiilon feladatszabas alapjan részt vesz a nemzetkdzi egyiittmitkodésben;
foigazgatoi utasitasra €s engedélyével biztositja a katasztréfavédelmi gyakorlatok
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tervezésében, szervezésében ¢és  végrehajtasaban a  terlileti és  helyi
katasztrofavédelmi szervek alloméanyanak részvételét;

foigazgatdi utasitdsra és engedélyével biztositja a regiondlis egyiittmiikodéssel
Osszefliggd feladatok végrehajtasat, részt vesz a katasztrofdk megeldzésére és
felszamolasara iranyul6 nemzetkozi egyiittmiikodésben;

szlikség esetén - fOigazgatoi utasitdsra és engedéllyel - biztositja a nemzetkozi
segélyszallitmanyok tovabbitasat, kapcsolatot tart a  nemzetkdzi
katasztr6favédelmi szervezetekkel, e tevékenységbe sziikség esetén bevonja a
kiilonboz0 karitativ szervezeteket.

Az igazgatd gazdalkodasi jogkorében eljarva

32.1.

32.2.

32.3.

32.4.

32.5.

32.6.

32.7.

32.8.
32.9.

32.10.

32.11.

32.12.

a Veszprém MKI éves koltségvetésében biztositott eldirdnyzatok mértékéig
szerzdéseket kothet és kotelezettségeket vallalhat;

biztositja a koltségvetési eldiranyzatok teljesitését, iranyitja a Veszprém MKI
gazdalkodasat, biztositja a miikodési feltételeit;

gyakorolja Veszprém MKI vonatkozasaban a gazdasagi szervezettel rendelkezd
koltségvetési szerv vezetdjét megilletd jogokat, gondoskodik az eldirt pénziigyi,
gazdalkodasi feladatok ellatasarol;

felelds a Veszprém MKI koltségvetési eldiranyzatainak felhasznalasaért, a
beruhdzasi és felujitasi tervek elkészitéséért, a jogszabalyokban eldirt egyeztetések
elvégzéséért;

koordindlja az Onkormanyzati tlizoltosdgok koltségvetési tervezésével ¢&s
gazdalkodas ellendrzésével kapcsolatos feladatokat;

kozremilkddik az Oonkorményzati tlizoltdsagok technikai fejlesztésére fordithato
pénzeszk6zok  felhasznalasdban, a technikai eszk6zOk  beszerzésében,
elosztasaban;

folyamatosan ellenérzi - a célszerliségre is kiterjedden - az Onkormdanyzati
tlizoltosagok, az Onkéntes tlizoltd egyesiiletek és az Onkéntes mentdszervezetek
koltségvetési forrasbol szarmazo pénzeszkozeinek a felhasznalasat;

dont a Veszprém MKI bér- és jutalmazasi keretének felhasznalasarol,

gondoskodik a Veszprém MKI miiszaki, ruhdzati, informatikai eszkozokkel
torténd ellatasarol, kezdeményezi a rendszeresitési eljarasba bevonando6 eszk6zok
korét, felterjeszti a rendszeresitésre javasolt eszkozok rendszerbe allitasat és a
rendszeresitéshez sziikséges okmanyokat;

a hatalyos jogszabdlyi keretek kozott meghatdrozza az irdnyitasa ald tartozd
szervezeti elemek pénziigyi-gazdasagi irdnyitasanak rendjét;

felelés a Veszprém MKI tervszeriiségen ¢és gazdasagossagon alapulod
energiagazdalkodasaért;

felelds a Veszprém MKI altal megvaldsitott unids, nemzetkdzi és hazai forrasbol
finanszirozott projektek megvalositasaért.

V. Fejezet
Az igazgatoOhelyettes

Az igazgatOhelyettes szolgélati eldljardja az igazgatd. Az igazgatdhelyettes szolgalati
eloljardja — a gazdasagi igazgatdhelyettes kivételével — a teriileti szerv és helyi szervek
teljes személyi allomanyanak, az igazgatot tavollétében — kiilon jogszabaly altal az



34.

35.

36.
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igazgato kizarélagos hataskorébe utalt ligyek kivételével — teljes hataskorben helyettesiti.

Az igazgat6 kozvetlen alarendeltségében, a jogszabalyokban, kzjogi szervezetszabalyozo
eszkozokben és e Szabalyzatban meghatarozott keretek kozott 6nallo feleldsségi kdrben
vezeti és irdnyitja a kozvetlen alarendeltségébe tartozo szervezeti elemeket.

Gyakorolja szakteriilete vonatkozasaban a jogszabalyban eldirt, vagy az igazgato altal
atruhazott hatosagi jogkoroket.

Az igazgatohelyettes feladata kiilondsen

36.1.

36.2.
36.3.

36.4.

36.5.

36.6.

36.7.

36.8.

36.9.

36.10.
36.11.

36.12.
36.13.

36.14.

36.15.

36.16.

36.17.

36.18.

az alarendeltségébe tartozod szervezeti elemek, illetve a katasztréfavédelmi
kirendeltségek, a hivatisos tlizolto-parancsnoksagok tevékenységének szakmai
irdnyitdsa, a szervezetek kozotti munka koordinéldsa, ellendrzése, a szervezeti
elemek kozotti vitas kérdések eldontése, a MVB Operativ Torzse tevékenységének
segitése;

intézkedések, a BM OKF-hez torténd eldterjesztések kidolgozasanak iranyitéasa;
javaslatok kidolgozdsa az érintett szakteriiletek fejlesztésére, a munkavégzés
korszeriisitésére, a munka javitasara,

belsd szakmai szabalyozok elokészitése, a felsébb szervekhez torténd
eloterjesztések kidolgozasanak iranyitasa;

a jogszabalyok ¢és a kozjogi szervezetszabalyozd eszkozok végrehajtasanak
iranyitasa, feliigyelete;

az irdnyitott szakterliletek vonatkozasaban a munka elosztdsa, az {ligyintézo
szervezeti elem vagy személy kijeldlése, hataridé megallapitasa, a felsébb szinti,
dontést igényld tigyeknek a dontésre jogosulthoz torténd felterjesztése;

programok, tervek megvaldsitdsanak iranyitasa;

az irdnyitasa ala tartozo szervezeti elemek vezetdinek beszdmoltatasa, ellendrzése,
valamint a sziikséges informaciokkal torténd rendszeres ellatasa;

feladatkorében, illetve az igazgatd megbizasa alapjan egyiittmikodés szervezése,
fenntartdsa és fejlesztése Onkormanyzati, tdrsadalmi szervezetekkel, a védelmi
bizottsaggal, a polgarmesterekkel és a helyi védelmi szervek vezetdivel, a
Veszprém MKI, illetve az irdnyitdsa ala tartozo szervezeti elemek képviselete;

az igazgatd altal meghatarozott kiadmanyozasi jogok gyakorlasa;

a fOigazgatd, az altalanos fOigazgatd-helyettes, a hatdsagi foigazgato-helyettes,
illetve az igazgato6 utasitasainak végrehajtasa;

a Veszprém MKI éves tevékenységét értékeld osszefoglald elkészitése;

az igazgatd felhatalmazédsa alapjan a Veszprém MKI, illetve az iranyitdsa ala
tartozd szervezeti elemek képviselete;

koordinalja a Veszprém MKI és helyi szervei értesitésével €s magasabb
késziiltségbe helyezésével, a kiilonleges jogrend idészakaban torténd miikddéssel
¢s felkészitéssel kapcsolatos feladatokat;

javaslatot tesz az iranyitdsa ald tartozd szervezeti elemek dolgozdinak
eldléptetésére, jutalmazéisara, feleldsségre vonasara, gyakorolja az igazgato altal
meghatdrozott hataskoroket;

koordinalja a Veszprém MKI felkészitd, oktatd ¢és gyakorlatszervezd
tevékenységét;

koordinalja a védekezési tevékenységet, részt vesz a Veszprém MKI mentési
tevékenységének irdnyitasaban;

dontést hoz mindazon kérdésekben, amelyet a Szabalyzat, az Ugyrend vagy
munkakori leiras a hataskorébe utal;
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VI. Fejezet
A gazdasagi igazgatOhelyettes

A gazdasagi igazgatohelyettes szolgalati eldljardja az igazgato.

A gazdasagi igazgatohelyettes szolgalati eloljaroja — az igazgatd és az igazgatdhelyettes
kivételével — a teljes személyi allomanynak. Az igazgato és altalanos helyettesének
egyidejii akadalyoztatdsa esetén — kiilon jogszabaly altal az igazgatd kizardlagos
hataskorébe utalt tigyek kivételével — helyettesiti az igazgatot. A Veszprém MKI nevében
a rendelkezésre allo eldiranyzat erejéig az igazgatd tavolléte, akadalyoztatisa esetén
értékhatar nélkiil kotelezettséget vallal.

A gazdasagi igazgatohelyettes gyakorolja szakteriilete vonatkozésadban a jogszabalyban
eldirt, vagy az igazgat6 altal atruhazott jogkordket.

A gazdasagi igazgatohelyettes feladata kiilondsen:

40.1.

40.2.
40.3.

40.4.

40.5.

40.6.

40.7.

40.8.
40.9.

40.10.

40.11.
40.12.
40.13.

40.14.
40.15.

az alarendeltségébe tartozd szervezeti elemek tevékenységének iranyitésa,
szakiranyitasa;

a helyi szervek tevékenységének szakmai irdnyitasa, ellendrzése;

a szabalyozasra vonatkozé javaslatok, intézkedések, a felsébb szervekhez torténd
eléterjesztések kidolgozasanak iranyitasa;

a jogszabalyok ¢és a kozjogi szervezetszabalyozd eszkozok végrehajtdsanak
iranyitasa, illetéleg feliigyelete, tovabba az iranyitasa ald tartozé szervezeti elemek
kozotti vitas kérdések eldontése;

a fejlesztési programok, tervek, palyazatok, projektek kialakitdsanak és
megvalositasanak irdnyitasa;

az iranyitasa alé tartozo szervezeti elemek vezetdinek beszamoltatdsa, valamint a
szlikséges informaciokkal valo rendszeres ellatésa;

feladatkorében, illetve az igazgatd megbizasa alapjan egyiittmiikodés szervezése,
fenntartasa és fejlesztése dnkormanyzati, tarsadalmi szervezetekkel;
kiadmanyozési jog gyakorlasa a Szabalyzat altal meghatarozottak szerint,

a jogszabalyokban, valamint a kozjogi szervezetszabalyozo eszkozokben
biztositott koltségvetési jogok gyakorlasa;

az irdnyitott szakterliletek vonatkozasiaban a munka elosztdsa, az {ligyintézo
szervezeti elem vagy személy kijeldlése, hataridé megallapitasa, a felsébb szinti,
dontést igényl6 tigyeknek a dontésre jogosulthoz torténd felterjesztése;

az iranyitasa ala tartozo szervezeti elem képviselete;

a féigazgato, illetve az igazgato utasitasainak végrehajtasa;

javaslattétel az iranyitasa ald tartozo szervezeti elemek dolgozoinak eléléptetésére,
jutalmazésara, feleldsségre vondsara;

az igazgatd altal meghatarozott hataskorok gyakorlasa;

dontéshozatal mindazon kérdésekben, amelyet a Szabalyzat, az Ugyrend vagy a
munkakori leirds a hatdskorébe utal.

VII. Fejezet
A megyei fofeliigyeld

A megyei fofeliigyeld szakteriilete vonatkozdsaban gyakorolja a jogszabalyban eldirt,
vagy az igazgatohelyettes altal atruhdzott szakiranyitasi és feliigyeleti jogkoroket,
valamint az igazgatOhelyettes kozvetlen irdnyitasa alatt— a jelen Szabdlyzatban foglaltak



42.

43.
44.

45.
46.
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alapjan — feltigyeli sajat szakteriiletét.

A megyei fofeliigyeld feladata kiilonosen

42.1.
42.2.
42.3.
42.4.
42.5.
42.6.
42.7.

42.8.
42.9.

szakmai eloljaroként a helyi szervek tevékenységének szakmai irdnyitasa;

szakmai allasfoglalas kérése, javaslattétel a kozponti szerv részére;

a szabalyozasi koncepcidk, intézkedések, tervezetek véleményezése, javaslat,
észrevétel készitése;

a szakteriileti iranyitdsa ald tartozok beszamoltatasa, valamint a sziikséges
informaciokkal valo rendszeres ellatasa;

feladatkorébe tartozd kérdésekben a megyei fofeliigyeldség, tovabba —
felhatalmazas alapjan — a Veszprém MKI képviselete;

dontés azokban az iigyekben, amelyeket jelen Szabalyzat, illetdleg az igazgato
vagy az igazgatohelyettes a hataskorébe utalt;

javaslattétel elismerés adomanyozasara, elmarasztalasra;

szakiranyu tovabbképzések szervezése;

feladatkorében, illetve az igazgatOhelyettes megbizdsa alapjan egyiittmiikddés
szervezése, fenntartasa ¢és fejlesztése 4llami, kormanyzati, Onkormanyzati,
gazdalkodo, tarsadalmi szervezetekkel.

VIII. Fejezet
A hivatalvezet6

A hivatalvezet6 az igazgatd kdzvetlen alarendeltségében latja el feladatait.

A hivatalvezetd felelOs a kozvetlen alarendeltségébe tartozo tigyintézok tevékenységének
koordinalasaért, a munka szervezéséért.

A hivatalvezeto a feladatkoréhez kapcsolddo egyes hataskoreit beosztottaira atruhézhatja.

A hivatalvezetd dont, illetleg intézkedik az igazgato altal a hataskorébe utalt tigyekben,
feladata kiilondsen:

46.1.

46.2.

46.3.

46.4.

46.5.

46.6.

46.7.
46.8.

46.9.

a kozvetlen alarendeltségébe tartozok tevékenységének iranyitdsa, munkajuk
figyelemmel kisérése, koordinalasa;

a Hivatal feladatait meghatdrozé rendelkezések végrehajtasanak iranyitdsa és
ellendrzése, valamint a helyi szervek tevékenységének szakmai irdnyitasa,
ellendrzése;

a stratégidk kimunkalasara ¢és elOterjesztésére irdnyuld munkaban valo
k6zremukodés;

tertileti szintli feladatokat ellatd szervezetekkel torténd egyiittmiitkodésben valo
részvétel;

a lakossaggal torténd interaktiv kapcsolattartas érdekében az ligyfélszolgalati iroda
mikddtetése, az ligyfélszolgalati tevékenység végzése;

a tarsadalmi kapcsolatok erdsitése céljabol a Veszprém MKI rendezvényeinek
szervezése, ezzel 6sszefliggd protokoll feladatok végrehajtasa;

a Veszprém MKI kommunikécids feladatainak feliigyelete;

szakteriiletét illeten, a feladatkorébe tartozo kérdésekben — felhatalmazas alapjan
a Veszprém MKI képviselete;

a Veszprém MKI szervezeti elemei és helyi szervei ligyviteli feladatainak
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48.

49.
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szakiranyitésa;

46.10. a jogszabalyok ¢és a kozjogi szervezetszabalyozd eszk6zok végrehajtasanak
feliigyelete, a szervezeti elemek kozotti koordinacid végzése;

46.11. a nemzetk6zi kapcsolattartassal és egyiittmiikodéssel kapcsolatos feladatok
biztositasa;

46.12. az iratfegyelem, az ligyintézés szakszerliségének ¢és a hataridok betartasanak
ellendrzése;

46.13. a hivatali szakteriilethez tartoz6 feladatok oktatasanak, képzésének biztositasa;

46.14. tlgyirat-kezelési feladatok feliigyelete, a Veszprém MKI mindsitett és nyilt
adatvédelmi és iigyirat-kezelési tevékenységének szervezése;

46.15. a Veszprém MKI-ra érkezd iratok feldolgozasanak, tovabbitasanak, az tligyviteli
munka ellatasanak iranyitéasa;

46.16. amennyiben képzettsége ¢és végzettsége szerint biztonsagi vezetdi feladatokat is
ellathat, igy végzi a mindsitett adatokkal kapcsolatban a titokvédelmi eldirasok
betartasanak rendszeres ellen6rzését;

46.17. az igazgatd hivatali programjainak szervezése, a vezetdi tavollétre, szabadsagra
vonatkozo informacidk egyeztetése a Fdigazgatoi Titkarsaggal;

46.18. koordinalja a feladat meghatarozd értekezletekkel és az igazgatd jelenlétében
lebonyolitott rendezvényekkel kapcsolatos adminisztrativ feladatokat;

46.19. iranyitja a jogi €s jogi képviseletet igényld feladatok ellatasat;

46.20. javaslatot tesz a Hivatal 1étszam-, személyi juttatasi keretével vald gazdalkodasra;

46.21. javaslatot tesz elismerés adomanyozasara, elmarasztalasra;

46.22. a kozvetlen aldrendeltségébe tartoz6 iigyintézok vonatkozdsaban a szakmai
felkésziiltség szinvonalanak folyamatos szinten tartdsanak, emelkedésének
biztositasa;

46.23. a helyi szervek szakirany tovabbképzésének kezdeményezése.

IX. Fejezet
A szolgalatvezetd

A szolgélatvezetd — a jogszabalyok és kozjogi szervezetszabalyozo eszkozok, valamint
jelen Szabalyzatban foglaltak alapjan — az igazgatd kozvetlen iranyitdsa alatt irdnyitja az
alarendeltségébe tartozd szervezeti elemek munkdjat, felelds a vezetése alatt allo
szervezeti elemek milkodéséért és a feladatkorébe tartozo feladatok hataridében torténd
teljesitéséért.

A szolgélatvezetd a szolgalat feladatkdréhez kapcsolédd hataskorének gyakorlasat
munkakori leirdsban beosztottaira atruhazhatja.

A szolgalatvezetd feladata kiilondsen

49.1. a kozvetlen alarendeltségébe tartozd szolgalat iranyitdsa, a beosztottai folyamatos
beszamoltatasa, munkajuk figyelemmel kisérése;

49.2. az alarendeltségébe tartozok rendszeres tdjékoztatasa, munkajuk koordinaléasa;

49.3. a feladatkorébe tartozo ligyekben eldterjesztések, belsd normativak tervezetének
kidolgozésa, tovabba az egységes végrehajtas érdekében sziikséges javaslatok
szakmai tervezeteinek kialakitasa;

49.4. fejlesztési koncepciok kidolgozésa;

49.5. belsé normak kiadasanak, modositasanak, visszavonasadnak kezdeményezése;

49.6. azligyintézés szakszeriségének €s a hataridok betartasanak ellendrzése;
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52.
53.
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49.7. szakteriiletét illetben a szolgalat feladatkorébe tartozé kérdésekben —
felhatalmazas alapjan — a Veszprém MKI képviselete;

49.8. dontés meghozatala azokban az iigyekben, amelyeket az igazgatd a hataskorébe
utalt;

49.9. az irdnyitdsa ald tartozok vonatkozasdban a szakmai felkésziiltség szinvonala
folyamatos szinten tartdsanak, emelkedésének biztositasa;

49.10. javaslattétel a szolgéalat létszam- ¢és személyi juttatdsi keretével valo
gazdalkodasra;

49.11. javaslattétel elismerés adomanyozasara, elmarasztalasra;

49.12. Veszprém MKI helyi szervei tevékenységének szakteriileti iranyitasa;

49.13. a helyi szervek szakiranyu tovabbképzésének szervezése

49.14. feladatkorében, illetve felhatalmazas alapjan egyiittmiikddés szervezése,
fenntartasa és fejlesztése allami, onkormanyzati és civil szervezetekkel;

49.15. az lgyviteli, adatvédelmi, valamint rezsim eldirdsok betartdsanak ¢és
betartatasanak rendszeres ellenorzése;

X. Fejezet
Az osztalyvezetd

Az osztalyvezetd — a jogszabalyok és kozjogi szervezetszabalyozd eszk6zok, valamint
jelen Szabalyzatban foglaltak alapjan — az igazgatd, az igazgatOhelyettesek, valamint
helyi szerv esetén a kirendeltségvezetd utasitdsainak megfeleléen vezeti €s iranyitja az
osztaly munkajat, abban kozvetleniil részt vesz. Felelés annak miikodéséért, és a
feladatkdrébe tartozo feladatok hataridében torténd teljesitéséért.

Az osztaly feladatkoréhez kapcsolodod hataskorének gyakorlasat munkakori leirdsban
beosztottjaira atruhdzhatja.

Dont a szolgalati eloljard altal hataskorébe utalt tigyekben.
Az osztalyvezetd feladata kiilonosen:

53.1. a kozvetlen alarendeltségébe tartozé ligyintézok feladatkorének megéllapitasa a
munka aranyos elosztasaval, az ligyintézok folyamatos beszamoltatasa, munkajuk
figyelemmel kisérése, valamint a fontosabb kérdésekrdl vald rendszeres
tajekoztatasa;

53.2. az elintézendd ligyek kiosztdsa, az elintézés soran érvényesitendd szempontok
meghatarozasa, a feladat végrehajtasanak eldsegitése és a végrehajtas ellendrzése;

53.3. az ugyintézok altal készitett tervezetek feliilvizsgalata, a hataskorébe tartozo
ligyeket az igazgatd ¢és az igazgatoOhelyettes egyiittes tavolléte estén
kiadmanyozza, a felsébb szintli dontést igénylo tigyek felterjesztése;

53.4. az osztaly feladatkorébe tartozo kérdésekben az osztily képviselete, kiilon eseti
felhatalmazas alapjan pedig a Veszprém MKI képviselete;

53.5. feladatkorében, illetve felhatalmazas alapjan egyiittmiikodés szervezése,
fenntartdsa ¢és fejlesztése allami, onkormanyzati és tarsadalmi szervezetekkel;

53.6. javaslattétel az osztaly dolgozodinak elismerésére, elmarasztalasara;

53.7. a feladatkorébe tartozo ligyekben eldterjesztések, tovabba az egységes végrehajtas
érdekében sziikséges javaslatok szakmai tervezeteinek kialakitasa;

53.8.  szakteriilete tekintetében fejlesztési koncepciok kidolgozéasa, belsé normak
kiadasanak, modositasanak, visszavonasanak kezdeményezése;

53.9. azligyintézés szakszerliségének és a hataridok betartdsanak ellendrzése;
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55.

56.

57.

38.

59.
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53.10. dontés azokban az ligyekben, amelyeket az igazgatd vagy az igazgatdhelyettes a
hataskorébe utaltak;

53.11. a szakmai felkésziiltség szinvonala folyamatos szinten tartdsanak biztositasa,
szakiranyu tovabbképzések kezdeményezése.

IV.RESZ
A VESZPREM MKI BEOSZTOTTI ALLOMANYA

XI. Fejezet
Ugyeletvezetd, kiemelt foeléadd, féeldado, eldado, rendvédelmi igazgatasi alkalmazott
(C,D, F)

Az iigyeletvezetd, kiemelt féeldado, féeldado, eldado, rendveédelmi igazgatasi alkalmazott
(C, D, F) (a tovabbiakban e fejezetben: foglalkoztatott) a Szabalyzatban, a szervezeti elem
iigyrendjében, valamint a munkakori leirdsaban meghatarozottak szerint latja el a
feladatkorébe tartozo ligyeket.

A foglalkoztatott szakszerlien, a jogszabalyoknak és a kozjogi szervezetszabdlyozé
eszkozoknek megfelelden, hataridében ellatja a részére meghatarozott, illetve a vezetd
altal adott feladatokat.

A foglalkoztatott tanulmanyozza ¢és megismeri azokat a jogszabalyokat, szakmai
eldirasokat, amelyek a szinvonalas ligyintézési munka végrehajtasdhoz sziikségesek.

A foglalkoztatott a vezetdjét emlékeztetd vagy feljegyzés készitésével, igény esetén
szobeli jelentés formdjadban tajékoztatja az tigyben folytatott targyaldsrol, szdbeli
megallapodasrol, egyeztetésrol.

A foglalkoztatott vezetdjének haladéktalanul jelenti, ha feladatat hataridére nem tudja
teljesiteni.

A foglalkoztatott munkakori leirdsaban vagy eseti vezetdi dontés alapjan, ligyintézoi
feladatai mellett

59.1. ideiglenesen vagy akar allando jelleggel — vezetdjének feliigyelete mellett —
szervezi €s irdnyitja az azonos munkateriileten dolgozok (a tovabbiakban: csoport)
munkajat;

59.2. azadott csoportot illetden kialakitja az egységes tligyintézés feltételeit, biztositja az
ligyintézOk szamara a folyamatos konzultacio lehetdségét;

59.3. a csoport ligyeiben személyesen referal vezetdjének, sziikség esetén egyeztet mas
hivatali egységek ligyintézdjével, foreferensével,

59.4. a csoport altal kiadméanyozésra elokészitett tervezetet tovabbitja a kiadmanyozasra
jogosulthoz;

59.5. ellendrzi az iratra feljegyzett kezeldi €s kiadasi utasitdsokat, valamint az irattari
tételszamot.

XII. Fejezet
Referens, technikus, segédeldadd, gépjarmiivezetd, rendvédelmi igazgatasi alkalmazott
(A-B)
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Referens, technikus, segédeldadd, gépjarmiivezetd, rendvédelmi igazgatasi alkalmazott
(A-B) (a tovabbiakban e fejezetben: foglalkoztatott) szakszeriien, a jogszabalyoknak és a
kozjogi szervezetszabalyoz6 eszkozoknek megfelelden, hatiridoben ellatja a részére
meghatarozott, illetve a vezetd altal adott feladatokat.

A foglalkoztatott tanulmanyozza ¢és megismeri azokat a jogszabalyokat, szakmai
eldirasokat, amelyek a szinvonalas ligyintézési munka végrehajtasahoz sziikségesek.

A foglalkoztatott ellatja a munkakdri leirasban részére megallapitott, illetve a vezetd altal
kiadott adminisztracids feladatokat a kapott utasitdsok €s hataridok figyelembevételével, a
jogszabalyok, valamint az ligyviteli szabalyok ismeretében és megtartasaval.

A foglalkoztatott ellatja mindazokat a feladatokat, amelyekkel a munkaltatéi jogkor
gyakorl6ja megbizza.

V.RESZ
A HELYI SZERVEK VEZETOI ALLOMANYA

XIII. Fejezet
A kirendeltségvezetd

A katasztrofavédelmi kirendeltségvezetd — a jogszabalyok €s kozjogi szervezetszabalyozo
eszk0zok, valamint jelen Szabdlyzatban foglaltak alapjan — az igazgatdé kozvetlen
iranyitasa alatt, az igazgatohelyettes szakmai irdnyitasaval onallo felelésségi korben
vezeti a KvK-t, szolgdlati eldljargja a KvK teljes személyi allomanyanak, felelés a
feladatkorébe tartozo feladatok hataridében torténd teljesitéséért.

Gyakorolja szakteriilete vonatkozasaban a jogszabalyban el6irt, vagy az igazgato altal
atruhazott hatosagi jogkoroket.

Az illetékességi teriiletére vonatkozoan képviseli a Veszprém MKI-t, az igazgato eldzetes
engedélye alapjan nyilatkozattételre jogosult.

A kirendeltségvezetd feladata kiilondsen

67.1. iranyitja és koordindlja a vezetése ald tartozo felligyeldk, tiizoltoparancsnokok,
osztalyvezetd ¢és kozvetlen alarendeltségében 1évd iigyintézOk munkdjat,
folyamatosan tajékoztatja és beszamoltatja dket;

67.2. a feladatkorébe tartozo ligyekben el6terjesztések kidolgozasa, tovabba az egységes
végrehajtas érdekében sziikséges intézkedések megtétele;

67.3. helyi szintii fejlesztési koncepciok kidolgozasa;

67.4. bels6é normak kiadasanak, moédositasanak, visszavonasanak kezdeményezése;

67.5. azlgyintézés szakszertiségének és a hataridok betartasanak ellendrzése;

67.6. dontés meghozatala azokban az ligyekben, amelyeket az igazgatd a hataskorébe

utalt;

67.7. a szakmai felkésziiltség szinvonala folyamatos szinten tartasdnak, emelkedésének
biztositasa;

67.8. javaslattétel a kirendeltség létszam-, személyi juttatdsi keretével vald
gazdalkodasra;

67.9. javaslattétel elismerés adomanyozasara, elmarasztalasra;
67.10. a  Hivatdsos  Tuzolto-parancsnoksag  (tovabbiakban:  HTP)  szakmai
tevékenységének iranyitasa, éves értékelése;
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67.11. feladatkorében, illetve felhatalmazas alapjan egyiittmiikodés szervezése,
fenntartasa ¢és fejlesztése a helyi allami, Onkormanyzati ¢és tarsadalmi
szervezetekkel,

67.12. az lgyviteli-, adatvédelmi, valamint rezsim eldirdsok betartdsdnak ¢és
betartatasanak rendszeres ellenorzése;

67.13. az 6nkormanyzati tlizoltésagok szakmai tevékenységének feliigyelete;

67.14. a kirendeltség tevékenységérdl szolo éves beszamolo elkészitése;

67.15. a kirendeltség munkatervének elkészitése;

67.16. a kirendeltség tigyrendjének elkészitése.

Illetékességi teriiletén rendszeres kapcsolatot tart - a katasztrofavédelmi megbizottakon
keresztiil - a telepiilési kozbiztonsagi referensekkel, értekezletek Osszehivasaval
munkdjukat segiti, rendszeres képzésiiket szervezi.

Ellatja a belsd kontrollrendszerrel kapcsolatos és az eseti ellendrzésekkel kapcsolatos
feladatokat.

Szakmai segitséget nyujt a kirendeltség illetékességi teriiletén miikodé6 HVB-k
munkdjahoz, felkérésre eldterjesztéseket, beszdmolokat készit a HVB tilésekre.

A belsé normaban szabalyozott esetekben koteles vonulni a karesethez, illetve minden
olyan eseményhez, amire az igazgato, vagy az igazgatdhelyettes kozvetleniil utasitja.

XIV. Fejezet
A feliigyeld

72.

73.

A feliigyel6 szakteriilete vonatkozdsaban gyakorolja a jogszabalyban eldirt, vagy a
kirendeltség-vezetd altal atruhazott szakiranyitasi és felligyeleti jogkdroket, valamint
végzi a feliigyeldi tevékenységet.

A feliigyel6 feladata kiilonosen

73.1. a szakmai alarendeltségébe tartozok tevékenységének iranyitasa, szakfeliigyelete;

73.2. a jogszabalyok és a kozjogi szervezetszabalyozo eszk6zok végrehajtasanak
feliigyelete, tovabba a szakfeliigyelete ald tartozok tevékenységének
Osszehangolésa;

73.3. a feliigyelete ala tartozok szaktevékenységéhez sziikséges informacidk folyamatos
biztositasa;

73.4. feladatkorébe tartozo kérdésekben a KvK képviselete;

73.5. folyamatos kapcsolattartas a megyei fofeliigyeldvel;

73.6. javaslattétel a szakteriiletén kdzremitkodok elismerésére, elmarasztaldsara;

73.7. szakiranyu tovabbképzések szervezése;

73.8. feladatkorében, illetve a kirendeltség vezetd megbizésa alapjan egyiittmiikddés
szervezése, fenntartdsa ¢és fejlesztése 4allami, kormanyzati, Onkorményzati,
tarsadalmi szervezetek megfeleld szintli képviseldivel.

XV. Fejezet
A katasztrofavédelmi hatosagi osztalyvezetd

74.

Az osztalyvezetd a kirendeltség-vezetd utasitdsa alapjan irdnyitja a vezetése alatt allo
osztaly munkajat, abban kozvetleniil is részt vesz. Felelds az osztaly feladatainak
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teljesitéséért és a katasztréfavédelmi integralt hatdsagi tevékenység szakszerliségéért.
Az osztalyvezetd feladata kiillondsen

75.1. a kozvetlen alarendeltségébe tartozok feladatkdrének megéllapitdsa, iranyitasa,
folyamatos beszamoltatasa, munkajuk figyelemmel kisérése és ellendrzése;

75.2. a kozvetlen alarendeltségébe tartozok rendszeres tajékoztatasa a fontosabb
kérdésekrol;

75.3. az lgyintézok feladatkérének megallapitasa a munka aranyos elosztasaval, az
ligyintézok folyamatos beszdmoltatasa, munkajuk figyelemmel kisérése;

75.4. az elintézendd tligyek kiosztisa, az elintézés soran érvényesitendd szempontok
meghatarozasa, a feladat végrehajtasanak eldsegitése és a végrehajtas ellendrzése;

75.5. az ugyintézOk altal készitett tervezetek feliilvizsgalata, a hataskorébe tartozo
iigyek kiadményozésa, a felsdbb szintli dontést igényld ligyek felterjesztése;

75.6. azligyintézés szakszerliségének ¢€s a hataridok betartasanak ellendrzése;

75.7. a szakmai felkésziiltség szinvonalanak, folyamatos szinten tartdsanak biztositasa;

75.8. javaslattétel az osztily szervezetében 1évé allomany részére elismerés
adoményozasara, elmarasztalasra;

75.9. az osztdly munkdjat eldsegitd elektronikus  programok  folyamatos
karbantartdsanak ellendrzése, feltoltésének ellendrzése, kijavitasa;

75.10. 1j elektronikus programok megismerése, megismertetése a beosztotti allomannyal;

75.11. az lgyviteli, adatvédelmi, valamint rezsim el6irasok betartdsanak ¢és
betartatdsanak rendszeres ellendrzése.

XVI. Fejezet
A tlizoltoparancsnok

76.

77

78.

79.

80.

81.
82.
83.

A tlizoltoparancsnok tevékenységét a kirendeltségvezetd kozvetlen alarendeltségében
végzi.
. A tlizoltoparancsnok a jogszabalyokban, kozjogi szervezetszabalyozo eszkdzokben, jelen

Szabalyzatban, a KvK {igyrendjében, illetve a munkakori leirdsdban meghatarozottak
szerint latja el a feladatkorébe tartozo tigyeket.

Vezeti a HTP-t, szakmailag irdnyitja a miikddési teriiletén 1évé Onkorményzati,
létesitményi tlizoltd parancsnoksdgok ¢és az egyiittmiikodési megéllapodds alapjan
egylittmiik6dé onkéntes tlizoltd egyesiiletek szakmai tevékenységét. Szolgalati eldljaroja
a HTP teljes személyi allomanyanak.

A miikddési teriiletére vonatkozdéan képviseli a HTP-t, az igazgatod eldzetes engedélye
alapjan nyilatkozattételre jogosult.

Felelos a tlizoltasra és a miiszaki mentésre vonatkozd kozjogi szervezetszabalyozd
eszk6zokben, valamint a belsé normakban meghatarozott feladatok végrehajtasaért.

Felel6s a HTP szolgalatszervezéséért, ezaltal a zavartalan szolgdlatellatasért.
Dont a hataskorébe utalt tigyekben.
A tlizoltoparancsnok feladata kiilondsen

83.1. a jogszabalyokban és egyéb kozjogi szervezetszabalyozd eszkdzokben, tovabba a
belso rendelkezésekben meghatarozott feladatok végrehajtasa;
83.2. a kozvetlen alarendeltségébe tartozd beosztottak irdnyitasa, folyamatos
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beszamoltatasa, munkajuk figyelemmel kisérése;

83.3. kiemelt figyelemmel kiséri, segiti a katasztrofavédelmi megbizottak
tevékenységét;

83.4. az alarendeltségébe tartozd beosztottak rendszeres tdjékoztatdsa, munkéjuk
koordinalasa;

83.5. a feladatkorébe tartozo kérdésekben a HTP képviselete;

83.6. dontés meghozatala azokban az ligyekben, amelyeket a kirendeltségvezetd a
hataskorébe utalt;

83.7. a szakmai felkésziiltség szinvonaldnak folyamatos szinten tartasa, az eldirt
rendszeres képzések megszervezése;

83.8. javaslattétel a HTP létszam-, személyi juttatasi keretével vald gazdalkodasra;

83.9. javaslattétel elismerés adomanyozésara, elmarasztalasra;

83.10. feladatkorében, illetve felhatalmazas alapjan egyiittmiikodés szervezése,
fenntartdsa ¢és fejlesztése helyi allami, Onkorményzati ¢és tarsadalmi

szervezetekkel,

83.11. mukodési terliletén rendszeres kapcsolatot tart a telepiilési kozbiztonsagi
referensekkel;

83.12. javaslatot tesz a kirendeltség képzési tervéhez, szervezi, végzi a HTP képzési
feladatait;

83.13. elkésziti és felterjeszti a HTP éves tevékenységét értékeld beszamolo jelentést;

83.14. iranyitja az eszkoz-karbantartési feladatokat;

83.15. helyi szinten kozremiikddik a polgari védelmi szervezetek szervezési, tervezési
feladataiban;

83.16. feliigyeli €s ellendrzi az onkormdnyzati tlizoltosag, a 1étesitményi tlizoltosag és a
tlizoltasi és miszaki mentési feladatokat is ellatdé Onkéntes tlizoltd egyesiiletek
szakmai tevékenységét;

83.17. kozremiikddik a beavatkozas elemzési feladatokban.

A bels6é normaban szabalyozott esetekben koteles vonulni a karesethez, illetve minden

olyan eseményhez, amire a kirendeltségvezetd kdzvetleniil utasitja.

VI. RESZ
A KATASZTROFAVEDELMI KIRENDELTSEG BEOSZTOTTI ALLOMANYA

XVIL Fejezet
A tiizoltoéparancsnok-helyettes (hatosagi)

85.

86.

87.

88.

A tlizoltoparancsnok-helyettes tevékenységét a tlizoltoparancsnok kdzvetlen
alarendeltségében végzi.

A tlizoltoparancsnok-helyettes a jogszabalyokban, kozjogi szervezetszabalyozo
eszk6zokben — Szabdlyzatban, a KvK iigyrendjében — illetve a munkakori leirasaban
meghatarozottak szerint latja el a feladatkorébe tartozo iigyeket.

Szolgalati eldljarja — a tlizoltoparancsnok kivételével — a HTP teljes személyi
allomanyénak.

Ellatja a HTP miikodési teriiletén jelentkezd polgari védelmi feladatokat, amelyek
megvalosulasa érdekében folyamatos szakmai kapcsolatot tart fenn a polgari védelmi
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feliigyeldvel.
A tiizoltoparancsnok-helyettes feladata kiilondsen

89.1. a jogszabalyokban, ¢és egyéb kozjogi szervezetszabalyozd eszkozokben, tovabba a
belsé normakban és rendelkezésekben meghatarozott feladatok végrehajtasa;

89.2. kozvetlen aldrendeltségébe tartozd  beosztottak  irdnyitasa, folyamatos
beszamoltatdsa, munkajuk figyelemmel kisérése;

89.3. az alarendeltségébe tartozd beosztottak rendszeres tdjékoztatasa, munkajuk
koordinalasa;

89.4. dontés meghozatala azokban az ligyekben, amelyeket a tlizoltoparancsnok a
hataskorébe utalt;

89.5. a szakmai felkésziiltség szinvonaldnak, folyamatos szinten tartdsanak,
emelkedésének biztositasa;

89.6. kapcsolatot tart a telepiilési kdzbiztonsagi referensekkel;

89.7. kozremiikodik a beavatkozas elemzési feladatokban;

89.8. végzi a HTP szolgélatszervezését, felel a zavartalan szolgalatellatasért;

89.9. a parancsnok tavolléte esetén teljes jogkorrel és felelosséggel helyettesiti;

89.10. végzi a részére meghatarozott hatosagi feladatokat.

Feladat- és hataskore — a tlizoltoparancsnok tavolléte és megbizasa esetén — megegyezik

a tlizoltoparancsnok feladat- és hataskorével.

XVIII. Fejezet
A katasztréfavédelmi megbizott

91.

92.

93.

94.

95.

96.

97.
98.

A Kkatasztrofavédelmi megbizott tevékenységét a tlizoltoparancsnok kozvetlen
alarendeltségében végzi.

A Kkatasztrofavédelmi megbizott a jogszabalyokban, kozjogi szervezetszabalyozo
eszkozokben, jelen Szabalyzatban, a KvK tligyrendjében, illetve a munkakori leirdsaban
meghatarozottak szerint latja el feladatkorét.

Felelds a polgarmesterek polgari védelmi hatdsagi és védelmi igazgatasi feladatainak
koordinalasaért.
Felelos sajat tevékenységéért, a részére meghatarozott, illetve a vezetd altal adott

feladatok szakszer(i, a jogszabalyoknak és a kozjogi szervezetszabalyoz6 eszkdzoknek
megfeleld, hataridoben torténd teljesitéséért.

Koételes tanulmanyozni €s ismerni azokat a jogszabalyokat, szakmai eléirasokat, amelyek
a szinvonalas tigyintézési munka végrehajtasahoz sziikségesek.

Koteles vezetdjét az tligyben folytatott targyalasrol, szobeli megallapodasrol,
egyeztetésrol — emlékeztetd vagy feljegyzés készitésével — igény esetén szobeli jelentés
formdjaban tdjékoztatni.

Vezetdjének haladéktalanul jelenteni koteles, ha feladatat hataridére nem tudja teljesiteni.
A katasztréfavédelmi megbizott feladatai kiilonosen

98.1. kapcsolatot tartani és egylittmiikodni az illetékességi teriiletén a telepiilések
polgarmestereivel, a szomszédos katasztrofavédelmi kirendeltségekkel, hivatasos
tlizoltd parancsnoksagokkal, tarsszervekkel, gazdalkoddé és tarsadalmi, karitativ
szervezetekkel,
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08.2. felelés a kozigazgatasi vezetok, kozbiztonsagi referensek katasztrofavédelmi
felkészitéséért, melynek érdekében szervezi a felkészitéseket, koordindlja és
szakmailag felligyeli a helyi felkészitéseket;

98.3. felelés az Onkéntes és koteles polgari védelmi szervezetek katasztrofavédelmi
felkészitésért;

98.4. felelés a lakossagfelkészitéséért, a helyi mentorok szakmai irdnyitasaért
célcsoportonkénti, helyi szinti felkészitések tervezéséért, szervezéséért ¢&s
lebonyolitasaért;

08.5. felelés a helyi szintli megeldzési, védekezési, ¢€s helyreallitasi feladatok
koordinalasért;

98.6. felelds az onkormanyzati kozbiztonsagi referensek szakiranyitasaért;

98.7. részt vesz a helyi szintli védelmi igazgatési feladatok koordinalaséban;

08.8. részt vesz az illetékességi teriiletén 1évo telepiilések katasztrofa kockazati
helyszineinek felmérésében.

98.9. kozremiikddik a jogszabalyokban meghatarozott, illetve az eldljardk altal kiadott
belso szabalyzo eszk6zok alapjan a telepiilések védelmét szolgalo polgari védelmi
tervek kidolgozasaban, a polgari szervek polgari védelemre vonatkozd tervei
elkészitésében

98.10. illetékességi teriiletén részt vesz a hatosagi ellendrzések végrehajtasaban

98.11. illetékességi teriiletén részt vesz a vis maior eljardsok katasztrofavédelmi
feladataiban

98.12. részt vesz a lakossag széles korét érintd katasztrofavédelmi hatdsagi tajékoztatas
végrehajtasaban.

XIX. Fejezet
A miiszaki-biztonsagi tiszt (munkavédelmi)

99. A miiszaki-biztonsagi tiszt jogszabalyokban, kdzjogi szervezetszabalyozé eszkdzokben, a
— Szabalyzatban, a KvK {igyrendjében — illetve a munkakori leirdsdban meghatarozottak
szerint latja el a feladatkorébe tartozo tigyeket.

100. Felelds a karhelyszini mivelet biztonsagaért, feliigyeli a miiszaki, technikai eszk6zok
allapotat, kotelezo feliilvizsgalatait.

101. A tlizoltoparancsnok kozvetlen aldrendeltségében, a Veszprém MKI miiszaki
osztalyvezetdjének szakmai irdnyitasaval végzi a HTP ellatasi, gépjarmi, technikai,
ruhdazati, elhelyezési és ingatlangazdalkodasi feladatait.

102. A Veszprém MKI munkabiztonsagi feliigyeldjének szakmai iranyitasadval végzi a HTP
munkavédelmi feladatait.

103. Thzoltasi és miiszaki mentési tevékenységében a tlizoltdsvezetd tevékenységét segitd
tlizoltd, a tiizoltasvezetd kozvetlen alarendeltje, a tlizoltasvezetovel egyeztetett utasitdsok
végrehajtdsa soran eldljardja a riasztott és a tlizoltasban részt vevd tlizoltoknak, és mas
szervezetek helyszinen tartozkod¢ tagjainak.

104. A miiszaki-biztonsagi tiszt feladata kiilondsen:

94.1. felelds sajat tevékenységéért, a részére meghatarozott, illetve a vezetd altal adott
feladatok szakszerii, a jogszabalyoknak és a kozjogi szervezetszabdlyozd eszkozoknek
megfeleld, hatariddben torténd teljesitéséért;

94.2. koteles tanulmanyozni és ismerni azokat a jogszabalyokat, szakmai eldirasokat,
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amelyek a szinvonalas ligyintézési munka végrehajtasahoz sziikségesek;

94 3. koteles vezetdjét targyalasrol, szobeli megallapodasrol, egyeztetésrol — emlékeztetd
vagy feljegyzés készitésével — igény esetén szobeli jelentés forméjaban tajékoztatni;

94 4. a tlizoltéparancsnoknak haladéktalanul jelenteni koteles, ha feladatat hataridére nem
tudja teljesiteni.

105. A miiszaki-biztonsagi tiszt feladatai kiilondsen:

105.1. a targyi eszkozokkel, illetve kis értékli targyi eszkozokkel, készletekkel
kapcsolatos helyi nyilvantartas vezetése, ezekkel Osszefliggd adatszolgaltatas;

105.2. ideiglenesen atadott, illetve idegen tulajdont eszk6zok nyilvantartasa;

105.3. egyenruhdzati ellatas biztositdsdban val6 kdzremiikodés;

105.4. kezdeményezi a tlizoltoparancsnoksag védod-, és munkaruhdzatanak beszerzését;

105.5. figyelemmel kiséri a védéruhak allapotat és kihordési idejét;

105.6. kezdeményezi a gépjarmiijavitasokat, figyelemmel kiséri a gépjarmiivek miiszaki
érvényesseégét és a javitasok allasat;

105.7. elkésziti a HTP miiszaki biztonsagi tervét;

105.8. figyelemmel kiséri a beavatkoz6 allomany bevetési koriilményeit;

105.9. ellendrzési feladatokat 1at el az OTP-ken és az OTE-ken;

105.10.  adatot szolgdlat a beavatkozéas-elemzéshez, feliigyeleti tevékenységében részt
vesz az OTP feliigyeleti ellen6rzésében, a HTP allomanyéanak képzésében;

105.11.  miiszaki tevékenysége korében feliigyeli a tlizoltd technikai eszkozok és
védofelszerelések napi és heti karbantartasat. Kezdeményezi a Veszprém MKI felé
a sziikséges javitasok, feliilvizsgalatok és beszerzések elvégzését, valamint ezek
teljesiilését nyomon koveti;

105.12.  rendszeresen ellendrzi a gépjarmiivek menetokmanyainak helyes vezetését, a
gépjarmiivek tarolasat €s szakszerli karbantartasat, a biztonsagi ¢s munkavédelmi
eléirasok betartasat, sziikség esetén intézkedést tesz a rendellenességek
megsziintetésére;

105.13. a hatalyos jogszabalyi eldirdsok és a vonatkozo intézkedések alapjan
negyedévente Osszesiti valamennyi lizemeltetett gépjarmii hajto- és kendanyag
felhasznalasat.

105.14.  iranyitja és felligyeli a tlizoltosdg karbantartasi, javitasi és szolgaltatési
tevékenységét;

105.15.  Osszeallitja a tlizoltdsadg anyagi igényeit;

105.16.  végrehajtja a HTP gazdalkodasi, raktarozasi, leltarozasi, selejtezési,
adatszolgaltatasi feladatait.

XX. Fejezet
A szolgélatparancsnok, rajparancsnok

106. A szolgalatparancsnok ¢és a rajparancsnok a jogszabdlyokban, kdozjogi
szervezetszabalyozo eszkozokben, jelen Szabalyzatban, a KvK {igyrendjében, illetve a
munkakori leirdsdban meghatarozottak szerint latja el a feladatkorébe tartozo iigyeket.

107. Szolgalati eloljardja a szolgalati csoport személyi allomanyanak.
108. Feladatat valtdsos munkarendben végzi.

109. Felelés a szolgalati csoport karhelyszini miiveleti tevékenységéért, valamint a
laktanyaban folytatott tevékenységért. Amennyiben a beavatkozas soran veszélyes anyag
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jelenlétét észleli, koteles azt szolgalati uton haladéktalanul jelenteni.

110. A szolgélatparancsnok tiizoltoparancsnok kézvetlen aldrendeltjeként biztositja az adott
szolgalati napon a tlizoltasi és miiszaki mentési feladatok szakszerii végrehajtasat. Végzi a
jogszabalyokban, kdzjogi szervezetszabalyozo eszkézokben, jelen Szabalyzatban, a KvK
tigyrendjében, illetve a munkakori leirdsdban meghatarozott feladatokat.

111. A szolgélatparancsnok feladatai kiilondsen

111.1.

111.2.
111.3.

111.4.

111.5.

111.6.

gondoskodik a szolgalati csoportjara vonatkozoan a szolgalatszervezési feladatok
végrehajtasardl, a beosztottai képzésérol,

biztositja szolgélati napjan az erdk-eszk6zok riaszthatdsagat;

karhelyszinen a tlizoltds vezetésének magasabb beosztasi személy altal torténd
atvételéig végzi az irdnyitdsi feladatokat a jogszabalyokban, kozjogi
szervezetszabalyozo eszkozokben, szabalyzatokban, szakmai eléirasokban
meghatarozottak szerint;

koteles egyiittmiikodni a parancsnoksag tobbi  szolgalati csoportjanak
szolgalatparancsnokaival.

végrehajtja a tlizoltoparancsnoksag tovabbképzeési tervét, ennek keretében elméleti
¢és gyakorlati foglalkozasokat tart;

kozvetlen szolgalati eloljardjanak koteles haladéktalanul szoban jelentést tenni
minden — a szolgélatteljesitést érintd — Iényeges kérdésrol.

112. A szolgalatparancsok felelds

112.1.
112.2.

112.3.
112.4.

a készenléti szolgalat ellatasaért;

kareseti helyszin értékeléséért és annak fiiggvényében a megfeleld riasztési
fokozat meghatarozasaért €s a kareseti beavatkozas szakszertiségéért;

a szabadsagok és tavollétek megfeleld litemezéséért;

hivatali munkaidon kiviil a laktanyai rendért és fegyelemért.

113.A rajparancsnok végzi a jogszabalyokban, kdzjogi szervezetszabalyozd eszkozokben,
jelen Szabalyzatban, a KvK iigyrendjében, illetve a munkakori leirasaban meghatarozott
feladatokat.

114. A rajparancsnok végzi a részére a szolgalatparancsnok altal meghatarozott feladatokat.

115. A rajparancsnok szolgélati el6ljaroja a napi szolgalati vezénylésben ala rendelt készenléti
szolgalatot ellatd személyi dlloméanynak.

116.A rajparancsnok feladat és hataskdre — a szolgdlatparancsnok tavolléte és megbizasa
esetén — megegyezik a szolgalatparancsnok feladat és hataskorével.

XXI. Fejezet
A szerparancsnok, kiilonlegesszer-kezeld, gépjarmiivezetd, beosztott tlizoltd

117. A szerparancsnok végzi a jogszabalyokban, kozjogi szervezetszabalyoz6 eszkdzokben,
egy¢€b szabdlyzokban, valamint a munkakori leirdsban meghatarozott feladatokat, végzi a
részére a szolgélatparancsnok altal meghatarozott feladatokat, szolgalati eldljardja a napi
szolgalati vezénylésben ald rendelt készenléti szolgalatot ellatd személyi allomanynak.
Feladat és hataskore — a rajparancsnok tavolléte és megbizasa esetén — megegyezik a
rajparancsnok feladat- és hataskorével.
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118. Kiilonlegesszer-kezeld, gépjarmiivezetd, beosztott tlizoltd végzi a jogszabdlyokban,
kozjogi szervezetszabalyozo eszkdzokben, egyéb szabalyzokban, valamint a munkakori
leirasban meghatarozott feladatokat, ennek keretében:

118.1. felelds sajat tevékenységéért, a részére meghatarozott, illetve a vezetd altal adott
feladatok szakszerli, a jogszabadlyoknak ¢és a kozjogi szervezetszabalyozo
eszkozoknek megfeleld, hatariddben torténd teljesitéséért;

118.2. koteles tanulméanyozni €s ismerni azokat a jogszabalyokat, szakmai eldirasokat,
amelyek szolgalati feladatainak végrehajtasahoz sziikségesek;

118.3. koteles vezetdje iranyaba jelentési kitelezettségének eleget tenni.

VIL RESZ
A VESZPREM MKI SZERVEZETI ELEMEINEK FELADATAI

XXII. Fejezet
Ellendrzési Szolgalat

119.Az Ellendrzési Szolgalat tevékenységét az igazgatd kozvetlen alarendeltségében végzi.

120.Feladatkorében eljarva a BM OKF Ellendrzési Szolgalata feliigyelete €s szakiranyitasa
alatt egyiittmiikodik az allami és kormanyzati ellendrzé szervekkel, a nemzetbiztonsagi
szolgalatokkal, valamint a rendvédelmi szervek ellenérzé szerveivel.

121.Az Ellen6rzési Szolgélat vezetdje Veszprém MKI belsd ellendrzési vezetdje.

122.Az Ellenérzési Szolgalat feladatai végrehajtasahoz személyeket vonhat be Veszprém
MKI valamennyi szervezeti elemétdl és helyi szerveitol.

123.A szakmai ellenérzési feladatok kovetelményrendszerét, altalanos rendelkezéseit,
végrehajtasi szabdlyait, modszertanat a BM OKF ellendrzési szolgélatvezetdje altal
kidolgozott és a BM OKF f6igazgatoja altal jovahagyott Ellendrzési és Feliigyeleti
Szabalyzat tartalmazza.

124.A koltségvetési szervek belsd ellendrzésének Veszprém MKI-ra vonatkozd szabalyait,
modszertanat, az ellendrzések soran kovetendd eljaras rendjét, a kovetelmények
rendszerét a belsé ellendrzési vezetd altal kidolgozott és az igazgatd altal jovahagyott
Belso Ellen6rzési Kézikonyv tartalmazza.

125.Az ellendrzési hataskore kiterjed a Veszprém MKI szervezeti elemeire és helyi szerveire,
valamint Veszprém MKI feliigyeleti jogkorébe tartozd Onkormanyzati és létesitményi
tlizolto-parancsnoksagokra, egyiittmiikodési megallapodast kotott onkéntes tlizoltd
egyesiiletekre;

126.Az Ellendrzési Szolgalat feladatai korében

126.1. az ellendrzés modszereivel és eszkozeivel fellép a jogszabalyi és belsd normak
eldirdsainak megsértése ellen, amelynek keretében javaslatot tesz belsd
szabalyoz0, valamint az ligyintézés rendjének modositasara.

126.2. érvényesiti az ellendrzés segitd és megeldzd jellegét, biztositja az altalanosithatod
tapasztalatok kozreadasat, széleskorii hasznositasat;

126.3. a mulasztdsok, hidnyossagok feltardsaval segiti a személyes felelOsség
érvényesitését és a hibak ismétlddésének megakadalyozasat;

126.4. a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megallapitdsokat, ajanlasokat tesz, valamint
elemzéseket,  értékeléseket  készit az  ellenOrzott  szerv  mikodése
eredményességének novelése, érdekében;
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126.5. az ellendrzések tapasztalatai alapjan kezdeményezi szervezeti elemek és szervezeti
elemek vagy tevékenységi kordk soron kiviili ellendrzését, vezetdik soron kiviili
beszamoltatasat;

126.6. az ellendrzések tapasztalatai alapjan sziikség szerint javaslatot tesz a
jogszabalyoknak ¢€s a kozjogi szervezetszabalyozd eszk6zoknek, valamint a belsd
normaknak kiaddsara, modositasara, hatalyon kiviil helyezésére;

126.7. kezdeményezi bels6 normak kiadasat, ha az a jogszabalyok egységes végrehajtasa,
a jogellenes gyakorlat megsziintetése, a meglévd szabalyozas elégtelensége miatt
szlikségessé valt;

126.8. az Ellendrzési Szolgalat tevékenységével kapcsolatosan beszdmold jelentéseket
készit, a BM OKF részére adatot szolgaltat;

126.9. kozremukodik a kiilsd ellenérzések koordinalasaban, az adatszolgaltatasban.
Nyilvantartja és nyomon koveti a kiilsé ellenérzésekkel kapcsolatos jelentéseket,
az ellendrzéseket kovetd intézkedéseket és azok végrehajtasat, valamint elkésziti
az intézkedési tervek végrehajtasarol szolo éves beszamolot;

126.10. Ellatja Veszprém MKI belsé kontrollrendszerének kialakitdsaval és
miukodtetésével kapcsolatosan a szervezeti elemére harulo feladatokat.

126.11.  szakmailag irdnyitja a helyi szervek ellendrzési tevékenységét,
tovabbképzéseket szervez az ellendrzés témakdrében;

126.12.  biintetd-, szabalysértési-, kartéritési-, illetve fegyelmi eljaras meginditasara
okot ad6 cselekményt, mulasztast vagy hidnyossagot haladéktalanul jelenti a
szolgalati Ut betartdsaval az igazgato részére, és az altala meghatarozottak szerint
jarel.

127.Az Ellendrzési Szolgalat revizori tevékenységében

127.1. Veszprém MKI belsé ellendrzési kézikonyvének kidolgozasa, rendszeres
feliilvizsgalata, sziikség szerint aktualizalasa;

127.2. Veszprém MKI kockazatelemzéssel alatdmasztott stratégiai ellendrzési tervének és
éves belso ellendrzési tervének Osszeallitasa,

127.3. Veszprém MKI belsd ellendrzési tevékenységrdl szold éves ellendrzési jelentés
Osszeallitasa;

127.4. végrehajtja az éves belsd ellendrzési tervben foglalt ellendrzéseket, illetve
igazgatdi utasitasra soron kiviil bizonyossagot add és tandcsado tevékenységet
végez;

127.5. az ellenérzési feladatok kovetelményrendszerét, altalanos rendelkezéseit,
végrehajtdsi szabalyait, modszertandt Veszprém MKI Belsé Ellenoérzési
Kézikonyve tartalmazza;

127.6. elemzi, vizsgalja és értékeli a belsd kontrollrendszer kiépitése és miikddése
jogszabalyoknak és szabalyzatoknak valé megfelelését, valamint miikodésének
gazdasagossagat, hatékonysagat €s eredményességét;

127.7. elemazi, vizsgalja a rendelkezésre allo er6forrasokkal vald gazdalkodast, a vagyon
megovasat €s gyarapitasat, valamint az elszdmolasok megfeleldségét, a
beszamolok valodisagat;

127.8. a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megallapitasokat, kovetkeztetéseket és
javaslatokat fogalmaz meg a kockdazati tényezOk, hidnyossdgok megsziintetése,
kikiiszobolése vagy csOkkentése, a szabalytalansagok megeldzése, illetve feltarasa
érdekében, valamint Veszprém MKI muikddése eredményességének ndvelése és a
belso kontrollrendszerek javitasa, tovabbfejlesztése érdekében;

127.9. nyilvantartja és nyomon koveti az ellendrzések megallapitasai alapjan megtett
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intézkedéseket,

127.10. vizsgalja ¢és értékeli a pénziigyi iranyitdsi ¢€s ellendrzési rendszerek
miikddésének gazdasagossagat, hatékonysagat és eredményességét;

127.11. a mulasztdsok, hianyossagok feltarasaval segiti a személyes feleldsség
érvényesitését €s a hibak ismétlodésének megakadalyozasat;

127.12. a belsd ellendrzés moddszereivel ¢és eszkozeivel fellép a korrupcids
jelenségekkel szemben, megeldzése érdekében javaslatokat tesz, sziikség esetén
kezdeményezi a megfeleld eljaras lefolytatasat;

127.13.  elkésziti, Osszedllitja és felterjeszti Veszprém MKI belsd ellendrzési
tevékenységrol szolo éves ellendrzési jelentést;

127.14.  betartja a belsé ellendrzési tevékenység soran kezelt adatokat illetden az
adatvédelmi és mindsitett adatok védelmére vonatkozo eldirasokat;

127.15.  részt vesz Veszprém MKI szakmai és stratégiai tervezési feladataiban;

127.16.  véleményezi a hatadskorébe tartozd ellendrzeési, szakmai feliigyeleti,
gazdalkodasi és egyéb pénziigyi szabalyzatok tervezeteit.

128.Az Ellendrzési Szolgalat szakmai belsd ellendrzési és feliigyeleti tevékenységében

128.1. tervezi és dsszehangolja a Veszprém MKI ellendrzési tevékenységeét;

128.2. osszedllitja a Veszprém MKI féléves ellendrzési €s feliigyeleti tervét, gondoskodik
annak végrehajtasarol;

128.3. az ellen6rzési feladatok kovetelményrendszerét, altalanos rendelkezéseit,
végrehajtasi szabdlyait, mddszertandt a BM OKF ellendrzési szolgalatvezetd altal
kidolgozott ¢és a féigazgat6 altal jovahagyott Ellendrzési €s Feliigyeleti Szabalyzat
tartalmazza

128.4. szervezi, €s szakteriilete vonatkozasaban végrehajtja a tervezett és terven feliili
ellenérzéseket;

128.5. gylijti és Osszesiti a Veszprém MKI szervezeti elemei és a helyi szervek altal
végrehajtott ellendrzések tapasztalatait;

128.6. szakmai feliigyeletet gyakorol Veszprém MKI helyi szervei szakmai ellen6rzo
tevékenysége felett;

128.7. ellendrzi a Veszprém MKI szervezeti elemeinél, valamint a kozvetlen iranyitasa
alatt allo szerveknél a szakmai iranyitdsi €s szakmai feliigyeleti tevékenység
veégzeését, vizsgalja annak érvényestilését, hatékonysagat;

128.8. az ellendrzési ¢és szakmai feliigyeleti tevékenység tapasztalatainak elemezésével,
¢s feldolgozéasaval kozremiikodik Veszprém MKI és helyi szervei kiillonbozé
szakteriileti tovabbképzéseiben,;

128.9. a kirendeltségek bevondsaval végrehajtja feliigyeleti jogkorébe tartozo
onkorményzati- ¢€s létesitményi tlzoltésagok, egylittmikodési megallapodast
kotott onkéntes tlizoltd egyesiiletek szakmai atfogo ellendrzéseit,

128.10. az igazgatd altal kijelolt tigyekben végzi a panaszok, allampolgari bejelentések
kivizsgalasat.

XXIII. Fejezet
Human Szolgalat

129. A Huméan Szolgélat tevékenységét az igazgatd kozvetlen alarendeltségében végzi.

130. Felelds a Veszprém MKI humaén stratégiaja és a human eréforrasokkal valo gazdalkodas
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elveinek kidolgozasaért, a személyligyi ¢és 4allomanyszervezési munkéért, ezzel
kapcsolatos nyilvantartasokért, a feladatkorébe tartozd (személyiligyi, munkaiigyi,
szocialis, fegyelmi, valamint oktatdsi és képzési) iigyek torvényes rendezéséért, az
allomany egészségiigyi ¢s mentalis allapotanak felméréséért, valamint a munkavédelmi
feladatok végrehajtasaért.

131. Ellatja a szervezeti elemére harulo a belsé kontrollrendszerrel kapcsolatos €s az eseti
ellendrzésekkel kapcsolatos - feladatokat.

132. Személyzeti szakteriileten: Végzi a szocialis helyzet elemzését, értékelését, javaslatot
tesz a szocialis jellegli dontésekre, ellatja a Veszprém MKI-n miikddé Szocialis Bizottsag
titkari feladatait.
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133.Az Human Szolgéalat feladatai korében

133.1. részt vesz a hivatdsos allomanytak, a rendvédelmi igazgatasi alkalmazottak és a
munkavallalok szolgalati, rendvédelmi igazgatasi szolgalati jogviszonydra ¢&s
munkaviszonydra vonatkozo szabalyozas elokészitésében, a jogszabalyok
végrehajtasa soran — a kirendeltségek kiemelt foel6adoja (human-gazdasagi) felett
— szakiranyitast gyakorol;

133.2. elOkésziti az igazgatd személyiigyi, munkaiigyi, szocidlis és kegyeleti dontéseit,
javaslatait;

133.3. szervezi és végzi a Veszprém MKI létszdm- €s statuszgazdalkodasaval kapcsolatos
személyligyi feladatokat;

133.4. elkésziti a 1étszamkimutatast, gondoskodik annak naprakészen tartasarol;

133.5. kidolgozza ¢és irdnyitja az allomdnykiegészitési, palyara iranyitasi és toborzasi
feladatokat, végzi a vezetd allomany utanpotlasanak tervezését, a vezetd dllomany
mindsitésével és utanpotlasanak kivalasztasaval kapcsolatos feladatokat, valamint
a szervezeti teljesitményértékelés koordinalasaval kapcsolatos feladatokat, tervezi,
szervezi a jutalmazasi keret felhaszndldsat ¢&s elOkésziti az elismerési
linnepségeket;

133.6. képesitési kovetelmények alapjan tervezi €s szervezi az alloméany beiskoldzasat;

133.7. végzi az allomany biztonsagi ellendrzésével kapcsolatosan hataskorébe utalt
feladatokat;

133.8. végzi az érintett hivatdsos €¢s munkavallaléi allomany vagyonnyilatkozat tételével
kapcsolatos személyiigyi feladatokat;

133.9. végzi a rehabilitacids tevékenységgel kapcsolatos eldkészité munkalatokat;

133.10. végzi a munkaltatdéi jogok gyakorlasat érinté személyiigyi €s munkaiigyi
targyu panaszok iligyintézését, nyilvantartasat;

133.11. végzi a gondozdsi korbe tartozd nyugallomanytakkal, szolgalati
jarandosagban részesiilokkel kapcsolatos feladatokat;

133.12. ellatja a személyligyi és munkaiigyi nyilvantartasok, adattarak kezelését és
védelmét;

133.13. nyilvantartja a Veszprém MKI allomanya vonatkozasdban a meghatarozott
szabadsagokat;

133.14. elokésziti a rendvédelmi egészségkarosodasi kereset kiegészités ¢és

rendvédelmi egészségkarosodasi jaradékkal kapcsolatos vezetdi dontéseket, vezeti
a kapcsolddo jogszabalyban meghatarozott nyilvantartasokat;

133.15. végzi a személyi alloméany foglalkoztatasi jogviszonyaval kapcsolatosan
keletkezett, a tevékenységi korébe tartoz6 valamennyi irat elektronikus
ligyintézését,

133.16. a munkaltatéi jogkdr gyakorloja részérdl elektronikusan legalabb fokozott
biztonsagu elektronikus aldirdssal vagy papir alapon kiadmanyozott
jognyilatkozatrél a szolgélat kijelolt tagja zaradékolassal hiteles papiralapt
kiadményt készit;

133.17. a tevékenységi korébe tartozd, a személyi allomany tagja altal a
foglalkoztatasi jogviszonyaval kapcsolatban benytjtott eredeti dokumentumokrol
hiteles masolatot készit.

134. Fegyelmi munka terén

134.1. az igazgatd hataskorébe tartozod fegyelmi iigyekben lefolytatja az elsé foku
fegyelmi eljarasokat, javaslatot tesz a fenyités kiszabasara;



134.2.

134.3.

134.4.

134.5.

134.6.

134.7.

134.8.

134.9.
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a Veszprém MKI hivatasos allomanya altal szolgalati helyen, vagy szolgalattal
Osszefliggésben elkovetett szabalysértések fegyelmi jogkorben torténd elbiralasa
soran lefolytatja az eljarast;

az igazgato fegyelmi ligyben hozott elsé fokul érdemi hatarozata ellen benyujtott
panaszt az el6ljar6 parancsnokhoz felterjeszti;

az allomany kotelezettségeinek ¢és jogainak ismertetésével kapcsolatosan
jogpropaganda tevékenységet végez,

egylttmiikodik a teriiletileg illetékes igazsagiigyi szervekkel, az Nemzeti Védelmi
Szolgéalat és a rendvédelmi szervek érintett vezetdivel,

folyamatosan gytjti a fegyelmi helyzetre vonatkozd jelentdszolgalati adatokat,
havi adatszolgéltataist végez a BM OKF Human Szolgilata felé,
adatszolgaltatassal segiti a vezetdi munkat és a belso tajékoztatast;

éves szinten atfogdan elemzi a Veszprém MKI allomanyanak fegyelmi helyzetét,
sziikség szerint javaslatokat tesz a fegyelmi megel6z6 munka hatékonysdganak
javitasara;

szervezi a Magyar Rendvédelmi Kar és a Kozszolgalati Erdekegyezteté Tanacs
mikodésével kapcsolatos megyei feladatokat;

a katonai biincselekmények esetén feljelentést készit, vagy lefolytatja a
nyomozast;

134.10. az igazgato hataskorébe tartoz6 méltatlansagi eljarast megalapozo ligyekben

lefolytatja az eljarast, €s az ligyet dontésre elokésziti.

135. Oktatasi, képzési szakteriileten

135.1.

135.2.

135.3.

135.4.

kozremiikddik a katasztrofa- és tlizvédelmi dgazatba tartozd, az Orszdgos Képzési
Jegyzékben szerepl6 szakképesitések oktatasszervezési feladatai ellatasdban;
koordindlja Veszprém MKI 4allomanya polgari védelmi, iparbiztonsagi és
tlizvédelmi képzésének, tovabbképzésének végrehajtasat;

koordinalja és feliigyeli az Onkéntes tlizoltd egyesiiletek, az dnkormdnyzati és
1étesitményi tlizoltosdgok tagjainak képzésével, tovabbképzésével kapcsolatos
feladatokat;

koordinalja a Veszprém MKI esélyegyenldségi tevékenységét.

136. Kiképzési és sport szakteriileten

136.1.

136.2.
136.3.

136.4.
136.5.

koordinalja a gépjarmii-vezetéstechnikai képzéseket a Veszprém MKI allomanya
részeére;

szervezi a személyi allomany fizikai felkészitését, sport életét;

szervezi a hivatasos allomanyba jelentkezOk fizikai alkalmassagi felmérését,
valamint az alloméanyban 1évok fizikai alkalmassagi vizsgalatat;

tervezi, szervezi, koordinalja a sportrendezvényeket;

szervezi a belligyi és mas szervezetek rendezvényein a Veszprém MKI csapatainak
¢€s versenyzdinek részvételét.

137. Egészségiigyi €s pszicholdgiai szakteriileten

137.1.

137.2.

végzi a Veszprém MKI gyogyitd-megeldz6 alapellatd szolgalatdnak feladataibol
adodo tevékenységet;

az alkalmassagi vizsgalat egységes rendszeréhez igazodva, szervezi és a
szomszédos megyei katasztréfavédelmi igazgatosag szervezetében 1€vo, illetékes
Tertiileti Egészségiigyi, Pszichologiai és Munkabiztonsagi Ellato Kozpontja



35

(TEPMEK) utjan végrehajtja az allomanyéba jelentkez6k munkakori egészségiigyi
alkalmassagi vizsgalatat, az allomanyban 1évok iddszakos egészségiigyi
alkalmassagi vizsgalatdt, valamint az dllomany foglalkozas-egészségiigyi
alapellatasat;

137.3. a TEPMEK utjan a rendszeres id0kozokben végrehajtott egészségligyi
szlir6vizsgalat alapjan tervszeri gondozasi, rehabilitacids programot allit ssze;

137.4. fejleszti az allomany egészségiigyi kulturajat;

137.5. szervezi és a TEPMEK utjan végzi az alloméanyaba jelentkezOk elséfoku
pszichologiai alkalmassagi vizsgéalatat, valamint az 4ltalanos és célzott, rendszeres
¢s idészakos alkalmassagi vizsgalatokat;

137.6. a TEPMEK utjan végzi a devians jelenségeket szlird ¢és megel6zd
krizisintervencios, valamint az egyéni és szervezeti tanadcsadoi tevékenységet;

137.7. kapcsolatot tart az egyiittmiikdo szervek megfeleld szakmai szervezeti elemeivel.

138. Munkavédelmi szakteriileten

138.1. végzi a munkavédelemi szaktevékenység feladatait;

138.2. szakmailag feliigyeli a helyi szervek munkavédelmi tevékenységét;

138.3. sziikség szerint tdjékoztatdo jelentést készit a munkavédelemmel kapcsolatos
Iényeges kérdésekrdl, problémakrol a szolgalatvezetonek;

138.4. évente a megadott szempontok alapjan statisztikailag értékeli az allomanyaban,
illetve az illetékességi teriiletén miikodd, az Onkorméanyzati és Iétesitményi
tlizoltosagoknal bekdvetkezett szolgélati- és munkabaleseteket;

138.5. évenként a megadott szempontok alapjan 0Osszegzd értékeld jelentést készit
Veszprém MKI allomanya, és az illetékességi teriiletén miikodé dnkorményzati és
1étesitményi tlizoltosagok munkavédelmi helyzetérol;

138.6. az allomanyéaban és az Onkormanyzati tlizoltosdgok személyi allomanyat ért a
Munkavédelmi Torvényben meghatidrozott stlyos munkabalesetekrél az
eléirasoknak megfelelden jelentést tesz a megadott szempontok alapjan;

138.7. munkavédelmet érintd jogszabalyok, szabalyzatok, utasitdsok, intézkedések
elokészitésében részt vesz;

138.8. részt vesz az egyes munkakorokre vonatkozd egyéni védOeszkoz juttatds
rendjének kidolgozéasaban;

138.9. megszervezi az allomanydnak munkavédelmi oktatdsat és a vizsgaztatasokat,
vezeti a vizsgabizonyitvanyok nyilvantartdsat, végrehajtja a katasztrofavédelem
hivatasos szervei altal szervezett munkavédelmi vizsgaztatast és errdl tajékoztatja
a munkavédelmi fofeliigyelOt;

138.10.  elkésziti a Veszprém MKI kockazatértékelését, rendszeresen ellendrzi az abban
meghatarozottak végrehajtasat;

138.11.  végzi a Veszprém MKI-n valamennyi baleset kivizsgalasat;

138.12. megtartja az allomanyaba felvételre keriilok elézetes munkavédelmi oktatasat,
megszervezi az allomany ismétlddod és rendkiviili munkavédelmi oktatdsat;

138.13. ellatja a képernyd eldtti munkavégzéssel kapcsolatos munkavédelmi
feladatokat;

138.14.  megszervezi a Veszprém MKI éves munkavédelmi bejarasat.

XXIV. Fejezet
Hivatal
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139. A Hivatal tevékenységét az igazgatd kozvetlen alarendeltségében végzi. A Hivatalhoz
tartozo lgyintézok szakmai tevékenységiiket a hivatalvezetd kozvetlen iranyitdsaval
végzik.

140. Felelos a Veszprém MKI titkarsagi, szovivoi, jogi, rendezvényszervezési, nyilt és
mindsitett ligykezelés, adatvédelmi, {igyfélszolgalati ¢és igazgatdsi feladatainak
végrehajtasaért.

141.Ellatja a szervezeti elemére harulo - a belsd kontrollrendszerrel kapcsolatos és az eseti
ellendrzésekkel kapcsolatos - feladatokat.

142. Koordindlja a bels¢ kontrollrendszer kiépitése, miikddése, valamint mukodtetése
tekintetében a jogszabalyoknak és belsd szabalyozoknak valdo megfelelést, a miikodés
gazdasagossaganak, hatékonysaganak és eredményességének elemzését, azok vizsgalatat,
tovabba a kockazatelemzés és értékelés modszertani feliilvizsgalatat.

143. Titkarsagi feladatok

143.1. gondoskodik a Veszprém MKI ¢és az igazgatohoz érkezd iratok feldolgozésarol,
ligyintézésérol, tovabbitasarol;

143.2. szervezi az igazgatd hivatali programjait, figyelemmel kiséri azok alakulasat és a
megvalosulasukhoz sziikséges feltételek biztositasat;

143.3. tovabbitja és figyelemmel kiséri az igazgaté altal kiadott, vagy felettes szerv altal
meghatarozott feladatok hatdridében torténd végrehajtasat, jogkorében eljarva
tajékoztatast kér a kijelolt felelosoktol;

143.4. végzi a vezetdi ¢és a feladat meghatdrozd értekezletekkel kapcsolatos
adminisztrativ feladatokat;

143.5. Osszeéllitja a szakteriileti javaslatok alapjan a Veszprém MKI féléves vezetdi
munkaterveit, a havi naptari €s ellen6rzési tervét.

144. A Hivatal szervezetébe tartozd sajtoszovive az igazgatd kozvetlen irdnyitasaval, a
szakteriiletek timogatasaval az alabbi feladatokat latja el

144.1. szervezi €s elOkésziti az igazgato és az altala kijelolt személyek sajtoszereplését;

144.2. rendszeres kapcsolatot tart fenn a BM OKF és mas allamigazgatasi és rendvédelmi
szervek szovivoivel;

144.3. folyamatos kapcsolatot tart a médiaszolgaltatok képviseldivel;

144.4. koordinadlja a média részérdl érkezd kérdésekre adando valaszok Osszeallitasat,
jovahagyasat és megkiildését;

144.5. kidolgozza a Veszprém MKI kommunikicios tevékenységének f6 irdnyait,
teriileteit, modszereit, feladat- és eszkozrendszerét;

144.6. felelés a Veszprém MKI féléves munkatervei alapjan a tdjékoztatasi ¢és
kommunikacios terv Osszeallitasaért, elkészitéséért;

144.7. tervezi és szervezi a Veszprém MKI kommunikacios tevékenységét, valamint az
1d6szakos sajtotevékenységet;

144.8. szakteriiletek kérése alapjan kozremiikddik a Veszprém MKI kiadvanyainak
elkészitésében, lakossagi tajékoztatd kampanyok tervezésében;

144.9. kozremikodik a Veszprém MKI sajtokozleményeinek, sajtomeghivoinak és sajto-
hattéranyagainak el6készitésében;

144.10. sajtoszervezéssel kozremiikodik a Veszprém MKI 4altal rendezett
eseményeken, kiemelt tinnepi rendezvényeken, konferencidkon, szakmai
versenyeken, rendezvényeken moderatori feladatokat lat el;

144.11.  a feladat végrehajtast sziikség szerint egyezteti a BM OKF, illetve mas teriileti
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szervek sajtoreferenseivel, valamint az egyiittmiikodd, tovabba a tarsszervek
azonos szintll szakteriileti munkatarsaival;

144.12. felelos a Veszprém MKI internetes honlapja folyamatos mikddésének
koordinacidjaért;
144.13. koordindlja az infokommunikaciés szakszolgéalat honlappal kapcsolatos

tevékenységet, tematikusan kialakitja a Veszprém MKI honlapjan a friss
informaciok helyét;

144.14.  a honlap és a Katasztrofavédelem folyoirat szdmara cikket ir, fényképfelvételt
készit;

144.15.  kezdeményezi — a honlapon és a Katasztrofavédelem folydiratban kozzététel
céljabol — adott eseményrdl cikk irasat, fényképfelvételt készit;

144.16.  foto, sziikség szerint video felvételeket készit a Veszprém MKI szervezésében
lezajlott eseményekrdl;

144.17.  havi rendszerességgel archivalja a sajtéfotokat;

144.18. a napi szintll sajtofigyelés alapjan javaslatot tesz az igazgatonak a reagalast
igényl6 sajtdéanyagokra;
144.19.  kapcsolatot tart a meghatarozott teriileti hataskor(i szervekkel, a kdzszolgalati

médiaszolgaltatokkal és mas egyiittmikodod szervekkel;

144.20.  a hivatali tevékenységgel kapcsolatos iigyintézési feladatok elvégzése;

144.21.  csak a katasztrofavédelem hataskorébe tartozo kérdésekben nyilatkozhat, ettdl
eltéré esetekben koteles egyeztetni azzal a BM iranyitdsa ald tartozd szervvel,
amelynek a szoban forgd kérdés a hataskorébe tartozik.

145. Jogi szakteriileten

145.1. a szakteriiletek feladatainak ellatdsdhoz — sziikség esetén — jogi tanacsot ¢€s
tajékoztatast ad, a személyi allomany részére jogi tanacsadast nyujt;

145.2. felhivja az igazgato figyelmét a feladatkorében tudomésara jutott jogsértésekre és
javaslatot tesz azok megsziintetésére;

145.3. megkeresés esetén segiti a helyi szervek jogi természetli tevékenységét;

145.4. figyelemmel kiséri a Veszprém MKI jogalkalmazasi gyakorlatat, indokolt esetben
szabalyozok kiadasat, modositasat, vagy hatdlyon kiviil helyezését kezdeményezi,

145.5. figyelemmel kiséri a belsd normak jogszabalyi megfeleldségét, amennyiben a
bels6 norma jogszabalyba iitk6zésérdl szerez tudomast az attdl valo eltérést jelzi a
dontésre jogosult vezetonek;

145.6. véleményezi a Veszprém MKI belsé normadinak tervezetét, egyetértése esetén jogi
megfeleldségét tanusitja;

145.7. el6késziti a belsé normak deregulaciojat, valamint a szakteriileti javaslatok alapjan
elkésziti a Veszprém MKI deregulacids intézkedését;

145.8. végzi a feladat- és hataskor szerint illetékes szervezeti elem altal eldkészitett
szakmai tervezet véleményezését;

145.9. véleményezi a Veszprém MKI altal kdtendd szerzddéseket, egyetértése esetén jogi
megfeleloségiiket tanusitja, kiilon vezetdi dontés alapjan a szerzédéseket
megszerkeszti;

145.10. véleményezi a kiilsé szervekkel kotendd egyiittmiikodési megallapodasokat,
egyetértése esetén jogi megfeleldségiiket tanusitja, kiilon vezetéi dontés alapjan az
egylittmiikdési megallapodasokat megszerkeszti;

145.11. ellatjia a Veszprém MKI jogi (peres és nem peres) képviseletét. Ezen
képviseleti tevékenységét a Veszprém MKI miikodésébdl adoddo munka-, polgari
¢s kozigazgatasi jogi 1ligyekben a targy szerint illetékes szakteriilettel
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egylittmiikddve végzi. Eltérd vezetdi dontés hidnyaban a jogi képviselet ellatasa —
ideértve az ehhez kapcsolodo végrehajtasi eljarast is — az iparbiztonsagi
szakteriilet kozigazgatasi ligyeire nem terjed ki.

145.12. lefolytatja a Miszaki Osztaly adatszolgaltatasa alapjan a Veszprém MKI
személyi allomanyat érintd kartéritési eljarasokat.

146. Ugykezelés és adatvédelmi szakteriileten

146.1. ellatja a Veszprém MKI-hoz érkezé és az ott keletkezd nemzeti és kiilfoldi
mindsitett és nem mindsitett adat védelmébdl adodo tligyirat-kezelési feladatokat,
szervezi a Veszprém MKI mindsitett és nem mindsitett adatvédelmi és tligyirat-
kezelési tevékenyseégét;

146.2. a kinevezett biztonsagi vezetd iranyitasaval kidolgozza és karbantartja a Veszprém
MKI minésitett adatok védelmérdl szolo Biztonsagi Szabalyzatat;

146.3. gondoskodik a nem mindsitett adat védelmérdl szo6lo Iratkezelési Szabélyzat és
Irattari Tervben foglaltak érvényre juttatasarol;

146.4. javaslatot tesz az adatvédelemmel kapcsolatos belsd szabalyozok kibocsatasara,
modositasara;

146.5. mukodteti az elektronikus iratkezelési rendszert, feliigyeli és koordindlja a
kapcsolodo feladatok ellatasat;

146.6. feliigyeli az lgyiratkészités formai kovetelményeinek érvényesiilését,
meghatarozza az tigyiratforgalom rendjét;

146.7. segiti és ellendrzi a helyi szervek adatvédelmi és tigyviteli tevékenységét, szervezi
az ugyviteli és adatvédelmi képzéseket, tovabbképzéseket a Veszprém MKI
munkatarsai részére;

146.8. ellatja a belsé adatvédelmi felelds szamara az informacios onrendelkezési jogrol
¢s az informacidszabadsagrol sz616 torvényben meghatarozott feladatokat;

146.9. kidolgozza ¢és karbantartja a Veszprém MKI Adatvédelmi és Adatbiztonsagi
Szabalyzatat, gondoskodik a BM OKF ¢és a Veszprém MKI Adatvédelmi és
Adatbiztonsagi Szabalyzataban foglaltak érvényre juttatasarol;

146.10. teljesiti a személyes adatok kezelésével ¢és a kozérdekli adatok
megismerésével kapcsolatos kérelmekkel Osszefiiggd jelentéstételi
kotelezettségeket.

147. Igazgatasi szakteriileten

147.1. figyelemmel kiséri, segiti és ellendrzi a helyi szervek igazgatési feladatait;

147.2. vezeti a belsd szabalyozd eszkozok elektronikus nyilvantartdsat (belsd
informatikai halozat);

147.3. 0Osszeallitja a Veszprém MKI éves tevékenységét értékeld beszamold jelentést a
szakteriileti beszamolok alapjan;

147.4. javaslatot tesz a belsd szabalyozok moédositasara, szakteriilete vonatkozasaban
véleményezi az intézkedés- €s jogszabalytervezeteket.

148. A Hivatal miikodteti a Veszprém MKI Ugyfélszolgalati Irodajat, ennek keretében
feladatai

148.1. kozremiikddik a kozérdeki kérelmekkel, panaszokkal és bejelentésekkel
kapcsolatos eljarasokban;

148.2. hivatali idében biztositja a telefonos tigyfélszolgalat miikodését, tovabba szervezi,
illetve végzi az ligyfélszolgalati tevékenységet érintd elektronikus tuton, illetve
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postai kiildeményként érkez6 levelekkel kapcsolatos teenddket;
148.3. értekeli, elemzi az el6z6 évi kozérdekii bejelentéseket, javaslatokat és panaszokat,
err6l a BM OKF részére jelentést készit.
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149. A rendezvényszervezés és a tarsadalmi kapcsolatok szervezése tekintetében feladatai

149.1. koordinalja a Veszprém MKI {iinnepeinek, belsé ¢és kiilsd rendezvényeinek
lebonyolitasat, felligyeli azokat, illetve részt vesz a szervezésiikben;

149.2. elkésziti a rendezvények, Ttlnnepségek, allomanygyiilések forgatokonyvét,
berendeldjét és megkiildi az érintett szakteriileteknek;

149.3. kozremiikddik a szakteriiletek rendezvényeinek szervezésében;

149.4. kozremiikodik kiilsd rendezvényeken, kidllitdisokon a Veszprém MKI
megjelenésének szervezésében;

149.5. feliigyeli a csapat-emlékszobak kialakitasat, fenntartasat.

XXV. Fejezet
Igazgatohelyettesi szervezet

150. Az IgazgatOhelyettesi szervezet az igazgatd kozvetlen alarendeltségében milkodo
szervezeti elem.

151. Az igazgatohelyettes latja el a megyei tlizoltdsagi-, a megyei polgari védelmi-, a megyei
iparbiztonsagi fofeliigyelok, a katasztrofavédelmi hatdsagi-, és a megyei foligyeleti
osztaly tevékenységének irdnyitasat, valamint miikoddteti a kockazatkezelési rendszert.

152. Ellatja a szervezeti elemére haruld a belsd kontrollrendszerrel kapcsolatos és az eseti
ellendrzésekkel kapcsolatos feladatokat.

XXV.1. Megyei Tuizoltosagi Fofeliigyeld

153. A megyei tlizoltosagi fofeliigyeld tevékenységét az igazgatohelyettes kozvetlen
alarendeltségében végzi.

154.A megyei tiizoltosagi fofeliigyeld

154.1. meghatdrozza, szakmailag iranyitja, ellendrzi a szakmai alarendeltségében 1évo
tlizoltosdgok €s a Katasztréfavédelmi Miiveleti Szolgalat (KMSZ) tevékenységét;

154.2. kapcsolatot tart a szakmai szovetségekkel, évente szakteriiletének megfeleléen
beszamolot készit;

154.3. koordindlja, iranyitja katasztrofaveszély, kihirdetett veszélyhelyzet esetén a
Veszprém MKI-ra harul¢ tlizoltasi, miiszaki mentési tevékenységekkel kapcsolatos
feladatot;

154.4. szakteriiletét érintden végzi az adatszolgaltatas szakmai igényeinek kidolgozasat;

154.5. szakteriiletét érintéen a helyi szervekre kiterjedd hatalyl szakmai allasfoglalast
ad;

154.6. részt vesz a Teriileti Tizmegel6zési Bizottsag munkajaban.

155. Feliigyeleti, ellendrzési teriilet vonatkozasaban

155.1. ellendrzi a thzoltosdgok készenléti szolgalatellatasat, szakmai felkésziiltségét, a
szolgalatszervezési és az tligyeleti okmanyok vezetését, a helyi szintli gyakorlatok
végrehajtasat, a parancsnoki iranyitd, ellenérzd tevékenységet;

155.2. részt vesz a tarsszervekkel €s karitativ szervekkel meglévd egytittmikodési
megallapodasok feliilvizsgalataban, javaslatot tesz azok modositasara;
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155.4.
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155.6.

155.7.

155.8.

155.9.

155.10.
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szakteriiletét érintden a tlizoltdsadgok részére tovabbképzést, tajékoztatot szervez;
ellendrzi, koordindlja a hivatasos, dnkormanyzati és létesitményi tlizoltdsdgok
szolgalati 1étszamhelyzetét, technikai eszkoz ellatottsagat, a hivatdsos és
onkormanyzati tlizoltésagok felszereléseinek, eszkozeinek miiszaki allapotat,
miikddésiik megbizhatosagat, személyi €s targyi feltételeit;
ellatja a hivatasos, az dnkormanyzati, valamint a létesitményi tlizoltésagok és
tlzoltd egyesiiletek tlizoltdsi, miiszaki mentési ¢és katasztrofa-elharitasi
tevékenységének szakmai feliigyeletét, segiti az Onkéntes tlizoltd egyesiiletek
munkajat;
részt vesz a helyi szervek és a rendvédelmi szervek, a védelmi bizottsagok, és az
onkormanyzatok altal szervezett karelharitasra €s mentés végrehajtasara torténd
felkésziilés feliigyeletében, ellendrzésében;
szakfeliigyeleti ellenOrzést végez a helyi szerveknél, az Onkormanyzati,
l1étesitményi tlizolto-parancsnoksagoknal, onkéntes tlizoltd egyesiileteknél;
iranyitja, feliigyeli és ellendrzi a megyei Miiveletiranyitd Tervek kidolgozasaval
kapcsolatos feladatok teljesitését;
végzi a jogszabalyokban részére meghatarozott feliigyeleti, tovabbképzési,
szabalyzat kidolgozasi, szakmai iranyitasi és feliigyeleti feladatokat;
feliilvizsgalja, jovahagyasra felterjeszti a tlizoltdsagok éves gyakorlatterveit,

ellendrzi azok végrehajtasat.

156.A tiizoltasi teriilet vonatkozasaban:

156.1.

156.2.

156.3.

156.4.

156.5.

156.6.

156.7.

156.8.

156.9.

156.10.

156.11.

kozremiikddik a bajbajutott 1égi jarmiivek felkutatdsaval és mentésével
kapcsolatos feladatok 6sszehangolasaban;

tervezi €s szervezi a tlizoltosagi feliigyelok tovabbképzését, a megye teriiletén
bekovetkezett jelentdsebb tliz- és karesetek felszdmolasanal segitséget nyUjt a
tlizoltosagok részére, szervezi a hataskorébe tartozo feladatok végzését;
szervezi a megyei tlizoltosport és szakmai versenyeket, koordinalja a részvételt a
BM OKF Aéltal rendezett orszagos ¢és nemzetkozi tlizoltosport versenyeken és
szakmai vetélkedokon;
jelentéseket allit 0ssze a szakteriiletét érinté eseményekrdl, feldolgozza, értékeli,
elemzi és archivalja az azzal kapcsolatos anyagokat, és tovabbitja az érintett
szervek részére;

a tlizoltasi és miszaki mentési tevékenység végzése soran kapcsolatot tart a
segitséget nyujto szervekkel, személyekkel,

a megyei polgari védelmi fofeliigyeldvel kdzdsen szervezi a katasztrofavédelmi,
tlzoltd ¢és polgari védelmi szervek terrorcselekmények kovetkezményei
felszamolasaban valo részvételét;
koézremiikodik a bekovetkezett eseményekrdl sz61o jelentések Osszeallitasaban, az
informécios anyagok készitésében;

részt vesz a tlzoltdi beavatkozasokat érintd esemény-kommunikéacio
folyamataban,;

az aktualitasok figyelembevételével tlizoltasi, a megyei polgari védelmi és megyei
iparbiztonsagi foéfeliigyelokkel egyeztetve mentési és katasztrofa felszamolasi
gyakorlatokat tervez és szervez;

részt vesz a tarsszervekkel és karitativ szervekkel meglévd egylittmiikodési
megallapodasok eldkészitésében ¢€s feliilvizsgalataban, javaslatot tesz azok
modositasara;

kozremiikddik a szakteriiletét érintd szakmai vizsgaztatasok lefolytatasdban;
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156.12. szakteriiletét érintden a helyi szervek részére tovabbképzést, tdjékoztatot
SzZervez;

156.13.  javaslatot tesz az dnkormanyzati tiizoltosdgok elsddleges miiveleti korzetének
kijelolésére és véleményezi azok koltségvetési tamogatasat;

156.14. indokolt esetben kezdeményezi a tlizoltosdgok rendkiviili készenléti
szolgalatanak elrendelését, végrehajtja az elrendelésre kiadott dontéseket, ellendrzi
azok végrehajtasat;

156.15. kozremiikddik a  tlizoltosdgokra vonatkozod  tlizoltdsi mentési  ¢€s
katasztrofavédelmi  elemzések, értékelések elkészitésében, elokésziti a
szakteriiletére vonatkozo vezet6i dontések tervezetei;

156.16. szervezi a tlzoltd szakképzéseket, a képzés helyszinén ellendrzi és feliigyeli
azok szakmai szinvonalat, megfelel6ségét;

156.17.  javaslatot tesz az egyes tliz- és karesetek, katasztrofahelyzetek felszamolasat
kovetden a részletes elemzésre, tanulmany készités elrendelésére;

156.18.  kozremiikodik, illetve segitséget nyujt a korszerl tlizoltasi és mentési taktikai
elvek kidolgozasaban, adaptalasaban, hasznositasaban;
156.19. részt vesz a szakteriiletét érinté gyakorlatok szakmai eldkészitésében,

lebonyolitasdban és értékelésében;
156.20.  végrehajtja a gyakorlatok szemlézését, a gyakorlaton résztvevok értékelését;
156.21. az online Kareseti Adatszolgaltatd Programot illetden az adatszolgaltatashoz
megfogalmazza a szakmai igényét;
156.22. tlizoltas, miliszaki-mentéssel kapcsolatos statisztikat készit;
156.23.  javaslatot tesz és koordinalja a szerek, felszerelések atcsoportositasat.

157.Tlizvizsgélat és beavatkozas-elemzés vonatkozasaban

157.1. kozremiikodik a bekovetkezett eseményekrdl szol6 jelentések Osszedllitdsaban, az
informacios anyagok készitésében;

157.2. jelentéseket allit Ossze a tlizvizsgalattal kapcsolatos a szakteriiletét érintd
eseményekrdl, feldolgozza, értékeli, elemzi és archivalja az azzal kapcsolatos
anyagokat, és tovabbitja az érintett szervek részére;

157.3.  kozremilkodik az orszdgos erd6tliz adattirhoz meghatarozott adatok
szolgéaltatasiban;

157.4. kezdeményezi a megye teriiletét érintden tlizgyajtasi tilalom elrendelését,
visszavonasat;

157.5. gondoskodik a munkajaval 6sszefiiggd szakirodalmak feldolgozasarol,

157.6. kozremiikodik az online Kareseti Adatszolgéltatd Program miikodtetésében.

158.Miiveletek elemzésével dsszefiiggésben

158.1. a szakmai tapasztalatok 0sszefoglaldsa érdekében javaslatot tesz az egyes tliz- €s
karesetek, katasztrofahelyzetek felszdmolasat kovetden eseti miiveleti-elemzés
elkészitésének elrendelésére;

158.2. figyelemmel kiséri, elemzi és értékeli a tlizesetekrdl, miiszaki mentésekrdl késziilt
miveleti-elemzéseket, jelentéseket ¢és a levont tapasztalatok alapjan intézkedik a
hidanyossagok megsziintetésére, illetve azok kozreadéasara;

158.3. miuveleti-elemzés keretében Osszegzi a statisztikai adatokat, elemzést készit,
javaslatot tesz tovabbi intézkedésekre;

158.4. értékeli a Veszprém MKI katasztrofavédelmi operativ tevékenységét, annak
szinvonalat, hatékonysagat, koltségeit;
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158.5. kozremiikodik a bekovetkezett eseményekrdl szol6 jelentések Osszedllitdsaban, az
informacios anyagok készitésében;
158.6. a beavatkozasok soran tapasztaltak alapjan belsé szabdlyozék modositasat
kezdeményezi.
159.Ellatja a szervezeti elemére harulo a belsd kontrollrendszerrel kapcsolatos és az eseti
ellendrzésekkel kapcsolatos feladatokat.

XXV2. Megyei Polgari Védelmi Féfeliigyeld

160.A megyei polgari védelmi fofeliigyeld tevékenységét az igazgatohelyettes kozvetlen
alarendeltségében végzi.

161.A megyei polgari védelmi fofeliigyeld az illetékes vezetok utjan iranyitjaa Veszprém
MKI polgari veszélyhelyzeti tervezési, a védelmi igazgatdsi, mozgositasi és
szakiranyitasi, €s a polgari védelmi miveleti beavatkozasi szakteriileti tevékenységét
szakmai tevékenységét, amelynek keretében

161.1. munkaszervezési, szervezési koordinacids feladatot lat el, illetve feliigyeleti
tevékenységet végez;

161.2. a megyei polgari védelmi féfeliigyeld szakteriilete vonatkozdsdban gyakorolja a
jogszabalyban eldirt vagy az igazgatohelyettes altal atruhazott szakiranyitasi és
feliigyeleti jogkoroket;

161.3. a megyei polgari védelmi fofeliigyeld szakteriiletét érintéen a hivatasos
katasztrofavédelmi szerv helyi szervei tekintetében szakmai irdnyitast gyakorol;

161.4. a katasztrofavédelmi hatosagi osztaly polgari védelmi hatosagi, szakhatdsagi
tigyei tekintetében iranymutatast ad ki, tajékoztatast kér;

161.5. vezetdi dontés elokészitéseéhez a szakterlilete vonatkozasaban szakmai
elemzéseket, értékeléseket készit;

161.6. ellatja a szervezeti elemére haruld a bels6 kontrollrendszerrel kapcsolatos €s az
eseti ellendrzésekkel kapcsolatos feladatokat.

162.A polgari veszélyhelyzeti tervezési feladatok szakteriileten

162.1. a helyi szervek utjan biztositja a kockazatazonositas, kockazatelemzgs, értékelés
elvégzéséhez szlikséges szakmai tamogatast;

162.2. a telepiilések megfeleld védelme érdekében biztositja a veszélyelharitasi tervek
elkészitésének szakmai tdmogatasat;

162.3. a helyi szervek utjan figyelemmel kiséri a telepiilési, valamint a kirendeltségi
Osszesitett veszélyelhdritasi tervek elkészitését, a jogszabalyban meghatirozott
elégséges védelmi szint biztositasat;

162.4. kozremiikodik - ellatva a katasztrofavédelem teriileti szervére harulo feladatokat -
a tertileti veszélyelharitasi terv elkészitésében és feliilvizsgalatdban;

162.5. gyljti és feldolgozza a veszélyhelyzetek kezelésével kapcsolatos informaciokat,
jelentéseket allit Ossze, javaslatokat készit eld a dontések meghozataldhoz,
tajékoztatja a katasztrofavédelemben egyiittmiikodd szerveket, szervezeteket;

162.6. végzi a polgari védelmi feladatokkal kapcsolatos megeldzési feladatokat;

162.7. biztositja a helyi szervek szdmdara a polgari védelmi feladatok végrehajtasanak
szakmai kovetelményeinek megismerését;

162.8.  kozremukodik a szakteriilethez wutalt egyiittmlikodési megallapodasok
kidolgozasaban,;
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162.9. koordinalja a vizek kartételei elleni megel6zési, felkésziilési, védekezési szakmai
feladatokat;

162.10. koordindlja a rendkiviili 1iddjardsi koriilmények hatasaira torténd
katasztrofavédelmi reagalast és annak felkésziilési feladatait;

162.11.  részt vesz a polgari védelmi adattdr mikodtetésében;

162.12.  részt vesz a megyei veszélyhelyzet-kezelési kozpont (a tovabbiakban: MVK)
katasztrofavédelmi feladatokat ellat6 munkacsoport és a Veszprém MKI Operativ
Torzs mikodtetésében;

162.13. ellatja a lakossag riasztasaval és veszélyhelyzeti tajékoztatasaval kapcsolatos
teriileti szint( tervezési és szervezési feladatokat;

162.14.  figyelemmel kiséri az ebr42 rendszeren a vis maior kérelmeket;

162.15. végzi az Onkormdnyzatok vis maior palydzataval kapcsolatos helyszini
ellendrzési feladatokat, valamint azok teriileti szintli koordinaciojat;
162.16. végzi a vis maior tAmogatassokkal kapcsolatos jelentések Osszedllitasat, vis

maior események iddrendi és tematikus nyilvantartasat;

162.17. iranyitja ¢és feliigyeli a kockazati helyszinek azonositasi eljarasat és
ellenorzését;

162.18. teriileti szinten végzi a katasztrofavédelmi lakossagfelkészités feladatait, az
¢érintett szakteriiletek bevonasaval koordinalja azokat;

162.19. nyomon koveti a kiilsé védelmi terv elkészitését, és ellatja a terv alapjan
kiadasra keriilo lakossagtajékoztatd kiadvanyok készitésének feliigyeletét.

163.A megyei polgari védelmi fofeliigyeld a védelmi igazgatas teriiletén

163.1. végzi az MVK katasztrofavédelmi feladatokat ellatdé munkacsoportjanak
vonatkozasdban a dontés-elokészitési, jelentéskészitési, ¢és adminisztracids
feladatok koordinaciojat;

163.2. kapcsolatot tart az MVK katasztréfavédelmi feladatokat ellatdé munkacsoportjanak
miikddésével érintett szervezetek szakértdivel, koordinalja egytittmukodésiiket;

163.3. kapcsolatot tart az MVB titkarsagaval és a katasztrofavédelem allomanyabol
vezényelt titkar-helyettessel,

163.4. a katasztrofavédelem allomanyabol vezényelt MVB titkar-helyettes részére
szakmai tamogatast biztosit;

163.5. figyelemmel kiséri az MVB ¢éves feladattervében  meghatdrozott
katasztrofavédelmi feladatok végrehajtasat;

163.6. tervezi, szervezi a polgari védelmi felligyel6k tovabbképzését;

163.7. koordinalja a lakossag Kkitelepitésének, kimenekitésének, befogadasanak,
visszatelepitésének, szlikségellatasanak teriileti szinti tervezeését;

163.8. koordinalja az influenza pandémiaval és egyéb bioldgiai védelemmel kapcsolatos
helyi szintli feladatokat;

163.9. részt vesz a szakterliletét érintd gyakorlatok szakmai el6készitésében,
lebonyolitasdban és értékelésében;

163.10.  szervezi és a helyi szervek bevonasaval végrehajtja a kozbiztonsagi referensek
képzését;

163.11.  részt vesz a terrorizmus elleni kiizdelem polgari védelmi feladatainak tertileti
szintl tervezésében;

163.12. kozremikodik a Veszprém MKI és a helyi szervek kiilonleges jogrend idején
torténd  tovabbmikodésével és  felkészitésével — kapcsolatos  feladatok
kidolgozaséaban;
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163.13.  kozremiikddik a Veszprém MKI és a helyi szervek értesitésével és készenlétbe
helyezésével kapcsolatos feladatok kidolgozdséban;

163.14.  részt vesz a Megyei Nuklearisbaleset-elharitasi Terv feliilvizsgélataban;

163.15. gondoskodik a kozigazgatasi vezetok katasztrofavédelmi felkészitésének
teriileti szint( feladatairol;

163.16.  részt vesz a polgari védelmi fejlesztési programok, projektek kialakitasaban és
megvaldsitasaban.

164. Hatosagi szakteriileten

164.1. koordinalja és sziikség szerint szervezi az agazati hatdsagi feladatokat ellatd
szervezetek hatdsagi ellendrzéseit a katasztrofaveszély megeldzése és a lakossag
védelme érdekében;

164.2. feliigyeli a szakteriiletét érintd szakhatosagi feladatokat;

164.3. a katasztrofavédelmi hatosagi osztaly polgari védelmi hatdsagi, szakhatosagi tigyei
tekintetében irdnymutatést ad ki, tajékoztatast kér;

164.4. végzi a polgari védelmi feladatokkal kapcsolatos tervezési, szervezési és
koordinacids feladatokat;

164.5. vezetéi dontés elokészitéséhez a fofeliigyeloség tevékenysége vonatkozasaban
szakmai elemzéseket, értékeléseket készit.

165. A mozgositasi €s szakirdnyitasi feladatok szaktertiletén:

165.1. teriileti szinten Osszehangolja az Onkéntes és koteles polgari védelmi szervezetek
megalakitasat, felszerelését, kiképzeését;

165.2. végzi a polgari védelmi szervezetek megalakitasaval ¢és alkalmazaséaval
kapcsolatos teriileti szintli feladatokat;

165.3. végzi a teriileti polgari védelmi szervezet megalakitasat;

165.4. biztositja a helyi szervek szamara a polgari védelmi feladatok végrehajtasanak
szakmai kovetelményeinek megismerését;

165.5. szervezi és végzi a kozosségi szolgalattal kapcsolatos mentori €s koordinacios
feladatokat;

165.6. részt vesz az Onkéntes mentOszervezetek mindsitésén, rendszerbeallitd
gyakorlatain;

165.7. biztositja a helyi szervek szamara a Nemzeti Mindsitési Rendszeren belill a
szakmai alapkovetelmények Szervezeti és Miiveleti Iranyelvek megismerését;

165.8. végzi a teriileti mentdszervezet felkészitését tevékenységének koordinacigjat;

165.9. részt vesz a tarsszervekkel és karitativ szervezetekkel meglévd egyiittmiikodési
megallapodasok feliilvizsgalataban, javaslatot tesz azok modositasara;

165.10. kapcsolatot  tart teriileti rendeltetésti  mentdszervezetbe beosztott
szervezetekkel, tevékenységiiket koordinalja;
165.11. ellatja az Onkéntes mentdszervezetek koltségvetési forrasbol szadrmazod

palyazati timogatasanak tertileti szintii feladatait;
165.12.  koordinalja a tanul6 ifjusag katasztrofavédelmi felkészitését;

165.13.  gondoskodik a kdznevelésben részt vevok katasztréfavédelmi felkészitésének
tertileti feladatairol;
165.14. koordindlja a Veszprém MKI idészakos prognoziskészitéssel és bevalas

vizsgalattal kapcsolatos feladatait.

166. A polgari védelmi miiveleti beavatkozas szaktertiletén:
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166.1. végzi a polgari védelmi feladatokkal kapcsolatos beavatkozasi feladatokat;

166.2. koordindlja az 4ar- és belvizek elleni védekezés teriileti szintli miveleti
beavatkozasi feladatait;

166.3. kozremiikodik Veszprém megye teriiletén bekovetkezett jelentdsebb karesetek
felszamolasanal, segitséget nyljt a helyi szervek részére;

166.4. teriileti szinten koordinalja a kdoteles polgari védelmi szervezetek mozgdsitasat,
bevetését;

166.5. nyilvantartast vezet a megalakitott polgari védelmi szervezetek beavatkozasairol;

166.6. koordindlja a teriileti polgari védelmi szervezet mentésbe torténd bevonasat,
karteriileti tevékenységét;

166.7. teriileti szinten egylittmlikodik a katasztrofa-elharitdsba bevonhatd tarsadalmi és
karitativ szervezetekkel;

166.8. vezeti a megyei mentdszervezet vezetdi torzsét, valamint ellatja az &sszekotoi
feladatokat;

166.9. nyilvantartast vezet a mentésbe bevonhatd dnkéntes mentdszervezetek, valamint
az Onkéntes ¢és koteles polgari védelmi szervezetek erdeszkozeirdl, azok
alkalmazasarol;

166.10. koordindlja a helyi szerveken keresztiil az Onkéntes mentdszervezetek
tevékenységét, a szervezetekkel kotendd egylittmikodési megallapodasok
megkotését, mentési igazolasok kiadasat;

166.11. koordindlja a teriileti €s helyi mentOszervezetek Nemzeti Mindsitési
Rendszeren beliil Gjramindsités programjat;
166.12.  részt vesz a lakossag 1égi riasztasaval kapcsolatos, katasztréfavédelmet érintd

teriileti szintli feladatok végrehajtasaban.

XXV.3. Megyei Iparbiztonsagi Fofeliigyeld

167. A megyei iparbiztonsagi fofelligyeld tevékenységét az igazgatdhelyettes kozvetlen
alarendeltségében végzi.

168. A megyei iparbiztonsagi fofelligyeld iranyitja és felligyeli a helyi szervek, valamint a
Veszprém MKI szervezeti elemeinek iparbiztonsagi tevékenységét, ennek keretében

168.1. elkésziti az iparbiztonsagi szakteriilettel kapcsolatos jelentéseket;
168.2. irdnyitja a Katasztrofavédelmi Mobil Labor (a tovabbiakban KML) miikddését;
168.3. részt vesz az MVK miikodésében.

169. A veszélyes iizem feliigyeleti és iparfeliigyeleti szakteriileten

169.1. eleget tesz a jogszabalyban rogzitett nyilvantartasi ¢és tdjékoztatasi
kotelezettségeinek, adatszolgaltatdsra kotelezi a szabalyozas ald nem tartozo
dominohatas miatt érintett veszélyes lizemeket;

169.2. hatosagi ellendrzési iitemterv szerint szervezi €s végzi a veszélyes anyagokkal
foglalkoz6 iizemek jogszabalyban meghatarozott id6k6zonkénti ellendrzéseit;

169.3. a kiils6 védelmi tervezéshez, a lakossagi tijékoztatishoz adatot szolgaltat a
megyei polgari védelmi fofeliigyeld részére;

169.4. a Kat. IV. fejezetének hatalya ala tartozo lizemek tekintetében gytijti és értékeli a
veszélyes anyagokkal kapcsolatos sulyos balesetek elleni védekezéssel
kapcsolatos miiszaki, szervezeti és vezetési informaciokat;

169.5. segiti az Oonkormanyzatok veszélyes anyagokkal kapcsolatos sulyos balesetek
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elleni védekezéssel kapcsolatos jogalkalmazo tevékenységét;

169.6. évente a Kat. IV. fejezetének hatdlya ala tartozé lizemekkel kapcsolatos feladatai
teljesitésérol beszamolot készit;

169.7. ellatja a KvK-k veszélyes tizemek azonositdsahoz, stilyos karesemény elharitasi
terv gyakorlatok és belsé védelmi terv gyakorlatok ellendrzéséhez, valamint
iparbiztonsagi feladatok ellatdsdhoz kapcsolodd feladatai végrehajtasanak
iranyitasat és felligyeletét;

169.8. szakmai informacié és adat szolgaltatdsdval kozremiikodik az ipari baleset-
megeldzési igazsagligyi szakértdi tevékenységhez kapcsolddd véleményezési
eljarasban;

169.9. kozremilkodik a Kat. IV. fejezetének hatalya ald tartozo tlizemek teriiletén
bekovetkezett  veszélyes anyagokkal és  iizemzavarokkal kapcsolatos
vizsgalatokban €s az azokrol készitett lizemeltetdi jelentések feldolgozasaban,;

169.10. folyamatos kapcsolatot tart a veszélyes anyagokkal kapcsolatos sulyos
balesetek megel6zésében, elharitdsdban érdekelt tarsszervekkel, szakmai és
gazdalkodd  szervezetekkel, Onkormanyzatokkal, figyelemmel kiséri a
védekezésben érintettek egyiittmiikodésének helyzetét, kozremiikodik a kozos
feladatok ellatasara valo felkésziilés feladatainak iddszakos egyeztetésében;

169.11. a Kat. IV. fejezetének hatalya ald tartozd ilizemek vonatkozasaban végzi az
egységes iparbiztonsdgi hatosagi koordinacios, kapcsolattartasi, illetve az
informaciocserére, adatgytljtésre és nyilvantartasra kiterjedd feladatokat;

169.12. koordinalja az egységes iparbiztonsagi hatosagi ellendrzési feladatokat,
amelynek keretében iranyitja és feliigyeli a KvK-k altal végzett tarshatdosagokkal
¢s az dnkormanyzatokkal kozos hatosagi ellendrzések elokészitését, lebonyolitasat
¢s az eredmények értékelését;

169.13. a veszélyes anyagokkal kapcsolatos stlyos balesetek elleni védekezés
teriiletén az aktudlis szakmai feladatok egységes értelmezése érdekében az érintett
tizemeltetok, onkormdnyzatok, a helyi katasztrofavédelmi szervek szakemberei
részére tovabbképzéseket, szakmai tdjékoztatokat szervez,

169.14. a szakteriilete vonatkozasdban kozremiikodik a telepiilések katasztrofa
veszélyeztetettségének felmérésében, pontositdsaban, javaslatot tesz a telepiilések
katasztrofavédelmi besorolasanak sziikség szerinti modositasara;

169.15.  kozremiikodik a teriileti veszély-elharitasi terv elkészitésében,;

169.16.  feliigyeli a Kat. IV. fejezetének hatdlya ald tartoz6 tizemek katasztrofavédelmi
engedélyezésével, feliigyeletével és ellendrzésével kapcsolatos 1. fokt hatosagi
feladatokat;

169.17. javaslatot tesz a hatosagi osztalyvezetd felé veszélyes tevékenység
korlatozasara vagy megtiltasara, a katasztréfavédelmi birsag alkalmazésara, illetve
a veszélyes anyagokkal kapcsolatos sulyos balesetek megel6zéséhez ¢és
elharitasahoz sziikséges intézkedések megtételére torténd kotelezésre;

169.18. feliigyeli a kornyezeti hatasvizsgélati eljardsokkal ¢és egységes
kornyezethasznalati engedélyezési eljarasokkal kapcsolatos szakhatdsagi feladatok
veégzesét;

169.19. feliigyeli a veszélyes katonai objektumok korili veszélyességi Ovezet
kijelolésével kapcsolatos feladatokat;

169.20. feliigyeli a veszélyes katonai objektumok engedélyezési eljarasaval
kapcsolatos szakhatdsagi feladatokat;

169.21. feliigyeli és végzi a veszélyes lizemek adatait tartalmazd Iparbiztonsagi
Informaciés Rendszer (a tovabbiakban: IBIR) naprakészen tartasat.
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170. A 1étfontossagn rendszerek és 1étesitmények (a tovabbiakban: LET) szakteriileten:

170.1. végzi a LET vizsgalatival és védelmével kapcsolatos katasztrofavédelmi
koordinaciés feladatokat;

170.2. ellatja a Veszprém MKI folyamatos miikodésének biztositasahoz sziikséges
infrastruktura elemek vizsgalatdval kapcsolatos feladatokat, az észlelt
hidnyossagokat az elharitasukra irdnyuld javaslataival egyiitt jelenti az
eloljaronak;

170.3. végzi a teriileti hivatasos katasztrofavédelmi szerv iizemeltetési biztonsagi
tervének kidolgozasat és feliilvizsgalatat;

170.4. kijelolés alapjan végzi a biztonsagi 6sszekotoi feladatok ellatasat;

170.5. végzi a LET-et érintd veszély-elharitasi tervek feliilvizsgalataval kapcsolatos
teriileti szintli feladatokat;

170.6. feliigyeli a rotaciés kikapcsoladsi renddel, valamint az alapvetd és létfontossagu
felhasznalok kijeldlési eljarasaval kapcsolatos vonatkozd hatdsagi, szakhatdsagi
feladatokat, feliigyeli €s ellendrzi a helyi szervek ez iranyu tevékenységét ¢€s
nyilvantartasaikat;

170.7. naprakészen tartja az alapvetd €s Iétfontossagu felhasznalok adatait;

170.8. gondoskodik a LET-ek katasztrofak elleni fokozott védelmének megszervezésérdl;

170.9. ellatja a nem rendszeres hulladékszallitas feliigyeletével dsszefiiggd feladatokat;

170.10. tervezi a LET-el Osszefiiggd katasztrofavédelmi targyu teriileti szintii
gyakorlatokat és jovahagyija a helyi szintti LET gyakorlatokat;
170.11. az ¢let ¢és anyagi javak védelme, az alapvetd szolgaltatasok biztositasanak

folyamatossaga érdekében koordinalja és javaslatot tesz a sziikséges
szabalyozasok kidolgozasara a LET-ek katasztrofak elleni védelme tekintetében;
170.12.  kapcsolatot tart a LET tulajdonosaval, tizemeltetdjével, a kiemelt informatikai
¢s tavkozlési szolgaltatokkal, valamint a nemzeti halozatbiztonsagi feladatokat
ellaté szervezetekkel;
170.13. tamogatja a megyei védelmi bizottsagokat a LET-kel kapcsolatos feladataik

végrehajtasaban;

170.14. figyelemmel kiséri a szakteriiletre vonatkozo jogszabalyokat, kozjogi
szervezetszabalyozo eszkozoket;

170.15. véleményével, javaslataival, valamint hattéranyagok 0Osszeallitasaval

segitséget nyujt a vezetdi dontések meghozatalahoz.

171. A nuklearis biztonsag szakteriiletén

171.1. kozremikddik a KML nukledris és radioaktiv anyagokkal kapcsolatos
tevékenységének szakmai feliigyeletében, valamint ezen anyagok jelenlétében
torténd beavatkozasok elemzésében, részt vesz a technikai korszerisitésre irdnyuld
javaslatok kidolgozéasaban, tovabbképzésiik végrehajtasaban;

171.2. kozremiikddik a lakossag normal és rendkiviili iddszaki tajékoztatasaban az orszag
hattérsugarzasi adatair6l, és a megyei sugarzasi helyzetértékelésben;

171.3. adatot szolgéaltat az Orszdgos Iparbiztonsdgi Fofeliigyeldség nuklearis
biztonsaggal és a nukledrisbaleset-elharitassal kapcsolatos bizottsaganak;

171.4. részt vesz a teriileti vesz€ly-elharitéasi terv részét képezé Megyei Nuklearisbaleset-
elharitasi Intézkedési Terv kidolgozasaban és karbantartasaban.

172. A veszélyes szallitmanyok szakteriileten
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172.1. feliigyeli a veszélyes aruk kozuti, vasuti szallitdsanak ellendrzésével ¢és
szankcionaldsaval kapcsolatos katasztréfavédelmi hatdsagi feladatokat;

172.2. ellatja és feliigyeli a veszélyes aruk kozati, vasuti széllitdsa soran bekovetkezett
balesetek kivizsgalasaval kapcsolatos katasztrofavédelmi hatdsdgi feladatok
végrehajtasat;

172.3. végzi a veszélyes aruk koziti, vasuti szallitasa soran bekovetkezett balesetekre
vonatkoz6 jelentések feldolgozasat, valamint gytijti és Osszesiti a KvK-k altal a
veszélyes aruk szallitasanak kozuti, vasuti és telephelyi ellendrzéseivel
kapcsolatban felterjesztett adatokat;

172.4. feliigyeli a veszélyes aruk szallitdsdnak kozati, vasuti és telephelyi ellenérzései
soran feltart szabalytalansagok katasztrofavédelmi szankcionalasaval kapcsolatos
els6foku hatdsagi feladatokat;

172.5. felkérés alapjan részt vesz a veszélyes aruk szallitdsanak kozati, vasuti, vizi és
telephelyi katasztrofavédelmi ellendrzéséhez sziikséges ellendri segédlet szoftver
(Statinfo szoftver) iddszakos frissitésében, naprakészen tartdsdban, valtoztatdsi
igények jelentésében és a modositas kezdeményezésében,;

172.6. feliigyeli és végzi a veszélyes aruk szallitdsanak kozati, vasati és telephelyi
katasztrofavédelmi ellendrzése, valamint szankcionalasa soran keletkezett adatok
gyljtéséhez sziikséges adatbazis naprakészen tartasat;

172.7. gyljti €és 0Osszesiti a KvK-k részeérdl felmeriilt, az ellendrzés végrehajtasahoz
sziikséges technikai eszkozokre, felszerelésekre vonatkozod igényeket és
véleményez¢Es utan tovabbitja azt az illetékes szakteriilet felé;

172.8. folyamatosan kapcsolatot tart a veszélyes aruk szallitasdnak ellendrzésében
érintett tarsszervekkel;

172.9. sziikség esetén tajékoztatast ad a veszélyesaru-szallitas ellendrzésével kapcsolatos
feladatok ellatasahoz a KvK-k szamara;

172.10. figyelemmel kiséri a veszélyesaru-szallitds ellendrzésével kapcsolatos
szakteriilet jogalkalmazési gyakorlatat és javaslatot tesz annak fejlesztésére;
valamint mas szervezeti elemekkel kozremikodve eldsegiti a KvK-k egységes
jogalkalmazési gyakorlatat;

172.11.  feliigyeli a vasuti veszélyes aru szallitmanyok bejelentését.

173. Ellatja a szervezeti elemére haruld a belsd kontrollrendszerrel kapcsolatos és az eseti
ellendrzésekkel kapcsolatos feladatokat.

XXV4. Katasztrofavédelmi Mobil Labor

174. A KML az iparbiztonsagi fofeliigyelé kozvetlen alarendeltségében, annak szakmai
iranyitasaval latja el feladatat.

175. A szolgalatot hivatali munkarendben az &allomanytabla szerinti KML beosztadsokat
betdltok latjak el, hivatali munkaidon tul készenléti jelleggel latja el a szolgdlatot havi
igazgatoi parancsban meghatarozott 4llomany.

176. A KML feladatai kiilonosen

176.1. a veszélyes anyagok jelenlétével, kiszabadulasaval, kérnyezetbe keriilésével jaro
balesetek, természeti €s civilizacios katasztréfak esetén a beavatkozoi dllomany, a
lakossag ¢s az anyagi javak védelmének érdekében az alabb felsorolt feladatok
ellatasa, illetve kdzremiikodés azok végrehajtasaban;
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176.2. a veszélyeztetett teriilet felderitése;

176.3. a  beavatkozoi allomdny, a lakossdg, valamint az anyagi javak
veszélyeztetettségének felmérése ¢és a valtozasok figyelemmel kisérése, a
veszélyeztetésrdl szolo adatok, informaciok gylijtése és tovabbitasa;

176.4. alaprendeltetésbdl fakadoan - a karhely-parancsnok dontéseinek eldkészitéséhez -
javaslattétel a beavatkozas biztonsdganak, hatékonysaganak eldsegitése
érdekében;

176.5. a lakossag gyors helyszini riasztasanak eldsegitése, illetve sziikség esetén
kozremiikodés a feladat végrehajtasaban,;

176.6. a mentesitési (fert6tlenitési) feladatok tervezése, megszervezése, illetve
kozremiikdodés annak végrehajtasaban;

176.7. veszélyes anyagok kiszabaduldsaval, kornyezetbe keriilésével jar6 balesetek,
katasztro6fak esetén, valamint vegyi-, sugar- €s bioldgiai anyagokkal szennyezett
tertileten torténd munkavégzeés soran egyiittmiikddes a tlizoltosagokkal €s az egyéb
beavatkozo szervekkel, sziikség esetén a teriiletileg illetékes miiszaki-mentd bazis
allomanyéaval;

176.8. veszélyes aru szallitasaval kapcsolatos ellendrzésben technikai hattér biztositésa;

176.9. veszélyes aru kozati (ADR), vasuti (RID), vizi (ADN) és 1égi (ICAO) széllitasaval
kapcsolatos balesetek €s rendkiviili események kivizsgalasa;

176.10. a felsd és also kiiszobértéekli veszélyes anyagokkal foglalkoz6 iizemek,
valamint a kiiszobérték alatti izemek id0szakos hatdsagi ellendrzéseinek végzése;
176.11. a fels6 és also kiiszobértékii veszélyes anyagokkal foglalkoz6 tizemek belsd
védelmi terv gyakorlatainak helyszini ellendrzéseinek és mindsitésének végzése;
176.12. a veszélyes anyagokkal foglalkozo iizemek, valamint kiiszobérték alatti
tizemekben bekovetkezo balesetek, lizemzavarok koriilményeinek kivizsgalasa;
176.13. kozremiikodés a veszélyeztetettség felmérésében és adatszolgaltatisban az

illetékes megyei katasztrofavédelmi igazgatosag, valamint a polgarmesterek €s a
védelmi bizottsagok szdmara;

176.14. kapcsolattartdas és egyiittmikodés a Iétesitményi ¢és Onkormanyzati
tlizoltosdgokkal. A Kkarteriileten a tlizoltds- vagy mentésvezetd irdnyitasdnak
megfelelden feladatvégzés a Kat., a tiiz elleni védekezésrdl, a miiszaki mentésrol
€s a tlizoltosagokrol szolo 1996.évi XXXI. térvény, valamint a tlizoltosag tlizoltasi
¢és miiszaki mentési tevékenységének altalanos szabalyairdl szol6 39/2011.(XI1.15.)
BM rendelet szerint;

176.15. kapcsolattartas  és  egytittmiikodés mas, veszélyhelyzeti felderitéssel,
karelharitassal, kornyezetvédelemmel foglalkoz6 szervezetekkel.

XXV.5. Katasztrofavédelmi Hatdsagi Osztaly

177. A Katasztréfavédelmi  Hatdsagi  Osztdly az  igazgatohelyettes  kozvetlen
alarendeltségében miikodo szervezeti elem.

178. A megyei fofeliigyelok szakmai javaslatainak figyelembevételével kiadja a hatdsagi
feladatokra vonatkoz6 irdnymutatisokat, allasfoglalasokat, feladatszabasokat ¢&s
tajékoztatasokat.

179. Biztositja a helyi szervek kozotti kapcsolattartast, adat- és informacioszolgaltatast.

180. Végrehajtja a megyei hatdsdgi feladatellatdssal Osszefiiggd tevékenységek
koordinacidjat, feliigyeletét €s ellendrzését.
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181. Elkésziti - az orszagos hatosagi ellendrzési terv figyelembevételével - a megyei hatdsagi
ellendrzési tervet.

182. Jog-

¢s szakszerli modon elladtja a hatdsagi tevékenységet, valamint az egységes

jogalkalmazas érdekében képzéseket és tovabbképzéseket szervez.

183. A hatosagi feladatok végrehajtasardl szold rendszeres és soron kiviili jelentéseket,
beszamolokat, tajékoztatokat, elemzéseket, értékeléseket €s mas dsszefoglalokat készit.

184. A tlizvédelem teriiletén

184.1.

184.2.

184.3.

184.4.

184.5.

184.6.

184.7.

184.8.

184.9.

184.10.

184.11.

184.12.

184.13.
184.14.

184.15.
184.16.

184.17.
184.18.

a hatdsagi tevékenységgel 0sszefiiggd adatokat szolgéltat az id6szakos prognézis
készitéshez, bevalas vizsgalathoz, koordindlja a Veszprém MKI ¢és a KvK-k
tlizmegel6zési, piacfeliigyeleti, viziigyi, vizvédelmi hatosagi és szakhatdsagi
feladatainak végrehajtasat, koordindlja €s szervezi az elektronikus hatdsagi
tigyintézéshez kapcsolddo hatosagi feladatok ellatasat;

elOkésziti a hatdsagi tevékenységet érintd vezetdi dontéseket, kidolgozza a
Veszprém MKI-t érintd szabalyozasokat;

gondoskodik a kozigazgatdsi hatosagi eljaras jogi és szakmai eldirdsainak
hatosagi €s szakhatdsagi eljarasokban torténd érvényre juttatasarol,

az ¢érintett szakterlilet bevondsaval elemzi ¢és értékeli az egyes hatdsagi
szabalyozok gyakorlati végrehajtasat, javaslatot tesz a miikodési hatékonysag
novelése érdekében sziikséges valtoztatasokra;

elemzi ¢és ¢értékeli a hatosagi tevékenységekkel kapcsolatos adatokat,
informaciokat, tovabba tdmogatja a vezetdi dontéshozatalt;

az érintett szakteriiletek altal rendelkezésre bocsatott adatok alapjan nyilvantartja
a feladataihoz sziikséges hatosagi informaciokat;

feligyeli a hatdsagi tevékenységgel Osszefiiggd informatikai rendszerek,
adatszolgaltatasi  feliiletek ¢és modszerek mukodését, sziikség szerint
modositasokat, fejlesztéseket kezdeményez;

feliigyeli az eldirt hatosdgi nyilvantartasi és tajékoztatasi kotelezettségek
megvaldsulasat;

elemzi és értékeli a szakteriiletek altal elkészitett rendes és soron kiviili
jelentéseket, adatszolgaltatasokat, azok alapjan idészakos Osszefoglald jelentést,
valamint beszamolot készit a hatosagi tevékenyseégrol;

eldkésziti a szakteriiletéhez tartoz6 megyei hatosagi ellendrzési tervet;

biztositja a Veszprém MKI-n és helyi szervein beliili hatdsagi €és szakhatosagi
feladatokat érint6 horizontalis és vertikalis informacidaramlast;

kezdeményezi a lakossag széles korét érintd hatosagi eljarassal kapcsolatos
tajékoztatok szervezését;

elvégzi a megyei statisztikai adatgytijtéssel kapcsolatos feladatokat;

a szakteriiletek bevonasaval végzi a megyei supervisori hatdsagi ellendrzések
tervezését, szervezését, végrehajtasat, és az 6sszegzo értékelések elkészitését;
tervezi, szervezi a kiemelt hatosagi ellenérzéseket;

végzi a kiillonbozoé hatdsagi eljarasokkal érintett, allami szervekkel, szakmai és
gazdalkodd  szervezetekkel, Onkormanyzatokkal torténd kapcsolattartasi
feladatokat;

szakmailag iranyitja és ellendrzi a KvK-k hatdsagi osztalyainak tevékenységét;
gyakorolja a jogszabalyban a Veszprém MKI hataskorébe tartozo elsé- és
masodfokt  tlizvédelmi, piacfeliigyeleti, iparbiztonsagi, polgari védelmi
szakhat6sagi, hatosagi, szolgaltatasfeliigyeleti jogkoroket;
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felelds az egységes jogalkalmazds kialakitasaért, ennek érdekében tervezi és
szervezi a hatdsagi és bevont alloméany tovabbképzését, a Veszprém MKl-ra és a
KvK-ra kiterjedd hatadlyd modszertani utmutatokat, szakmai kiadvanyokat,
iratmintakat készit;

figyelemmel kiséri a tlizvédelmi, katasztréfavédelmi, tovabba az engedélyezés és
a szolgaltatds felligyelet alapjaul szolgaldo szabvanyok, eldirdsok miiszaki
kovetelményrendszerét, javaslatot tesz modositasukra;

szakteriiletét érintden tovabbképzést, tijékoztatét szervez a Veszprém MKI
allomanya és a helyi szervek részére, részt vesz a szakteriiletet érintd kozponti,
vagy regionalis tovabbképzéseken, szakmai konferencidkon, rendezvényeken;
iranyitja a KvK-k hatdsagi, szakhatosagi és szakértdi tevékenységét;

kidolgozza a szakteriiletét érinté hatdsagi, szakhatdsagi, valamint a megel6zd
katasztrofavédelmi tevékenységre vonatkozo teriileti érvényli szabalyozasok,
ajanlasok tervezeteit;

részt vesz a Megyei Tlizmegeldzési Bizottsag munkéjaban;

a jogszabalyban foglalt tlizvédelmi szakvizsgdval kapcsolatosan nyilvantartast
vezet, a tlizvédelmi szakvizsgaztatast ellendrzi;

kontrollalja, majd felterjeszti az Orszagos Statisztikai Adatgytijtési Programmal
Osszefliggd, KvK-tol beérkezd ¢és tevékenységére vonatkozd statisztikai
adatszolgaltatasokat;

Osszedllitja a kéményseprd ipari tevékenységet ellatok megyei nyilvantartasat.

185. Hatosagi szakteriileten

185.1.

185.2.

185.3.

185.4.

185.5.

185.6.

185.7.

185.8.

185.9.

185.10.

185.11.

feliigyeli a Veszprém MKI ¢és a KvK-k tlizmegel6zési hatosagi és szakhatosagi
feladatainak, valamint a piacfeliigyeleti helyszini ellendrzéseinek végrehajtasat;
végzi, szakirdnyitja és ellendrzi a Veszprém MKI és a KvK-k hatosagi,
szakhatosagi és szakértoi tevékenységét;

végzi, feliigyeli és ellendrzi a Veszprém MKI és a KvK-k szakteriiletet érintd
ellendrzési terveinek elkészitését, végrehajtasat;

elékésziti az egységes jogalkalmazas kialakitasa érdekében a megyei mddszertani
utmutatokat, szakmai kiadvanyokat, iratmintakat;

kidolgozza a szakteriiletét érint6 hatosagi, szakhatésagi megyei hatalya
szabalyozasok, ajanlasok tervezeteit, segiti az Onkormanyzatok megel6z6
tiizvédelemmel kapcsolatos jogalkalmazo tevékenységét;

kozremiikodik a statisztikai adatszolgaltatd rendszer miikodtetésében;

végrehajtja az Orszagos Statisztikai Adatgyiijtési Programmal 0Osszefiiggd
feladatokat;

szervezi ¢s koOzremikodik a megyei szakmai versenyek ¢és vetélkedok
lebonyolitasaban;

elékésziti a tlizvédelmi hatdsagi, szakhatosagi és piacfeliigyeleti hataskorben
hozott dontéseket, jogkorébdl adoédd tizvédelmi birsaggal kapcsolatos
feladatokat;

gyakorolja a jogszabalyban meghatirozott els6- ¢és masodfoka tlizvédelmi
hatdsagi, szakhatosagi, iparbiztonsagi, polgari védelmi, piacfeliigyeleti,
szolgaltatds feliigyeleti jogkoroket, kiadmanyozéasra elOkésziti a hatdsagi,
szakhatosagi dontéseket;

végzi az osztaly tevékenységi korét érintd, jogszabalyban eldirt nyilvantartasi és
adatszolgaltatasi feladatokat;

185.12. jelentéseket allit Gssze a szakteriiletét érintd megyei ellendrzésekrol, feldolgozza,
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elemzi, értékeli az azzal kapcsolatos anyagokat;

figyelemmel kiséri a tlizvédelmi, tovabba az engedélyezés és a piacfeliigyelet

alapjaul szolgéld szabvanyok, iranyelvek, eldirasok miuszaki

kovetelményrendszerét, javaslatot tesz modositasukra;

részt vesz a tarsszervekkel kotendd egyiittmikodési megallapodasok

elkészitésében, a meglévé megallapodasok feliilvizsgalataban, javaslatot tesz

azok modositasara;

szakteriiletét érintéen kezdeményezi tovabbképzés, tdjékoztatd szervezését a

Veszprém MKI és a KvK-k hatdsagi allomanya részére;

feliigyeli a tizmegel6zési szemponti kockazati helyszinek azonositasi eljarasat;

szakiranyitja a kéménysepro-ipari tevékenység tlizvédelmi hatosagi feliigyeletével

kapcsolatos teenddket;

részt vesz a Veszprém MKI palyéazati forrdssal megvalosuld projektjeinek szakmai

elkészitéseében és végrehajtasaban;

a nemzetgazdasagi szempontbol kiemelt jelentdségli beruhdzasok, a kiemelten

kozérdekli beruhdzasok, valamint a kiemelt megyei fejlesztések megvalositasa

soran, a tlizoltas, miiszaki mentés, beavatkozas szakkérdéseiben adott vélemények

figyelembevételével

185.19.1 elGkésziti a beépitett tlizjelzd, tlizoltd berendezések létesitési €s
hasznalatbavételi tigyeit, végzi azokkal kapcsolatos helyszini
szemléket;

185.19.2  jogszabdlyban el&irt hatdsigi egyeztetéseket folytat le;

185.19.3 gyakorolja a jogszabdlyban meghatdrozott tlizvédelmi hatdsagi,
szakhatdsagi jogkort;

185.19.4 koordindlja és el6késziti a jogszabdlyban meghatarozott polgéri
védelmi, katasztréfavédelmi tigyeket.

megbizadssal végzi a vizligyi és vizvédelmi hatosagi helyszini szemléket és

ellenorzéseket;

supervisor-hatosagi jogkorben adatszolgaltatdst kér a tarshatdsagoktol, illetve a

meginditott eljarasba mas hatosagokat von be és tevékenységiiket 6sszehangolja;

supervisori ellendrzéseken vesz részt és lefolytatja az eljardsokat az ezeken feltart

hidnyossagok szankcionalasara a hataskorébe tartozé ligyekben a Veszprém MKI

illetékességi teriiletén, sziikség szerint az intézkedésre jogosult hatosagoknal

eljarast kezdeményez;

végzi az osztaly tevékenységi korét érintd, jogszabalyban eldirt nyilvantartasi és

adatszolgaltatasi feladatokat.

szakteriileteit érintden tovabbképzést, tdjékoztatot szervez a Veszprém MKI

alloménya és a helyi szervek részére, részt vesz a szakteriiletet érintd kozponti,

regionalis tovabbképzéseken, szakmai konferencidkon, rendezvényeken;

a Megyei Fofeliigyelok feladatkorébe tartozo kozigazgatdsi eljarasok lefolytatasa

soran, a vonatkoz6 fdigazgatoi intézkedés szerint az atadott dokumentumok

alapjan elkésziti a hivatalos iratokat.

186. Szolgaltatas felligyeleti szakteriileten

186.1.
186.2.

186.3.

kérelemre a vonatkoz6 jogszabalyban meghatarozott esetekben igazolést ad ki;

a jogszabalyban foglalt tlizvédelmi szakvizsgaval kapcsolatosan hatosagi (eldirds
alapjan elektronikus) nyilvantartast vezet, ellendrzést végez;

a hataskorébe tartozd szolgaltatasok feliigyelete sordn kiilon rendeletben
meghatarozott szankciot alkalmaz,
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ellatja a Belsé Piaci Informdaciés Rendszer (IMI) hasznalataval kapcsolatos
feladatokat;

végzi a tlizvédelmi tevékenységet folytatd szolgéltatok nyilvantartdsaval,
feliigyeletével, ellendrzésével kapcsolatos hatosagi feladatokat;

a jogszabalyban foglalt tizvédelmi technikak feliilvizsgalataval és javitasaval
kapcsolatos szolgaltatasi tevékenység ellendrzését végzi €s nyilvantartast vezet.

187. Mivelet-elemzési feladatkorében

187.1.

187.2.

187.3.

187.4.

187.5.

adatgytijtést végez a miivelet-elemzési tevékenységéhez;

biztositja a Veszprém MKI ¢és a KvK kozotti informéacid megosztast, a szakmai
dokumentumok hozzaférhetdségét;

a kijelolt idészakra torténd felkésziilés, a varhatd eseményekre irdnyulod hatékony
reagald képesség biztositasa érdekében a részt vesz a veszélyhelyzeti progndzis
elkészitésében,;

a prognoézisban meghatarozottak és a targyiddszakban bekdvetkezett események,
valamint a végrehajtott miiveletek Osszevetésével és értékelésével részt vesz a
bevalas vizsgalat elkészitésében;

a mivelet-elemzéssel kapcsolatos tevékenységet végzok részére tovabbképzést
SZervez.

XXV.6. Megyei Fotigyeleti Osztaly

188. A Megyei Foiigyeleti Osztaly az igazgatohelyettes kozvetlen alarendeltségében mikodo
szervezeti elem.

189. Feladatai

189.1.

189.2.

189.3.

189.4.

189.5.

189.6.

189.7.

189.8.

189.9.

mikddteti a Veszprém MKI Megyei Foiigyeletét, Megyei Miiveletiranyitasi
Ugyeletét, és a Katasztrofavédelmi Miiveleti Szolgalatat, iranyitja az alarendelt
katasztrofavédelmi  szervek (a  hivatdsos, Onkormdnyzati, Iétesitményi
tlizoltosagok, Onkéntes  tlizoltd  egyesiiletek) {igyeleti  szolgalatainak
tevékenységét.

ellatjia az Onkorményzati és a létesitményi tlizoltésdgok, valamint az
egyittmiikodési megallapodast kotott Onkéntes tlizoltd egyesiiletek tigyeleti
tevékenységének szakmai irdnyitasat és feliigyeletét;

a Veszprém MKI Megyei Foiigyelete utjan biztositja a jelentések megtételének
rendjét és teljesiti jelentési kotelezettségeit;

végzi a jogszabalyokban részére meghatirozott tovabbképzési, szabalyzat
kidolgozasi, valamint, szakmai irdnyitasi ¢és feliigyeleti feladatokat;

jelentéseket allit Ossze és tovabbit a bekodvetkezett eseményekrdl, feldolgozza,
értékeli, elemzi €és archivalja az azzal kapcsolatos anyagokat és tovabbitja az
érintett szervek részére;

gondoskodik az tigyeleti nyilvantartasok vezetésérol;

a helyi szervek ligyeletei altal felterjesztett és a Veszprém MKI szervezeti elemei
altal készitett jelentések alapjan Napi jelentést készit, melyet az igazgato
jovahagyasa utan felterjeszt a BM OKF Kozponti Foiligyelete részére;

fogadja és Osszesiti a helyi katasztrofavédelmi szervek jelentéseit, Osszegzett
jelentést tesz a BM OKF kozponti féiigyeletnek;

vezényli és irdnyitja a Katasztrofavédelmi Miiveleti Szolgalatot (a tovabbiakban:
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KMS?Z), a fofeliigyelok bevonasaval;

kapcsolatot tart a teriileti tarsszervek tligyeleteivel;

részt vesz a lakossag légi- és katasztrofa riasztasi rendszerének miikodtetésével
Osszefiiggd feladatok elvégzésében;

rogziti a terroristak altal fegyverként alkalmazott polgari 1égi jarmivel
kapcsolatos (RENEGADE) informaciokat, haladéktalanul tdjékoztatja a Megyei
Renddr-fékapitanysag Ugyeleti Szolgalatat;

végzi a teriileti riasztasu kiilonleges szerek riasztasat, sziikség esetén azok
atcsoportositasat;

kozremiikddik a bekdvetkezett eseményekrol szolo jelentések Osszeallitdsaban, az
informacids anyagok készitésében, azok érintett szervek részére torténd
tovabbitasaban;

a Megyei Foiigyeleti Osztilyvezetd felelds az aldrendeltségébe tartozok
képzéséért;

a sajto- és tomegtajékoztatd tevékenység soran egyiittmiikodik a BM OKEF, és a
Veszprém MKI katasztréfavédelmi szovivojével,

végrehajtja az értesitési, készenlétbe helyezési tervekben foglaltakat.

XXV.7. Katasztrofavédelmi Miiveleti Szolgalat

190. A KMSZ a megyei foiigyeleti osztalyvezetd kozvetlen alarendeltségében, a Megyei
Fofeliigyeldk szakmai irdnyitasaval latja el feladatat.

191. A KMSZ feladatai kilonosen

191.1.

191.2.

191.3.

191.4.

191.5.

191.6.

191.7.

191.8.

191.9.

191.10.

a karesemény soran a KMSZ elsddleges feladata a tiizoltas-vezetésre jogosult
vezetOk iranyitassal Osszefliggd onalld tevékenységének megfigyelése, sziikség
esetén a kareset iranyitasanak atvétele;

katasztrofa esetén a katasztrofa komplex felszdmoldsanak iranyitasa;

a teriiletén tortént tlizolté1 beavatkozasok folyamatos figyelemmel kisérése, az
eseményekkel Osszefiiggésben a beavatkozok (hivatasos, Onkormanyzati,
létesitményi és Onkéntes tlizoltok), az egyiittmiikodok tevékenységére, a
felhasznalt eszkozokre, védofelszerelésekre, oltdéanyagokra, a megvalositott
taktikara vonatkoz6 informéciok gytijtése, elemzése;

a jogszabalyokban, bels6¢ szabdlyozokban foglaltak végrehajthatosdganak, az
alkalmazott tlizoltdsi terv, tlizriad6 terv, miveleti terv megfeleloségének
értékelése;

a biztonsagos beavatkozashoz sziikséges személyi, targyi feltételek meglétének
figyelemmel kisérése, kiilonos tekintettel a veszélyes vegyi anyagok jelenlétében,
valamint mélybdl-, magasbdl torténd mentéssel kapcsolatos beavatkozasokra;

az egyéni véddeszkozok haszndlatdval, bevalasukkal, esetleges hidnyossagaikkal,
sériilésiikkel kapcsolatos tapasztalatok figyelemmel kisérése.

a thizoltésagok gyakorlatainak eseti jellegli ellenérzése, szervezése;

vezetési  torzsgyakorlatok, tlizoltasi gyakorlatok, katasztrofa-felszamolasi
egytittmikodési gyakorlatok megszervezésében, lebonyolitasaban,
koordindlasaban, végrehajtasanak ellendrzésében torténd kdzremiikodés;

nagy kiterjedésti, bonyolult nagy erdket igénylé karesetek soran a KMSZ részt
vesz a vezetési torzs megszervezésében €s iranyitasaban;

a KAP-online rendszerben a szdmara eldirt adatszolgéltatdsi kotelezettség
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végrehajtasa;

191.11. a tlizvizsgalattal kapcsolatos feladatok végrehajtasa;
191.12. az irdnyado szabalyozas szerint kéareseti helyszini szemle végrehajtasa;
191.13. miikddési teriilete megegyezik a Veszprém MKI illetékességi teriiletével.

Miikodési teriiletét csak engedéllyel hagyhatja el

191.14. a hataskorébe delegalt tigyekben hatdsagi feladatokat végrehajtasa.

XXV.38. Megyei Miiveletiranyitasi Ugyelet

192. A megyei miiveletiranyitasi feladatok

192.1.

192.2.

192.3.

192.4.

192.5.
192.6.

a megyei miveletiranyitas altal felligyelt teriileten bekdvetkezett tlizesetekrdl és
miszaki mentésekrdl, rendkiviili eseményekrdl érkezett bejelentések, jelzések
értékelése, a sziikséges tovabbi adatok bekérése és 0sszegzése;

a sziikséges intézkedések megtétele, az erdk, eszkozok riasztdsanak, esetleges
atcsoportositdsanak biztositdsa, a tlizesetekkel ¢és miiszaki mentésekkel
kapcsolatos hirforgalom, valamint egyéb szolgalati hirkapcsolat biztositésa;
kapcsolattartds ¢s sziikség szerinti kozos intézkedések biztositasa az
egylttmiikodé szervek tigyeleteivel, a rendkiviili események, illetve tlizesetek és
miszaki mentések hatékony felszamoldsa érdekében, tovabba segitségnytjtas és
segitség igénybevétele az érvényben 1évo egylittmiikddési megallapodasok
alapjan;

a jelentési kotelezettségbe tartozo tlizeseteket és miiszaki mentésekrol, valamint a
tett intézkedésekrdl a megyei foligyeletes felé jelentés tétele;

az alarendelt hirado szolgalatok tevékenységének iranyitasa, feliigyelete;

a tlizeseti és miiszaki mentési tevékenység, a teriiletvédelem, illetve szolgélat
ellatas érdekében a sziikséges és lehetséges szer- €s 1étszam atcsoportositasok,
elhuzodo karesemények esetén a sziikséges intézkedések megtétele.

XXVI. Fejezet
Gazdasagi Igazgato-helyettesi Szervezet

193.A gazdasagi igazgatdhelyettes ellatja a Koltségvetési, a Miiszaki, és az Informatikai
Osztaly tevékenységének iranyitasat, valamint mikodteti a kockézatkezelési rendszert.

194.Ellatja a szervezeti elemére haruld a belsd kontrollrendszerrel kapcsolatos és az eseti
ellendrzésekkel kapcsolatos - feladatokat.

195. A Gazdasagi Igazgatohelyettesi Szervezet ellatja a Veszprém MKI logisztikai
biztositasat.

196. A Gazdasagi Igazgato-helyettesi Szervezet

196.1.
196.2.
196.3.

196.4.

részt vesz a pénziigyi targyu dontések elokészitésében;

véleményezi a szakteriiletet érint anyagokat, eldterjesztéseket;

kapcsolatot tart a gazdasagi feladatokhoz kapcsolddo szervezeti elemek, elemek
hasonl6 jogallast vezetdivel, ligyintézdivel, részt vesz a szakteriiletet érintd
tovabbképzéseken, szakmai konferencidkon, rendezvényeken;

kozremiikddik az egyes projektek, beruhazasok eldkészitésével, végrehajtasaval
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kapcsolatos feladatokban;

kozremiikodik a kiilonboz6 szerzddések, megallapodasok elokészitésében,
érvényesiti az ezekbdl szarmazd vagy egyéb igényeket, képviseli az igazgato
felhatalmazéasa esetén a Veszprém MKI-t;

kozremiikodik az Orszagos Kozfoglalkoztatasi Program  tervezésében,
lebonyolitasaban, elszdmolasaban, végrehajtasaban.

a Veszprém MKI 4altal kezdeményezett és jovahagyott kdzbeszerzési eljarasok
lefolytatdsa soran egylittmiikddik a szerzédott hivatalos kozbeszerzési
tanacsadoval;

tevékenyen részt vesz a Veszprém MKI munka és tlizvédelmi ellendrzéseiben és
gondoskodik a gazdalkodasi korbe tartozd hianyossagok megsziintetésrol;

XXVI.1. Koltségvetési osztaly

197. Kozgazdasagi szakteriileten

197.1.

197.2.

197.3.

197.4.

197.5.

197.6.

197.7.

197.8.

197.9.

197.10.

197.11.
197.12.

197.13.

197.14.

a jogszabalyok alapjan Osszeallitja a Veszprém MKI koltségvetési tervjavaslatat,
elemi koltségvetését, és javaslattal ¢l az eldirdnyzat gazdalkodas, moddosités
végrehajtasara;
elokésziti a koltségvetési eldiranyzatok felosztasat, modositasokat hajt végre;

gondoskodik a Veszprém MKI-ra vonatkozdan jogszabalyokban, valamint a
feliigyeleti szerv részérdl eldirt adatszolgaltatasok elkészitésérdl, dsszeallitasarol;

végrehajtja a személyi juttatds eldiranyzat €s a kapcsolodé munkaadokat terheld
jarulék eldiranyzatok monitoring rendszerével kapcsolatos feladatokat, valamint
elemzéseket, prognozisokat készit;

elemzi ¢és értékeli a gazdasagi folyamatokat, beszamolokat, javaslatokat készit a
dontések elokészitéshez;

felelés a pénziigyi folyamatokkal kapcsolatos belsé normak kialakitasaért,
folyamatos karbantartasaért, betartasaért;

javaslatot tesz az dnkormanyzati tlizoltosdgok mitkodéséhez sziikséges normativ
allami tdmogatdsok elosztasdval kapcsolatos, kompetencidjdba tartozo
feladatokra, végzi a kapcsolodo elemzési, értékelési és elszamolasi feladatokat;
részt vesz az dnkéntes tlizoltd egyesiiletek és onkéntes mentdszervezetek részére
juttatott koltségvetési tdimogatas pénziigyi elszamolasanak ellendrzésében;
adatot biztosit a Szocialis Bizottsag részére, tovabba végrehajtja a bizottsag altal
hozott dontések pénziigyi feladatait;
végzi a Veszprém MKI eldiranyzataival kapcsolatosan a kompetenciajaba tartozo
feladatokat;
nyilvantartja a kotelezettségvallalasokat, kotelezettségeket;

gondoskodik a Veszprém MKI pénzgazdalkodasarol, bankszdmla vezetésérdl,
pénzellatasrol, pénzkezelésrdl, biztositja a szabalyszerli pénzforgalmat, biztositja
a helyi szervek pénziigyi ellatasat és elszamoltatasat, miikodteti a Veszprém MKI
hazipénztarat;

kozremikodik az illetmény ¢és egyéb jaranddsagok folyositasaban, melyhez
adatot szolgaltat a BM OKF Gazdasagi Ellato Kozpont (a tovabbiakban: GEK) és
a Magyar Allamkincstar (a tovabbiakban: Kincstir) részére; nyilvantartja a
személyi dllomany bér és béren kiviili jarandosagait;

hatariddben teljesiti a jogszabalyokban eldirt bevallasi és befizetési
kotelezettséget, végrehajtja a Kincstarral sziikséges egyeztetéseket;
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197.15. végrehajtja a fokonyvi konyvelést, az egyeztetéseket, feladasokat;

197.16. végrehajtja a kotelezd kozzététellel kapcsolatos adatszolgaltatasokat;

197.17. gondoskodik a pénziigyi ¢és szamviteli szakteriilethez tartozéd alloméany
tovabbképzésérél ¢és tdjékoztatdsarol, kozremiikodik a Veszprém MKI
rendezvényein annak logisztikai biztositasdban;

197.18. végzi az adomanyokkal kapcsolatos feladatokat;

197.19. kozremiikddik a kozfoglalkoztatdsi program elszamoldsainak elkészitésében;

197.20. kozremiikodik palyazatok, kozbeszerzések pénziigyi vonatkozasu
elékészitésében, nyilvantartdsokban, elszamolasokban;

197.21. elkésziti ¢s feliilvizsgalja a Veszprém MKI Szadmviteli Politikajat, gondoskodik
annak érvényesitéserol;

198. Szamviteli szakteriileten

198.1. Osszedllitia a  Veszprém  MKI  beszamolasi  kotelezettsége — szerinti
mérlegjelentéseket, beszamolodkat, zarszdmadast;

198.2. végzi a Veszprém MKI szdmviteli tevékenységét;

198.3. felelés a szamvitellel kapcsolatos bels6é normak kialakitasaért, folyamatos
karbantartasaért;

198.4. gondoskodik a Veszprém MKI-ra vonatkoz6 jogszabalyban, valamint feliigyeleti
szerv részEérdl eldirt adatszolgaltatasok elkészitésérdl, feliilvizsgalatardl,
0sszesitésérol;

198.5. elemzi és értékeli a gazdasagi folyamatokat, beszamolokat, javaslatokat készit a
dontések elokészitéshez;

198.6. gondoskodik a Veszprém MKI bevételeinek beszedésérdl;

198.7. végzi a Veszprém MKI bevételeire vonatkozd adatszolgaltatdsi, beszamolasi
kotelezettség teljesitésével kapcsolatos feladatokat;

198.8. elkésziti a kimend szamlakat, arrol analitikus nyilvantartast vezet, figyelemmel
kiséri a bevételek alakulasat, a kintlévdségek behajtasardl gondoskodik;

198.9. kotelezettségvallalasi szabalyzat alapjan gondoskodik a kotelezettségvallalasrol,
utalvanyozasrol, kotelezettségvallalas és  utalvanyozas  ellenjegyzésérol,
érvényesitésrol, és teljesitések igazolasarol;

198.10. gondoskodik a bizonylati rend és fegyelem betartasarol;

198.11. gondoskodik a Forras.NET integralt tigyviteli rendszer — Veszprém MKI szintii —
mukodtetésérol;

198.12. részt vesz az éves vagyonfelmérd leltar szervezésében, végrehajtja a selejtezést
kovetd nyilvantartas modositasokat;

198.13. gondoskodik az eszkdzok, forrasok mennyiségi és értékben vald nyilvantartasrol,
értekesokkenés  elszamolasrol,  feladasok, egyeztetések  végrehajtasarol,
ellenOrzésérol;

198.14. nyilvantartja a szigoru szdmadasu nyomtatvanyokat;

198.15. elemzéseket, kimutatdsokat készit belsé hasznalatra, a feliigyeleti szerv és az
ellen6rz6 szervek részére, valamint a kozérdeki adatok nyilvanossagra
hozataldhoz a jogosult szervek szamara;

198.16. végzi a kiemelt projektekkel kapcsolatos szamviteli feladatokat.

XXVI.2. Miiszaki Osztaly

199. A Miszaki Osztaly feladata a Veszprém MKI feladatainak végrehajtasdhoz az anyagi,
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technikai eszk6zok biztositasa.

200. Az ellatasi teriileten:

200.1.

200.2.

200.3.
200.4.

200.5.

200.6.

200.7.

200.8.

200.9.

200.10.

200.11.

200.12.

200.13.

200.14.

tervezi és a BM OKF részére felterjeszti a Veszprém MKI technikai eszkoz €s
anyagsziikségletét;
végrehajtja a Veszprém MKI szinti technikai eszk0z- ¢és anyagellatassal
kapcsolatos feladatokat;
tervezi €s végzi az irodabutor ellatast;
részt vesz a Veszprém MKI béke és kiilonleges jogrendi feladatainak, anyag- és
eszkozigényének megtervezésében;
javaslatot tesz a tlizolto- €és polgari védelmi technikai eszkdzok és anyagok
rendszeresitésére, valamint rendszerbdl torténo kivonasara;
végrehajtja a hataskorébe tartozd beszerzéseket, a raktarozassal kapcsolatos
feladatokat, valamint készlet és eszkdznyilvantartast vezet;
intézi az allomany ruhazati alapellatasaval, utanpoétlasaval kapcesolatos tligyeket, a
munka- és védoruhazattal, véddeszkozokkel torténd ellatasat, vezeti ezek
nyilvantartasait;
kozremiikddik a kartéritési tigyek rendezésében,;
részt vesz a Veszprém MKI tiizvédelmi tevékenységében,;

elokésziti jovahagyasra a gazdasagi foigazgatod-helyettesi hataskorbe tartozod
selejtezési javaslatokat;

részt vesz az tlizoltd, polgari védelmi é€s iparbiztonsagi szakmai iranyitd ¢€s
feliigyeleti szervekkel egylittmiikodésben a miiszaki kozéptava stratégiai
fejlesztési terveinek kidolgozasaban, Osszeallitja a technikai eszk6zok és anyagok
éves fejlesztési és beszerzési terveit;

biztositia a (koz)beszerzésekhez sziikséges miiszaki dokumentaciokat,

szakértoként kozremiikodik az eljaras lefolytatasdban;

tervezi ¢s a BM OKF részére felterjeszti békeiddszaki optikai, vegyivédelmi
szakanyagellatassal kapcsolatos adatszolgaltatast;
jovahagyasra elokésziti a selejtezési javaslatokat.

201. A technikai szakterileten

201.1.

201.2.

201.3.

201.4.

201.5.

201.6.

201.7.

Osszedllitta a Veszprém MKI ¢és helyir szervei technikai eszkozeinek és
anyagainak fejlesztési és beszerzési terveit;
végrehajtja a Veszprém MKI hataskorébe tartozo tlizoltd, polgari védelmi és
iparbiztonsagi technikai eszkdzok beszerzését, nyilvantartdsat, lizemeltetését és
lizemben tartasat, valamint selejtezését €s értékesitését;
szervezi az erre kotelezett tlizvédelmi, polgari védelmi és iparbiztonsagi eszkdzok
¢s anyagok iddszaki ellendrzését, feliilvizsgalatat;
iranyitja és végrehajtja az tlizoltd, katasztrofa- és iparbiztonsagi technikai
eszk6zOk ¢€s anyagok iddszaki ellendrzését, feliilvizsgalatat és hitelesitését,
miszaki allapotanak ellendrzését;
végrehajtja a tlizoltdsagnal készenlétben tartott tlizvédelmi technika miiszaki
allapotanak ellendrzését;
végrehajtja a Veszprém MKI jarmiiallomanyanak iizemeltetési és lizemben tartasi
feladatait, valamint hatosagi engedélyeivel, id0szakos miiszaki vizsgéaztatasaval,
kornyezetvédelmi ellendrzésével és feliilvizsgalatdval kapcsolatos feladatokat,
azok elOkészitését €s végrehajtasat;
koordinalja a Veszprém MKI jarmiifenntartd rendszerének miikodését;
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201.9.

201.10.
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végzi a megkiilonboztetd jelzést ado késziilékek felszerelésével kapcsolatos
hatdsagi ligyintézést;

végzi a Veszprém MKI jarmiiveinek dijmenetes uthasznalataval, valamint a
tulméretes jarmiivek Uthasznalati engedélyezésével kapcsolatos ligyintézést;

végzi a jarmiivek kozponti kotelez6 gépjarmii feleldsségbiztositassal kapcsolatos
ligyintézést.

202. Az elhelyezési €s ingatlangazdalkodasi szakteriileten

202.1.

202.2.

202.3.

202.4.

202.5.

202.6.

vezeti a Veszprém MKI hasznalataban 1évd ingatlanok nyilvantartasat, felterjeszti
a BM OKF részére az ingatlanok bérbeadasaval és egyéb hasznositasaval
kapcsolatos szerzédéseket;

elémindsiti és véleményezi a munkaltatdi koleson igényléseket, és felterjeszti a
BM OKF-re;

koordinalja a Veszprém MKI felujitasait és karbantartasait, elokésziti a sziikséges
szerzOdéseket, feliigyeli, ellendrzi, illetdleg igazolja azok teljesiilését;
kozremiikodik a BM OKF altal kozpontilag lebonyolitdsra keriil6 laktanya
épitési- és felujitdsi munkaban;

végzi az energetikusi feladatokat, az ezzel kapcsolatos ellendrzési tevékenységet,
valamint a k6zmi elszamolasokat;

részt vesz az intézményi beruhdzasok ¢és feljitdsok lizembe helyezési és atadas-
atvételi eljarésain.

203.Ruhazati gazdalkodasi szakteriilet

203.1.

203.2.
203.3.
203.4.
203.5.

203.6.

203.7.

203.8.

203.9.

203.10.

203.11.

203.12.

203.13.

koordindlja az egyen ruhdzattal kapcsolatos valamennyi feladatot, az allomany
részére naprakész informéciokat biztosit a ruhdzattal kapcsolatos valamennyi
kérdésben;
végzi €s ellendrzi a ruhdzati nyilvantartd program hasznalatat;
intézkedik a ruhazattal kapcsolatos szabalyzokban foglaltak végrehajtasara;
végzi a ruhazati ellatassal kapcsolatos sziikségletek felmérését;
végzi a szolgalati célra alkalmatlan ruhédzati anyagok bevondsat, cseréjét, a
készletfeleslegek atcsoportositasat, vagy hasznositasat, gondoskodik a raktari
készletek eldirasszerti tarolasardl, karbantartasarol, a leszerelok elszamoltatasarol;
ellendrzi az alap- és utanpotlasi ellatmany osszegének elszdmolasat;
évente két alkalommal ruhdzati szemle keretén beliil ellen6rzi a személyi
allomany o6ltozkodésének szinvonalat, valamint a kifizetett ruhazati illetmények
felhasznalasat és elszamolasat;
végzi a Veszprém MKI védo- €s munkaruhdzatanak beszerzését, az ezzel vald
készletgazdalkodast;
gondoskodik a Veszprém MKI allomanyéanak 6lt6zkddési szinvonalanak szinten
tartasarol;
ismeri a rendszeresitett egyenruhazati termékeket, az alapanyagtol fliggd tarolasi
szabalyokat, gondoskodik a tarolds megfeleld biztositasarol,
végzi a Veszprém MKI részére biztositott ruhazati és felszerelési anyagok
mennyiségi €s mindségi atvételét;
intézkedik a Veszprém MKI raktardban tarolt készlet folyamatos

karbantartasarol,

iranyitja és felligyeli a helyi szervek egyenruhdzati ellitmannyal kapcsolatos
ellatasi és adminisztrativ tevékenységét;
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203.14. végrehajtja a hasznalatbdl bevont, hasznélatra alkalmatlan, vagy gazdasagosan
nem javithatd termékeket elkiilonitését, és javaslatot tesz azok hasznalatbol valod
kivonésara.

204. Beszerzési és kozbeszerzési szaktertiilet

204.1. végzi a Veszprém MKI beruhdzasainak, beszerzéseinek és kdzbeszerzéseinek
elokészitését;

204.2. elkésziti a Veszprém MKI Beszerzési- és Kozbeszerzési Szabalyzatat;

204.3. elkésziti a Veszprém MKI kdzbeszerzési tervét;

204.4. a hatalyos jogszabalyokkal &sszhangban kivalasztott beszerzési eljarasmodnak
megfelelden a beszerzd szervezeti elemhez szakmai képvisel6t delegal vagy
biralo bizottsagi tagot delegal;

204.5. javaslatot tesz a birdl6 bizottsag tagjaira, felterjeszti a birdlo bizottsag javaslatat a
dontéshozo részére;

204.6. gondoskodik a felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadok szerzédéseinek
elokészitésérdl, megkotésérol;

204.7. a jovahagyott kozbeszerzési eljarasok lefolytatasa sordn egylittmiikddik a
szerz6dott felelds akkreditalt kdzbeszerzési szaktanacsadoval.

XXVI.3. Informatikai Osztaly

205. Végzi a Veszprém MKI ¢és a helyi szervek informatika, térinformatikai és tavkozlési
szakmai feliigyeletét.

206. Végzi mindazon tavkozlési, térinformatikai, informatikai tervezési, szervezési ¢és
menedzselési feladatokat, melyek a Veszprém MKI, valamint a helyi szervek hirkozlési
¢s az informatikai tevékenységének biztositasahoz sziikségesek.

207. Elokésziti, és javaslatot tesz — az eloljard, valamint a szakmai szervek ajanlasainak
figyelembevételével — a Veszprém MKI és helyi szervei rovid- és kozéptava
informatikai, térinformatikai ¢€s tavkozlési koncepcidjara, végrehajtja, illetve
végrehajtatja a benne foglaltakat.

208. Szabalyzokat készit a Veszprém MKI szervezeti elemei altal igénybe vehetd vezetékes €s
vezeték nélkiili infokommunikacids és informécid technologiai szolgaltatasokra.

209. Szervezi, illetve végrehajtja a tavkozlési és informatikai szakteriilettel Gsszefiiggd
képzéseket és tovabbképzéseket.

210. Szakteriiletét érinté kérdésekben kozremiikodik a Veszprém MKI-nal végrehajtott
kozbeszerzési eljarasok elokészitésében €s végrehajtasaban.

211. Sajat szakteriiletet érintéen tervezi az éves beszerzéseket, elkésziti a sziikségleti terveket.

212. Szakterliletére vonatkozoan Osszeallitja, és jovahagyasra elGterjeszti az éves beszerzési
tervet, adatokat szolgaltat a Veszprém MKI éves kdzpontositott kdzbeszerzesi tervének
Osszedllitdsahoz, jogszabalyi valtozas esetén kezdeményezi a szabalyzat modositasat.

213. Adatot szolgaltat a szakteriilete vonatkozasdban az éves statisztikai Osszegzés
elkészitéséhez, a torvényi szabalyozéasnak €s hataridoknek megfelelden.

214. A gazdasagi igazgatOhelyettes erre vonatkozo utasitdsa alapjan kozremiikodik az
informatikai szaktertiletet érint6 egyes projektek, beruhdzasok megvaldsitasaban.
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215. A feladatainak ellatdsahoz sziikséges adatokat bekéri a KvK-ktol.

216. Az informatikai szakteriiletet érintd tiizatjelz6 rendszerrel kapcsolatos feladatokban
kozremiikodik.

217. Tavkozlési szakteriileten

217.1. a BM OKF Informatikai Féosztaly feladatszabdsa alapjan koézremiikodik a
Monitoring ¢és Lakossagi Riasztd (a tovabbiakban: MoLaRi) adatatviteli és
riaszto-tajékoztatd rendszerek telepitésével kapcsolatos feladatokban, részt vesz
az elkésziilt végpontok miiszaki atvételében;

217.2. a BM OKF Informatikai Fdosztaly feladatszabasa alapjan kozremiikodik az atvett
MoLaRi végpontok energetikai halozatra torténd racsatlakozasaval, a rendszer
vagyonbiztositasaval és az atvett MoLaRi rendszer lizemvitelének biztositasaval
kapcsolatos feladatokban;

217.3. a BM OKF Informatikai Fdosztaly részére - a katasztrofavédelmi kirendeltségek
jelentése alapjan - adatszolgaltatast végez a MoLaRi rendszerben iizemeld
lakossagi tajékoztatd-riasztd eszk6zok végrehajtasra keriild teljes €s csokkentett
(morgatd) lizemi probairdl;

217.4. gondoskodik a katasztréfavédelmi célu segélyhivd és informacios rendszerek
tizemeltetésérol, feliigyeletérol;

217.5. a BM OKF Informatikai Foosztaly feladatszabasa alapjan koézremiikodik a
Veszprém MKI ¢és a helyi szervei frekvencia felhasznalasdval kapcsolatos
tevékenységének szakmai iranyitasaban;

217.6. a Veszprém MKI miikodési teriiletén feliigyeli, koordindlja az Egységes Digitalis
Réadiorendszer (EDR) 52-s virtudlis maganhalézatban (VPN-ben) 1évo
szervezetek felhasznaldsi jogosultsagait, végrehajtja a Veszprém MKI VPN
hasznalati szabalyzataban foglalt feladatokat;

217.7. végzi mindazon tavkozlési tervezési, fejlesztési, szervezési feladatokat, amelyek a
Veszprém MKI tavkozlési tevékenységének biztositdsahoz sziikségesek;

217.8. ajanlasokat ¢és szabdlyzokat készit a Veszprém MKI éltal igénybe vehetd
vezetékes és vezeték nélkiili infokommunikaciés és informacié technoldgiai (a
tovabbiakban: IKT) szolgaltatasokra;

217.9. végzi a Veszprém MKI-t érint6 IKT beszerzési eljarasokat;

217.10. végzi a vezetékes ¢és vezeték nélkiili tavkozlési és lakossagi riasztasi rendszerek
muszaki részét érinto feladatokat;

217.11. havonta ellen6rzi a vezetékes és a szolgalati mobil telefonszamlakat,
meghatarozza az eloljard utasitisa alapjan az éves, havi telefon felhasznalasi
keretet;

217.12. vezeti a szolgalati mobiltelefonok mobil eléfizetések nyilvantartasat, intézkedik
az igazgatd altal tortént engedélyeztetésrdl, figyelemmel kiséri az
intézkedésekben meghatarozott feladatok betartasat;

217.13. iizemelteti a Veszprém MKI telefonhalozatat, javaslatot tesz a telefonkoltségek
racionalizdlasara, kidolgozza a telefonhasznélat szabdlyozasat, és figyelemmel
kiséri annak megvalodsitasat;

217.14. mindsitett idOszakban biztositja a veszélyhelyzeti tavkozlési eszkozoket,
megszervezi azok kiszallitasat a helyszinre;

217.15.  kozremiikodik a katasztrofariasztdsdhoz  sziikséges riaszté  eszkozok
mikodésének biztositasaban, technikai feliigyeletében és fejlesztésében;

217.16. nyilvantartja a KEAR rendszerben a Veszprém MKI mikodési teriiletén 1évo
lakossagi légi és katasztrofavédelmi riasztasi eszkozeinek adatait (sziréna,
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MoLari);
. nyilvantartja a KEAR rendszerben a Veszprém MKI EDR, ESR eszkdzeit.

218. Informatikai rendszerfeliigyeleti szakteriileten

218.1.

218.2.

218.3.

218.4.

218.5.
218.6.

218.7.

218.8.

218.9.

218.10.

218.11.

218.12

218.13

218.14

218.15.
218.16.

218.17.

218.18.

218.19.

218.20.

218.21.

javaslatot készit a Veszprém MKI-t érintd infokommunikéacids és informacio
technologiai eszkoz és készlet beszerzési eljarasokra;
nyilvantartast vezet a Veszprém MKI informacidés rendszereirdl, azokat
folyamatosan aktualizalja;
gondoskodik az informatikai rendszer, az informatikai szolgaltatasok
feliigyeletérdl, tizemeltetésérdl, rendelkezésre allasarol, BM OKF Informatikai
Foosztaly altal meghatarozott tovabbfejlesztésérdl;
gondoskodik az adatok id6szakos mentésérol,
biztositja a Veszprém MKI Intranet oldaldnak folyamatos rendelkezésre allasat;
folyamatosan biztositja a Veszprém MKI Megyei Fdiigyeleti Osztaly feladatai
ellatasahoz sziikséges tavkozlési kapcsolatokat, infokommunikacids halézatokat
és kozponti informéciotechnoldgiai (a tovabbiakban: IT) szolgaltatasok
elérhetdségét, valamint a miikodési helyén 1évé informatikai eszk6zok
karbantartdsat, javaslatot készit annak fejlesztésére;
biztositja a Veszprém MKI és helyi szervei ligyeleti rendszerének tavkozlési és
informatikai feladatainak ellatasat;
biztositja a Veszprém MKI részére a koltségvetési, az egységes humanerdforras-
gazdalkodasi, pénziigyi és szamviteli adminisztracidt tdmogatd szamitogépes
alkalmazasok miikddési feltételeinek megteremtését;
gondoskodik a jogtiszta szoftver kdrnyezet rendelkezésre allasarol;

végzi a Veszprém MKI, valamint helyi szerveinél a Nemzeti Tavkozlési
Gerinchalozattal kapcsolatos informatikai és tavkozlési feladatokat;

végzi a Veszprém MKI IT szolgaltatdsok jogosultsag fliggd elérésének
biztositasat, biztositja a Veszprém MKI informatikai halézata iizemeltetéséhez
sziikséges eroforrasok rendelkezésre allasat;
. IT rendszerfeliigyeletet, rendszerfejlesztési, IT rendszerintegratori feladatokat lat
el;
. biztositja a Veszprém MKI informatikai biztonsagi kovetelményeihez sziikséges
feltételeket;
. biztositja az informatikai rendszerek tizemeltetését, a hardver ¢s szoftver ellatast,
a rendszeres virusvédelmet, végzi a rendszergazdai feladatokat;

végzi az Informatikai Biztonsagi Szabalyzatbol ra harulé feladatokat;

végzi a haldzatok és szamitastechnikai eszk6zok karbantartasat, ellendrzését,
sziikség esetén gondoskodik a javitasukrol;

segitséget nyujt a személyi allomanynak szadmitégépek mindennapos hasznalata
soran felmeriild problémak megoldasaban (Helpdesk), szervezi és tevékenyen
részt vesz az allomany informatikai képzésében;

iranyitja és ellendrzi az informatikai eszk6zok, készletek taroldsat, karbantartasat,
miszaki kiszolgalasat, szakmai segitséget nyujt a szakanyagok nyilvantartdsdhoz,
szakmailag dont a szakanyag selejtezési javaslatokrol,

elvégzi a BM OKF ¢és a Veszprém MKI elektronikus tigyviteli rendszerével
kapcsolatos helyi szintii feladatokat;

biztositja az adatszolgaltatasi, tevékenységjelentési €s statisztikai rendszerek
elérhetdségét;

archivalja az elektronikusan tarolt adatokat;
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218.25.

218.26.
218.27.
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folyamatosan feliigyeli és biztositja a Veszprém MKI iigyeleti és az ideiglenesen

felallo Operativ Torzs feladatai ellatasahoz sziikséges tavkozlési kapcsolatokat;
gondoskodik a MARATHON TERRA szoftver telepitésérdl, frissitésérol,

lizemeltetésérol,

tervezi és szervezi a katasztréfavédelmi gyakorlatok hirad6 biztositasat;
megtervezi és megszervezi a Veszprém MKI 4alloméanyédnak riasztasaval

kapcsolatos technikai feladatok végrehajtasat, ellendrzi a hiradd berendezések

miikodoképességét;

gondoskodik a folyamatleirasok dokumentalasarol;

koordinalja, szervezi a Veszprém MKI szakmai fofeliigyeldségekkel kozosen a

rrrrr

219. Fejlesztési és térinformatikai szakteriileten

219.1.
219.2.
219.3.
219.4.
219.5.
219.6.
219.7.
219.8.

219.9.

219.10.

219.11.

gondoskodik a munkavégzéséhez sziikséges alkalmazasok fejlesztésérol,

hatékonysagnoveld javaslatok eldterjesztésérdl, megvalositasarol;
folyamatosan karbantartja a Veszprém MKI IT alkalmazésait, gondoskodik azok
igény szerinti tovabbfejlesztésérol,
gondoskodik a folyamatleirasok, vonatkozé dokumentéciok elkészitésérol;
kapcsolatot tart a szakmai és gazdasagi teriilettel;
alkalmazza, és naprakészen tartja a térinformatikai adatbazist;
ellatja a hataskorébe tartozo - megyei katasztréfavédelmi térinformatikai rendszer
fejlesztését, biztositja a mikodését;
javaslatot tesz a katasztrofavédelmi térinformatikai rendszer fejlesztésére,
biztositja annak miikodését, végzi a hataskorébe tartozo adatfrissitéseket;
sziikség esetén térinformatikai adatrogzitéshez terepi felméréseket és egyéb
adatgytijtéseket végez;
a rendelkezésre all6 adatok alapjan térinformatikai elemzéseket végez, térképeket
tervez ¢és allit el Veszprém MKI szakteriiletei részére, tovabba térinformatikai
tdmogatast nyujt a helyi jogallasu szervek részére szervezési, veszélyhelyzet-
kezelési és hatdsagi feladatok ellatasahoz;

javaslatot készit és felterjeszt a térinformatikai szakteriilet miikodését érintd
szabalyozok vonatkozasaban;

mikddteti a BM OKF-t6l kapott térinformatikai eszkozoket, gondoskodik a
kozpontilag biztositott digitalis térképek letdltésérdl, valamint a szakteriileti
igények ¢és rendelkezésre allo adatok alapjan a térképek publikalasarol.

VIII. RESZ
A KATASZTROFAVEDELMI KIRENDELTSEG FELADATAI

220. A KvK az igazgatd kozvetlen alarendeltségében miikkodd szervezeti elem. A KvK-hoz
tartozd vezetdk és ligyintézok szakmai tevékenységiiket a kirendeltség-vezetd kozvetlen
vezetésével végzik.

221. A KvK feladatainak ellatasa soran gyakorolja a hivatasos katasztréfavédelmi szerv helyi

SZEerve

részére meghatarozott feladat- és hataskoroket. Jogszabalyban meghatarozott

tigyekben I. fokt hatosagként, illetve szakhatosagként jar el.
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XXVIL Fejezet
Thzoltosagi feliigyeld

222. A tlizoltésagi felligyeld tevékenységét a kirendeltségvezetd kozvetlen alarendeltségében

végzi.

223. A tlzoltésagi feliigyeld a jogszabalyokban, kozjogi szervezetszabalyozd eszkozokben,

jelen

Szabalyzatban, a KvK {igyrendjében, illetve a munkakori leirasaban

meghatarozottak szerint irdnyitja a KvK illetékességi teriiletén a tlizoltosagi
szakteriiletet, amelynek keretében

223.1.

223.2.

223.3.

223.4.

223.5.

223.6.

223.7.

223.8.

223.9.

223.10.

végzi a jogszabalyokban részére meghatarozott feliigyeleti, tovabbképzési,
szabalyzat kidolgozasi, szakmai iranyitasi és feliigyeleti feladatokat;

ellatja a tlizoltosdgok és onkéntes tlizoltd egyesiiletek tlizoltasi, miliszaki mentési
¢és katasztrofa-elharitasi tevékenységének szakmai feliigyeletét, segiti a tlizoltd
egyesiiletek munkajat;

meghatarozza, szakmailag irdnyitja, ellendrzi a tlizoltosagok, onkéntes tlizoltd
egyesiiletek szaktevékenységét;

kapcsolatot tart a megyei tlizoltosagi féfeliigyeldvel, félévente szakteriiletének
megfeleléen beszamolot készit;

koordinalja a kirendeltségre haruld tiizoltasi, miiszaki mentési tevékenységekkel
kapcsolatos feladatot;

iranymutatdsokat, tdjékoztatasokat ad ki a tlizoltosdgok, oOnkéntes tlizoltd
egyesiiletek megel6z6 katasztrofavédelmi tevékenységével kapcsolatban;
szakteriiletét érintden végzi az adatszolgaltatast

tervezi és szervezi a tlizoltdsagok ¢és Onkéntes tlizoltd egyesiiletek szakmai
iranyitéinak tovabbképzését, iranyelveket készit eld a tlizoltdsban és muszaki
mentésben részt vevo allomany éves felkészitési tervéhez;

a KvK illetékességi teriiletén bekovetkezett jelentdsebb tliz- és karesetek
felszdmolasanal segitséget nyajt a tlizoltosagok részére, szervezi a hataskorébe
tartozo feladatok végzését, tlizoltas vezetdi feladatot 1at el;

szervezi a tlizoltosport és szakmai versenyeket, szakmai vetélkedoket;

223.11. jelentéseket allit 0ssze a szakteriiletét érintd eseményekrdl, feldolgozza, értékeli,

223.12.

223.13.

223.14.

223.15.

223.16.

223.17.
223.18.

223.19.

elemzi és archivalja az azzal kapcsolatos anyagokat;

a tlizoltasi és miiszaki mentési tevékenység végzése soran kapcsolatot tart a
segitséget nyujto szervekkel, személyekkel;

kozremiikodik a bekovetkezett eseményekrdl szolo jelentések 0sszeallitdsaban, az
informacios anyagok készitésében;

részt vesz a tlizoltdi Dbeavatkozasokat érintd6 esemény-kommunikacid
folyamataban;

részt vesz a tlizoltosdgok, Onkéntes tlizoltd egyesiiletek, a helyi védelmi
bizottsagok ¢és az Onkorményzatok 4altal szervezett karelharitisra €és mentés
végrehajtasara torténd felkésziilés felligyeletében, ellendrzésében;

az aktualitdsok figyelembevételével gyakorlatokat szervez a tlizoltésagok,
Onkéntes tlizoltd egyesiiletek részére;

szakfeliigyeleti ellendrzést végez a tlizoltdsagok, dnkéntes tiizolto egyesiileteknél;
részt vesz a tarsszervekkel ¢€s karitativ szervekkel meglévd egylittmikodési
megallapodasok feliilvizsgalataban, javaslatot tesz azok mddositasara;

végzi a bajbajutott 1égi jarmiivek felkutatasdval és mentésével kapcsolatos helyi
tervezeési, szervezési és mentési feladatok 6sszehangolasat;
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223.20. kozremiikodik a szakteriiletét érintd szakmai oktatdsokban, vizsgaztatdsok
lefolytatasaban;

223.21. iranyitja, feliigyeli és ellendrzi a HTP-k Miveletiranyitd Tervek kidolgozasaval
kapcsolatos feladatainak teljesitését;

223.22.javaslatot tesz a tlizoltosdgok elsddleges vonulasi teriiletének moddositasara,
kijelolésére;

223.23. indokolt esetben kezdeményezi a tlizoltosagok rendkiviili készenléti szolgalatanak
elrendelését, végrehajtja az elrendelésre kiadott dontéseket, ellendrzi azok
végrehajtasat;

223.24. kézremiikodik a thzoltésdgokra vonatkoz6 tlizoltdsi, miiszaki mentési ¢és
katasztrofavédelmi elemzések, értékelések elkészitésében, elOkésziti a
szakteriiletére vonatkozo vezet6i dontések tervezeteit;

223.25. vizsgalja és értékeli a tlizoltosagok szolgalatszervezésének helyzetét, javaslatot
készit a sziikséges modositasok végrehajtasara;

223.26. kdzremiikodik, illetve segitséget nyujt a korszerli tlizoltasi és mentési taktikai
elvek kidolgozasaban, adaptalasaban, hasznositasaban;

223.27.részt vesz a szakteriiletét érintd gyakorlatok szakmai el6készitésében,
lebonyolitasdban ¢és értékelésében, végrehajtja a gyakorlatok szemlézését, a
gyakorlaton résztvevok értékelését;

223.28. a KAP-Online rendszert illetéen az adatszolgaltatdshoz megfogalmazza a szakmai
igényét;

223.29. kozremilkodik a KAP-Online rendszer mukodtetésében, a statisztikai rendszer
naprakészen tartdsaban;

223.30. jelentéseket allit Gssze a tlizvizsgalattal kapcsolatos eseményekrdl, feldolgozza,
értékeli, elemzi és archivalja az azzal kapcsolatos anyagokat, és tovabbitja a
Veszprém MKI-ra;

223.31. kozremiikodik az orszdgos erdotliz adattdirhoz meghatdrozott adatok
szolgaltatasaban.

224. A beavatkozas-elemzéssel 0sszefiiggésben

224.1. a szakmai tapasztalatok Osszefoglalasa érdekében javaslatot tesz az egyes tliz- €s
karesetek, katasztrofahelyzetek felszamolasat kovetden szakteriileti, vagy
komplex tanulmény elrendelésére;

224.2. figyelemmel kiséri, elemzi €s értékeli a tlizesetekrdl, miliszaki mentésekrol késziilt
tanulméanyokat, jelentéseket és a levont tapasztalatok alapjan intézkedik a
hidnyossagok megsziintetésére, illetve azok kozreadasara;

224.3. beavatkozas-elemzés keretében Osszegzi a statisztikai adatokat, elemzést készit,
javaslatot tesz tovabbi intézkedésekre;

224.4. értékeli a HTP, OTP, OTE katasztrofavédelmi operativ tevékenységét, annak
szinvonalat, hatékonysagat, koltségeit;

224.5. kozremikodik a bekovetkezett eseményekrdl szo1o jelentések dsszedllitasaban, az
informacios anyagok készitésében;

224.6. a beavatkozasok soran tapasztaltak alapjan jogszabalyok, belsdé szabalyozok
modositasat kezdeményezi;

224.77. részt vesz a tlzoltdi beavatkozdsokat érintd esemény-kommunikacid
folyamataban.

225. Feladat- és hataskore — a kirendeltségvezetd tavolléte és megbizasa esetén — megegyezik
a kirendeltségvezetd feladat- és hataskorével.
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XXVIIL. Fejezet
Polgari védelmi feliigyeld

226. A polgari védelmi feliigyelo tevékenységét a kirendeltségvezetd kozvetlen
alarendeltségében végzi.

227. A polgari védelmi feliigyelé6 a jogszabalyokban, kozjogi szervezetszabalyozd
eszkozokben, jelen Szabalyzatban, a KvK {igyrendjében, illetve a munkakdri leirdsaban
meghatarozottak szerint iranyitja a KvK illetékességi teriiletén a polgari védelmi
szakteriiletet, amelynek keretében

227.1.
227.2.
227.3.
227.4.

227.5.
227.6.

227.7.
227.8.

227.9.

227.10.

227.11.

227.12.

227.13.

227.14.

227.15.

227.16.
227.17.

227.18.

227.19.
227.20.

227.21.

iranyitja a HTP és a katasztrofavédelmi Ors ez iranyt feladatait ellatokat;
szakmailag feliigyeli a polgari védelmi feladatokkal kapcsolatos ellendrzéseket;
szervezi, tervezi, irdnyitja és végzi a megeldzés, felkésziilés és beavatkozas
feladatait;

kozremiikddik a valés kockéazatokon alapuld, telepiilések katasztrofavédelmi
osztalyba soroladsahoz alkalmazando6 szakmai szempontrendszer kialakitasaban;
biztositja a kockazatbecslések elvégzéséhez sziikséges szakmai tAmogatast;

a telepiilések megfelelé védelme érdekében biztositja a veszélyelharitasi tervek
elkészitésének szakmai tdmogatasat;

elkésziti a kirendeltségek veszély-elharitasi terveket;

szervezi a munkahelyi, telepililési veszélyelharitasi tervek elkészitését, a
jogszabalyban meghatarozott elégséges védelmi szint biztositasat;

gyljti €és feldolgozza a veszélyhelyzetek kezelésével kapcsolatos informéciokat,
jelentéseket allit Ossze, javaslatokat készit el6 a dontések meghozatalahoz,
tajékoztatja a  katasztrofavédelemben  egyiittmiikodé  helyi  szerveket,
szervezeteket;

részt vesz a megyei polgari védelmi féfeliigyelé altal szervezett

tovabbképzéseken;

szakteriiletét érintden feliigyeli kozbiztonsagi referensek polgari védelmi
tevékenységét;

kozremikddik a  szakterlilethez utalt egylittmiikddési megallapodasok
kidolgozaséaban;

végrehajtja, szervezi az ar- és belvizek elleni védekezés szakmai feladatait;
végrehajtja, szervezi a rendkiviili iddjardsi koriilmények hatasaira torténd
katasztrofavédelmi reagélést és annak felkésziilési feladatait illetékességi teriilete
tekintetében,;

végrehajtja, szervezi az influenza pandémidval és egyéb biologiai védelemmel
kapcsolatos kozponti és teriileti szintii feladatokat;

végrehajtja, szervezi a migracioval kapcsolatos kdzponti és teriileti feladatokat;
részt vesz a szakterliletét érintd gyakorlatok szakmai eldkészitésében,
lebonyolitasaban és értékelésében;

részt vesz a terrorizmus elleni kiizdelem polgari védelmi feladatainak
tervezésében ¢és helyi szintli végrehajtasaban;

részt vesz a polgari védelmi szervezetek felkészitésében;

kozremikddik a  helyi szervek  kiilonleges jogrend idején  torténd
tovabbmiukodésével és felkészitésével kapcsolatos feladatok kidolgozasaban;
kozremikodik a helyi szervek értesitésével ¢és készenlétbe helyezésével
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kapcsolatos feladatok kidolgozéasaban;

227.22. ellatja a lakossag riasztasaval és veszélyhelyzeti tajékoztatasaval kapcsolatos
tervezési és szervezési feladatokat;

227.23. vezeti és naprakészen tartja a lakossagvédelmi adatbazisokat;

227.24.végzi a kiilonleges jogrend, a veszélyelhdritdsi és a sulyos balesetekkel
kapcsolatos kiilsé védelmi tervekben a feliigyeld hataskorébe utalt feladatokat,
gondoskodik azok koordinalasardl, végrehajtja a kapcsolddd szervezési
feladatokat, koordinélja és ellendérzi a HTP ez irdnyu munkajat;

227.25. tervezi és szervezi a lakossag, valamint a katasztrofa- és polgari védelmi
szervezetek egyéni véddeszkozzel valo ellatasat;

227.26. koordinalja a lakossag 1égzésvédd eszkozzel torténd ellatasat, a kozponti
készletbdl biztositott 1égzésvedd eszkozok szétosztasat;

227.27. koordinalja és sziikség szerint szervezi az agazati hatdsagi feladatokat ellato
szervezetek hatosagi ellendrzéseit a katasztréfaveszély megeldzése és a lakossag
védelme érdekében;

227.28. ellendrzi a kockazati helyszinek azonositasanak eljarasat;

227.29. kdzremiikodik a szakteriiletet érintd szakhatosagi feladatokban;

227.30. helyi szinten koordindlja az onkéntes €s koteles polgari védelmi szervezetek
kialakitasat, felszerelését;

227.31. helyi szinten Osszehangolja az dnkéntes €s a kdteles polgari védelmi szervezetek
megalakitasat (1étszam, eszkoz, szakfeladat);

227.32. helyi szinten koordinalja a koteles polgari védelmi szervezetek (kozponti, teriileti,
telepiilési, munkahelyi) megalakitasat, felszerelését, kiképzését;

227.33.végzi a polgari védelmi szervezetek Iétrehozasdval, megalakitasaval ¢és
alkalmazaséaval kapcsolatos feladatokat, vezeti az Gsszesitett 1étszam adatokrol
készitett adatbazist;

227.34. kozremiikodik a helyi szervei értesitésével ¢és készenlétbe helyezésével
kapcsolatos feladatok kidolgozasdban és végrehajtja a vezetdi dontés alapjan
meghatarozott feladatokat;

227.35. meghatarozza a polgari védelmi feladatok végrehajtdsanak  szakmai
kovetelményeit;

227.36.javaslatot tesz a telepiilési polgari védelmi szervezetek felépitésére &s
megalakitasara;

227.37. részt vesz a polgari védelmi szervezetek felkészitésében;

227.38. koordindlja a lakossag kitelepitésének, kimenekitésének, befogadasanak,
visszatelepitésének, sziikségellatdsanak tervezését;

227.39.részt vesz a tarsszervekkel és karitativ szervekkel meglévd egyiittmiikodési
megallapodasok feliilvizsgalataban, javaslatot tesz azok mddositasara;

227.40. végzi a polgari védelmi feladatokkal kapcsolatos beavatkozasi feladatokat;

227.41. koordindlja az ar- és belvizek elleni védekezés miiveleti beavatkozasi feladatait;

227.42. kozremiikodik az illetékességi terliletén bekdvetkezett jelentdsebb karesetek
felszamolasanal, segitséget nyu;t a tertileti szervek részére;

227.43. nyilvantartast vezet a megalakitott polgari védelmi szervezetek beavatkozasirdl;

227.44. koordinalja, 0sszehangolja a koteles polgari védelmi szervezetek tevékenységét,
mozgdsitasat;

227.45. koordinélja a telepiilési polgari védelmi szervezetek megalakitdsat és mentésbe
torténd bevonasat, azok karteriileti tevékenységét;

227.46. nyilvantartast vezet a mentésbe bevonhatd dnkénes mentdszervezetek, valamint
az Onkéntes és koteles polgari védelmi szervezet erd-eszkozeirdl, azok
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alkalmazasarol;
227.47. részt vesz a lakossag légiriasztasaval kapcsolatos, katasztroéfavédelmet érintd
feladatok végrehajtasaban.

228.A helyi védelmi bizottsagokkal kapcsolatos feladatok szakteriiletén

228.1. szakmai segitséget nyjt a HVB katasztréfavédelmi elndkhelyettesének védelmi
1gazgatasi feladatainak ellatasaban;
228.2. tarolja a HVB-k iiléseinek iratait, gondoskodik azok felterjesztésérdl.

229. Lakossagfelkészités szakteriiletén

229.1. kozremikodik a  kozigazgatasi  vezetdk  (polgarmesterek,  jegyzok,
katasztréfavédelmi  feladatok ellatdsdban ¢és a  védelmi igazgatasban
kozremiik6dok) katasztrofavédelmi felkészitésében;

229.2. ellatja a koznevelésben részt vevok katasztréfavédelmi felkészitésének
célcsoportonkénti, tervezését, felkészitését;

229.3. szervezi a katasztrofavédelmi ifjisagi verseny helyi forduloit;

229.4. tervezi ¢és megvalositia az értelmi és testi fogyatékkal ¢élok, a hatranyos
helyzetliek katasztrofavédelmi felkészitését;

229.5. specidlis felkészitési feladatok korében végzi a nukleéris, valamint veszélyes ipari
Iétesitmények kornyezetében ¢€lok katasztrofavédelmi felkészitését, valamint
ellatjia a honvédelmi tipusu polgari védelmi felkészitésekkel kapcsolatos
feladatokat, melynek érdekében;

229.6. kiadvanyt készit a specialis célcsoportok tdjékoztatasara;

229.7. nyomon koveti a kiilsé védelmi terv elkészitését és ellatja a terv alapjan kiadasra
keriil6 lakossagtajékoztatd kiadvanyok készitését;

229.8. kozremiikodik a nukledris létesitmény kornyezetében ¢élok, valamint veszélyes
ipari létesitmények miatt 1. katasztréfavédelmi osztdlyba sorolt telepiilések
lakossdganak  évenkénti  aktiv  lakossagvédelmi  moddszerrel  torténd
felkészitésében;

229.9. kozremikodik a veszélyes ipari létesitmények miatt II. katasztrofavédelmi
osztalyba sorolt telepiilések lakossdganak 3 évente torténo aktiv tajékoztatasaban;

229.10. feliigyeli és ellendrzi a passziv lakossagvédelmi modszerek alkalmazasat;

229.11. kézremiikddik a honvédelmi torvény és annak végrehajtasi rendelete alapjan a
kirendeltség allomanyanak honvédelmi tipust polgari védelmi feladatainak
felkészitésében;

229.12. az altalanos felkészités keretében ellatja a lakossdg honvédelmi tipusti polgari
védelmi felkészitésének feladatait;

229.13. szervezi és végzi a kozOsségi szolgalattal kapcsolatos mentori és szervezési
feladatokat.

XXIX. Fejezet
Iparbiztonsagi feliigyeld

230. Az iparbiztonsagi feliigyeld6 tevékenységét a kirendeltségvezetd kozvetlen
alarendeltségében végzi.

231. Az iparbiztonsagi feliigyelé a jogszabalyokban, kdzjogi szervezetszabalyozo
eszkozokben, jelen Szabalyzatban, a KvK iigyrendjében, illetve a munkakori leirasaban
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meghatdrozottak szerint irdnyitja a KvK illetékességi teriiletén az iparbiztonsagi
szakteriiletet, amelynek keretében

231.1.

231.2.

231.3.

231.4.

231.5.

231.6.

231.7.

231.8.

231.9.

231.10.

231.11.

231.12.

231.13.

231.14.

231.15.

231.16.

231.17.

231.18.

231.19.

a LET feladatrendszerén beliil képviseli a katasztrofavédelmi szempontrendszer
érveényesitését;

végzi a létfontossagu rendszerelemek vizsgalataval és védelmével kapcsolatos
feladatok katasztréfavédelmi koordinacios feladatokat;

végzi a KvK folyamatos mitkodésének biztositasahoz sziikséges infrastruktura
elemek vizsgalataval kapcsolatos feladatokat, az észlelt hidnyossagokat az
elharitasukra irdnyuld javaslataival egyiitt jelenti az eloljaronak;

végzi a LET-et érintd veszély-elharitasi tervek feliilvizsgalatival kapcsolatos
feladatokat;

ellatja a rotacids kikapcsolasi renddel, valamint az alapvetd és létfontossagu
elektromos felhasznalok kijeldlési eljarasaval kapcsolatos feladatokat;

tervezi a LET-tel 6sszefiiggd katasztrofavédelmi targyu gyakorlatokat;

az ¢élet és anyagi javak védelme, az alapvetd szolgaltatasok biztositdsdnak
folyamatossaga érdekében Iétfontossdgii rendszerelemek katasztréfak elleni
védelme tekintetében javaslatot tesz a szlikséges szabalyozasok kidolgozasara;
kapcsolatot tart a létfontossagu rendszerelemek tulajdonoséaval, tizemeltetdjével,
az informatikai és tavkozlési szolgaltatokkal;

tamogatia a helyi védelmi bizottsagokat a LET-tel kapcsolatos feladataik
tervezésében, szervezésében €s a végrehajtasaban;

részt vesz a megyei iparbiztonsagi fofeliigyeld altali 1étesitményi ellendrzések
tervezésében ¢és végrehajtasaban, a helyszini ellenérzésen;

részt vesz a veszélyes anyagokkal foglalkozé {lizemek, Iétesitmények ¢és
kiiszobérték alatti lizemek katasztrofavédelmi engedélyezési és a biztonsagi
jelentések, elemzések és sulyos karesemény elharitasi tervek elfogadasaval,
id6szakos feliilvizsgéalataval kapcsolatos feladatokban;

javaslatot tesz a sulyos karesemény-elharitasi terv elkészitésére, a veszélyes
tevékenység korlatozasara vagy megsziintetésére, valamint a katasztrofavédelmi
birsag alkalmazdsara, illetve az Tlizemeltetdt kiegészitd intézkedésekre
kotelezésére;

részt vesz a belsd védelmi terv gyakorlatok -ellenérzésével kapcsolatos
feladatokban;

eleget tesz nyilvantartasi €s tajékoztatasi kotelezettségeinek;

figyelemmel kiséri a veszélyes ilizemek altal veszélyeztetett telepiilések
telepiilésrendezési és telepiilésfejlesztési terveit;

részt vesz a hatosagi ellendrzési iitemterv szerint a veszélyes anyagokkal
foglalkozd iizemek iizemeltetdinek ellendrzésében, figyelemmel kiséri, a
telepiilésrendezési tervezéshez kapcsolddo intézkedések megvalosulasat;
kozremiikodik a teleplilések katasztrofa veszélyeztetettségének felmérésében,
pontositasdban, javaslatot tesz a telepiilések polgari védelmi besoroldsanak
sziikség szerinti modositasara;

kozremiikodik a veszélyes anyagok eldallitasaval, felhasznalasaval és tarolasaval,
illetve a veszélyes hulladékokat érintd veszélyezteté hatdsokkal kapcsolatos
veszély-elharitasi €s az  altalanos  polgari  védelmi  tervrendszerek
feliilvizsgalataban;

a Kat. IV. fejezete hatalya ald tartozo iizemek tekintetében gytijti €s értékeli a
sulyos ipari balesetek elleni védekezéssel kapcsolatos miiszaki, szervezeti és
vezetési informaciokat;
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231.20. kozremiikodik a veszélyes anyagokkal foglalkozd lizemek teriiletén bekovetkezett
stlyos balesetekkel és lizemzavarral kapcsolatos vizsgalatokban;

231.21. kozremiikddik a 1étfontossagu rendszerelemek védelem Kat.tv. IV. fejezet hatalya
ala tartozo6 lizemeit érintd katasztrofavédelmi feladatainak ellatasaban;

231.22. folyamatos kapcsolatot tart a veszélyes anyagokkal kapcsolatos balesetek
megeldzésében, elharitasaban érdekelt helyi szervekkel, szakmai ¢és gazdalkodo
szervezetekkel, onkormanyzatokkal, figyelemmel kiséri a védekezésben érintettek
egylttmitkddésének helyzetét, kozremiikddik a kozos feladatok ellatasara vald
felkésziilés feladatainak idészakos egyeztetésében,;

231.23.a Kat. IV. fejezetének hatdlya ald tartozd iizemek vonatkozasdban végzi az
egységes iparbiztonsagi hatosagi koordinaciés, kapcsolattartasi, illetve az
informéciocserére, adatgylijtésre ¢és nyilvantartdsra kiterjedé helyi szinti
feladatokat,

231.24.a sulyos balesetek elleni védekezés teriiletén az aktualis szakmai feladatok
egységes értelmezése érdekében az érintett lizemeltetok, onkormanyzatok, részére
tovabbképzéseket, szakmai tijékoztatokat szervez;

231.25.a veszélyes aru szallitdsaval kapcsolatos balesetek megel6ézésének
hatékonysaganak novelése érdekében intézkedéseket, egyéb belsd szabalyozd
eszk0zok készitésére javaslatot tesz

231.26. végzi a veszélyes aru kozuti, vasuti szallitdsanak, tovabba e szallitasok telephelyi
elokészitésének, ellendrzésével kapcsolatos katasztrofavédelmi feladatokat;

231.27. felterjeszti, az ellendrzés végrehajtasahoz sziikséges technikai eszkdzokre,
felszerelésekre vonatkozo igényeket;

231.28. folyamatosan kapcsolatot tart a veszélyes aru szallitdsanak ellendrzésében érintett
helyi tarsszervekkel;

231.29. részt vesz a veszélyes aru kozuti, vasiti szallitdsa sordn bekovetkezett balesetek
kivizsgalasaban;

231.30. havonta jelentést készit a végrehajtott ellendrzések tapasztalatairdl.

XXX. Fejezet
Katasztrofavédelmi Hatosagi Osztaly

232. A Katasztrofavédelmi  Hatdsagi  Osztaly a  kirendeltségvezetd — kozvetlen
alarendeltségében mukodo szervezeti elem. Az osztalyhoz tartozo iigyintézok szakmai
tevékenységliket az osztalyvezetd kozvetlen vezetésével végzik.

233. Feladatai kiilondsen

233.1. teljes kortien ellatja az elséfoku integralt hatosagi engedélyezési, szankciondlasi
¢és szakhatosagi tevékenységet;

233.2. az I. foka polgari védelmi hatdsagi eljarashoz a polgarmesterek részére szakmai
iranymutatdst ad az illetékes hivatasos tlizoltoparancsnok utjan;

233.3. a tlizvizsgalati hatosdgi jogkor kivételével gyakorolja a jogszabalyban
meghatarozott elsé foku integralt hatdsagi jogkoroket;

233.4. végzi az osztaly tevékenységi korét €rintd, jogszabalyban eldirt nyilvantartasi €s
adatszolgaltatasi feladatokat;

233.5. jelentéseket allit 6ssze a szakteriiletét érintd ellendrzésekrdl, feldolgozza, értékeli,
elemzi és archivalja az azzal kapcsolatos anyagokat, és tovabbitja az érintett
szervek részére;
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233.8.

233.9.

72

figyelemmel kiséri a tlizvédelmi, katasztrofavédelmi, tovabbd az engedélyezés
alapjaul szolgaldo szabvanyok, eldirdsok miiszaki kovetelményrendszerét,
javaslatot tesz modositasukra, részt vesz a szakteriiletét érinté szabvanyositasban,
a nemzeti szabvanyositasi allando és ideiglenes bizottsagok munkéjaban;
figyelemmel kiséri a tlizvédelem miiszaki kovetelményrendszerét, javaslatot tesz
modositasukra, részt vesz a szakteriiletét érintd szabvanyositdsban, a nemzeti
szabvanyositasi allando €s ideiglenes bizottsdgok munkajaban;

végzi és dontésre eldkésziti a tlizvédelmi hatdsdgi jogkorébdl a tlizvédelmi
birsaggal kapcsolatos feladatokat;

elokésziti a KvK hataskorébe tartozd jogszabalyban el6irtaktol torténd eltérési
engedélyezési ligyeket.

XXXI. Fejezet
Hivatésos tlizolto-parancsnoksag

234. A HTP a kirendeltség-vezetd kozvetlen alarendeltségében miikkodoé onalld szervezeti

elem.

235. A HTP 16 feladatai

235.1.
235.2.

235.3.
235.4.

235.5.
235.6.

235.7.

235.8.

235.9.

235.10.

235.11.

235.12.

235.13.

235.14.

felkésziilés a tlizoltasi-miiszaki mentési tevékenységre;

a mikodési terliletén végzi a tlizoltdsi, miiszaki mentési, valamint
lakossagvédelmi feladatait;

értékeli és elemzi a beavatkozasi, lakossagvédelmi tevékenységet;
adatszolgaltatast végez az elvégzett tevékenységrol;

miikodési teriiletén ellatja a tlizoltasi, miiszaki mentési karelharitasi feladatokat;
iranyitja a mulkodési teriiletén 1évé Onkorményzati, létesitményi tlizoltd
parancsnoksagok ¢és az egyiittmiikodési megallapodas alapjan egylittmiikodo
tlizolto egyesiiletek szakmai tevékenységét;

a muveletek, beavatkozasok utan koltség-haszonelemzést, hajt végre;

megyei mitkddési teriiletén rendszeres kapcsolatot tart a telepiilési kozbiztonsagi
referensekkel, munkajukat segiti, kozremiikodik képzésiikben;

elkésziti a munkatervezés ¢és az ¢éves tevékenység értékelés rendjének
szabalyozasarol szol6 szabalyozés szerinti, valamint a HJT-ben szerepld terveket,
jelentéseket;

biztositja a tlizoltosag személyi allomanyanak ¢&s technikai eszkdzeinek
hadrafoghatosagat, a szakmai fegyelmet €s az elvarhato szakmai felkésziiltséget;
intézkedik a személyi allomany szocidlis ellatottsagdnak javitdsara, a kulturalt
elhelyezési ¢€s mikodési koriilmények megteremtésére, illetve fenntartasara.
Biztositja az egészséges és biztonsagos munkavégzéshez sziikséges feltételeket;
fokozott figyelemmel kiséri a szolgélatteljesitési és az egyéb munkavégzések
soran a munkaegészségiigyi €s biztonsagtechnikai feltételek meglétét. Intézkedik
az esetlegesen eldfordulé munkavédelmi hidnyossagok mielébbi felszamolasara;
gondoskodik rendszeres munkavédelmi oktatasok megtartasarol és vizsgakon vald
megjelenésrél. Rendszeresen ellendrzi az oktatdsok menetét és a rendszeresitett,
eldirt nyilvantartasok naprakész vezetését;

intézkedik a védofelszerelések és a felsObb szintll utasitisokban, intézkedésekben
¢s parancsokban meghatarozott technikai eszk6zok iddszakos biztonsagtechnikai
feliilvizsgalatarol, sziikség esetén kezdeményezi a soron kiviili terhelési probak és



235.15.

235.16.
235.17.

235.18
235.19.

235.20.

235.21.
235.22.
235.23
235.24.
235.25.
235.26.
235.27.

235.28.

235.29.

235.30.

235.31.
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reviziok megtartasat;

a miikodési teriilet létesitményeinek katasztrofavédelmi szempontbdl valo
megfelelését gyakorlatok soran vizsgalja. Kezdeményezi az esetleges
szankciokat;

sziikség szerint részt vesz a miikddési tertiletet érintd tervkonzultaciokon;

a tlizoltoparancsnok a szolgélat-parancsnokokon keresztiil, illetve kozvetleniil
végzi, iranyitja, feliigyeli és ellendrzi a szakmai kiképzést, tovabbképzést, a
meghatarozott napirend betartdsat. A kiképzés részeként feliigyeli a hivatdsos
tlzoltok szakmai versenyfelkészitését, és biztositja a felkésziilés feltételeit.
Ellendrzi a személyi allomany felkésziiltségét;

. gondoskodik a jogszabalyokban a tlizoltdsag szamara meghatarozott technikai

felszerelési minimum szint biztositasara;

a vonatkozo utasitdsoknak ¢és intézkedéseknek megfelelden ellendrzi a készenléti
szolgélat valtasanak rendjét;

feliigyeli és ellendrzi a személyi allomany egészségi, pszichikai, fizikai
alkalmassagi kovetelményeknek torténd megfelelését. Intézkedik az eldirt
rendszeres iddszakos orvosi vizsgalatok végrehajtasara;

késziti, ellendrzi, illetve jovahagyja a gyakorlatterveket, a jogszabalyokban és
utasitdsokban meghatarozottak szerint ellen6rzo gyakorlatokat tart;

irdnyitja és feliigyeli a tlizoltdsdg karbantartdsi, javitdsi ¢és szolgaltatasi
tevékenységét;

. Osszedllitja a tlizoltosdg anyagi igényeit, folyamatos kapcsolatot tart a KvK

gazdasagi kiemelt féel6adojaval;

végrehajtjia a HTP gazdalkodasi, raktarozasi, leltarozasi, selejtezési,
adatszolgaltatési feladatait;

gondoskodik a ruhdzati szemlék végrehajtasarol;

kezdeményezi a tlizoltoparancsnoksag védd- és munkaruhdzatdnak beszerzését;
gondoskodik a rendszeresitett egyenruhazati termékeket, az alapanyagtol fliiggd
taroldsi szabalyokat, a tarolas ezeknek megfeleld biztositasarol;

rendszeresen vizsgalja a - gépjarmiivek miiszaki és kozlekedésbiztonsagi
allapotat, a KRESZ altal eldirt felszereltségét, a biztonsagi és jelzOberendezések
miikddését, intézkedik a felmertiilt hianyossagok megsziintetésére;

végzi a gépjarmilvezetdk szakmai tovabbképzési tervében a részére -eldirt
feladatokat;

gondoskodik a gépjarmiivek menetokmanyainak helyes vezetésének, a
gépjarmiivek tarolasanak és szakszer(i karbantartasanak vizsgalatarol, a biztonsagi
¢s munkavédelmi eldirdsok betartasarol, sziikség esetén intézkedést tesz a
rendellenességek megsziintetésére;

a hatadlyos jogszabalyi eldirdsok ¢és a vonatkozo intézkedések alapjan
negyedévente Osszesiti valamennyi lizemeltetett gépjarmii hajto- és kendanyag
felhasznalasat.

A VESZPREM MKI MUKODESE

XXXII. Fejezet
A miikddés alapjai, legfontosabb szabalyai
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236. A Veszprém MKI folyamatos miikddését az Alapitdé Okirat, a jogszabalyok, a kozjogi
szervezetszabalyozd eszkozok, a belsd normativ rendelkezések, a Szabalyzat, valamint
az egyes szervezeti elemek ligyrendjei és a munkakori leirdsok hatarozzak meg.

237. Az igyrend — a feladatok elosztasara alkalmas modon — tartalmazza a szervezeti
elemeknél jelentkezO feladatokat, hataskoroket, illetékességet, a miikddés rendjét,
szabalyait, a szervezeti elemeknek a szervezeti tagozddasban elfoglalt helyét, a
kiadmanyozas szervezeti elemen beliili konkrét rendjét.

238. A munkakori leirds — a feleldsség megallapitdsara alkalmas modon — tobbek kozott
tartalmazza az egyes beosztasokban, illetve munkakorokben ellatando feladat jellegét, a
tevékenységi kort, a beosztds, illetve munkakor ald- és folérendeltségi viszonyait, a
munkaltatéi jogkor gyakorldjanak megjelolését, a munkakorre vonatkozo képesitési és
egy¢€b sajatos eldirasokat.

239. A szervezeti elemek tevékenységiik soran kotelesek egymassal egylittmiikodni. A
feladatkoriikbe tartozd, de mas szervezeti elemek tevékenységi korét is érintd ligyekben
az ¢érdekeltekkel egyeztetve kotelesek eljarni. Az egyeztetésért annak a szervezeti
elemnek a vezetdje a felelds, amelynek a feladat elvégzése a Szabalyzat, illetdleg az
tigyrendje szerint a feladatkorébe tartozik.

240. A személyi allomany foglalkoztatdsi jogviszonyaval 0Osszefliggé beadvanyokkal,
kérelmekkel, szolgélati panaszokkal kapcsolatos dontések elokészitését az a szervezeti
elem végzi, amelynek a kérelem, a beadvany, vagy a szolgédlati panasz targya a
Szabalyzat szerinti feladatkorébe tartozik.

241. A szolgalati eloljard utasitdsa alapjan az aldrendeltek (beosztottak) - szakmai
képzettségiikre, a feladat jellegére is figyelemmel - kotelesek olyan ligyek eseti, illetve
ideiglenes jellegli intézésére is, amelyek a belsé normak, illetve a Szabalyzat szerint mas
szervezeti elem feladatkorébe tartoznak.

242. A szolgalati ut a szolgalati ligyek intézésének azon modja, mely soran az utasitasok,
szolgalati ligyiratok a szolgélati elljarotol az alarendelthez vagy a jelentések, kérelmek
¢s panaszok az alarendelttdl az ala-folérendeltségi viszonynak megfelelé egymasra épiild
rendben az intézkedésre jogosult eloljarohoz jutnak.

243. Az alarendeltek részére a szolgélati ut betartdsdval adhatd utasitds. Amennyiben a
szolgalati érdek sérelmet szenvedne vagy a szolgalati eloljard akadalyoztatasa, az iigy
stirgéssége, illetve jellege miatt arra nincs mod, a szolgdlati Gt betartasatol el lehet
tekinteni. A nem kozvetlen szolgélati eldljarotol kapott utasitast végre kell hajtani, de
arr6l haladéktalanul jelentést kell tenni a kozvetlen szolgalati eloljaronak.

XXXII. Fejezet
Az ligyintézés folyamata

244. A Veszprém MKI munkatarsa koteles a katasztrofavédelemmel kapcsolatos, tudoméséara
jutott hivatalos informaciot az illetékes szervezeti elemhez eljuttatni, illetve sziikség
szerint az informacio alapjan hivatalbdl eljarast kezdeményezni.

245. Az igazgatd, az igazgatOhelyettesek, a hivatalvezetd, a megyei fofelligyelok, a
szolgalatvezetdk, az osztalyvezetok és a kirendeltségvezetdk, a tlizoltd parancsnokok (a
tovabbiakban: vezetdk) — jogszabalyban, a k6zjogi szervezetszabalyoz6 eszkozokben és
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e Szabalyzatban foglaltak kivételével —, ha felettesiik masként nem rendelkezik

245.1. a feladat- ¢és hataskoriiket az alarendeltségilikbe tartozokra atruhazhatjak;

245.2. az alarendeltségiikbe tartozd szervezeti elemektdl, vezetoktdl és iigyintézoktol
barmely iigyet magukhoz vonhatnak;

245.3. alarendeltjeik felé az tigyek intézésére érdemi és eljarasi utasitast adhatnak;

245.4. megsemmisithetik, vagy megvaltoztathatjdk az aldrendeltségiikbe tartozo
szervezeti elem vezetdje, TUgyintézdje altal hozott dontést, illetdleg
kezdeményezhetik a megsemmisitést vagy a megvaltoztatist az illetékes
vezetonél.

246. Hatéaskori Osszelitkozés esetén a kozds kozvetlen felettes vezetd jogosult az eljaro
szervezeti elem kijelolésére.

247. A felettes vezetd rendelkezése alapjan a szervezeti elemek, azok vezetdi €s iligyintézoi
esetileg kotelesek olyan ligynek az elintézésére is, amely a Szabalyzat, az ligyrend vagy a
munkakori leirds szerint mas szervezeti elem, vezetd vagy iigyintézoé feladatkorébe
tartozik.

248. Az ligyintézésért felelds személy az eljaras soran

248.1. attanulmanyozza az ligyre vonatkozd iratokat és mas informdciét tartalmazo
anyagokat, sziikség szerint intézkedik az iigyet érinté iratok potldlagos
Osszegyljtésére ¢és atmeneti csatolasara, illetve a kiillonbozd iigyiratdarabok
végleges szerelésére;

248.2. amennyiben az ligyben mas szervezeti elem vagy szerv allaspontjdnak bekérése
szlikséges, errdl indokolt esetben a felettesét kiilon tdjékoztatja, az egyeztetést az
illetékessel szoban, sziikség szerint irasban elvégzi,

248.3. az tlgyben folytatott jelentdsebb targyaldsrol, értekezletrdl, megbeszélésrol,
szobeli megallapodasrol, egyeztetésrdl sziikség szerint jegyzdkonyvet,
emlékeztetét vagy feljegyzést készit, a résztvevokkel azt aldiratja, és az
ligyiratban elhelyezi, fontosabb tligyeknél a lényeges vezetdi utasitasokat, az
elektronikus iratkezel6 rendszerben rogziti;

248.4. megallapitasait, javaslatait az ligyiratban rovid feljegyzés formdjaban 6sszegzi, és
elkésziti a kiadmany tervezetét;

248.5. aziigyiratot tovabbitja a kiadméanyozasra jogosulthoz.

249. Az ilgyintézés soran meg kell tartani az elektronikus és papiralapt ligykezelésre
(iratkezelésre) vonatkoz6 szabalyokat.

250. A hivatasos katasztréfavédelmi szerv tagja a munkavégzése soran tudomadsara jutott
adatot (igy kiilonosen a mindsitett adatot, a nem nyilvadnos adatot, az {izleti titkot
tartalmaz6 adatot, valamint személyes adatot) illetéktelen személynek nem adhatja at,
arrol engedély nélkiil masolatot, kivonatot semmilyen modon és formaban nem készithet,
illetve az adat tartalmadt nem hozhatja nyilvanossdgra vagy illetéktelen személy
tudomasara.

XXXIV. Fejezet
A kiadmanyozasi jog gyakorlasa

251.Az igazgat6 kiadmanyozza
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251.1. a BM OKF f6igazgatdjadhoz, féigazgatd-helyetteseihez, orszagos fofeliigyeldihez,
szolgalatvezetdihez, hivatalvezetdjéhez cimzett iratokat, tartalmuktol fiiggetleniil;

251.2. a minisztériumok, a kozponti allamigazgatidsi szervek, az autoném
allamigazgatasi szervek, a kormdanyhivatalok, birdsdgok, iligyészségek ¢és
rendvédelmi szervek vezetoihez cimzett iratokat;

251.3. aszervezet egészét érintden készitett jelentéseket, eldterjesztéseket;

251.4. szakmai és koltségvetési beszamolokat, ellendrzési- €s munkaterveket;

251.5. a bels¢ szabalyozok, az allomanytablaval Osszefiiggd szervezési €¢s munkaltatoi
intézkedéseket tartalmazd parancsokat, hatarozatokat;

251.6. az éves és a havi ellendrzési terveket, az éves, valamint a havi ellendrzési
jelentéseket;

251.7. kiils6 ellendrzések részére kiildott adatszolgaltatasokat, teljességi nyilatkozatokat,
zaradékokat;

251.8. az ellendrzési programokat, megbizoleveleket ¢és ellendrzésekrol készitett
ellendrzési jelentéseket, amennyiben a belsd ellendrzési vezetd részt vesz az
ellendrzésben;

251.9. azokat a hatésagi hatarozatokat, amelyek kiadmanyozasat a Szabéalyzatban nem
ruhazta at;

251.10. azokat az iratokat, amelyek kiadméanyozasanak jogat — jogszabaly szerint — nem
ruhazhatja at, illetéleg magahoz von;

251.11. a helyi szervek részére készitett berendeldket;

251.12. a tarsszervek azonos szintli vezetdi részére kiildott megkereséseket;

251.13. a kozvetlen alarendeltségébe tartozok szabadsagainak engedélyezését.

252. Az igazgatd akadalyoztatdsa esetén a kiadméanyozési jogot az igazgatd hataskorébe
tartozo ligyekben — az igazgato helyett és nevében — szakmai helyettese gyakorolja;

253. Az igazgatohelyettes gyakorolja a kiadmanyozasi jogot:

253.1. azigazgatoi alairasra nem tartozo — szabalyozo altal hataskorébe utalt - ligyekben,;
253.2. szakteriilete vonatkozasaban a helyi szervek részére készitett feladatszabasokat,
adatbekéroket, iratokat.

254. A gazdasagi igazgatohelyettes gyakorolja a kiadményozasi jogot

254.1. azigazgatdi aldirasra nem tartozo — szabalyozo6 altal hataskorébe utalt - tigyekben,

254.2. szakteriilete vonatkozasaban a helyi szervek részére készitett feladatszabasokat,
adatbekéroket, iratokat;

254.3. szolgaltatasi (bérmunka) szerzddéseket, megallapodasokat, az illetékes
szakteriileti egyeztetést kovetden;

254.4. utazasi koltségtéritések igénybevételére jogositd iratokat.

255. A kirendeltségvezetd gyakorolja a kiadmanyozasi jogot

255.1. a kirendeltségvezetdi hataskorébe tartozo tigyekben;

255.2. az igazgatonak, az igazgatohelyetteseknek és a Veszprém MKI szervezeti elemei
vezetdinek cimzett iratokat;

255.3. ahelyi szerv altal készitett jelentéseket, elterjesztéseket;

255.4. a helyi katasztrofavédelmi szerv hataskorébe tartozo tigyekben kiadott hatdsagi
hatarozatokat, szakhatosagi allasfoglalasokat;

255.5. a tlizvizsgalat, illetve a gazvezeték sériilésével jard karesetek soran keletkezd
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renddrségi feljelentések kiadmanyozasa;
255.6. vezetésiik alatt all6 szervezeti elemeknek kiildott tigyiratokat.

256.A megyei fofeliigyelok gyakoroljadk a kiadményozési jogot az iranyitasuk ala tartozo,
nem igazgatoi alairdshoz kotott tigyekben.

257. A szolgalatvezetdk gyakoroljadk a kiadmanyozasi jogot a szolgalat jogkorébe tartozo
mindazon tigyekben, amelyekben a kiadméanyozds joga nincs az igazgatd, az
igazgatohelyettesek részére fenntartva.

257.1. A Human Szolgéilatvezeté az igazgatd jovahagyasaval gyakorolja a
kiadméanyozéasi jogot a munkaltatéi intézkedések, alkalmassagi vizsgalatok,
fegyelmi eljarasok elokészitésének iratai tekintetében.

257.2. Az Ellendérzési Szolgalatvezetd gyakorolja a kiadmanyozéasi jogot az altala
irdnyitott szakteriilet hataskorébe tartozo ligyekben, melynek kiadmanyozasi joga
nincs az igazgaté részére fenntartva.

258. A hivatalvezetd gyakorolja a kiadmanyozasi jogot az altala iranyitott szakteriilet
hataskorébe tartozo ligyekben, melyeknek kiadmanyozasi joga nincs az igazgatd €s az
igazgatohelyettesek részére fenntartva, valamint a hivatal jogkorébe tartozd mindazon
tigyekben, amelyekben az {igyintézéshez a Veszprém MKI szervezeti elemeinek
kozremiikddése sziikséges, a szervezeti elemnek cimzett megkeresés vonatkozasaban.

259. A katasztréfavédelmi hatdsagi osztalyvezetd gyakorolja a kiadmanyozasi jogot az altala
iranyitott szakteriilet hatdskorébe tartozo iigyekben, melyeknek kiadmanyozasi joga
nincs az igazgatd és az igazgatd-helyettesek részére fenntartva. Kiadmanyozési joga
kiterjed az osztaly ligykorébe tartozod kozigazgatasi hatdsagi dontésekre (szakhatosagi
allasfoglalasokra). Az igazgato és az igazgatohelyettes egyiittes tavolléte/akadalyoztatasa
esetén kiadméanyozza a hatdsagi ligyben keletkezett igyiratokat.

260. A hivatasos tlizoltoparancsnokok gyakoroljak a kiadmanyozasi jogot az altaluk iranyitott
hivatasos tlizolto-parancsnoksag jogkorébe tartozo tigyekben, melyeknek kiadméanyozasi
joga nincs a kirendeltség-vezetd részére fenntartva, a rajuk delegalt hatdsagi ligyekben a
helyszini kiadméanyozast elvégzik a jegyzokonyvek, valamint a halaszthatatlan eljarasi
cselekmények vonatkozasaban.

261. A 251-260. pontban meghatarozott vezetok kiadmanyozasi jogat tavollétik esetén
szervezetszeril vagy ligyrendben felhatalmazott helyettesiik gyakorolja.

262. A hatosagi kiemelt féeléadod kiadmanyozza az érdemi dontést nem tartalmazo, szerven
beliili, ligyviteli jellegli iratokat (adatkérés, iratanyag megkiildése stb.); a ra delegalt
hatésagi tigyekben a helyszini kiadmanyozast elvégzi, a jegyzokonyvek, valamint a
halaszthatatlan eljarasi cselekmények vonatkozasaban.

263. Az érdemi ligyintéz6 kiadmanyozasi joga az osztaly ligykorébe tartozo olyan iligyekre
terjed ki, amelynek kiadmdnyozasara a szervezeti elem iigyrendje, illetdleg kozvetlen
eloljardja felhatalmazast ad.

264.A megyei munkabiztonsagi feliigyeld gyakorolja a kiadméanyozasi jogot munkavédelmi
tigyekben, a hatdrozatok, valamint a BM OKF Humén Szolgalat vezet6jéhez cimzett,
munkavédelmi targyu iratok kivételével.

265. Helyszini kiadményozasra feljogositottak: a Katasztrofavédelmi Miiveleti Szolgalat, a
Katasztréfavédelmi Mobil Labor, a Veszprém MKI ¢s a kirendeltségek hatdsagi
osztalyainak allomanya, a megyei fofeliigyelok, a feliigyelok és a katasztrofavédelmi
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megbizottak kiadmanyozzdk a halaszthatatlan hatdsagi dontéseket és a helyszini
ellendrzési  jegyzOkonyveket. A megyei polgari védelmi fofelliigyeld és a
katasztr6favédelmi  kirendeltségek vis maior eljarasban résztvevd alloméanya
kiadmanyozza az eljaras soran felvett helyszini ellendrzési jegyzokonyvet, eldzetes
helyszini vizsgélati jegyzOkonyvet, eldleg iranti kérelem javaslatot, utdlagos helyszini
vizsgalat jegyzokonyvét, valamint ezen eljaras soran keletkez6d egyéb iratokat.

266. A tlizoltosagi feliigyelok, Katasztréfavédelmi Miiveleti Szolgélat, a Katasztréfavédelmi
Mobil Labor, Katasztrofavédelmi Hatosagi Osztaly ¢és a Kirendeltségek hatdsagi
osztalyai allomanydnak kiadmanyozéasi joga kiterjed az ideiglenes intézkedések
meghozatalara, amelynek hidnyaban a késedelem elharitatlan karral, vagy veszéllyel
jarna, illetve kiadméanyozza mindazokat az iratokat, amelyek kiadméanyozéisara az
igazgat6 felhatalmazta.

267. Gazdalkodasi jellegli vagy ilyen kihatasi iigyekben a kotelezettségvallalési,
utalvanyozasi, ellenjegyzési jog gyakorlasa a Veszprém MKI Gazdalkodasi
Szabalyzataban foglaltak szerint torténik, illetve a jogszabaly altal eldirt kovetelmények
biztositasara terlileti szinti bels6 norma kibocsatasdra - kotelezettségvallalasi és
utalvanyozasi szabalyzat - keriil sor.

268. A belso szabalyozo eszkozok elokészitésének és kiaddsanak rendjét kiilon belsé norma
szabalyozza.

269. A jelen Szabalyzatban meg nem hatarozott kiadmanyozas modjara vonatkozé részletes
szabalyok tekintetében az Iratkezelési Szabalyzat eldirasai az irdnyadok.

XXXV. Fejezet
Vezet6i utasitas végrehajtasa

270. Az ligy elintézéséért az ligyintéz0 és a kiadmanyozo egyarant felelds.

271. Az iigyintéz0 koteles a felettes vezetd utasitasai szerint eljarni. Ha az ligyintézo a felettes
vezetd rendelkezéseivel nem ért egyet, koteles azt a felettes vezetdjének szdban
megindokolni, ezt kovetden ellenvéleményét kiilon iratban vagy az elektronikus
iratkezeld rendszerben jogosult feltlintetni, a tervezetet azonban felettesének utasitasa
szerint koteles elkésziteni.

272.A szabalyszeri és a szolgélati Gton elbterjesztett véleményéért az ligyintéz6t semmilyen
hatrany nem érheti. Az iligyintézo kiilon jogszabalyban meghatarozott kivételes esetekben
kateles, illetve jogosult a vezetdi utasitasok megtagadasara.

273. Az intézkedésnek a felettes vezetd altal modositott részéért vagy az olyan intézkedéséért,
amellyel az tligyintéz6 (feliilvizsgdlo) nem ért egyet, és amely kifejezetten a felettes
vezetd utasitasara késziilt, kizarolag a felettes vezeto a felel0s.

274. A Veszprém MKI-ra érkezett minden iigyben a jogszabalyok altal vagy egyéb modon
meghatarozott hataridok megtartasaval kell valaszt adni. Az ligyhoz tartoz6 hataridot és
azok modositasat az elektronikus iratkezeld rendszerben kell dokumentalni.

275. Az lgyiratok nyilvantartasanak, kezelésének és védelmének szabalyait belsé norma
hatarozza meg.
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XXXVI. Fejezet
A feladatok meghatarozasa

276. A hivatasos katasztrofavédelmi szervek célkitlizéseit, a vezeté-iranyitdé munka, a
szakmai, gazdalkodasi, human, ellendrzési €s hivatali szakteriiletek éves {6 feladatait a
foigazgatd hatdrozza meg az éves munkaprogramban, amely a tervezés, értékelés ¢€s
mindsités alapja.

277. Az éves munkaprogram megvalositasa érdekében a hivatasos katasztrofavédelmi szerv
valamennyi szintjén a tervezett feladatokat a féléves vezetdi munka és ellendrzési terv,
illetve a havi naptari és ellendrzési terv tartalmazza.

278. A munkatervezés ¢és az éves tevékenység értékelésének rendjét kiilon intézkedés
szabalyozza.

XXXVIL Fejezet
A szolgalati beosztasok atadasanak rendje

279. A szolgalati beosztasok atadasa torténhet végleges, illetve 60 napot meghaladé tavollét
esetén ideiglenes jelleggel. A végleges jellegli atadas-atvételre biztositandd iddtartamok

279.1. igazgatdi, igazgatohelyettesi, kirendeltségvezetdi beosztasok esetén: 2 hét;

279.2. megyei fofeliigyeldi, szolgdlatvezetdi, hivatalvezetéi, tlizoltoparancsnoki
beosztasok esetén: 2 hét;

279.3. osztalyvezetdi, feliigyeldi beosztasok esetén: 1-2 hét;

279.4. lgyintézbi beosztasok esetén (a feladat mértékétdl fliggden): 1 hét.

280. Az atadas-atvételrdl atadas-atvételi jegyzokonyvet kell késziteni, melyet az atadd készit.

281. Az igazgatot és helyetteseit, valamint a kirendeltségvezetot érintd atadas-atvételben
valamennyi, az atadd iranyitdsa ald tartozd szervezeti elem vezetdje, valamint az eseti
jelleggel kijelolt személyek vesznek részt azzal, hogy az atadas-atvétel idopontjat
megeldzden szoveges Osszefoglalot készitenek a sajat szakteriiletiik vonatkozésaban. A
szakteriileti jelentésekbdl az atadas-atvételi jegyzOokonyvet igazgatdi atadas esetén a
Hivatal, egyéb esetben az igazgato altal kijelolt személy allitja 6ssze.

282. A 279.1. és a 279.2. pontban felsorolt vezetdk személyében bekovetkezett valtozas
esetén az ligykorok atadasanak fobb szabalyai

282.1. az ligykorok atadas-atvételérdl litemtervet készit az Ellendrzési Szolgalat, melyet
az igazgatd hagy jovd. A munkakorok atadds-atvételeinek ellendrzésére az
iitemtervben bizottsagot kell kijelolni. A bizottsagban részt vesz a Hivatal és az
Ellenérzési Szolgalat e feladattal megbizott képviseldje, valamint mindazok,
akiket erre az igazgato kijelol;

282.2. az {lgyiratok atadas-atvételére vonatkozo részletes szabalyok tekintetében a
hatalyos Iratkezelési Szabalyzat eldirdsai az iranyaddak.

283.Az ligyintéz61 munkakorokben a fiiggdben 1€vo tligyeket az dtado a vezetdje altal kijelolt
atvevonek, ennek hidnyaban a szervezeti elem vezetdje részére adja at. Az atadas-
atvételrdl jegyzokonyvet kell késziteni.

284. Az Osszeférhetetlenség vonatkozasaban (bejelentés, engedélyezés stb.) a kiilon
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jogszabalyokban meghatarozott rendelkezések szerint kell eljarni.

XXXVIII. Fejezet
A munkaltaté jogkor gyakorlasa

285.A munkaltatéi jogok gyakorlasdnak szabdlyairol kiilon féigazgatéi belsd norma
rendelkezik.

XXXIX. Fejezet
A Veszprém MKI szervezeti elemeinek ligyrendje

286. A Veszprém MKI ¢és helyi szervei folyamatos miikodését a jogszabalyok, a kozjogi
szervezetszabalyozd eszk6zok, jelen Szabalyzat, illetve az erre épiild tligyrendek és a
felettes vezet utasitasai hatdrozzak meg.

287. A jovahagyasok rendje:

287.1. Az igazgatd hagyja jova
287.1.1.az Igazgatohelyettesi Szervezet,
287.1.2.a Gazdasagi Igazgatohelyettesi Szervezet,
287.1.3.Hivatal,
287.1.4.Ellendrzési Szolgalat,
287.1.5.Human Szolgalat,
287.1.6.Katasztrofavédelmi Kirendeltségek ligyrend;jét.

X. RESZ
FELADATOK VEGREHAJTASANAK RENDJE

XL. Fejezet
A gazdalkodasi feladatok végrehajtasa

288. A Veszprém MKI gazdalkodasi feladatait jogszabalyok, a kozjogi szervezetszabalyozo
eszk6zok, belsé normak, valamint a Gazdasagi Igazgatohelyettesi Szervezet iigyrendje
hatarozza meg.

XLI. Fejezet
Az adatvédelmi tevékenység irdnyitasa

289. A Veszprém MKI adatkezelési, adatbiztonsagi és adatszolgéltatasi és adatvédelmi,
valamint a kozérdekii adatok nyilvanossagaval Osszefliggd tevékenységét kiilon belsd
normdk szabalyozzik. A Veszprém MKI belsd adatvédelmi feleldse, valamint biztonsagi
vezetdje az igazgato altal kijelolt személy.

XLII. Fejezet
Elektronikus informacids rendszer biztonsagéaért felelds személy
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290. Az informatikai biztonsagért felelds személy az igazgatod altal kijelolt személy, feladatait
a hatalyos jogszabalyok és a BM OKF Informatikai Biztonsagi Szabalyzata alapjan latja
el, hataskore a Veszprém MKI altal feliigyelt elektronikus informaciés rendszerekre
terjed ki. Felel a szervezetnél el6forduld valamennyi, az elektronikus informacios
rendszerek védelméhez kapcsolodo feladat ellatasaért.
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XLIII. Fejezet
Az ellendrzések rendje

291. A Veszprém MKI hataskorébe tartozo szakmai ellenérzések rendjét BM OKF ellendrzési
szolgalatvezetdje altal kidolgozott és a BM OKF fdigazgatoja altal jovahagyott
Ellendrzési €s Feliigyeleti Szabalyzat, a revizori ellendrzéseket a belsd ellendrzési vezetd
altal kidolgozott, az igazgatd altal jovahagyott Veszprém MKI Belsé Ellendrzési
Kézikonyve hatarozza meg.

292.Az ellendrzéseket az igazgatd altal jovahagyott éves belsd ellendrzési terv, féléves
vezetdi munka és ellendrzési terv, havi ellendrzési terv, valamint a naptari és ellendrzési
terv szerint kell végrehajtani. Soron kiviili ellendrzések vezetdi feladatszabds alapjan
torténnek.

293. A szervezeti elemek vezetdi kotelesek az altaluk irdnyitott szervezet munkdjat
folyamatosan ellendrizni, ennek keretében az iigyintézOket a kiadott feladatok
végrehajtasardl beszamoltatni.

XLIV. Fejezet
A szakmai tovabbképzés rendje

294. A Veszprém MKI hataskorébe tartozd szakmai tovabbképzések rendjét az igazgatd
hatarozza meg.

XLV. Fejezet
A nemzetkozi kapcsolatok altalanos rendje

295. A nemzetkozi kapcsolatok rendje

295.1. engedélyeztetni kell a szolgalati céllal, barmely rovid idére érkezd kiilfoldi
személyek vagy delegaciok fogadasat, illetve a hazankban akkreditalt kiilfoldi
diplomaték, diplomaciai €s konzuli képviselok fogadasat is;

295.2. a kiilfoldi szervezetektdl, személyektdl, diplomdciai vagy konzuli képvisel6ktol
szarmazd megkereséseket, talalkozokra tett javaslatokat szolgélati uton jelenteni
kell BM OKF Nemzetkozi Foosztaly felé;

295.3. a Veszprém MKI és helyi szervei a kdvetkezd évi kiutazasi és fogadasi igényeiket
minden évben oktober 15-ig megkiildik a BM OKF Nemzetkozi FOosztalynak,
amelyet az az éves kiutazds és fogadasi tervbe foglal. Az éves kiutazési és
fogadasi tervet a féigazgatd hagyja jova;

295.4. kiilfoldi szervezettel, személlyel bel-, vagy kiilfoldon folytatott hivatalos
targyalashoz elézetesen (15 nappal elobb) targyaldsi tervet, kiilfoldi kiutazasrol a
hazaérkezést, illetve a hazai talalkozot kdvetd 15 napon beliil jelentést (fogadasi
jelentés, uti jelentés) és elszdmolast kell késziteni. A targyalasi tervet, a jelentést
¢s az elszamolast a Hivatal utjdn jovahagyasra fel kell terjeszteni a
kiutazast/fogadast engedélyezd vezetdnek;

295.5. anemzetkozi kapcsolattartds, munkavégzés valamint a katasztréfa segitségnyjtas
¢és segitségkérés rendjérdl kiilon szabalyzat szol.
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XLVI. Fejezet
A sajto- és tomegtajékoztatas rendje

296. A sajtod- és tomegtajékoztatas rendje

296.1.

296.2.

296.3.

296.4.

296.5.

296.6.

a Veszprém MKI tevékenységérol, szervezetérdl, iddszerti feladatairdl, a
katasztrofavédelem megyei helyzetérdl, stratégiai koncepciokrol, kozép és hosszu
tavll tervezésr0l az igazgatd, igazgato-helyettesek, vagy az altaluk kijelolt
személyek nyilatkoznak;

a Veszprém MKI napi feladatairdl, megyei szintli gyakorlatairél, rendezvényeirdl
¢s a nemzetkozi szakmai kapcsolatokrdl a szovivo - az internet, a sajto, illetve a
miisorszolgaltatok kozremitkodésével - tajékoztatja a kozvéleményt;

a katasztrofa, katasztrofaveszEly, valamint tiizoltds és miiszaki mentés helyszinén
a sajtoszervek képviseldit a katasztrofavédelem helyszinen tartdozkodo
legmagasabb beosztasu képviseldje vagy a Veszprém MKI szoévivije, illetve
annak akadalyoztatisa esetén a kijelolt helyettesitdje tajékoztathatja;

az igazgato altal kijelolt személyek hataskoriikbe tartozd szakmai kérdésekrol
teljes felelosséggel nyilatkozhatnak. A nyilatkozattételre kijelolt személy
el0zetesen egyeztet az igazgatoval, vagy a szovivovel, és a nyilatkozat tényét és
tartalmat utolag jelenteni / tajékoztatni koteles;

a tajékoztatasi tevékenység soran a személyes adatok védelmére €s a kozérdeki
adatok nyilvanossagara, az lzleti titok megdérzésére és a mindsitett adatok
védelmére vonatkoz6 szabalyokat be kell tartani;

a média tdjékoztatdsanak rendjét kiilon belsé normativa szabdlyozza. A
nyilatkozatok soran a hatalyos normakat be kell tartani, a nyilatkozat nem jarhat a
tlz-, polgari-, és katasztrofavédelmi szakmai érdekek és masok jogainak
sérelmével.

XLVII. Fejezet
Az értekezletek rendje

297.A Veszprém MKI vezetéi forumrendszerét, valamint az éves tevékenység értékelésének
rend;jét igazgatoi bels norma szabélyozza.

298. Az igazgatd ¢és az igazgatOhelyettesek sziikség szerint allomanygytilést hivnak Ossze,
amelyen az adott szervezet teljes személyi dlloménya részt vesz. Az allomanygyiilésen az
elmult idoszak alatt elvégzett feladatok értékelésére, az aktualis és jovOben végrehajtasra
kertil6 feladatok meghatarozasara kertil sor.
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1. Fiiggelék a .../2019. szamu igazgatoi intézkedés mellékletéhez

A VESZPREM MKI IRANYITASI RENDJE
A szervezeti elemek vezet6i, valamint a kozvetlen iranyitasa ala tartozo teriileti és helyi
jogallasu szervek vezetoi

I. Azigazgatd kozvetlen alarendeltségébe és iranyitasa ala tartozik
igazgatohelyettes
2. gazdasagi igazgatOhelyettes
3. human szolgélatvezetd
4. ellendrzési szolgalatvezetd
5. hivatalvezetd
6. katasztrofavédelmi kirendeltségvezetd 3 6
II. Az igazgatdohelyettes alarendeltségébe és iranyitasa ala tartozik
1. megyei tlizoltosagi fofeliigyeld
2. megyeli polgari védelmi fofeliigyeld
3. megyei iparbiztonsagi féfeliigyeld
4. katasztrofavédelmi hatosagi osztalyvezetd
5. megyei foligyeleti osztalyvezetd
I11. A gazdasagi igazgatohelyettes alarendeltségébe és iranyitasa ala tartozik
1. koltségvetési osztalyvezetd
2. informatikai osztalyvezetd
3. miiszaki osztalyvezetd
IV. A veszprémi katasztrofavédelmi Kirendeltségvezeté alarendeltségébe és iranyitasa
ala tartozik
1. thzoltésagi feliigyeld
2. polgari védelmi feliigyeld
3. iparbiztonsagi feliigyeld
4. katasztrofavédelmi hatdsagi osztalyvezetd
5.
Az

—

tlizoltoparancsnok 3 f6
ajkai katasztrofavédelmi kirendeltségvezeté alarendeltségébe és iranyitasa ala
tartozik
1. thzoltosagi felligyeld
2. polgari védelmi feliigyeld
3. iparbiztonsagi feliigyeld
4. katasztrofavédelmi hatosagi osztalyvezetd
5. tlizoltéparancsnok 2 {0
VI. A papai katasztrofavédelmi Kirendeltségvezeté alarendeltségébe és iranyitasa ala
tartozik
tlizoltosagi feliigyeld
polgéari védelmi feliigyeld
iparbiztonsagi feliigyeld
katasztréfavédelmi hatosagi osztalyvezetd
tlizoltoparancsnok 1 f6

V.

Nk W=



2. Fiiggelék a .../2019. szamu igazgatoi intézkedés mellékletéhez

Veszprém MKI Szervezeti abra

Megyei Igazgato
Igazgaté-helyettesi Human Szolgalat Ellenérzési Gazdasagi Igazgat6- Hivatal
Szervezet Szolgalat helyettesi Szervezet
Féiigyeleti Osztély Katasztrofavédelmi Megyei Koltségvetési Informatikai Miiszaki Osztaly
Hatésdgi Osztaly Fofeliigyeloség Osztaly Osztaly
Katasztrofavédelmi Megyei Miiveletirdnyitdsi Tizoltosigi Iparbiztonsigi Polgéri Védelmi
Muveleti Szolgalat Ugyelet Fofeliigyeloség Fofeliigyeloség Fofeliigyeloség
Katasztréfavédelmi
Mobil Labor
Ajkai KvK Veszprémi KvK Pépai KvK
Katasztréfavédelmi Ajkai HTP Badacsonytomaj HTP Katasztréfavédelmi Veszprémi HTP Pétfiirdéi HTP Balatonfiizféi HTP Katasztréfavédelmi Pépai HTP

Hatésdgi Osztdly Hatésdgi Osztdly Hatésdgi Osztdly




3. Fiiggelék a .../2019. szamu igazgatoi intézkedés mellékletéhez

VAGYONNYILATKOZAT-TETELI KOTELEZETTSEGGEL JARO
MUNKAKOROK JEGYZEKE

Az egyes vagyon nyilatkozattételi kotelezettségrdl szold 2007. év CLIL. torvény 3.§ szerint:

Vezetoi besorolasu osztalyba tartozo szolgalati beosztast bet6lto személyek:
- lgazgatd
- igazgatohelyettesek
- hivatalvezetd
- megyei fofeliigyelok
- szolgalatvezetok
- osztalyvezetdk,
- kirendeltségvezetok
- kirendeltségek feliigyeldi
- parancsnokok

Ellenorzési Szolgalat
- kiemelt f6el6ado (revizor)
- kiemelt féeldado (szakmai belso ellendr)

Human Szolgalat
- kiemelt féel6ado (fegyelmi)

Koltségvetési Osztaly
- kiemelt féeldado (koltségvetési)
- kiemelt féel6ado (bérgazdalkodasi)

Katasztrofavédelmi Hatosagi Osztaly
- az osztaly teljes alloméanya

Katasztrofavédelmi Miiveleti Szolgalat
- aszolgalat teljes allomany

Katasztrofavédelmi Mobil Labor
- aszolgalat teljes allomanya, beleértve a készenléti szolgélatot ellatdkat is

Katasztrofavédelmi Kirendeltség
- katasztrofavédelmi hatdsagi osztaly teljes alloméanya
- katasztrofavédelmi megbizott
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