NG IO / W —§ /2{,22 &

VESZPREM MEGYEI

KATASZTROFAVEDELMI IGAZGATOSAG

A VESZPREM MEGYEI KATASZTROFAVEDELMI IGAZGATO
g /2022, szamu
INTEZKEDESE
A Veszprém Megyei Katasztrofavédelmi Igazgatosag

adatvédelmi, adatbiztonsagi és kozérdekii adatok nyilvanossigira vonatkozo
szabalyzatarol

Veszprém, 2022. februar ,ﬁ,&

Az informacids onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szolo 2011, évi CXIL
torvény 25/A. § (3) bekezdésében, a 30. § (6) bekezdésében, valamint a 35. § (3) bekezdésében
meghatarozottak alapjan, a Veszprém Megyei Katasztrofavédelmi Igazgatosag adatvédelmi,
adatbiztonsagi és kozérdekl adatok nyilvanossagara vonatkozo szabalyozottsaga érdekében
kiadom az alabbi

intézkedést

. Az intézkedés hatalya a Veszprém Megyei Katasztrofavédelmi Igazgatosagra (a

tovabbiakban: Igazgatdsag), az Igazgatosag teljes szervezetére, valamint a teljes személyi
allomanyéra kiterjed.

Az Igazgatésdg adatvédelmi, adatbiztonsagi ¢s kozérdekii adatok nyilvanossagara
vonatkozé szabalyzatat a Mell€klet tartalmazza.

Jelen intézkedés a kiadas kdvet6 nap Iép hatdlyba, ezzel egyidejlileg hatalyat veszti az
Igazgatosdg az adatvédelem, adatbiztonsag és kozérdekli adatok nyilvanossaganak
rendjérél szolo 7/2020. szamu igazgatd intézkedése, valamint a kozérdekiladat-megismerési
igények teljesitésével kapcsolatos koltségtérités Osszegének meghatarozasa soran
alkalmazando onkoéltségszamitasi szabalyokrol szol6 46/2020. szamu intézkedése.

Az intézkedésben foglaltakat a teljes személyi dllomannyal ismertetni kell.
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1. szamu melléklet a 8 /2022. szamu igazgatdi intézkedéshez

A hivatasos katasztréfavédelmi szerv adatvédelmi, adatbiztonsagi és kozérdekii adatok
nyilvanossagara vonatkozo szabalyzata

I. Fejezet
Altaldnos rendelkezések
1. A szabalyozas célja

1. A hivatasos katasztrofavédelmi szerv adatvédelmi, adatbiztonsagi és kozérdek(i adatok
nyilvanossigara vonatkozo szabalyzata (a tovabbiakban: Szabalyzat) kibocsatisanak célja,
hogy a hivatasos katasztréfavédelmi szerv tevékenysége soran a személyes adatok védelméhez
fiiz6d6 alkotmanyos alapjogon alapulé informdicidés oOnrendelkezési jog érvényesiilését
biztositsa, illetve az altala kezelt személyes adatok jogosulatlan felhasznalasénak
megakadalyozdsa érdekében meghatirozasra keriiljenek az adatvédelmi és adatbiztonsagi
eldirasok, valamint a hivatdsos katasztrofavédelmi szerv kezelésében 1évé kozérdekli adatok
nyilvanossaganak biztositasa, ennek érdekében a kézérdeki adatok megismerésére irdnyuld
igények elbirdlasa, illetve az elektronikus formédban koézzéteendd adatok megismerésére
irdnyuld igények elbirdldsa sordn iranyadd eljdrasi szabélyok, valamint az elektronikus
formaban kézzéteend6 adatok nyilvanossagra hozataldval 6sszefiigg feladatok meghatéarozasa.

2. A hivatésos katasztréfavédelmi szerv adatkezelési tevékenységében allandd vagy eseti
jelleggel részt vevd vagy abban kozremikodd, a hivatasos katasziréfavédelmi szerv
érdekkorében adatfeldolgozoként vagy kozos adatkezelként eljard természetes €s jogi
személyekkel, jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezetekkel kitendd szerzdédésekben,
megallapodasokban érvényesiteni kell a személyes adatok kezelésére vonatkozdan a
Szabalyzatban meghatarozott kévetelményeket.

3. A Szabalyzatban foglaltakat kell alkalmazni a hivatasos katasztrofavédelmi szerv altal
folytatott adatkezelési miiveletekre az adatok megjelendsi formajatél fuggetlenill, az
adatkezelés teljes folyamatara kiterjedéen — az adatok megszerzésétdl vagy a hivatdsos
katasztrofavédelmi szervnél t6rténé keletkezésétdl azok torléséig, illetve megsemmisitéséig —,
fiiggetleniil attdl, hogy az adatok valamely nyilvantartdsi rendszer vagy valamely tigyben
keletkezett irat részét képezik-e.

4. A minésitett adatok kezelésére vonatkozd jogszabaly eltérd rendelkezésének hianyaban a
Szabalyzatban foglaltakat kell alkalmazni a mindsitett adathordozdban szerepeltetett személyes
adatok kezelése sorén.

2. Ertelmezé rendelkezések
5. A Szabalyzat alkalmazasa soran

5.1. adatbiztonsdg: a személyes adatok jogosulatlan kezelése, igy kiléndsen megszerzése,
kozlése, feldolgozdsa, megvaltoztatasa, elvesztése és megsemmisitése elleni szervezési,
technikal megoldasok, valamint eljarasi szabalyok Gsszessége; az adatkezelés azon allapota,
amelyben a kockdzati tényezdket — és ezdltal a fenyegetettséget — a szervezési, miiszaki
megoldisok és intézkedések megsziintetik, vagy legaldbb minimalis szintre csSkkentik;



5.2. adatfelelés személy. az adatfelelés szervezeti elemnél kijelolt személy, aki felelds a
kozzétételi listak részét képezd adatok adatkozls felé torténd tovabbitasaért;

5.3. adatfelelfs szervezeti elem: a hivatasos kataszirdfavédelmi szerveknél az a szervezeti elem,
amely az elektronikus ton ko&telezéen kozzéteendé kozérdekll adatot eldallitotta, illetve
amelynek a milkédése soran ez az adat keletkezett, vagy amely részére miikddése soran az
adatot szolgaltattak;

5.4. adathordozd: barmely alakban, barmilyen eszkéz felhasznaldsdval €s barmely eljardssal
eldallitott, személyes adatot tartalmazd, megjelenité vagy azt megbrzd targy, eszkdz vagy
kdzeg;

5.5. adatkezelési tevékenységek nyilvantartdsa: a hivatasos katasztrofavédelmi szerv felel6sségi
korébe tartozoan végzett, a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében
torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK iranyelv
hatalyon kivill helyezésér6l szold, 2016. aprilis 27-1 2016/679 eurdpai parlamenti és tanacsi
rendelet hatalya ala tartozé adatkezelési tevékenységeket tartalimazo nyilvéntartas, amelyet az
adatvédelmi tisztviseld vezet;

5.6. adatkezeli nyilvantarids: a hivatdsos katasztréfavédelmi szervek kezelésében 1évo
biiniigyi személyes adatokkal kapcsolatos adatkezeléseket tartalmazd nyilvantartas, amelyet az
adatvédelmi tisztviseld vezet;

5.7. adatkozIé: a hivatdsos katasztrofavédelmi szervek azon szervezeti eleme vagy az a
személy, amely, vagy aki az adatfelels altal hozza eljuttatott adatokat a szerv kdzzétételi
listatban kdzzéteszi;

5.8. adatvédelem: a személyes adatok jogszer kezelését, az érintett személyek védelmet
biztositod alapelvek, szabélyok, eljarasok, adatkezelési eszkdzok €s modszerek Gsszessége

5.9. kozzétéieli lista: a hivatasos katasztrofavédelmi szervek altal honlapjukon kételezben
nyilvanossagra hozott adattartalom, amely

5.9.1. dltaldnos kozzétételi lista: az informacids Onrendelkezési jogrol €s az
informéacioszabadsagrol sz6lo 2011. évi CXIL. térvény (a tovdbbiakban: Infotv.) 37.
§ (1) bekezdése alapjan, az Infotv. 1. mellékletében meghatdrozott adattartalommal
rendelkezd kozzétételt lista;

5.92. kiilonds kozzéteteli lista: az Infotv. 37. § (2) bekezdése alapjan, jogszabaly altal a
hivatasos Kkatasztrofavédelmi szerveket is magdban foglalé agazatokra, a
kozfeladatot ellatdé vagy rendvédelmi szervtipusra vonatkozéan meghatarozott,
kozzéteendd adatokat tartalmazo kdzzétételi lista;

5.93. egyedi kozzétételi lista: az Infotv. 37. § (3) bekezdése alapjan a hivatasos
katasztréfavédelmi  szerv  vezetGje —~ a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacioszabadsag Hatdésag (a tovabbiakban: NATH) véleményének kikérésével
—, valamint jogszabaly é&ltal a hivatasos katasztroéfavédelmi szervekre, azok
iranyitasa, feliigyelete ala tartozd szervekre vagy azok egy részére kiterjedd
hatallyal kitelezben kdzzéteendd adatkort tartalmazo kozzétételi lista.



11. Fejezet
3. Az adatkezelések szintjei

6. A teriileti katasztrofavédelmi szerv az adatkezel$ szerv. A katasztrofavédelmi kirendeltségek
és a hivatasos tlizoltdsagok a katasztrofavédelmi igazgatdsag iranyitdséval latnak el
adatvédelmi feladatokat.

4. Az adatkezel6 szerv vezetdjének felelosségi rendszere

7. Az adatvédelemre és informacidoszabadsagra vonatkozd eldirdsok alkalmazisa soran
adatkezeld szerv vezetdjének kell tekinteni a Veszprém MKI igazgatojat.

8. Az igazgaté felelos

8.1. az iranyitasa ala tartozé szerv adatvédelmi és adatbiztonsdgi intézményrendszerének
kiépitéséért és mitkdtetéséért, ennek keretében a szerv altal kezelt személyes adatok
védelméhez szilkséges személyi, targyi és technikai feltételek biztositdsat célzo,
hatéskorébe tartozo intézkedések megtételéért;

8.2. a kezelésében 1év kozérdekil adatok kizzétételi kitelezettségének teljesitéséért;

8.3. a kozérdek{i és a kozérdekbol nyilvinos adatok kiadésara irdnyulé adatigénylések
hataridében torténd megvalaszolasaért;

8.4.a kozzétételi egységek leirdé adatainak az egységes kozadatkeresdé rendszer
lizemeltet&jéhez torténd tovabbitdsaért és a tovabbitott adatok rendszeres frissitéséért;

8.5. az alarendelt személyi allomany adatvédelmi oktatasaért és tovabbképzéséért;

8.6. az irdnyitasa ald tartozo szerv tevékenységének rendszeres adatvédelmi ellendrzéseért,
az ellenOrzés soran esetlegesen feltart hianyossagok vagy jogszabalysértd koriilmények
megsziintetéséért, a személyi felelésség megéallapitasdhoz sziikséges eljaras
kezdeményezéséért, illetve lefolytatdsaért, az altala vezetett szerv kdzzétételi listainak
naprakészségéeért;

8.7. az érintett jogainak gyakorolisahoz sziikséges feltételek biztositasaért.

9. Az adatkezeld szerv vezetdjének felelossége nem zarja ki az egyes szervezeti elemek,
valamint az egyes alloménytagok felel6sségét.

10. Amennyiben a személyes adatokhoz wvalé jog megsértése miatt a hivatasos
katasztrofavédelmi szervnek sérelemdij, kartérités fizetési kotelezettsége keletkezik, a
személyes adatokhoz f{iz6d6 jogsértést ténylegesen elkovetd személy kilétének felderitésére
mindent meg kell tenni, és amennyiben ez sikerrel jar, vele szemben kartéritési eljarast kell
kezdeményezni.

5. Az adatkezel6 szerv vezetojének feladat- és hatdskore
11. Adatkezel szerv vezetdjének feladat- és hataskére:

11.1. kialakitja és irdnyitja a jogszabaly altal a feladat- és hatdskdrbe utalt adatkezelési
rendszerek  egészének  (nyilvantartasok,  adattdrak, = munkafolyamatok,
informaciéaramlasok és  feldolgozasok, jogosultsagok), rendeltetésszert
miikddtetését, amelynek keretében teljes felel6sséget visel a személyes adatok



kezeléséért, valamint az informacidszabadsagra vonatkozé jogszabélyok €s az ezen
alapulod rendelkezések érvényre juttatiséért;

11.2. gondoskodik a személyes adatok korében a jogosulatlan hozzaférés, kozlés,
megvaltoztatas, vagy torlés megel6zésérdl, a szervezési-, technikai védelemrol,
tovabba, hogy a személyes adatok védelmének biztositdsa érdekében az érintett az
adatkezel$ altal kezelt adataihoz ~ ha térvény kivételt nem tesz — hozzaférhessen,
illetve gyakorolhassa a helyesbitéshez vagy torléshez, adathordozhatésédghoz vald
jogat, kérésére az adatkezel6 korldtozza az adatkezelést, amennyiben annak feltételi
fennallnak, tiltakozhasson személyes adatai kezelése ellen;

11.3. személyes feleldsséggel tartozik az altala vezetett szerv, illetve az iranyitdsa ala
tartozd szervek tevékenységéért, azok tdrvényes és szakszerli miikodéséért, ezen
beliil az iranyitasa alatt allo allomany adatkezel6i tevékenységéért, az adatvédelmi
eléirasok, valamint a kapcsolédé ligyviteli és mindsitettadat-védelmi szabalyok
betartasaért;

11.4. ellenérzi a védelmi és biztonsagi szabalyok gyakorlati érvényesiilését, intézkedik a
hianyossagok felszamolasara;

11.5. kialakitja az adatkezelések szervezeti és mikodési feltételeit, gondoskodik a
miikodési kivetelmények és az adatbiztonsagi kévetelmények érvényre juttatasarol.

6. Az Igazgatosag adatvédelmi tisztviseldje

12. Az lgazgatosag vezetje koteles az irdnyitasa ald tartozd személyi allomanybdl az
adatvédelmi tevékenység, timogatasa, feliigyelete és ecllendrzése érdekében - jogi,
kozigazgatasi, informatikai fels6foki végzettséggel rendelkezé — teriileti adatvédelmi
tisztviselt kijelolni. Az Igazgatdsag adatvédelmi tisztviseldje az adatkezeld szervnél mas
feladatokat is elldthat, azonban az adatkezelo szerv vezetdje koteles biztositani, hogy ezekbd! a
feladatokbdl adodoan ne keletkezzen Gsszeférhetetlenség, és az egyéb munkakdri feladatok
ellatasa ne veszélyeztesse az adatvédelmi tisztviseldi feladatok ellatasét. Az osszeférhetetlenség
fennallasat folyamatosan vizsgalni kell.

13. Az adatvédelmi tisztvisel6 eljair a munkakdri leirasdban rogzitett adatvédelemmel
Osszefiiggh feladatkdrokben, az adatkezeld szerv vezetdje ugyanakkor tovabbra is felelds az
adatkezelés jogszer(isége érdekében hataskorébe tartozo intézkedések megtételéért. A teriileti
adatvédelmi tisztviseld adatvédelmi feladatainak gyakorlasa sordn az 6t kinevezd vezetd
kozvetlen alarendeltsegébe tartozik.

14. Az adatvédelmi tisztvisel6 kiteles jelenteni az adatkezeld szerv vezetdjének, amennyiben
azt észleli, hogy egy iigy elintézése kapcsan vele kapcsolatban Gsszeférhetetlenségi helyzet
meriil fel, igy kiildndsen, ha az alapul szolgald iiggyel Gsszefiiggd adatkezelési tevekenyseg
kapcsan korabban dontést hozott. Ebben az esetben az ligy elintézésével kapcsolatos déntési
jogkort az adatkezeld szerv vezetdje gyakorolja, aki a dontés elokészitésére kijeloli az ligyben
eljard szervezeti cgységet.

15. Az adatvédelmi tisztviseld feladata:

15.1. segiti az [gazgatosag vezetdjét az adatkezelésre vonatkozd jogszabalyok és belsd
normak érvényre juttatisédban, figyelemmel kiséri az adatvédelemmel Gsszefliggd
jogszabalyvaltozasokat, eldkésziti az adatkezeld szerv vezetdjének adatvédelmi
targyl dontéseit;



15.2.

15.3.
15.4.

15.5.

15.6.

15.7.

15.8.

15.9.

15.10.

15.11.

15.12.

15.13.

15.14.

15.15.

15.16.

15.17.

kivizsgélja a hozza érkezett bejelentéseket; és adatvédelmi incidens észlelése esetén
annak megsziintetésére hivja fel az adatkezeldt vagy az adatfeldolgozot, indokolt
esetben vizsgalat lefolytatasat kezdeményezi az adatkezeld szerv vezetdjénél,
javaslatot tesz az incidens kéros kivetkezményeinek elharitasara, a hasonlo jovObent
incidensek megelzésére;

segitséget nyujt az érintettek jogainak gyakorlaséban;

az igazgatd megbizasabol ellendérzi az adatkezeld szervnél, illetve az alarendelt
szerveknél az adatvédelmi kovetelmények megtartasat, az el6irasok megszegésének
észlelése esetén felhiv a jogszer(i 4llapot haladéktalan helyreallitasara és a
hianyossagokat jelzi a szerv vezetdjének, ¢s indokolt esetben a szerv vezetdjénél
kezdeményezi a felelésség megallapitasdhoz szlikséges eljaras lefolytatésat;
gondoskodik a teriileti szerv személyi alloméanya oktatasardl, szikség szerinti
vizsgaztatasarol, a helyi szerv személyi allomanyanak oktatdsdhoz segeédanyagot
biztosit a részére vagy az oktatést 6 maga végzi;

elkésziti az adatkezeld szerv adatvédelmet érintd belsé normainak tervezetét,
kozremikodik az adatvédelmi jogszabalyok és magasabb szinti belsé normak
tervezeteinek véleményezésében, jelzi a jogalkalmazas sordn tudomésara jutott,
esetleges normamodositast igényld problémaékat;

vezeti az adatkezel6i tevékenységek nyilvantartdsat, az adatkezel6i nyilvantartas, az
adatvédelmi incidensek nyilvantartisat, az érintett hozzaférési jogaval kapcsolatos
intézkedésekr6l sz6lo nyilvantartast és az elutasitott kozérdekil adat megismerési
kérelmek nyilvantartasat;

a kérelem targyaban érintett szakteriilet szaméra kozremiikddésével segitséget nytjt
az érintetinek a személyes adatai kezelésére vonatkozd kérelmére adandd vélasz
elkészitésében, illetve a kozérdekli adat megismerésére iranyul6 kérelmekre adando
valasziratok tervezetét elkésziti, és jovahagyasra a BM OKF fel¢ tovabbitja;
gondoskodik a teriileti adatkezeld szerv honlapjan megjelenitett Adatvédelmi
Iranyelvek és adatkezelési tdjekoztatdok naprakészen tartasérol;

rendszeresen ellenérzi a terlileti adatkezeld szerv kozzétételi listainak naprakészségét
és teljességét, az egyes szakteriileteket adatkdzlésre hivja fel;

feliigyeli az adatkezelé szerv adatszolgaltatasi tevékenységét, adatvédelmi
szempontbol allast foglal az adatok tovabbitasanak jogszerfiségével kapcsolatban;
feladatanak ellatasa soran sziikség szerint egylittmiikodik a rendszergazdaval, illetve
— amennyiben van ilyen — az elektronikus informacids rendszerek biztonsagaért
felelos személlyel;

évente februar 28-ig jelentésben értékeli a teriileti és helyi szerv adatvédelmi,
adatbiztonsagi ¢s informacidszabadsaggal kapcsolatos helyzetét;

végzi az elutasitott kozérdekliadat-megismerési igényekkel kapcsolatos NAIH fele
teljesitendd téjékoztatést;

ellatja az Egységes Kozadatkeres6 Rendszerrel, valamint a Kdzponti Jegyzékkel
kapcsolatos, jogszabalyban meghatarozott feladatokat;

segiti az adatvédelmi hatdsvizsgélatot, kdzremiikédik az adatfeldolgozoéi, kozés
adatkezel6i szerzddésck megkotésében;

ellatja mindazon feladatokat, amelyeket a teriileti adatkezeld szerv Adatvédelmi és
Adatbiztonsagi Szabalyzata részére feladatként meghataroz.



16. A 15.13. pontjaban meghatarozott jelentés tartalmazza kiléndsen

16.1. az adatkezeld szerveknél végzett adatvédelmi targyu ellendrzések megjelsiését, azok
fontosabb megallapitasait, a feltart 1ényeges szabalytalansagokat, hidnyossagokat, a
megsziintetésiikre tett intézkedéseket;

16.2. az elvégzett honlapellentrzések iddpontjat, eredményét €s a hidnyossagok potlasara
vonatkozo6 informaciokat;

16.3. az adatkezeld szervek allomanyaba tartozok ellen az adatvédelmi eldirasok
megsértése miatt inditott fegyelmi, szabalysértési és bilintetdeljarasokra vonatkozo
adatokat (az érintettek megjeldlése nélkiil);

16.4. az adatkezeld szerveknél lefolytatott oktatasok, tovabbképzések gyakorlatat;

16.5. aNAIH altal végzett vizsgalatokat, megkereséseket, azok fontosabb megallapitasait;

16.6. adatvédelemmel, informacioszabadsaggal kapcsolatos perekre vonatkozo6 adatokat;

16.7. a kozérdekl adatok nyilvinossdgénak egyedi kérelmek utjan és honlapon térténd
kozzététellel biztositott helyzetét az adatkezeld szervnél, ideértve a NAIH felé
kiildétt éves tajékoztatd megtdrténtét;

16.8. az adatvédelem és informacidszabadsag teriiletén adédott egyedi igyeket;

16.9. akovetkezd naptari évre tervezett feladatokat.

III. Fejezet
A személyes adatok védelme a hivatasos katasztréfavédelmi szervnél
7. Az adatkezelés alapveto szabalyai

17. A hivatasos katasztréfavédelmi szervnél kezelt adatokat megfeleld intézkedésekkel védeni
kell kiilondsen a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal,
térlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés €s sériilés, tovabba az
alkalmazott technika megvaltozisabol fakadd hozzaférhetetienné valas ellen.

18. Az adatkezeld koteles az adatkezelési milveleteket gy megtervezni és végrehajtani, hogy
biztositsa az érintettek maganszférdjanak védelmeét.

19. Az adatkezels, illetve tevékenységi kirében az adatfeldolgozéd kisteles gondoskodni az
adatok biztonsagardl, koteles tovabba megtenni azokat a technikai és szervezési intézkedéseket
és kialakitani azokat az eljarasi szabalyokat, amelyek az adatvédelmi szabéalyok érvényre
juttatasahoz sziikségesek.

20. A kiilonbdzé nyilvantartasokban elektronikusan kezelt adatallomanyok védelme érdekében
megfelel technikai megoldéssal biztositani kell, hogy a nyilvantartdsokban tarolt adatok —
kivéve, ha azt torvény lehetévé teszi — kbzvetleniil ne legyenek Osszekapcsolhatok és az
érintetthez rendelhetok.

21. Az adatkezeldnek és az adatfeldolgozonak az adatok biztonsdgat szolgald intézkedések
meghatdrozasakor és alkalmazédsakor tekintettel kell lenni a technika mindenkori fejlettségére,
és arendelkezésre all6 legjobb technoldgiat az érintettek magénszférajanak védelme érdekében
alkalmazni kell. Tébb lehetséges adatkezelési megoldas kéziil azt kell vélasztani, amely a
személyes adatok magasabb szintil védelmét biztositja, kivéve, ha az aranytalan nehézséget
jelentene az adatkezeldnek.



22. A kozfoglalkoztatottak kizarolag abban az esetben lathatnak el {igykezeldi, tigyviteli
feladatokat, amennyiben a munkavégzés céljabol rendelkezésitkre bocsatott adatok kezelése
egyvértelmilen azonosithaté és esetleges késébbi adatsértés esetén bizonyithato, hogy ki és
milyen meértékben ismerhette meg azokat, valamint a jelen szabdlyzatban, a Hivatasos
Katasztrofavédelmi Szervek Egységes Iratkezelési Szabalyzataban ¢s az Informatikai
Biztonsagi Szabalyzatban foglaltak ismeretébdl az adatvédelmi tisztviseld és az ligykezelésért
felelos vezetd &ltal szervezett oktatdson eredményes vizsgat tett, tovabbé, amennyiben a
kozfoglalkoztatott nyilatkozatot tesz, amelyben felelésséget vallal az adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyok betartasaért. A kozfoglalkoztatottak feladataik ellatisa soran
kizardlag az Ggyviteli tevékenységhez kapcsolodd adatfeldolgozdsi tevékenységben torténd
részvétel tekintetében keriilhetnek kapcsolatba a hivatasos katasztrofaveédelmi szerv
allomanydba tartozd személyre vonatkozo személyes vagy killdnleges adattal, megjelencsi
formajatél fliggetleniil, humanigazgatasi eljarast érint6é iratanyagot, illetve az illetményre,
juttatdasokra vonatkozé iratokat, adatokat, nyilvantartasokat nem kezelhetnek. Ezen adatokat
még az lgyviteli tevékenységhez kapcsolodd adatfeldolgozasi teveékenységben torténd
részvétel tekintetében sem kezelhetik,

8. Az érintetti jogok

23. Az érintett hozz4jarulasan alapuld adatkezelés esetén — késébbi igazolhatdsaga érdekében
— a hozzéjarulast kiilonleges adatnak nem mindsiilé személyes adatok esetén is irasban kell
rogziteni.

24. Az érintettet az adatkezeléshez torténd hozzajaruldsinak beszerzése elbit tajékoztatni kell
arrol, hogy

24.1. milyen adatait, milyen célbdl, mennyi ideig kivanja kezelni az adatkezeld
hivatasos katasztrofavédelmi szerv;

24.2. mely hivatisos katasztréfavédelmi szerv és hol végzi az adatkezelést, illetve
adatfeldolgozd igénybevétele esetén mely adatfeldolgozdé és hol végzi az
adatfeldolgozast;

24.3. az adatok tovabbitasara milyen célbdl és mely szervek részére keriilhet sor;

24.4. az érintett az adatkezeléssel kapcsolatban milyen jogokkal rendelkezik (el6zetes
tajékozddashoz, hozzaféréshez, helyesbitéshez, az adatkezelés korlatozasahoz,
torléshez, adathordozhatdsaghoz valo jog) és azokat milyen médon érvényesitheti;

24.5. az adatok esetleges automatizalt dontéshozatal céljabol vald felhasznalasarol;

24.6. a hozzajarulas barmely idépontban térténd visszavonasanak jogarol €s arrol, hogy
a hozzajarulds visszavonasa nem érinti a visszavondst megeloz0 adatkezelés
jogszeriiségét;

24.7. a személyes adat szolgaltatisa jogszabalyon vagy szerzddéses kotelezettségen
alapul vagy szerzddés kotésének eldfeltétele-e, valamint hogy az érintett koteles-¢ a
személyes adatokat megadni, tovabba hogy milyen lehetséges kdvetkezményeikkel
jarhat az adatszolgaltatas elmaradasa;

24.8. az adatvédelmi tisztviseld elérhetdségerdl,



24.9. milyen jogorvoslati lehet6séggel rendelkezik (NAIH-hoz fordulés, birosagi
jogérvényesités utja).

25. Az érintettek tajékoztatasa az adatkezelést végzd szervezeti elem kotelezettsége.

26. Az egyedi ligyekben alkalmazandd hozz4jaruld nyilatkozatot, valamint az ahhoz tartozoé
adatvédelmi tdjékoztatét az adatkezelé szerv adatvédelmi tisztviseldje, a rendszeresen
eléforduld, adatkezelési hozzdjarulast igénylé Ugyekben alkalmazandé hozzajarulo
nyilatkozatot az Igazgatdsag adatvédelmi tisztviselSje az érintett szakteriilet kézremiikddésével
késziti el.

27. A tObb hivatdsos katasztrofavédelmi szerv altal ugyanazon adatokon végzett adatkezeles
esetén az adatkezelésr6l torténd tdjékoztatis €s a hozzdjaruld nyilatkozat elkészitése soran
tigyelni kell arra, hogy valamennyi adatkezeld szerv adatkezeldként torténé megjeldlésére sor
keriiljén.

28. Egy adatallomanyhoz t6bb adatkezelési cél is kapcsolodhat, azonban minden egyes célhoz
rendelkezésre kell 4llnia a sziikséges jogalapnak.

9. Adatvédelmi incidensek nyilvantartisa

29. Aki a tevékenységének ellatdsa soran a hivatasos katasztrofavédelmi szerv altal végzett
adatkezeléssel kapcsolatban adatvédelmi incidens gyanujat észleli, koteles azt a szolgalati Gt
betartasaval a vonatkozé belsé szabalyoz¢ szerint haladéktalanul jelezni a hivatasos
katasztrofavédelmi szerv adatvédelmi tisztvisel6jének.

30. Aki a munkaltato altal végzett adatkezelés kapcsan sajat személyes adatai tekintetében
adatvédelmi incidens gyantjat észleli, jogosult azt kozvetlentl jelezni a Veszprém MKI
adatvédelmi tisztvisel6jének.

31. Az adatvédelmi tisztviselo az 38-39. pont alapjan neki bejelentett €s a sajat hataskorben
észlelt adatvédelmi incidensekrél nyilvantartist vezet, amely tartalmazza az érintett személyes
adatok korét, az adatvédelmi incidenssel érintettek korét és szamat, az adatvédelmi incidens
idépontjat, koriilményeit, hatasait és az elharitdsdra megtett intézkedéseket, valamint az
adatkezelést elbird jogszabdlyban meghatarozott egyéb adatokat.

32. A bekovetkezett adatvédelmi incidensek tekintetében a kdvetkezmények elhéritasi és a
hasonlé esetek bekdvetkezésének megeldzési moddjara az adatvédelmi tisztviseld tesz
javaslatot.

10. Az adatkezelési tevékenységek nyilvantartasa

33. Az adatvédelmi tisztviseld legkésébb az adatkezelés megkezdése elbtti tizennegyedik napig
kételes az adatkezeld hivatisos kataszirOfavédelmi szerv feleldsségébe tartozdan kezelt
személyes adatokkal kapcsolatos adatkezelésekr8l vezetett nyilvantartdsban rogziteni a
személyes adat érintettjének a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténd védelmerdl és az ilyen adatok szabad dramlasardl, valamint a 95/46/EK
iranyelv hatdlyon kiviil helyezésérdl szolo, 2016. aprilis 27-1 2016/679 eurdpai parlamenti és
tanacsi rendelet (a tovdbbiakban: GDPR) 30. cikk (1) bekezdésében foglaltakat.



34. Az adatkezelésekben bekdvetkezett valtozast vagy az adatkezelés megsziintetését az érintett
szakteriilet nyolc napon belill bejelenti az adatvédelmi tisztviseldnek.

11. Az adatkezeléi nyilvantartas

35. A hivatdsos katasztrofavédelmi szerv a kezelésében 1évé bilintildozési céli adatkezelés
(katonai vétség miatti parancsnoki nyomozas) esetén adatkezel6i nyilvantartasban rogziti az
Infotv. 25/E. § (1) bekezdésében foglaltakat.

12. Az adatfeldolgozas szabalyai

36. Az adatfeldolgozédsra vonatkozo szerzédést vagy mas jogi aktust irasba kell foglalni, amely
a GDPR 28. cikk (3) bekezdésében foglaltakon til a tartalmazza kiilléndsen

36.1. az adatkezel§ ¢s az adatfeldolgozd megnevezését,

36.2. az adatfeldolgozoéi feladatot képez6 technikai miiveletek pontos meghatirozasat,
36.3. a feldolgozasra atadott adatbazis vagy adatkor megjeldlését,

36.4. az dtadott személyes adatok taroldsara és megérzésére vonatkozé rendelkezéseket,

36.5. a szerzOdés teljesitése, megsziinése esetére — igy kiilondsen az eredeti és a
feldolgozott adatbazis visszaszolgaltatasara, torlésére, e miiveletek jegyzOkonyvezésére
— vonatkozd rendelkezéseket,

36.6. a feleldsségi kérdéseket,
36.7. a tovabbi adatfeldolgozo igénybevételénck lehetéségét vagy tilalmat,

36.8. az adatfeldolgozo kitelezettségét, hogy az adatkezeld irdsbeli utasitasa szerint jar
el,

36.9. az adatfeldolgozénal személyes adatokhoz valé hozzaférésre feljogositott
személyek titoktartasi kitelezettségét és

36.10. az adatkezel6 részére nyujtott, az érintettek jogainak érvényesitésében vald
segitségnyjtasi és az adatkezeld részére torténd informacidatadasi kotelezettséget.

13. Adattovabbitas a hivatasos katasztrofavédelmi szerv adatkezeléseibol

37. A hivatasos katasztréfavédelmi szerv adatkezel€seibdl adatvédelmi szempontb6l akkor
tekinthetd az adattovabbitas jogszertinek, ha a személyes adat birtokdban 1év0 szerv vagy
személy jogosult annak tovabbitasara, az adattovabbitas cimzettje (adatkérd) rendelkezik az
adat kezeléséhez szilkséges jogalappal, harmadik orszagba vagy nemzetkdzi szervezet részere
torténd adattovabbitas esetén a GDPR V. fejezetében foglalt valamely garanciaval vagy az
érintett — a vonatkozo jogszabalyi elvarasoknak megfeleld tartalmi — irdsos hozzéjarulasaval,
és az adatkérés célja mindezzel sszhangban van.

38. Az adattovabbitas feltételeinek meglétét az adatot tovabbito adatkezeld minden egyes
személyes adattal §sszefliggésben ellendrizni koteles.

39. Harmadik személy vagy szerv altal benyujtott adattovébbitasi kérelem elbiralasa — a
térvényben kitelezden elbirt adattovabbitis esetét kivéve — az adatkezeld szerv vezetdjének,
vagy az altala kijelolt vezetdnek a hataskorébe tartozik.
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40. Az adatigénylést abban az esetben teljesitheti, ha az tartalmazza
40.1. az adatigénylés ccljat, jogalapjat;
40.2. a kért adatok kdrének pontos meghatirozasat;

40.3. az érintett személy azonositasdhoz szitkséges adatokat, tébb személyre vonatkozd
adatigénylés esetén az érintettek azonositasahoz sziikséges csoportképzé ismeérveket.

41. A hivatésos katasztrofavédelmi szerv — torvény eltérd rendelkezése hianyaban — csak olyan
személyes adatokat tovabbithat, amelyeknek a hivatasos katasztréfavédelmi szerv az
adatkezelbje. Azokban az esetekben, amikor az adatigénylés olyan személyes adatra
vonatkozik, amely esetében a térvényben meghatarozott adatkezelé mas szerv, az adatkérést —
torvény eltérd rendelkezése hianyaban — el kell utasitani és az adatkérdt tajékoztatni kell arrol,
hogy a kért adatokat mely szervt6l igényelheti.

42. Az adattovébbitas térténhet kérelemre vagy torvény ilyen tartalmu rendelkezése alapjan
automatikusan, illetve a hozzaférés Dbiztosithatd kérelem alapjdn torténd egyedi
adatszolgdltatdssal, vagy szdmitogépes (online) lekérdezés lehetové tételével.

43. A személyes adatnak nem mindsiild adatok tovabbitdsa sordn is kiemelt figyelmet kell
forditani arra, hogy az adat tovabbitdsanak jogszabalyban meghatarozott korlatja fennall-e.
Sziikség esetén ki kell kérni az adatvédelmi tisztviseld véleményét.

14. Adattovabbitas hirkozlé eszkiz alkalmazasaval

44, A hivatéasos katasztrofavédelmi szerv altal kezelt személyes adatot hirk$z1é eszk6z6n csak
a jogosult nyomozd hatdsagok, nemzetbiztonsagi szervek, birésagok, valamint az adatkezelovel
kozbs szervezetbe tartozd személyek szamdra, szervezetszerilen miikodé lgyfélszolgalat,
ligyeleti szolgalat, illetve a Szervezeti és Miikddési Szabalyzataban erre kijeldlt szervezeti elem
tovabbithat. Ett6l eltérni csak halaszthatatlan esetben, az élet, a testi épség, az egészség vagy a
vagyonbiztonsag megdvasa érdekében lehet.

45, A hivd jogosultsigarol jelszd alkalmazasaval, visszahivdssal vagy egyéb arra alkalmas
modon meg kell gy6z6dni. Ha a hivo jogosultsaga nem allapithaté meg, a tdjékoztatas hirkozlo
eszk6zon nem teljesithetd.

46. Abban az esetben, ha egy nyilvantartasbdl hordozhatd szamitastechnikai eszkozzel torténik
a lekérdezés és ezek naplozéasira az igénybe vett nyilvantartas nem alkalmas, akkor az
adatlekérés idépontjat, az adatkérd személyét (név, rendfokozat és beosztas megjelolésével), a
kért adat fajtdjat manualis médon kell régziteni és a hordozhatd szémitastechnikai eszkdz
leadasakor azt az eszkozt kezelé szervnek kell leadni.

47. Hirkdzl6 eszk6zon torténd adatszolgaltatas esetén a legsziikségesebb adatok kozlésére kell
szoritkozni.

15. Az adatigénylés soran iranyado szabalyok

48. A hivatdsos katasztrofavédelmi szerv adatallomanyaibol kizarolag a katasztrofavédelmi
feladat- ¢s hataskordk gyakorlasa érdekében, tovabba torvényben meghatérozott esetben — a
célhoz koétdttség elvének szigorG érvényre juttatdsa mellett — igényelhet$ és hasznalhato fel
kézérdekbdl nyilvanosnak nem mindsiild személyes adat. A mds adatkezel6k altal kezelt olyan
adatalloméanyokbél, amelyekbdl torténé adatigénylésre a hivatdsos kataszirdéfavédelmi
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szerveket az érintett adatkezelésre iranyado torvény felhatalmazza, csak az adott torvényben
meghatérozott katasztréfavédelmi feladat ellatésa érdekében végezhetd adatlekérdezés, azok
harmadik személynek vagy szervnek nem tovébbithatdk.

49. Az egyes eljarasok soran a kiilonbozd adattarakbol lekért, de az ligy szempontjabol
érdektelenné valt, fel nem hasznalt személyes adatokat az ligy eldadgja az ligyirat tovabbitasat,
illetve irattarba helyezését megeldézOen kiteles megsemmisiteni. A megsemmisités tényét €s
idépontjat az iratboriton, az el6addi iven vagy az ligyiratban elhelyezett killon iraton régzitent
€s alairassal igazolni kell.

50. Az adatlekérdezés, illetve a megsemmisitéssel érintett adatok késébbi azonosithatésaga
érdekében a lekérdezés id6pontjat, az érintett személy nevét és az igénybe vett nyilvéntartas
megjeldlését kell rogziteni, maguk a lekérdezett személyes adatok nem szerepeltethetdk.

51. Az adatkérés napldzasara iranyadd szabalyokat megfeleléen alkalmazni kell az allomany
részére az lgyeleti szolgélat altal teljesitett adatszolgaltatas esetén is. Ebben az esetben — a
rendelkezésre all6 technikai lehetéségek figyelembevételével szamitdgépen, hangrégzitéssel
vagy manudlis médon — rogziteni kell az adatkérés id6pontjat, az adatkérd személyét (név,
rendfokozat €s beosztis megjelolésével), a kért adatok fajtajat és az adatszolgaltatast teljesito
személyét. A manuélis naplozast az adatkérés kezdeményezGje a szolgélat befejezését kdvetden
alairdsdval hitelesiti, amennyiben erre nincs lehetéség, akkor a sajat maga altal vezetett
nyilvantartasban dokumentalja az éltala kezdeményezett lekérdezést.

52. A folyamatos ligyeleti szolgalatot ellatok esetében a nyilvantartdsokba torténd belépés és
azokbol adatszolgaltatas csak az tigyeleti szolgélatot ellatod személy sajat hozzaférési kodjanak
felhasznalasaval torténhet. A szolgalat atadasaval egy id6ben ezért kotelesek kilépni a
szamitogépes rendszerekbdl, a szolgalatba 1épdk pedig sajat jogosultsaguk és azonositd kédjuk
alapjan belépni a rendszerekbe.

16. Az érintetti jogok gyakorlasa

53. Az érintetti jogok gyakorldsanak lehetdségére és modjéra, a kapcsolattartd személyére ¢s
elérhetdségeire az érintettek figyelmét az adatkezelésre vonatkozd tajékoztatds nytjtasa soran
a tdjékoztatd részeként fel kell hivni.

54. A hivatasos katasztrofavédelmi szerveknél az érintetti jogok gyakorldsa tekintetében az
érintettekkel az adatvédelmi tisztviseld tartja a kapcsolatot, kivéve, ha az adott jog és az adott
adatkezelés tekintetében a szakteriilettel torténd kdzvetlen kapesolattartas indokolt.

55. A beérkezett kérelmeket az adatvédelmi tisztviseldé tovabbitja az adatkezelést végzd
szervezeti elem részére.

56. Az érintettet megilletd jogok gyakorlasara csak az érintett kérelmezd megfeleld azonositasa
esetén van lehetGség.

57. Nem biztosithaté ezen jogok gyakorlasa killondsen az elektronikus alairassal nem
hitelesitett, vagy a kérelmezé személyének azonositdsat nem biztosité uton érkezett kérelmek
esetén. A biztonsdgos elektronikus kézbesitési szolgaltatas tjan kiildott kérelmet gy kell
tekinteni, hogy az a jogosulttdl szarmazik.

58. A beérkezett kérelmeket az adatkezelé indokolatlan késedelem nélkiil, de legkésébb a
kérelem beérkezésétdl szamitott egy honapon beliil, a megadott elérhetéségre kiildstt levélben
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teljesiti. Szikség esetén, figyelembe véve a kérelem Osszetettségét és a kérelmek szamat, a
hataridé tovabbi két honappal meghosszabbithato.

59. Amennyiben az érintett személyes adatinak helyesbitését vagy torlését keri, az adatot a
kijavitasig vagy a torlésig jelzéssel kell ellatni. Az adaton a taroldson til egyéb adatkezelési
miveletet kizarolag az érintett jogos érdekének érvényesitése céljabdl vagy torveényben
meghatarozottak szerint lehet végezni.

60. Az adat helyesbitésérl, torlésérél és korlatozasarodl az érintettet és mindazokat tajékoztatni
kell, akiknek az adatot tovabbitottak, kivéve, ha a tajékoztatas elmaradasa az adatkezelés céljara
tekintettel az érintett jogos érdekeit nem sérti. Ezen tajékoztatast a szervezeti elemek
kbzvetlenil végzik, az adatvédelmi tisztvisel6t a levél masolatdnak megkiildésével
tajékoztatjak.

61. Az érintett hozzaférési joganak gyakorldsa soran az adatkezel® az érintett jogainak ismételt
és megalapozatlan érvényesitésével Osszefiiggésben kozvetlentll felmeriilt koéltségeinek
megtéritését a hivatdsos katasztréfavédelmi szervekhez érkezett kozérdekiiadat-megismerési
igények teljesitésével kapcsolatos koltségtérités Osszegének meghatirozésa sordn
alkalmazandd onkoltségszamitasi szabélyok szerint kvetelheti az érintettdl.

62. A koltségtérités megallapitdsanal a kozérdekli adatok megismerésére iranyuld igények
teljesitésére vonatkozo koltségtéritési szabalyokat kell alkalmazni.

17. Eljaras a NAIH fellépése esetén

63. Amennyiben a hivatdsos katasztrofavédelmi szervnél a NAIH

63.1. vizsgélatot,
63.2. adatvédelmi hatdsagi eljarast vagy
63.3. titokfeliigyeleti hatosagi eljarast

indit, az érintett adatkezeld szerv. adatvédelmi tisztviseldje a BM OKF adatvédelmi
tisztviseldjét — a szolgalati Ut betartasaval — haladéktalanul értesiti.

64. A NAIH vizsgalataval, valamint az adatvédelmi és a titokfeliigyeleti hatdsagi eljarassal
érintett adatkezeld szervezeti egység vezetdje kiteles a NATH részére

64.1. minden sziikséges tajékoztatast szoban és irdsban megadni,

64.2. az. 3sszes olyan iratba vald betekintést és a masolatok készitését lehetéveé tenni,
amely személyes adatokkal, kézérdekil adatokkal, vagy kézérdekbdl nyilvanos
adatokkal Gsszefiigghet,

64.3. biztositani azokba a helyiségekbe vald belépést, ahol adatkezelés folyik,
64.4. a min&sitett adatok megismerését elsegiteni.

65. Az adatkezel6 a 71. pontban meghatarozott kételezettségeinek az Infotv. 54. § (2)
bekezdésében meghatarozott hataridoig koteles eleget tenni.

66. Az adatkezeld, illetve a téjékoztatasra felkért személy a tajékoztatast az Infotv. 54. § (3)
bekezdése alapjan tagadhatja meg.
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67. A hivatasos katasziréfavédelmi szerv a NAIH vizsgalata alapjan a személyes adatok
kezelésével, illetve kozérdekit adatok vagy kozérdekbdl nyilvanos adatok megismeréséhez
fliz6d6 jogok gyakorlaséval kapcsolatos jogsérelem vagy annak kozvetlen veszélye fennallasat
megalapozottnak tarté megéllapitdsaval vald egyetériése vagy egyet nem értése esetén az
Infotv. 56. § (2) bekezdésében foglaltak szerint jar el.

68. Ha a hivatasos katasztrofavédelmi szerv vezetje a NATH adatvédelmi és titokfeliigyeleti
hatdsagi eljaradsban hozott hatarozatat nem fogadja el, adatvédelmi hatésagi eljaras eseteén az
adatvédelmi tisztvisels, titokfeliigyeleti hatdsagi eljards esetén a biztonsdgi vezetd
véleményének kikérését kdvetben a birdsagi felilvizsgdlat kezdeményezésére nyitva allé
hataridén beliil a birésaghoz fordulhat.

69. A keresetinditasi hataridé lejartaig, illetve kozigazgatdsi per inditdsa esetén a birdsag
jogerds hatarozataig a vitatott adatkezeléssel érintett adatok nem torSlhetdk, illetve nem
semmisithetdk meg, az adatok kezelését a NAIH hatarozatanak kézhezvételekor, illetve a NAIH
eljarasanak megkezdésekor fel kell fiiggeszteni €s az adatokat zérolni kell.

IV. Fejezet

18. A hivatasos katasztrofavédelmi szerv személyi dllomdnyaba jelentkezok személyes
adatainak kezelése, az 1ij belépok tdjékoztatasa

70. A hivatasos katasztroéfavédelmi szerv altal az allashely meghirdetésekor az adatkezelési
tajékoztatasra vonatkozd altalanos szabalyok szerint tajékoztatni kell a lehetséges palyazokat
az adatkezelés korilményeirdl.

71. Annak érdekében, hogy a nem palyazati kiiras eredményeként érkez6 Snéletrajz benytjtoja
személyes adatok védelméhez fiiz6d6 joga ne sériiljon, a hivatasos katasztréfavédelmi szervek
honlapjén az 6néletrajzok kezelésével és tarolasaval kapcsolatos tajékoztatdt kell elhelyezni az
Karrier link alatt. A hivatasos katasztrofavédelmi szerv kizérolag annak vizsgilatara jogosult,
hogy a palyazati anyagnak megfelelé betsltetlen allashellyel rendelkezik-e, amennyiben ilyen

rrrrr

semmisiteni.

72. Az Onéletrajzok tarolasi ideje az adott palyazat lezarulasatol, amennyiben a jelentkezés
palyazattol fiiggetlentiil érkezett, a jelentkezés benydjtasatdl szamitott 3 honap. Ennek elteltét
kévetden az anyagban a személyes adatokat felismerhetetlenné kell tenni.

73. Az adattaroldsi hataridd lejartat kivetden a palydzati anyagokat meg kell semmisiteni, ha
arra a jelentkezd kiildn igényt tart, részére vissza kell kiildeni. Az adatmegsemmisitésrél
jegyzdkonyvet kell felvenni.

74. Az lgazgatosag adatvédelmi tisztviselje a szerv altal végzett dolgozéi adatkezelésekrol
tajékoztatdt készit, amely az 0j Allomanytagok részére a munkdaba allast kovetden atadasra
kertil, vagy elektronikusan hozzaférhet6. Az Gj alloméanytag az ismeretek atadasat aldirasaval
igazolja.

19. Telefon- és internethasznalat ellendrzése

14



75. Az e-mail fidok ellendrzésekor a tisztességes adatkezelés elvébol kovetkezden elézetesen
tajékoztatni kell az allomanytagot a tervezett munkaltatdi intézkedésrél, mésrészt lehetdséget
kell biztositani szamara, hogy 6 vagy helyette meghatalmazottja vagy képviseldje jelen legyen.

76. Az e-mail fidk attekintésének koriilményeit olyan médon kell jegyzékonyvben rogziteni,
hogy annak pontos menete, az annak soran megismert adatok kore, az elvégzett adatkezelési
mitveletek és azok jogszeriisége utolag ellendrizhetd legyen.

77. A munkahelyi internet- és telefonhaszndlat, valamint az elektronikus levelezés
ellenérzésérdl egyebekben a hivatasos katasztrofavédelmi szervek Informatikai Biztonsagi
Szabalyzata rendelkezik.

20. Nem allomanytagokrol késziilt kép- vagy kép- és hangfelvételekkel kapcesolatos
adatkezelés

78. A hivatasos katasztrofavédelmi szerv allomanyaba nem tartozd személyekrdl készitendd
kép- vagy kép- és hangfelvéieleken t6rténd részvétel kapesin a képmasnak, mint személyes
adatnak kezelésére — tOérvényi felhatalmazas hianyaban — kizardlag az érintett elbzetes
hozzéjarulasaval kertilhet sor. Az érintettek hozzdjarulasat nem kell megszerezni, ha a felvétel

78.1. nyilvanos koézéleti szereplés soran késziilt felvételnek vagy tomegfelvételnek
mindsil,

78.2. a hivatasos katasztrofavédelmi szerv 4ltal elldtott szolgdlati feladattal
tsszefliggésben hatosagi ellenérzés vagy beavatkozas soran készil.

79. Amennyiben a felvétel készit6jének modjaban 41l megfeleld szobeli tajékoztatast adni az
adatkezelésrdl, az érintettek hozzajarulasa szoban is beszerezheto.

80. A tdjékoztatds és a hozzijarulas beszerzése sordn figyelemmel kell lenni a megfeleld
adatkezel6i szint(ek) megjeldlésére és arra, hogy a hozzgjdrulds valamennyi nyilvanossagra
hozatali helyre { Igazgatosag honlapja, a Médiaszerver, a katasztrofavédelem Facebook-oldala
¢és Youtube-csatornaja, Instagram- és Twitter-profilja, a, Katasztréfavédelem cimi elektronikus
magazin, a Katasztréfavédelem Kozponti Zenekar honlapja, a Katasztréfavédelem Kdzponti
Muzeum honlapja, a Katasztrofavédelmi Kutatdintézet honlapja, az Orszagos
Katasztrofaveédelmi Sportegyesiilet honlapja) kiterjedjen.

81. Rendezvények, események szervezése esetén a rendezvény, esemény szervezdje lehetdség
szerint elbzetesen koteles gondoskodni az érintettek megfeleld tajékoztatasardl €s a
hozzajarulasok beszerzésérol.

21. Mozg6 kamerak

82. A beavatkozas-elemzési, oktatasi célbdl telepitett kamera esetében, amennyiben a kamera
a személyeket azonosithatd modon rdgziti (pl. allé jarmi elé keriil személyek), és a
felvételeket a hivatdsos katasztrofavédelmi szerv késdbb fel kivanja haszndlni, de a
felhasznalasi cél az arcképek kezelését nem indokolja, olyan technikai hatteret kell biztositani,
amely alkalmas a szemeélyazonositasra alkalmas felvételek anonimizaldsara.
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83. A beavatkozas-elemzési, oktatasi célbdl telepitett kamera altal régzitett felvételt illetéktelen
személyeknek atadni, valamint a felvételt nyilvanossagra hozni nem lehet, kivétel a felvétel
oktatasi célbol torténd bemutatdsa. A személyes adatokat azonban ilyenkor is
felismerhetetlenné kell tenni.

84. A hivatisos katasztrofavédelmi szerv gépjarmiivébe a szolgdlatteljesitést ellenérzd
technikai eszkdzként telepitett képfelvevd altal rogzitett felvétel megismerésére az
allomanyilletékes parancsnok és az altala erre munkakdritknél fogva kijeldlt személyek
jogosultak, az még oktatasi célra sem hasznalhaté fel, torvényi felhatalmazés hianyaban nem
bocsathatd harmadik személyek rendelkezésére. A képfelvevd felszerelésérdl az adott
gépjarmiivin szolgalatot teljesit6d allomanyt elézetes irasbeli tajékoztatasban kell részesitent.

85. A felvételen lathatd gépjarmit rendszamat kizardlag abban az esetben kell kitakarni,
amennyiben az magéanszemély gépjarmiive. A hivatasos katasztréfavédelmi szerv és més
kizfeladatot ellato szervek, személyek gépjarmiivei esetén a kitakardsra nincs sziikség.

86. A kameraval rendelkezd gépjarmii kamerdjanak tizemeltetéséert felelos személy a
gépjarmivezetd.

87. Ha a gépjarmii mozgdsa soran valamely kiilénleges esemény torténik, a kamera altal
rogzitett eseményrdl késziilt felvételt a szolgalati eldljaronak at kell adni.

88. A gépjarmii és a kamera hasznaldi, kezel6i adatvédelmi oktatdsban részesiilnek az
Informatikai Osztalyvezet6tdl a kamera tizemeltetési kore és a felvételek anonimizélasa
tekintetében.

89. Az adatvédelmi tisztviseld barmikor jogosult betekinteni a kamera felvételeibe ellendrzés
celjabdl.

00. A hivatdsos katasztréfavédelmi szerv objektumain talalhatd mozgé kamerai kizardlag
magénteriileten, illetve a maganteriiletnek a kézonség szamara nyilvanos részén hasznalhatok.

22. Hatosagi tevékenységgel kapcsolatos adatkezelési szabalyok

01. A hatésagi lgyekkel kapcsolatos személyesadat-kezelés az altalanos koézigazgatasi
rendtartésrol sz616 2016. évi CL. tdrvény (a tovabbiakban: Akr.) és az adott hatsagi figytipusra
iranyad¢é adatkezelési szabalyok szerint térténik.

92. Az ligyfélt és az eljards egyéb résztvevdjét tdjékoztatni kell a zart adatkezelés lehetdségerdl
és annak indokairdl. Az ligyfél és az eljaras egyéb résztvevdje természetes személyazonosito
adatainak és lakcimének zart kezelését ugy kell biztositani, hogy a védett személy adatait
tartalmazo eredeti iratokat az Ggy iratai kozott elkillonitetten, zart, lepecsételt boritékban kell
elhelyezni.

93. A kiskor1, cselekvoképtelen vagy cselekvdképességében részlegesen korlatozott nagykort
ligyfél, tani, szemletargy-birtokos vagy megfigyelt személy érdekében a hatoség a kiskoru, a
cselekviképtelen és a cselekvOképességében részlegesen korltozott nagykora tigyfél, tanu,
szemletargy-birtokos vagy megfigyelt személy védelme érdekében erre irdnyulod kérelem nélkiil
is donthet az érintett személy adatainak zért kezelésérol és az iratbetekintési jog korlatozasarol.

04, A zartan kezelt adatok megismerésére a hatdsag, a feliigyeleti szerv, valamint a fellebbezés
elbirdlasara jogosult hatdsag, az illetékes ligyész és a birosag jogosult.
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95. Ugyféli mindség hianya esetén iratbetekintést kéré személy személyes adatot tartalmazd
iratba kizardlag akkor tekinthet be, ha az adat megismerése joga érvényesitéschez,
kotelezettsége teljesitéséhez szitkséges, ellenkez6 esetben a kérelmet el kell utasitani.

96. Ha torvény a dontés nyilvanossagat nem korldtozza vagy nem zarja ki, és az igénylé az
eljaras befejezését kovetden a véglegessé valt hatarozatot, valamint az elséfoku hatarozatot
megsemmisité és az elsdfoki hatarozatot hozo hatosagot 1 eljarasra utasitd végzést szeretne
megismerni, akkor csak a személyes adatot és a védett adatot nem tartalmazo iratot ismerheti
meg.

97. A kozérdekii bejelentés vagy panasz alapjan indult hatdsagi eljarast lezard, mar véglegesse
valt dontés megismerhetdsége nem zarhato el a korabbi bejelent6tél vagy panaszostdl arra
hivatkozassal, hogy az anonimizalt hatirozat kivonatdbdl kévetkeztetések vonhatoak le az
igyfél személyére nézve, mivel a kdzérdekll bejelentést vagy panaszt benyujté személy az
tigyfelet nyilvanvaldan ismeri.

98. A tbrvény alapjan kételezben kozzéteendd végleges vagy fellebbezésre tekintet nélkiil
végrehajthatova nyilvanitott hatdsagi hatarozatok kozzétételének adatvédelmi szabalyait kiilon
intézkedés hatarozza meg.

23. Beavatkozasokkal kapcsolatos adatkezelési szabalyok

99. A tliz elleni védekezésrdl, a miiszaki mentésr6l és a tlizoltdsagrdl szolo 1996. évi XXXI.
torvény 10/A. § (2) bekezdésében rogzitett adatokat tartalmazo iratanyagot a hivatasos tlizolto-
parancsoksagokon elzarva kell tarolni.

V. Fejezet
Adatbiztonsagi eldirisok
24. Adatbiztonsagi intézkedések

100. Az adatbiztonsagi intézkedéseket — a vonatkozd jogszabalyok és a Szabalyzat keretei
kozott — valamennyi hivatasos katasztréfavédelmi szervnél a biztonsagos adatkezelcshez €s a
helyi adottsdgokhoz igazodva kell meghatérozni és végrehajtani.

101. Az infrastruktirahoz, a hivatasos katasztréfavédelmi szerv objektumaihoz kapesolodo és
a hardvereszkdzok védelmét szolgald adatbiztonsagi kovetelményekrdl, valamint az
informatikai rendszerekben tarolt adatok védelmér6l az Informatikai Biztonsagi Szabéalyzat és
kiilon belsd szabalyozok rendelkeznek.

102. A személyes adatok kezelésére vonatkozd szigoribb elSirdsokat a személyes adatok
kezelése figyelembevételével tortént magasabb informéciobiztonsigi kockézati osztilyba
sorolas kezeli.

sres

intézkedések

103. A személyes adatokat tartalmazo adatdllomanyok dokumentaciéit nyilvantartasba kell
venni és gondoskodni kell azok aktualizalasardl. Meg kell hatarozni a dokumentacickhoz
térténd hozzaférésre jogosultak koérét, egyébként a hozzaférés csak az adatkezeld szerv
vezetbjének engedélyével torténhet. A dokumentacidok tarolasanak, masoldsanak, esetleges
koélcstnzésének rendjét a BM OKF Tratkezelési Szabalyzata hatarozza meg.
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104. A személyes adatokat és a személyes adatok killonleges kategdriait tartalmazéd
adatkezelések dokumentacioit pancélszekrényben vagy biztonsdgi zarral és falakattal ellatott
lemezszekrényben, vagy biztonsagi zarral, vasraccsal és falakattal, illetve elektronikus
védelemmel ellatott helyiségben kell drizni.

26. A személyhez fiizodo6 és az alkalmazdi tevékenységgel sszefiiggd intézkedések

105. Az adatkezel6 szerv vezetdjének gondoskodnia kell a személyes adatok kezelését végzd
allomény megfeleld képzésérol és tovabbképzeésérdl.

106. A szamitégépes halozaton személyes adatokat tartalmazé dokumentumot kizarélag abban
az esetben lehet t6bb személy altal is hozzaférheté mappaban elhelyezni, amennyiben a
személyes adatot tartalmazé irat a mappahoz hozzaférési jogosultsaggal bird szervezeti egység
allomanyanak feladatkorébe tartozd ligytipus ligyirata.

VI. Fejezet
Informacioszabadsag a hivatasos katasztréfavédelmi szerveknél
27. Az informacidszabadsag tartalma

107. A hivatasos katasztrofavédelmi szervnek és személyi allomanyanak lehetoveé kell tennie,
hogy az Infotv.-ben meghatarozott kivételekkel a kezelésében 1évé kozérdekil adatot és
kozérdekbdl nyilvanos adatot (a tovabbiakban egyiitt: kdzérdekl adat) erre irdnyuld igény
alapjan barki megismerhesse.

108. A kozérdek(i adatokhoz t6rténé hozzaférés biztosithatd kozzététellel, kiiléndsen a
kozérdek(i adatokat kezeld szerv honlapjan és az Egységes Kozadatkeresé Rendszerben, vagy
erre iranyulo egyedi igény megvalaszolasaval.

109. Az adatkezel6 szerv vezettjének dontése alapjan a kézérdekii adatok irdsban megjelolt
korét az el6irt modon kiildn erre iranyuld kérelem hidnyaban is nyilvanossagra kell hozni. Az
adatkezel6 szerv vezetbje altali dontés alapjan nyilvanossagra hozandd adatok korére barmely
szervezeti elem javaslatot tehet, kiiléndsen akkor, ha ugyanazon témaban tobb helyrél érkezik
adatigény vagy sajtémegkeresés.

28. Szerzidésekkel, tamogatasokkal kapesolatos adatnyilvanossag €s az iizleti titok

110. A hivatasos katasztrofavédelmi szervekkel szerzOdéses kapcsolatban élle szervekkel,
személyekkel kitott szerzodésekben az alabbiakat kell feltiintetni: ,,A szerz0dé felek tudomasul
veszik, hogy az Infotv. 27. § (3)—(3a) bekezdése alapjan a szerzddés tartalma kdzérdekd, illetve
kozérdekbdl nyilvanos adatnak mindsiil, és az nem minésil tzleti titoknak. Az esetleges
nyilvanossagra hozatal azonban nem eredményezheti az olyan adatokhoz — igy kiiléndsen a
védett ismerethez — vald hozzaférést, amelyek megismerése az Uzleti tevékenység végzése
szempontjdbdl aranytalan sérelmet okozna feltéve, hogy ez nem akadalyozza meg a
kézérdekbdl nyilvanos adat megismerésének lehetéségét. A felek az arra irdnyuld kérelem
esetén kotelesek a szerz6dés kozérdekil, illetve kézérdekbdl nyilvénos adatnak mindstlé
tartalmdara vonatkozdan tajékoztatist adni.”

111. A hivatasos katasztroéfavédelmi szerv éltal kiadasi eldiranyzat terhére k&ttt visszterhes
szerzGdésekben az aldbbiakat kell feltiintetni: ,,A szerzédd felek tudomaésul veszik, hogy a
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kotelezettséget vallalo az atlathatosag ellendrzése céljabdl, a szerzodésbol eredd kovetelések
eléviiléséig az allamhéztartasrol szolo 2011. évi CXCV. torvény 41. § (6) bekezdése és az 55.
§-a alapjdn jogosult a jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet
atlathatosagaval osszefliggo, az 55. §-ban meghatarozott adatok kezelésére, amelybol a b) pont
ba)-bc) alpontjaban és a ¢) pont ca) és a cd) alpontjdban foglalt adatok személyes adatnak
mindsiilnek, amelyek tekintetében az adatkezelés kotelezd.”

112. Az allami vagyonnal valé gazdalkodasra ¢és az azzal valo rendelkezésre vonatkozd
szerzbdések esetén a szerzddésben az alabbiakat kell feltiintetni: ,,A szerz6dé felek tudoméasul
veszik, hogy az allami vagyonrél sz6lé 2007. évi CVIL térvény 5. § (1) bekezdése alapjan a
szerzodés kozérdekl adatnak nem mindsiild tartalma kozérdekbdl nyilvanos adat, ha kiilén
torvény masként nem rendelkezik.”

29. A kizérdekii adatok megismerésére iranyulé igények, az Alapveté Jogok Biztosanak
Hivatalatél, valamint az orszaggyiilési képvisel6ktol érkezd megkeresések intézésének
eljarasi szabalyai és a koltségtérités

113. Kozérdekii adat megismerése irant barki szdban, irasban vagy elektronikus tton terjeszthet
el6 igényt.

114. Az adatvédelmi tisztviseld intézi a teriileti és a helyi szerv altal kezelt adatokra irdnyuld
kézérdekiiadat-megismerési igényeket, amennyiben a kérelem nem valamennyi hivatdsos
katasztrofavédelmi szerv altal kezelt vagy a BM OKF-fel kézdsen kezelt adat kiaddsara iranyul.
Amennyiben a kért adatok besoroldsa nem egyértelmti vagy az iigy bonyolultsaga azt indokolja,
a tertleti adatvédelmi tisztviseld a BM OKF informécioszabadsaggal foglalkozo
tisztviseldjének allasfoglalasat kéri.

115. A teriileti adatvédelmi tisztviselé a kérelem beérkezésérdl, ideértve az Alapvetd Jogok
Biztosanak Hivatalatdl, valamint az orszaggyiilési képviseloktol érkezd megkereséseket is, a
BM OKF informacitszabadsaggal foglalkoz6 tisztvisel&jét haladéktalanul értesiti. A BM OKF
informacioszabadsaggal foglalkozd tisztviseldje koordindlja a hivatdsos katasztrofavédelm
szervek kozérdek( adatok megismerésére iranyuld kérelmek, az Alapveté Jogok Biztosanak
Hivatalatél, valamint az orszaggyllési képviseldktél érkezd megkeresések teljesitésével
kapcsolatos  tevékenységét. A koordindcié lezarultdt kovetben a BM  OKF
informacioszabadsaggal foglalkozd tisztvisel6je megkiildi a jovahagyott valaszt a teriileti
adatvédelmi tisztviseld részére, aki gondoskodik annak megkiildésérdl az adatigénylo részére.

116. Az adatvédelmi tisztvisel6 a kérelem kézhezvételekor haladéktalanul megvizsgalja, hogy
a kérelem teljesitéséhez szikséges alabbi alapvetd informacidk rendelkezésre allnak-e:

116.1. az igényld neve vagy megnevezése;
116.2. az értesitések €s a valasz megkiildéséhez sziikséges elérhetdség;
116.3. az igényelt adatok pontos meghatarozasa.

117. Amennyiben az igény nem tartalmazza az igény teljesitéséhez sziikséges adatokat —
ideértve azt az esetet is, ha az adatigénylé a megismerni kivant adatot nem tudja pontosan
megjeldlni ~az adatvédelmi tisztviseld haladéktalanul, de legkéstbb az igény kézhezvételét
kovetd S napon belill felhivja az igénylét az igény pontositasara.
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118. Az adatvédelmi tisztviselé az igény pontositdsdnak elmulasztasa esetén figyelmezteti az
adatigényldt arra, hogy amennyiben a pontositast elmulasztja, igényének teljesitése részben
vagy egeészben meghitsul.

119. Az igényelt adatot tartalmazd nyilvanos forrds megjeldlése kizardlag abban az esetben
helyettesiti az igény teljes egészében torténé megvalaszoldsat, amennyiben a nyilvanossagra
hozott adatok megegyeznek a kiadni kért adatokkal.

120. Amennyiben az igényelt adat kezel6je nem a megkeresett szerv ¢s az igényelt kézérdekit
adatot kezeld szerv a megkeresett szerv el6tt ismert, errdl a tényrdl, azon szerv megjelolésével,
amelytol a kért adat igényelhetd, az igényl6t tajékoztatni kell.

121. Amennyiben az igény 15 nap alatt nem teljesithetd, killéndsen, amennyiben az adatok az
igényelt csoportositasban nem allnak rendelkezésre és azok kigylijtése a hataridén beliil
objektiv okbdl nem lehetséges, vagy az igény nagyszamu, nagy terjedelmii adatra vonatkozik,
valamint, ha az adatigénylés teljesitése a hivatdsos katasztrofavédelmi szerv
alaptevékenységének  ellatasdhoz  szitkséges munkaer$forrds  ardnytalan  mértéki
igénybevételével jar, az ligyintézési hatarid6 tovabbi 15 nappal meghosszabbithaté. Ebben az
esetben igényl6t az adatvédelmi tisztviseld az igény kézhezvételétdl szamitott 15 napon beliil
tajékoztatja a hataridé meghosszabbitasanak okérdl.

122. Ha az igényl6 az adatokat tartalmazé dokumentumrél vagy dokumentumrészrdl mésolatot
kivan kémi, valamint, ha az adatigény teljesitése a kozfeladatot ellatd szerv
alaptevékenységének  ellatasahoz  sziikséges munkaer6forras  aranytalan  mértéki
igénybevételével jar, az adatkezel6 hivatasos kataszirofavédelmi szerv koltséget allapithat meg.

123. A kéltségtérités megallapitasanal az Infotv. 29, § (5) bekezdésében felsorolt kdltségelemek
vehet6k figyelembe, a kdzérdeki adat iranti igény teljesitéséért megéllapithato koltségtérités
mértékeérdl sz616 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletben foglaltak szerint.

124. Az adatigény teljesitésénél elszamolhatd kiltségek megéllapitasara minden esetben sor
keriill az adatokat kezeld szervezeti elemnél a 3. fiiggelékben feltintetett dokumentum
kitltésével, szdmlazdsra azonban csak akkor keril sor, ha ez indokolt és a teljesitéshez
sziikséges munkaer6-raforditas id6tartama meghaladja a 4 munkadrat, vagy a dologi koltségek
vonatkozdsdban a masolt oldalak szama meghaladja a 10 oldalt. A személyi és dologi
koltségekrol a Koltségvetési Osztaly allit ki szamviteli bizonylatot.

125. A személyi és dologi koltségek megallapitasara van lehetség a kozérdekii adatok
megismerésére vonatkoz6 adatigény teljesitésekor.

126. Az adatvédelmi tisztviselé az adatigény megvalaszolasaban érintett szervezeti elemnek
megkildi a meghatdrozott dokumentumot az adatigénnyel egyiitt.

127. Az érintett szervezeti elem vezetje a kozérdekli adatigényben foglaltak alapjan elézetesen
felméri a kezelésében 1évH adatok kiadasara forditott munkadrat, amelyet kerekitve, az egyes
munkafolyamatot végzd allomanytag nevének, beosztasanak feltlintetésével a meghatarozott
dokumentumban régzit.

128. Ha a személyi koltségek a 4 munkadrat vagy a dologi koltségek vonatkozasaban a
masolandd oldalak szdma a 10 oldalt meghaladja, e-mailben az igényelt kézérdekil adatot
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kezeld szervezeti elem vezetdje megkiildi a meghatdrozott dokumentumot a Koltségvetési
Osztaly vezetdjének a koltségszamitas elkészitése céljabol.

129. A Koltségvetés: Osztily a rendelkezésre allo tényleges személytigyi béradatok és dologi
koltsegek feltlintetése utan, a meghatarozott dokumentumot megkiildi a teriileti adatvédelmi
tisztvisel§ részére a koltségek Gsszegszer( kimutatasaval.

130. Az adatvédelmi tisztviseld a varhatd személyligyi és dologi kiadadsok Osszegérél a
kozérdekll adat megismerésére vonatkozd igény beérkezésétdl szémitott 15 napon beliil
tdjékoztatast kiild az adatigényld részére.

131. Ha az adatigénylés teljesitése a hivatasos katasztrofavédelmi szerv alaptevékenysegének
cllatasdhoz sziikséges munkaerdforras ardnytalan mértékil igénybevételével jar, vagy az a
dokumentum vagy dokumentumrész, amelyr6l az igénylé madsolatot igényelt, jelentds
terjedelmil, illetve a koltségtérités mértéke meghaladja a kormanyrendeletben meghatarozott
tsszeget, az adatigénylést a koltségtéritésnek az igénylo altali megfizetését kdveté 15 napon
belil kell teljesiteni.

132. A tajékoztatasnak ki kell terjednie arra, hogy amennyiben az adatigénylé a tajékoztatasban
foglaltakat elfogadja, a koltség elfogadasatdl szamitott 15 napon belil koteles azt befizetni az
adatkezel® hivatasos katasztrofavédelmi szerv altal irasban meghatarozott folydszamlaszamra.

133. Az adatvédelmi tisztviseld a szamviteli bizonylat elkészitése céljabol az adatigénylének —
a koltségekrol szo6l6 tajékoztatoval egy 1dében — megkiildi az 1. fliggelékben meghatérozott
dokumentumot, amelyen az adatigényld nevét és cimét sziikséges feltiintetni a szamviteli
bizonylat kiallitasa céljabol.

134. Az igény teljesitése soran kiemelt figyelmet kell forditani arra, hogy a koézérdekii adatok
kdzlése ne jarjon masok jogainak, vagy toérvény alapjén korlatozottan megismerhetd adatok
bizalmassaganak sérelmével. Kiilonds figyelmet kell forditani arra, hogy az adatszolgéltatassal
ne keriiljenek nyilvinossigra személyes adatok, mindsitett adatok, térvény altal
nyilvanossagaban korlatozott vagy — ha az adatkezeld szerv vezetje méasként nem dontétt —
déntéselOkészitd, nem nyilvanos adatok.

135. Ha a kozérdekil adatot tartalmazé dokumentum az igényld altal meg nem ismerhet6 adatot
is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhet$ adatot felismerhetetlenné kell tenni, olyan
modon, hogy a korlatozottan megismerhet6 adatok tartalmara megalapozott kovetkeztetést ne
lehessen levonni. A meg nem ismerhetd adatok kitakardsa sordn figyelemumel kell lenni arra is,
hogy az igényl6 altal megismerhetd adatok ne essenek kitakaras al4.

136. Az clutasitott kérelmekrol, valamint az elutasitasok indokairél a teriileti adatvédelmi
tisztviseld nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakrdl a targyévet kovets év januar 31-éig
tajékoztatja a NATH-ot.

137. A kozérdekl vagy kézérdekbdl nyilvanos adat kiadasdra irdnyuld sajto- és média
megkeresések intézésébe a hivatdsos katasztréfavédelmi szerv szévivdje az adatvédelmi
tisztviseldt bevonja.

138. Az igénylés alapjan torténd adatszolgaltatds esetén az adatigényld személyazonositd adatai
csak annyiban kezelhet6ek, amennyiben az az igény teljesitéséhez — beleértve az esetleges
koltségek megfizetését és az azonos igényl6tél, egy éven beliil beérkezett jelleg ellenbrzését —
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elengedhetetleniil sziikséges. Az adatigény beérkezését6l szamitott 1 éves idStartam lejértat
kovetden az igényld személyes adatait haladéktalanul tordlni kell. A t6rlésrd] az tigy eléaddja
kitakarassal gondoskodik.

30. A hatosagi iigyekkel kapcesolatban érkezé adatigények megvalaszolasara vonatkozé
szabalyok

139. Ha az adatigény folyamatban 1év$ hatdségi ligyet érint, a megvélaszoldsakor az Akr.
iratbetekintési rendelkezéseiben foglalt korlatozasokat is figyelembe kell venni. Erre a
valasziratban fel kell hivni az adatigényld figyelmét.

140. Ha az igény olyan hatésagi eljards kapcsan érkezik, amely még folyamatban van, az Infotv.
27. § (5) bekezdése dontéseldkészitd iratokra vonatkozd rendelkezése, tovabba az Akr. 34. §
(1) bekezdése alapjan — miszerint nem lehet betekinteni a dontés tervezetébe — meg kell tagadni
az igény teljesitését, és felhivni az igénylé figyelmét, hogy megkeresését késdbbiekben az Akr.
33. § (5) bekezdése értelmében nyudjthatja be az adatkezeld hivatisos katasztroéfavédelmi
szervhez.

141. A hatosdgi figyekre vonatkozd adatigények esetén az Akr. 33. § (5) bekezdése alapjan
barki szaméara megismerhet6 hatarozatok adhatéak ki az anonimizaldsi szabalyok betartasaval,
egyébként barmely més irat tekintetében fel kell hivni az adatigénylét Akr. szerinti
iratbetekintési jog gyakorlésara.

142. Amennyiben a megkeresés nem iratok, hanem informacidk kiaddséara irdnyul, figyelemmel
kell lenni arra, hogy az adott informdacié mely iratbol szarmazik. Ha nem adhaté valasz a
kérdésre a joger6s hatarozat tartaima alapjén, fel kell hivni az adatigénylét Akr. szerinti
iratbetekintési jog gyakorlasara.

143. Ha az adatigény mas hatosagok altal lefolytatott eljarasokban keletkezett adatokra
vonatkozik, arra az igény attételére vonatkozo szabalyokat kell alkalmazni, ideértve azt az
esetet is, ha az iigyben egy masik hivatisos katasztrofavédelmi szerv jart el. Az attétel
melldzhetd, amennyiben az adatkezelének tudomadsa van arrol, hogy az igényt a hataskorrel és
illetékességgel rendelkezd szervhez is benyujtottak.

144. Amennyiben az adatigény kizar6lag szakhatosagi allasfoglalas megismerésére iranyul, azt
az Akr. 34. § (1) bekezdése alapjan az igényld részére 6nalld iratként nem lehet kiadni, hanem
at kell tenni a hatarozatot hozd hatosaghoz.

145. Ha az adatigény azért nem teljesithetd, mert a hivatdsos katasztrofavédelmi szerv az Akr.
szerinti iratbetekintési jog gyakorlasara hivja fel az adatigénylét, a valasz az igény
teljesitésének részben vagy egészben torténé megtagaddsanak mindsiil, ennélfogva az igénylot
tajékoztatni kell a jogorvoslati lehetdségekrdl.

31. A kiozérdekii adatok elektronikus fiton tirténo kizzététele

146. Az elektronikus informécidszabadsdg megvalositasa érdekében a hivatasos
katasztrofavédelmi szervek honlapjukon kézzétételi listakat miikddtetnek.

147. A listak tartalmanak honlapon torténé elhelyezésérdl a honlap szerkesztéséért felelds
személy vagy szervezeti elem gondoskodik.
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148. A kozzétételi listdkat a nyitolaprél kézvetleniil elérheté oldalon, ,Kozérdekl adatok™
hivatkozas alatt kell kézzétenni. A honlapon az Egységes Kozadatkeresé Rendszerre, a
Kozponti Elektronikus Jegyzékre mutatd hivatkozast is el kell helyezni.

149. Az altalanos kozzétételi listdban az adott hivatasos katasztrofavédelmi szerv
vonatkozasaban értelmezhetetlen kozzétételi egységeket is fel kell timtetni, de a pontos
tajékoztatas érdekében jelezni kell, hogy az adott k6zérdekli adat a szervnél nem all
rendelkezésre.

150. A frissitett adatok 1ij dllapota mellett fel kell tintetni a frissités tényét és idejét, illetve az
adat el6z6 allapotanak archiv dlloményban vald elérhetoségét.

151. Amennyiben a kézzétételi lista az adat el6z6 dllapotanak archivumban tartasat irja elo, az
adat frissitése esetén annak elérhetévé tétele a meglrzési 1do6 elteliéig nem sziintethetd meg, és
az adat mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és idejét, az 0 allapot fellelhetdségét, valamint
feltiind modon azt, hogy az archivumban elérhet6 adat nem idészert.

152. A kotelezd archivélasi 1dd elteltét kdvetben az adatfelelds szerv dontést hoz az adat
torlésérol vagy archivumban tartasarol.

153. A BM OKF hatalyos adatvédelmi utasitdsa tartalmazza az Igazgatdsag, mint teriileti szerv
kdzzétételi listait. Az adatfelelds személyt az adatfelelds szervezeti elem vezetdje jeldh ki.

154. A kozzétételi listdban nem szerepld kdzérdekii adatokra vonatkozo adatigénylések adatai
alapjan az adatvédelmi tisztviseld legalabb évente feltilvizsgalja a hivatasos katasztrofavédelmi
szerv egyedi kozzétételi listajat, és a jelentds aranyban vagy mennyiségben felmertilt
adatigénylések alapjan azt kiegésziti.

155. Az adatfelelés szervezeti elemeket és személyeket a teriileti szervek sajat hataskérben
hatarozzak meg.

156. Az Igazgatosdgon az adatfelelos személyek a kozzétételi listakban meghatarozott adatokat
kézvetlenill vagy az adatfelelds szervezeti elem utjan, elektronikus dton kiildik meg a Hivatal
részére, amely gondoskodik a tovabbitott kozérdekii adatok honlapon t6rténé nyilvénossagra
hozatalarol, a kozzétett tartalom valdsdgtartalmaért az adatszolgaltatd szervezeti elem felelds.

157. Az adatfelelOs szervezeti elem az altala megkiildott adatokat elmenti, hogy amennyiben a
honlapon adatvesztés kovetkezne be, az adatokat haladéktalanul pétolni Iehessen.

158. Az adatfelelés személyek gondoskodnak a kozremiikodésiikkel kozzétett adatok
adatfajtara meghatarozott id6kdzénként — azonnali adatfrissitést eldird rendelkezés esetén a
valtozast kévetd munkanapon — torténo frissitésének, a korabbi adatok archivaldsanak, tovabba,
amennyiben a kotelezd archivaldsi idé mar eltelt, és az informdcié honlapon térténd
megjelenitése mar nem indokolt, az archivumbd! térténd torlés kezdeményezésérol.

159. A kozzétételi listakba feltsltsit adatok helytallosdgaért és naprakészségéért az adatfelelds
személy, a kapott adatok feltoltéséért a Hivatal felel.

160. A helyi szervek — mint adatfelelésck — a tevékenységiikre vonatkozd kézérdekii adatokat
a felettes tertileti szervnek kiildik meg. A tertileti szerv az alarendeltségébe tartozé helyi szervek
vonatkozdsaban gondoskodik a megkiildott kézérdekii adatok kozzétételérdl.
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161. Az adatfelelds, valamint a holnapon adatkozlést intéz6 személyek feladatait munkakori
leirasukban rogziteni kell.

162. Az Egységes Kozadatkeresd Rendszerben és a Kézponti Jegyzékben torténd kozzétételt
az adatvédelmi tisztvisel$ folyamatosan végzi.

VII. Fejezet
32, Ellendrzés
163. Az adatkezelési rendelkezések betartasanak ellendrzésére jogosult:
163.1. az adatkezeld szerv vezetdje vagy az altala frasban kijeldlt személy;
163.2. az adatkezeld szerv vagy a felettes szerv adatvédelmi tisztviseldje;

163.3. a kdzponti szakiranyitast ellaté szerv vezetdje altal ellendrzésre irdsban kijelolt
szemely;

163.4. a BM OKF Ellentrzési Szolgalatanak ¢s az adatkezel$ szerv ellenérzési szolgalata
alloméanyanak erre irasban felhatalmazott tagja;

163.5. a beliigyminiszter ltal irasban felhatalmazott személy;
163.6. ajogszabalyban erre felhatalmazott személy.

164. Az ellendrzésre feljogositott az ellendrzés céljara figyelemmel az ellendrzés érdekében
minden olyan helyiségbe beléphet, ahol adatkezelés folyik, az adatkezelést végzoktol minden
olyan kérdésben felvilagositast kérhet, minden olyan adatkezelést megismerhet vagy abba
betekinthet, amely az ellendrzott szerv adatkezelési tevékenységével sszefligg.

165. Az egyes szervek, szakteriiletek szakmai tevékenységét érintd atfogé ellendrzéseknek ki
kell terjedniiik a szakmai feladatellatashoz sziikséges adatkezelések torvényességének
ellenérzésére is.

166. Az adatvédelmi tisztviseld altal végzett ellendrzés elssorban az alabbiakra terjed ki:
166.1. kdzzétételi listak allapota;
166.2. személyes adatok kezelése az ellendrzott szerv szervezeti elemeinél;
166.3. adatkezelési tevékenysegek nyilvantartasanak éllapota;

166.4. az ellentrzott szerv, szervezeti elem altal vezetett nyilvantartasok adatvédelmi
megfelelosége;

166.5. a Human Szabalyzatban foglalt adatvédelmi rendelkezések megtartisa;
166.6. az adatbiztonsag kdvetelményeinek vald megfelelés.

167. Az az adatvédelmi tisztvisels legalabb negyedévente koteles ellendrizni a szerv kozzétételi
listainak feltdltottségét.
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168. Az Informatikai Osztdlyvezetd ellendrzi az adatkezel® szervnél kiosztott hozzaférési
jogosultsagok aktualiziltsagat. Az cllenérzés lefolytatdsa sordn a jelszavak meghatarozott
idészakonkénti megvaltoztatasara vonatkozé kotelezettség teljesitését is ellendrizni kell.

169. Az adatvédelmi tisztviseld ellendrzi a szakteriiletek adatkezelési tevékenységét ¢s a
dolgozéi adatkezeléseket.

170. Az ellenbrzés soran feltart hidnyossagokrol, esetleges jogszabaly- vagy normasértésekrol
az ellenbrzést végz$ az ellenbrzés befejezését kivetden irdsban koteles tdjékoztatni az
adatkezeld szerv vezetdjét, aki koételes haladéktalanul megtenni a jogszerli allapot
helyreallitasahoz sziikséges intézkedéseket, illetve indokolt esetben elrendeli vagy
kezdeményezi a személyi feleldsség megallapitdsdhoz sziikséges eljaras lefolytatasat.

VIII. Fejezet
33. Oktatas, vizsgaztatas, tajékoztatas

171. A hivatasos katasztréfavédelmi szerv dlloméanyaba ujonnan keriilt olyan személyeket, akik
munkakéritknél fogva személyes adatokat kezelnek, az adatvédelmi tisztviseld — az adatkezeld
szerv szemeélyzeti feladatot ellatd szervezeti elemével t6rténd rendszeres egyeztetés alapjan —
kételes az alloményba vételt kvetd harom hénapon beliil adatvédelmi oktatasban részesiteni
és részére a sziikséges jogszabalyokat, belsd normakat €s egyéb segédanyagokat rendelkezésre
bocsatani. Az oktatas idépontjanak kijeldlését az Bjonnan allomanyba keriilt személy kdzvetlen
felettese koteles kezdeményezni.

172. Az adatvédelmi tisztvisel6 az adatkezeld szerv személyes adatok kezelését végzd személyi
allomanyat a bekévetkezett adatvédelmi targyu jogszabaly- és normavéltozasokrdl koteles
tajékoztatni, indokolt esetben — kiillondsen a jelentdsebb adatvédelmi targyl normavéltozasok
vagy az ellendrzés sordn feltart visszatéré vagy egyébként sulyos hidnyossagok esetén — az
érintett allomany kételezd adatvédelmi oktatdsat elvégezni.

173. Az adatvédelmi tisztviselé az adatkezeld szerv informdcidszabadsaggal Osszefiiggd
feladatok ellatdséért felelds személyi Aalloményat a kozérdekil adatok nyilvanossagaval
Osszefliggd jogszabély- és normavaltozésokrdl koteles tajékoztatni, indokolt esetben —
kiilongsen a jelentdsebb normavaltozasok vagy az ellendérzés soran feltart visszatérd, vagy
egyébként sulyos hidnyossdgok esetén — az érintett allomany kotelezd, informacidszabadsag
targy oktatdsat elvégezni.
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KIMUTATAS

kozérdekli adat megismerésére vonatkozo igénnyel kapcsolatos kéltség eldzetes é
elszamolasahoz, munkaido-elszamolashoz

............ 2000 szAMO Tigyirathoz
1. Adatszolgaltatas el6kalkulacidhoz:
Az adatszolgaltatasért felelds vezetd megnevezése:
Feladatvégzésre kijeldlt neve:
Feladatvégzésre kijeldlt beosztasa:
A feladat megérkezésének idépontja:
Feladatvégzes tervezett munkaiddigénye: ...... ora
Feladatvégzes tervezett anyagkoltsége:
adatok lapban

szines fekete-fehér

Fénymasolatok szama A/4

Al3
Feladatvégzéshez sziikséges adathordozdk szama: ......... db
Az adatszolgaltatasért felel6s vezetd alafrasa: .......oovveivvivnrennnnnes

2. Adatszolgéltatas varhato koltsége:

1. fiiggelék

s utdlagos

Koltségvetési Osztaly vezetdjének nyilatkozata az adatigénylés varhatd kéltségérdl:

Dologi k6HSEE: ....covrvvrviriiiiiiinaen,
Személyi kOltseg: .ovvvvneeiiienne
OSSZESEN. oo,
4 munkadrat meghaladja: igen/nem
Az &sszeghatar mértéke az 5000 Ft-ot meghaladja: igen/nem
Szamviteli bizonylat kiéllithaté: igen/nem
e eeetbeaetees e et e e e ne e aaraeesnee alairds/datum
3. Munkalap:
Kezdés Befejezés

OSSZESEN oo, ora
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Feladatvégzés anyagkoltsége:

adatok lapban
szines fekete-fehér
Fénymasolatok szdma A/4
A/3
Feladatvégzéshez igénybe vett adathordozok szamas ......... db
A feladat elvégzését kovetben az tigyintézé alairdsa:
A feladat elvégzését igazolo vezetd alairdsa:
4. Tényleges koltségek kimutatasa:
Pénziigyi/személyligyi szervezeti egység bérkimutatsa (ora/Ft)
Dologi ko6ltség: .....vvvrnenn,
Személyt kSItség: ...oovvvvrvninnnnne
OSSZESeN: ..voovvverrienea,
Pénzligyi vezeto alairasa:
Minden tigyintéz6 kiilon munkaidé-elszamolast tolt ki.

A kitoltott és alairt elszamolast a teriileti adatvédelmi tisztviseld részére kell elektronikusan
megkiildeni.
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2. fiiggelék

Adatlap az informacios onrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrol szolé 2011.
évi CXII. térvény 28. § (2) bekezdése alapjan az igénylo altal megfizetendé koltségtérités
teljesitéséhez sziikséges személyes adatairol

Tajékoztatjuk, hogy az adatlapon talalhaté személyes adatait az adatkezeld szamviteli bizonylat
kiallitasdhoz hasznalja fel. Az adatkezelés idejére és az adatok atadasanak szabalyaira a
pénziigyi bizonylatok megérzésére és ellen6rzésére vonatkozod torvényi eldirdsok az
iranyadoak. Ennek megtelelden az adatokra vonatkozo adatkezelési id6 8 év.

Az adatkezeld a személyes adatokat harmadik fél szamara csak kiilon térvényben foglaltak
alapjan megfeleld jogalap fennallasa esetén adja at.

Az adatkezel6 megnevezése: Veszprém Megyei Katasztrofavédelmi Igazgatosag (a
tovabbiakban: Igazgatosag)

Székhelye: 8200 Veszprém, Dozsa Gyorgy u. 31.

Postai cime: 8201 Veszprém Pf.: 403.

Telefonszama: 06 88 620 800

Telefaxszama: 06 88 620 809

Adatvédelmi tisztvisel§je: dr. Loderer Eva tii. szézados

Szolgalati helye: Veszprém Megyei Katasztrotavédelmi Igazgatosadg Hivatal

Elektronikus levélcime: veszprem.mki(@katved.gov.hu

Milyen jogok illetik meg az érintettet az adatkezelés kapcsan?

A tajékoztataskéréshez vald jog: az adatkezelénél a tajékoztatoban felsorolt elérhetoségeken
irasban tajékoztatast kérhet arrdl, hogy:

- milyen személyes adatait,

- milyen jogalapon,

- milyen adatkezelési cél miatt,
- milyen forrasbol,

- mennyi ideig kezeli,

- az adatkezelé kinek, mikor, milyen jogszabaly alapjan, mely személyes adataihoz
biztositott hozzaférést vagy kinek tovabbitotta a személyes adatait,

- el6fordult-e személyes adatai tekintetében adatvédelmi incidens.

Kérelmét az adatkezeld legfeljebb 30 napon beliil, a megadott elérhetdségre kiildott levelben
teljesiti.

A helyesbitéshez vald jog: a tdjékoztatoban felsorolt elérhetdségeken kérheti, hogy az
adatkezelé modositsa valamely személyes adatat (pl. hibasan feltiintetett képalairas). Az
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adatkezel6 a kérelmét legfeljebb 30 napon beliil teljesiti, és errdl a megadott elérhetéségre
kiildott levélben értesiti.

A torléshez vald jog: a tajékoztatéban felsorolt elérhetdségeken kérheti az adatkezel6tdl
személyes adatainak t6rlését. Az adatkezeld az adattériés iranti kérelem teljesitését abban az
esetben tagadja meg, ha azokat jogszabdly alapjan kételez6 kezelnie. Egyéb esetben a kérelmet
legfeljebb 30 napon beliil teljesiti, és err6l a megadott elérhetdségre értesitést kiild.

A korlatozashoz valod jog: a tajékoztatdban felsorolt elérhettségeken kiildott levélben kérheti
személyes adatai kezelésének korlatozasat. A korlatozas addig tart, amig a megjeldlt indok
szitkségessé teszi az adatok tarolasat. Adatai kezelésének korlatozasat kérheti példaul abban az
esetben, ha ugy gondolja, hogy személyes adatait az adatkezeld jogellenesen kezelte, azonban
az érintett altal kezdeményezett hatdsagi vagy birdsagi eljaris érdekében sziikséges az, hogy az
adatait, vagy az adatait tartalmazé dokumentumot az adatkezelé ne t6rdlje. Ebben az esetben
az adatkezel6 a hatdsdg vagy a birdsdg megkereséséig tovabb tarolja a személyes adatot, majd
a megkeresést és az adattovabbitast kovetden torli azt.

Mit tehet, ha 0igy érzi, adatai kezelése kapcséan sérelem érte?

Amennyiben gy érzi, hogy az adatkezelés soran sérelem érte, kérjlik, hogy elsédlegesen
keresse meg az adatkezeld adatvédelmi tisztviseldjét a tdjékoztatoban megjelslt
elérhetdségeken.

Amennyiben az adatkezelé megkeresése nem vezetett eredményre, az informéacids
dnrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szold 2011, évi CXII térvény 52. §-a
alapjan a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsdg Hatésagnal bejelentést tehet, tovabba
az informaciés Onrendelkezési jogrol és az informacidoszabadsagrol szold 2011. évi CXIL
torvény 23, §-a, a Polgari Torvénykonyvrdl szolo 2013, évi V. torvény Masodik Koényv
Harmadik Része, a polgari perrendtartisrdl szold 2016. évi CXXX. térvény 502-503. §-a
alapjan birdésaghoz fordulhat.

A Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsag elérhetdsége:
Postacim: 1363 Budapest, Pf. 9

Telefon: +36 (1) 391-1400

Elektronikus postacim: ugyfelszolgalat@naih.hu

Honlap: www.naih.hu

A fenti tajékoztatast tudomasul veszem.
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A kozérdekii adat megismerésére vonatkozo igény targya:
Az igénylo

Neve:

Cime:

Adodazonosito jele/adoszama:

Szamlazasra vonatkozo adatok:

Szamlazasi név:

Szamlazasi cim:
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