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A VESZPREM VARMEGYEI KATASZTROFAVEDELMI IGAZGATO
A 12023. szamu
INTEZKEDESE
A Veszprém Varmegyei Katasztrofavédelmi Igazgatosag

adatvédelmi, adatbiztonsagi és kozérdekii adatok nyilvanossagara vonatkozo
szabalyzatardl

Veszprém, 2023. januar ., / @,,

Az informacids onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szolo 2011. évi CXIL
torvény 25/A. § (3) bekezdésében, a 30. § (6) bekezdésében, valamint a 35. § (3) bekezdésében
meghatarozottak alapjan, a Veszprém Varmegyei Katasztrofavédelmi Igazgatosag adatvédelmi,
adatbiztonsagi és kozérdekii adatok nyilvanossagara vonatkozo szabalyozottsaga érdekében
kiadom az alabbi

intézkedeéest

1. Az intézkedés hatilya a Veszprém Varmegyei Katasztrofavédelmi Igazgatdsagra (a
tovabbiakban: Igazgatosag), az Igazgatosag teljes szervezetére, valamint a teljes személyi
alloményara kiterjed.

2. Az Igazgatésag adatvédelmi, adatbiztonsagi és kozérdeki adatok nyilvanossagara
vonatkozo szabalyzatat a Melléklet tartalmazza.

3. Jelen intézkedés a kiadds kovetd nap lép hatalyba, ezzel egyidejiileg hatalyat veszti az
Igazgatosag adatvédelmi, adatbiztonsagi és kdzérdeki adatok nyilvanossdgéara vonatkozo
szabalyzatarol szol6 8/2022. szamu igazgato intézkedése.

4. Az intézkedésben foglaltakat a teljes személyi dllomannyal ismertetni kell.
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tiizoltosagi fotanacsos

igazgatd
Készilt: 1 eredeti példanyban
Egy példany: 1 lap (1 oldal)
Melléklet: 1. szamu melléklet: A hivatasos katasztréfavédelmi szerv adatvédelmi, adatbiztonsagi €s
kozérdekl adatok nyilvanossagara vonatkozd szabélyzata (29 oldal)
Készitette: Szolgainé Soos Gabriella tii. alez.
Kapja: Irattar A/ a~ NS

Igazgatosag szervezeti egységei, katasztrofavédelmi kirendeltségvezeték (elektronikusan)
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1. szamt melléklet a A /2023, szamt igazgatdi intézkedéshez

A hivatasos katasztréfavédelmi szerv adatvédelmi, adatbiztonsagi és kozérdeki adatok
nyilvanossagara vonatkozo szabalyzata

1. Fejezet
Altalinos rendelkezések
1. A szabalyozas célja

1. A hivatisos kataszirofavédelmi szerv adatvédelmi, adatbiztonsagi és kozérdekil adatok
nyilvanossagara vonatkozd szabélyzata (a tovabbiakban: Szabalyzat)} kibocsatisanak célja,
hogy a hivatasos katasztrofavédelmi szerv tevékenysége soran a személyes adatok védelnéhez
fiiz6dd alkotmdnyos alapjogon alapulé informaciés onrendelkezési jog érvényesiilésél
biztositsa, illetve az 4ltala kezelt személyes adatok jogosulatlan felhasznalasanak
megakadalyozasa érdekében meghatarozasra keriiljenck az adatvédelmi és adatbiztonsagi
eldirasok, valamint a hivatdsos katasztrofavédelmi szerv kezelésében lévé kdzérdekil adatok
nyilvanossaganak biztositdsa, ennek érdekében a kdzérdekii adatok megismerésére iranyulo
igények elbirdlasa, illetve az elektronikus formaban kozzéteendd adatok megismerésére
iranyuld igények elbirdldsa soran iranyadé eljarasi szabéalyok, valamint az elektronikus
formaban k6zzéteends adatok nyilvanossigra hozatalaval dsszefiiggé feladatok meghatéarozasa.

2. A hivatasos katasztrofavédelmi szerv adatkezelési tevékenységében allandd vagy eseti
jelleggel részt vevd vagy abban kozrem{ikodd, a hivatasos katasztréfavédelmi szerv
érdekkorében adatfeldolgozoként vagy kozos adatkezeloként eljaré természetes és jogi
személyekkel, jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezetekkel kotend$ szerzédésekben,
megallapodasokban érvényesiteni kell a személyes adatok kezelésére vonatkozdan a
Szabalyzatban meghatarozott kovetelményeket.

3. A Szabdlyzatban foglaltakat kell alkalmazni a hivatasos katasztréfavédelmi szerv altal
folytatott adatkezelési miiveletekre az adatok megjelenési form4jatol fiiggetlendl, az
adatkezelés teljes folyamatdra kiterjedben — az adatok megszerzésétél vagy a hivatasos
katasztrofavédelmi szervnél torténd keletkezésétdl azok torléséig, illetve megsemmisitéséig —,
fiiggetlentil attdl, hogy az adatok valamely nyilvantartasi rendszer vagy valamely ligyben
keletkezett irat részét képezik-e.

4. A mindsitett adatok kezelésére vonatkozd jogszabély eltéré rendelkezésének hianyaban a
Szabalyzatban foglaltakat kell alkalmazni a minésitett adathordozoban szerepeltetett személyes
adatok kezelése soran.

2. Ertelmezd rendelkezések
5. A Szabalyzat alkalmazasa soran

5.1. adatbiztonsdg: a személyes adatok jogosulatlan kezelése, igy kiilondsen megszerzése,
kozlése, feldolgozadsa, megvaltoztatdsa, clvesztése és megsemmisitése elleni szervezeési,
technikai megoldasok, valamint eljarasi szabalyok Osszessége; az adatkezelés azon éllapota,
amelyben a kockazati tényezéket — és ezdltal a fenyegetettséget — a szervezési, miiszaki
megoldasok és intézkedések megsziintetik, vagy legaldbb minimalis szintre csékkentik;



5.2. adatfelelds személy: az adatfelelos szervezeti elemnél kijeldlt személy, aki felelds a
kozzétételi listak részét képezo adatok adatkozlo felé torténd tovabbitasadrt;

5.3. adatfelelds szervezeti elem: a hivatasos katasztrofavédelmi szerveknél az a szervezeti elem,
amely az elektronikus uton koételezGen kozzéteendd kozérdekdl adatot eldéllitotta, illetve
amelynek a mitkddése soran ez az adat keletkezett, vagy amely részére miikddése sordn az
adatot szolgaltattak;

5.4. adathordozoé: barmely alakban, barmilyen eszkoz felhasznalasaval és barmely eljarassal
eldallitott, személyes adatot tartalmazd, megjelenitd vagy azt megbrzé targy, eszkdz vagy
kozeg;

5.5. adatkezelési tevékenységek nyilvantartdsa: a hivatasos katasztrofavédelmi szerv feleldsségi
korébe tartozdan végzett, a termeészetes személyeknek a szemeélyes adatok kezelése tekintetében
torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramldsardl, valamint a 95/46/EK irdnyelv
hatdlyon kiviil helyezésérél szolo, 2016. aprilis 27-1 2016/679 eurdpai parlamenti €s tanacsi
rendelet hatalya alé tartoz6 adatkezelési tevékenységeket tartalmazé nyilvantartés, amelyet az
adatvédelmi tisztviseld vezet;

5.6. adatkezelGi nyilvdntartds: a hivatdsos katasztrofavédelmi szervek kezelésében 1évo
blintigyi személyes adatokkal kapcsolatos adatkezeléseket tartalmazo nyilvéntartéds, amelyet az
adatvédelmi tisztviseld vezet;

5.7. adatkdzlé: a hivatasos katasztréfavédelmi szervek azon szervezeti eleme vagy az a
személy, amely, vagy aki az adatfelelos altal hozza eljuttatott adatokat a szerv kozzétételi
listaiban k&zzéteszi;

5.8. adatvédelem: a személyes adatok jogszerli kezelését, az érintett személyek védelmét
biztosito alapelvek, szabalyok, eljarasok, adatkezelési eszkdzok és modszerek dsszessége

5.9. kozzétételi lista: a hivatasos katasztrofavédelmi szervek altal honlapjukon kotelezéen
nyilvinossagra hozott adattartalom, amely

5.9.1. dltalanos kézzeteteli lista: az informaciés Onrendelkezési jogrél és az
informacioszabadsagrol szolo 2011. évi CXI1. térvény (a tovabbiakban: Infotv.) 37.
§ (1) bekezdése alapjan, az Infotv. 1. mellékletében meghatarozott adattartalommal
rendelkezd kozzétételi lista;

5.9.2. kiilonds kibzzétételi lista: az Infotv. 37. § (2) bekezdése alapjan, jogszabaly altal a
hivatasos katasztrofavédelmi szerveket is magdban foglald &gazatokra, a
kozfeladatot ellatdé vagy rendvédelmi szervtipusra vonatkozdan meghatérozott,
kozzéteendd adatokat tartalmazo kézzétételi lista;

5.93. egyedi kézzétételi lista: az Infotv. 37. § (3) bekezdése alapjan a hivatisos
katasztrofavédelmi  szerv  vezetbje —~ a Nemzeti Adatvédelmi ¢&s
Informécidszabadsag Hatdsag (a tovabbiakban: NAIH) véleményének kikérésével
~, valamint jogszabdly altal a hivatasos katasztréfavédelmi szervekre, azok
irdnyitdsa, feliigyelete ala tartozd szervekre vagy azok egy részére kiterjedd
hatdllyal kotelezoen kozzéteendd adatkort tartalmazé kozzétételi lista.



II. Fejezet
3. Az adatkezelések szintjei

6. A teriileti katasztrofavédelmi szerv az adatkezelé szerv. A katasztrofavédelmi kirendeltségek
¢s a hivatisos tiizoltésagok a katasztréfavédelmi igazgatésag irdnyitasdval latnak el
adatvédelmi feladatokat.

4. Az adatkezel6 szerv vezetijének felelésségi rendszere

7. Az adatvédelemre és informdcioszabadsagra vonatkozd eldirdsok alkalmazdsa soran
adatkezeld szerv vezetGjének kell tekinteni az Igazgatdsag igazgatojat.

8. Az igazgats felelds

8.1. az irdnyitdsa ald tartozo szerv adatvédelmi és adatbiztonséagi intézményrendszerének
kiépitéséért és miikddtetéséért, ennek keretében a szerv altal kezelt személyes adatok
védelméhez szilkséges személyi, targyi és technikai feltételek biztositasat célzo,
hataskorébe tartozo intézkedések megtételéért;

8.2. a kezelésében 1év6 kozérdek adatok kizzétételi kotelezettségének teljesitéseért;

8.3. a kozérdekli és a kozérdekbdl nyilvanos adatok kiadaséra irdnyuld adatigénylések
hataridében térténd megvalaszolasaért;

8.4.a kozzétételi egységek leird adatainak az egységes kozadatkeres6 rendszer
fizemeltetSjéhez térténd tovabbitisaért és a tovabbitott adatok rendszeres frissitéséért;

8.5. az alarendelt személyi dllomany adatvédelmi oktatasaért és tovabbképzeéseert;

8.6. az irdnyitdsa ald tartozo szerv tevékenységének rendszeres adatvédelmi ellendrzéséért,
az ellenérzés soran esetlegesen feltart hidnyossagok vagy jogszabalysértd kériilmények
megsziintetéséért, a személyi felelésség megallapitasahoz sziikséges eljaras
kezdeményezéséért, illetve lefolytatasaért, az altala vezetett szerv kdzzétételi listainak
naprakészségéeért,

8.7. az érintett jogainak gyakorlasahoz sziikséges feltételek biztositasaért.

9. Az adatkezel6 szerv vezetdjének feleldssége nem zérja ki az egyes szervezeti elemek,
valamint az egyes dllomanytagok felelGsségét.

10. Amennyiben a személyes adatokhoz wvalé jog megsértése miatt a hivatdsos
katasztrofavédelmi szervnek sérelemdij, kartérités fizetési kotelezettsége keletkezik, a
személyes adatokhoz fiiz6d6 jogsértést ténylegesen elkovetd személy kilétének felderitésére
mindent meg kell tenni, és amennyiben ez sikerrel jar, vele szemben kartéritési eljarast kell
kezdeményezni.

5. Az adatkezeld szerv vezet6jének feladat- és hataskore
11. Adatkezel szerv vezetdjének feladat- és hataskore:

11.1. kialakitja és iranyitja a jogszabaly 4ltal a feladat- és hataskdrbe utalt adatkezelé€si
rendszerek  egészének  (nyilvantartasok,  adattdrak,  munkafolyamatok,
informéacidaramlasok  és  feldolgozdsok, jogosultsdgok), rendeltetésszeri
mikddtetését, amelynek keretében teljes feleldsséget visel a személyes adatok



kezeléséért, valamint az informacidszabadsagra vonatkozo jogszabalyok és az ezen
alapuld rendelkezések érvényre juttatasaért;

11.2. gondoskodik a személyes adatok korében a jogosulatlan hozzaférés, kézlés,
megvaltoztatds, vagy torlés megel6zésérdl, a szervezési-, technikai védelemrdl,
tovabb4, hogy a személyes adatok védelmének biztositasa érdekeében az érintett az
adatkezel altal kezelt adataihoz — ha torvény kivételt nem tesz — hozzaférhessen,
illetve gyakorolhassa a helyesbitéshez vagy torléshez, adathordozhatosédghoz valé
jogat, kérésére az adatkezel$ korlatozza az adatkezelést, amennyiben annak feltételi
fennallnak, tiltakozhasson személyes adatai kezelése ellen;

11.3. személyes feleldsséggel tartozik az altala vezetett szerv, illetve az irdnyitasa ala
tartozo szervek tevékenységéért, azok tdrvényes és szakszerli mitkddéséért, ezen
beliil az irdnyitdsa alatt allo dllomény adatkezeldi tevékenységéért, az adatvédelmi
eléirdsok, valamint a kapcsolodé tigyviteli és mindsitettadat-védelmi szabalyok
betartasaért;

11.4. ellendrzi a védelmi és biztonsagi szabalyok gyakorlati érvényesiilését, intézkedik a
hidnyossagok felszamolasara;

11.5. kialakitja az adatkezelések szervezeti és mikodési feltételeit, gondoskodik a
mukddési kovetelmények €s az adatbizionsagi kdvetelmeények ervényre juttatasardl.

6. Az Igazgatdsag adatvédelmi tisztviseléje

12. Az Igazgatosag vezetbje koteles az iranyitisa ala tartozd személyi alloméanybdl az
adatvédelmi tevékenység, tamogatdsa, feliigyelete és ellendrzése érdekében — jogi,
kizigazgatasi, informatikai felstfok végzettséggel rendelkezd ~ teriileti adatvédelmi
tisztviselot kijeldlni. Az Igazgatosdg adatvédelmi tisztviseldje az adatkezeld szervnél mas
feladatokat is ellathat, azonban az adatkezeld szerv vezetdje koteles biztositani, hogy ezekbdl a
feladatokbol addddan ne keletkezzen Osszeférhetetlenség, €s az egyéb munkakdri feladatok
cllatasa ne veszélyeztesse az adatvédelmi tisztviseldi feladatok ellatasat. Az Gsszeférhetetlenség
fennallasat folyamatosan vizsgalni kell.

13. Az adatvédelmi tisztviseld eljar a munkakdri leirdsdban rogzitett adatvédelemmel
tsszefliggd feladatkérokben, az adatkezeld szerv vezetbje ugyanakkor tovabbra is felelds az
adatkezelés jogszeriisége érdekében hataskorébe tartozd intézkedések megtételéért. A teriileti
adatvédelmi tisztviselé adatvédelmi feladatainak gyakorldsa sordn az &t kinevezd vezetd
kozvetlen alarendeltségébe tartozik.

14. Az adatvédelmi tisztviseld koteles jelenteni az adatkezeld szerv vezetdjének, amennyiben
azt észleli, hogy egy iigy elintézése kapcsan vele kapcsolatban Osszeférhetetlenségi helyzet
merul fel, igy kiilonosen, ha az alapul szolgdlé liggyel Osszefiiggd adatkezelési tevékenység
kapesan korabban dontést hozott. Ebben az esetben az tigy elintézésével kapcsolatos dintési
jogkért az adatkezeld szerv vezetbje gyakorolja, aki a dontés el6készitésére kijeldli az tigyben
eljard szervezeti egységet.

15. Az adatvédelmi tisztviseld feladata:

15.1. segiti az Igazgatdsdg vezettjét az adatkezelésre vonatkozo jogszabalyok és belsé
normak érvényre juttatasdban, figyelemmel kiséri az adatvédelemmel &sszefliggd
jogszabélyvaltozasokat, el6késziti az adatkezeld szerv vezetdjének adatvédelmi
targyu dontéseit;



15.2.

15.3.
15.4.

13.5.

15.6.

15.7.

15.8.

15.9.

15.10.

15.11.

15.12.

15.13.

15.14.

15.15.

15.16.

15.17.

kivizsgalja a hozza érkezett bejelentéseket; és adatvédelmi incidens észlelése esetén
annak megsziintetésére hivja fel az adatkezelét vagy az adatfeldolgozdt, indokolt
esethen vizsgilat lefolytatasat kezdeményezi az adatkezelé szerv vezet6jénél,
javaslatot tesz az incidens karos kdvetkezményeinek elhéritasara, a hasonlo jovébeni
incidensek megeldzésére;

segitséget nyljt az érintettek jogainak gyakorlasaban;

az igazgatd megbizdsabol ellendrzi az adatkezelé szervnél, illetve az alarendelt
szerveknél az adatvédelmi kdvetelmények megtartasat, az eldirasok megszegésének
észlelése esetén felhiv a jogszerli allapot haladéktalan helyredllitisira és a
hidnyossagokat jelzi a szerv vezetdjének, és indokolt esetben a szerv vezetdjénél
kezdeményezi a feleldsség megallapitisahoz szitkséges eljaras lefolytatasat;
gondoskodik a terilleti szerv személyi allomanya oktatasarol, sziikség szerinti
vizsgdztatasarol, a helyi szerv személyi allomanyénak oktataséhoz segédanyagot
biztosit a részére vagy az oktatdst § maga végzi;

elkésziti az adatkezeld szerv adatvédelmet érintd belsd normainak tervezetet,
kézrem{ikodik az adatvédelmi jogszabalyok és magasabb szinti belsd normak
tervezeteinek véleményezésében, jelzi a jogalkalmazas sordn tudoméséra jutotl,
esetleges normamdodositast igényld problémakat;

vezeti az adatkezel6i tevékenységek nyilvantartasat, az adatkezeldi nyilvantartds, az
adatvédelmi incidensek nyilvantartisat, az érintett hozzaférési jogaval kapcsolatos
intézkedésekrdl szolé nyilvantartast és az elutasitott kézérdekll adat megismerési
kérelmek nyilvantartasat;

a kérelem targyaban érintett szakteriilet szdmadra kézremiikidésével segitséget nyujt
az érintettnek a személyes adatai kezelésére vonatkozd kérelmére adandd valasz
elkészitésében, illetve a kézérdek adat megismerésére iranyuld kérelmekre adandd
valasziratok tervezetét elkésziti, és jovahagyasra a BM OKF felé tovabbitja;
gondoskodik a teriileti adatkezeld szerv honlapjdn megjelenitett Adatvédelmi
Iranyelvek és adatkezelési tajékoztatok naprakészen tartdsarol;

rendszeresen ellentrzi a teriileti adatkezeld szerv kozzétételi listainak naprakészségét
és teljességét, az egyes szakterileteket adatkozlésre hivia fel;

feligyeli az adatkezeld szerv adatszolgaltatasi tevékenységét, adatvedelmi
szempontbdl allast foglal az adatok tovébbitasdnak jogszerliségével kapcsolatban;
feladatnak ellatasa sordn szikség szerint egylittmilkodik az elektronikus
informacios rendszer iizemeltetdjével, illetve Informacié Biztonsagi Felelossel;
évente februdr 28-ig jelentésben értékeli a teriileti és helyi szerv adatvédelmi,
adatbiztonsagi és informaciészabadsaggal kapcsolatos helyzetét;

végzi az elutasitott kozérdekiiadat-megismerési igényekkel kapcsolatos NAIH felé
teljesitendd tajékoztatast;

cllatja az Egységes Kozadatkeresé Rendszerrel, valamint a Kdzponti Jegyzékkel
kapcsolatos, jogszabalyban meghatarozott feladatokat;

segiti az adatvédelmi hatasvizsgalatot, kdzremikoddik az adatfeldolgozoi, kozos
adatkezel6i szerzOdések megkotésében;

ellatja mindazon feladatokat, amelyeket a tertileti adatkezelo szerv Adatvédelmi és
Adatbiztonsagi Szabalyzata részére feladatként meghataroz.



16. A 15.13. pontjaban meghatarozott jelentés tartalmazza kiiléndsen

16.1. azadatkezeld szerveknél végzett adatvédelmi targyu ellendrzések megjeldlését, azok
fontosabb megallapitasait, a feltart lényeges szabalytalansagokat, hidnyossagokat, a
megsziintetésiikre tett intézkedéseket;

16.2. az elvégzett honlapellendrzések id6pontjat, eredményét és a hidnyossagok pétlasara
vonatkozo informacidkat;

16.3. az adatkezeldé szervek éllomédnydba tartozék ellen az adatvédelmi eldirasok
megsértése miatt inditott fegyelmi, szabalysértési és biintetéeljarasokra vonatkozo
adatokat (az érintettek megjeldlése nélkiil);

16.4. az adatkezeld szerveknél lefolytatott oktatasok, tovabbképzések gyakorlatat;

16.5. aNAIH altal végzett vizsgalatokat, megkereséseket, azok fontosabb megéllapitasait;

16.6. adatvédelemmel, informacidszabadsaggal kapcsolatos perekre vonatkozé adatokat;

16.7. a kozérdekii adatok nyilvanossaganak egyedi kérelmek Gtjan és honlapon térténd
kozzététellel biztositott helyzetét az adatkezeld szervnél, ideértve a NAIH felé
kiildétt éves tajékoztatd megtorténtét;

16.8. az adatvédelem é€s informécidszabadsag teriiletén adddott egyedi ligyeket;

16.9. akovetkez6 naptari évre tervezett feladatokat.

I11. Fejezet
A személyes adatok védelme a hivatasos katasztréfavédelmi szervnél
7. Az adatkezelés alapveto6 szabalyai

17. A hivatasos katasztrofavédelmi szervnél kezelt adatokat megfeleld intézkedésekkel védeni
kell kiiléndsen a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal,
torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és sériilés, tovabba az
alkalmazott technika megvaltozasabol fakadd hozzaférhetetlenné valas ellen.

18. Az adatkezeld koteles az adatkezelési miiveleteket (igy megtervezni és végrehajtani, hogy
biztositsa az érintettek maganszférajanak védelmet.

19. Az adatkezeld, illetve tevékenységi korében az adatfeldolgozd kiteles gondoskodni az
adatok biztonsagardl, koteles tovdbba megtenni azokat a technikai és szervezési intézkedéseket
és kialakitani azokat az eljarasi szabalyokat, amelyek az adatvédelmi szabalyok érvényre
juttatasdhoz sziikségesek.

20. A kiilénboz6 nyilvantartasokban elektronikusan kezelt adatdlloményok védelme érdekében
megfelel technikai megoldassal biztositani kell, hogy a nyilvantartdsokban tarolt adatok —
kivéve, ha azt torvény lehetdvé teszi — kozvetlenill ne legyenek Osszekapcsolhatok €s az
érintetthez rendelhetdk.

21. Az adatkezel6nek és az adatfeldolgozdnak az adatok biztonsagat szolgald intézkedések
meghatarozsakor és alkalmazasakor tekintettel kell lenm a technika mindenkori fejlettségére,
és a rendelkezésre allo legjobb technologiat az érintettek maganszférajanak védelme érdekében
alkalmazni kell. Tobb lehetséges adatkezelési megoldas kozil azt kell valasztani, amely a
személyes adatok magasabb szintli védelmét biztositja, kivéve, ha az aranytalan nechézséget
jelentene az adatkezeldnek.



22. A kozfoglalkoztatottak kizarolag abban az esetben lathatnak el tgykezeldi, tigyviteli
feladatokat, amennyiben a munkavégzés céljabol rendelkezésitkre bocsatott adatok kezelése
egyértelmilen azonosithats és esetleges késobbi adatsértés esetén bizonyithatd, hogy ki és
milyen mértékben ismerhette meg azokat, valamint a jelen szabalyzatban, a Hivatasos
Katasztrofavédelmi Szerv Egységes Iratkezelési Szabalyzataban és az Informatikai Biztonsagi
Szabélyzatban foglaltak ismeretébdl az adatvédelmi tisztviseld és az ligykezelésért felelds
vezetd altal szervezett oktatdson eredményes vizsgat tett, tovabba, amennyiben a
kozfoglalkoztatott mnyilatkozatot tesz, amelyben felelésséget vallal az adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyok betartdsaért. A kozfoglalkoztatottak feladataik ellatdsa soran
kizardlag az ligyviteli tevékenységhez kapcsolddo adatfeldolgozési tevékenységben torténd
részvétel tekintetében keriilhetnek kapcsolatba a hivatasos katasztrofavédelmi szerv
dllomanyaba tartozod személyre vonatkozo személyes vagy kiilénleges adattal, megjelenési
formajatol fiiggetleniil, humaénigazgatdsi eljarast érintd iratanyagot, illetve az illetményre,
juttatasokra vonatkozo iratokat, adatokat, nyilvantartasokat nem kezelhetnek. Ezen adatokat
még az lgyviteli tevékenységhez kapesolodd adatfeldolgozasi tevékenységben torténd
részvétel tekintetében sem kezelhetik.

8. Az érintetti jogok

23. Az érintett hozzajarulasan alapulé adatkezelés esetén — késobbi igazolhatosdga érdekében
- a hozzajarulast kiilonleges adatnak nem mindsiilé személyes adatok esetén is irasban kell
rdgziteni.

24. Az érintettet az adatkezeléshez torténd hozzajarulasanak beszerzése elétt tdjékoztatni kell
arrél, hogy

24.1. milyen adatait, milyen célbdl, mennyi ideig kivdnja kezelni az adatkezeld
hivatasos katasztrofavédelmi szerv;

24.2. mely hivatasos katasztrofavédelmi szerv és hol végzi az adatkezelést, illetve
adatfeldolgozé igénybevétele esetén mely adatfeldolgozé ¢és hol végzi az
adatfeldolgozast;

24.3. az adatok tovabbitasara milyen célbol és mely szervek részére keriilhet sor;

24.4. az érintett az adatkezeléssel kapcsolatban milyen jogokkal rendelkezik (el6zetes
tijékozodashoz, hozzaféréshez, helyesbitéshez, az adatkezelés korlatozasahoz,
torléshez, adathordozhatdsaghoz vald jog) és azokat milyen médon érvényesitheti;

24.5. az adatok esetleges automatizalt dontéshozatal céljabol vald felhasznélasarol;

24.6. a hozzajarulas barmely id6pontban t6rténé visszavonasanak jogérdl és arrol, hogy
a hozzdjarulds visszavonasa nem €rinti a visszavonast megeldzé adatkezelés
jogszeriiségét;

24.7. a személyes adat szolgéltatasa jogszabalyon vagy szerzédéses kotelezettségen
alapul vagy szerz6dés kotésének eldfeltétele-e, valamint hogy az érintett koteles-e a
személyes adatokat megadni, tovabbd hogy milyen lehetséges kévetkezményeikkel
jarhat az adatszolgéltatas elmaradasa;

24.8. az adatvédelmi tisztviseld elérhetdségérol;



24.9, milyen jogorvoslati lehetéséggel rendelkezik (NAIH-hoz fordulds, birosagi
jogérvényesités utja).

25. Az érintettek tajékoztatasa az adatkezelést végz0 szervezeti elem kotelezettsége.

26. Az egyedi Ugyekben alkalmazandd hozzdjaruld nyilatkozatot, valamint az ahhoz tartozd
adatvédelmi tajékoztatot az adatkezel6 szerv adatvédelmi tisztviseldje, a rendszeresen
eléforduld, adatkezelési hozzajarulast igénylé ligyekben alkalmazandé hozzajaruld
nyilatkozatot az Igazgatdsdg adatvédelmi tisztviselje az érintett szakteriilet kozremkodésével
késziti el.

27. A tobb hivatasos katasztréfavédelmi szerv 4ltal ugyanazon adatokon végzett adatkezelés
esetén az adatkezelésrol torténé tajékoztatds és a hozzijaruld nyilatkozat elkészit€ése sordn
ligyelni kell arra, hogy valamennyi adatkezeld szerv adatkezeldként térténd megjelélésére sor
keriiljon.

28. Egy adatallomanyhoz tobb adatkezelési cél is kapcsolodhat, azonban minden egyes cethoz
rendelkezésre kell dllnia a sziikséges jogalapnak.

9. Adatvédelmi incidensek nyilvantartasa

29. Aki a tevékenységének elldtdsa sordn a hivatisos katasztrofavédehni szerv altal végzett
adatkezeléssel kapcsolatban adatvédelmi incidens gyan(yat észleli, kételes azt a szolgalati ut
betartdsdval a vonatkozd belsé szabalyozd szerint haladéktalanul jelezni a hivatdsos
katasztrofavédelmi szerv adatvédelmi tisztviseldjének.

30. Aki a munkaltaté altal végzett adatkezelés kapcsan sajat személyes adatai tekintetében
adatvédelmi incidens gyan(jat észleli, jogosult azt kdzvetleniil jelezni az Igazgatosag
adatvédelmi tisztviseldjének.

31. Az adatvédelmi tisztviselé az 38-39. pont alapjan neki bejelentett és a sajat hataskdrben
észlelt adatvédelmi incidensekrdl nyilvantartast vezet, amely tartalmazza az érintett személyes
adatok korét, az adatvédelmi incidenssel érintettek korét és szamat, az adatvédelmi incidens
idépontjat, koériilményeit, hatdsait és az elharitidsdra megtett intézkedéseket, valamint az
adatkezelést elBird jogszabélyban meghatarozott egyéb adatokat.

rrrrr

hasonlé esetek bekdvetkezésének megelézési modjara az adatvédelmi tisztviseld tesz
javaslatot.

10. Az adatkezelési tevékenységek nyilvantartasa

33. Az adatvédelmi tisztviseld legkésobb az adatkezelés megkezdése elétti tizennegyedik napig
koteles az adatkezeld hivatdsos katasztrofavédelmi szerv felelésségébe tartozoan kezelt
személyes adatokkal kapcsolatos adatkezelésekrdl vezetett nyilvantartdsban rogziteni a
személyes adat érintettjének a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK
iranyelv hatdlyon kiviil helyezésérdl szolo, 2016. aprilis 27-1 2016/679 eurdpai parlamenti és
tanacsi rendelet (a tovabbiakban: GDPR) 30. cikk (1) bekezdésében foglaltakat.



34. Az adatkezelésekben bekovetkezett valtozast vagy az adatkezelés megsziintetését az Crintett
szakterlilet nyolc napon beliil bejelenti az adatvédelmi tisztviselének.

11. Az adatkezel6i nyilvantartis

35. A hivatasos katasztrofavédelmi szerv a kezelésében 1évd bliniilddzési célu adatkezelés
(katonai vétség miatti parancsnoki nyomozas) esetén adatkezel8i nyilvéntartdsban régziti az
Infotv. 25/E. § (1) bekezdésében foglaltakat.

12. Az adatfeldolgozas szabalyai

36. Az adatfeldolgozasra vonatkozé szerzbdést vagy mas jogi aktust irasba kell foglalni, amely
a GDPR 28. cikk (3) bekezdésében foglaltakon til a tartalmazza kiildndsen

36.1. az adatkezel( és az adatfeldolgozo megnevezését,

36.2. az adatfeldolgozéi feladatot képezé technikai mitveletek pontos meghatirozdsdt,
36.3. a feldolgozasra atadott adatbazis vagy adatkér megjeldiését,

36.4. az 4tadott személyes adatok taroldsdra és megdrzésére vonatkozo6 rendelkezéseket,

36.5. a szerzddés teljesitése, megszinése esetére — igy killondsen az eredeti és a
feldolgozott adatbazis visszaszolgaltatasara, térlésére, e miiveletek jegyz6konyvezésére
— vonatkozo rendelkezéseket,

36.6. a felelosségi kérdéseket,
36.7. a tovabbi adatfeldolgozd igénybevételének lehetdségét vagy tilalmat,

36.8. az adatfeldolgozd kotelezettségét, hogy az adatkezeld irasbeli utasitdsa szerint jar
el,

36.9. az adatfeldolgozonal személyes adatokhoz valé hozzaférésre feljogositott
személyek titoktartasi kdtelezettségét és

36.10. az adatkezel® részére nyujtott, az érintettek jogainak érvényesitésében vald
segitségny(jtasi és az adatkezeld részére t6rténd informacidatadasi kotelezettséget.

13. Adattovabbitas a hivatiasos katasztrofavédelmi szerv adatkezeléseibol

37. A hivatasos katasztrofavédelmi szerv adatkezeléseibdl adatvédelmi szempontbol akkor
tekintheté az adattovabbitds jogszerlinek, ha a személyes adat birtokdban 1évé szerv vagy
személy jogosult annak tovabbitisara, az adattovabbitas cimzettje (adatkérd) rendelkezik az
adat kezeléséhez szitkséges jogalappal, harmadik orszdgba vagy nemzetkdzi szervezet részére
torténd adattovabbitas esetén a GDPR V. fejezetében foglalt valamely garancidval vagy az
érintett — a vonatkozo jogszabdlyi elvardsoknak megfeleld tartalmi — irdsos hozzéjarulasaval,
és az adatkérés célja mindezzel §sszhangban van.

38. Az adattovabbitas feltételeinek meglétét az adatot tovabbitd adatkezelé minden egyes
személyes adattal osszefiiggésben ellendrizni kételes.

39. Harmadik személy vagy szerv altal benyujtott adattovabbitasi kérelem elbirdlasa — a
torvényben kotelezden eldirt adattovabbitas esetét kivéve — az adatkezeld szerv vezetbjének,
vagy az altala kijelslt vezetdnek a hataskorébe tartozik.
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40. Az adatigénylést abban az esetben teljesitheti, ha az tartalmazza
40.1. az adatigénylés céljat, jogalapjat;
40.2. a kért adatok korének pontos meghatarozasat;

40.3. az érintett személy azonositisahoz sziikséges adatokat, tobb személyre vonatkozo
adatigénylés esetén az érintettek azonositasdhoz sziikséges csoportképzd ismérveket.

41. A hivatasos katasztrofavédelmi szerv — térvény eltérd rendelkezése hianyaban — csak olyan
személyes adatokat tovéabbithat, amelyeknek a hivatdsos katasztrofavédelmi szerv az
adatkezeldje. Azokban az esetekben, amikor az adatigénylés olyan személyes adatra
vonatkozik, amely esetében a térvényben meghatarozott adatkezel6é mas szerv, az adatkérést —
torvény eltérd rendelkezése hianyaban — el kell utasitani és az adatkérét tajékoztatni kell arrol,
hogy a kért adatokat mely szervtol igényelheti.

42. Az adattovabbitas torténhet kérelemre vagy torvény ilyen tartalmi rendelkezése alapjan
automatikusan, illetve a hozzaférés biztosithatdé kérelem alapjan torténdé egyedi
adatszolgaltatassal, vagy szamitogépes (online) lekérdezés lehetdvé tételével.

43, A személyes adatnak nem minésiild adatok tovabbitdsa soran is kiemelt figyelmet kell
forditani arra, hogy az adat tovabbitasdnak jogszabalyban meghatarozott korlatja fennall-e.
Szitkség esetén ki kell kérni az adatvédelmi tisztviseld véleményét.

14. Adattovabbitas hirkézlé eszkéz alkalmazasaval

44. A hivatasos katasztrofavédelmi szerv altal kezelt személyes adatot hirk6z16 eszkdzon csak
a jogosult nyomozd hatésagok, nemzetbiztonsagi szervek, birdsagok, valamint az adatkezeldvel
kozos szervezetbe tartozd személyek szamara, szervezetszerlien miikodo lgyfélszolgalat,
iigyeleti szolgdlat, illetve a Szervezeti és Miikodési Szabalyzataban erre kijelolt szervezeti elem
tovabbithat. Ettdl eltérm csak halaszthatatlan esetben, az élet, a testi épség, az egészseg vagy a
vagyonbiztonsdg megovasa érdekében lehet.

45. A hivo jogosultsagardl jelszo alkalmazasaval, visszahivassal vagy egyéb arra alkalmas
modon meg kell gy6z6dni. Ha a hivo jogosultsaga nem allapithato meg, a tajékoztatas hirkdzld
eszkdzOn nem teljesithetd.

46. Abban az esetben, ha egy nyilvantartasbol hordozhatd szdmitéstechnikai eszkozzel térténik
a lekérdezés és ezek naplozasira az igénybe vett nyilvantartds nem alkalmas, akkor az
adatlekérés idépontjat, az adatkérd személyét (név, rendfokozat és beosztas megjeldlésével), a
kért adat fajtajat manualis modon kell régziteni és a hordozhatd szamitastechnikai eszkéz
leadasakor azt az eszkdzt kezeld szervnek kell leadni.

47. Hirkoz16 eszkozon torténd adatszolgaltatas esetén a legszitkségesebb adatok kézlésére kell
szoritkozni.

15. Az adatigénylés soran iranyadé szabalyok

48. A hivatisos katasztrofavédelmi szerv adatéllomanyaibol kizérdlag a katasztrofavédelmi
feladat- és hataskorok gyakorlasa érdekében, tovabba torvényben meghatarozott esetben — a
célhoz kotottség elvének szigoru érvényre juttatdsa mellett — igényelheté és hasznalhatd fel
kdzérdekbdl nyilvanosnak nem mindsiilé személyes adat. A mas adatkezelék altal kezelt olyan
adatallomanyokbodl, amelyekbdl torténd adatigénylésre a hivatasos katasztréfavédelmi
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szerveket az érintett adatkezelésre iranyadé torvény felhatalmazza, csak az adott tdrvényben
meghatarozott katasztréfavédelmi feladat ellatasa érdekében végezhetd adatlekérdezés, azok
harmadik személynek vagy szervnek nem tovabbithatok.

49. Az egyes eljarasok soran a kiilonbdz6d adattdrakbdl lekért, de az iigy szempontjabol
érdektelenné valt, fel nem haszndlt személyes adatokat az ligy eldaddja az tigyirat tovabbitasat,
illetve irattirba helyezését megeléz6en koteles megsemmisiteni. A megsemmisités tényét és
idépontjat az iratboritén, az eléaddi fven vagy az ligyiratban elhelyezett kiilon iraton régziteni
és alairdssal igazolni kell.

50. Az adatlekérdezés, illetve a megsemmisitéssel érintett adatok kés6bbi azonosithatésaga
érdekében a lekérdezés iddpontjat, az érintett személy nevét és az igénybe vett nyilvantartas
megjelslését kell rdgziteni, maguk a lekérdezett személyes adatok nem szerepeltethetdk.

51. Az adatkérés naplozaséara iranyado szabalyokat megfeleiden alkalmazni kell az allomany
részére az tgyclet: szolgalat altal teljesitett adatszolgaltatds esetén is. Ebben az esetben - a
rendelkezésre 4ll6 technikai lehetdségek figyelembevételével szamitégépen, hangrogzitéssel
vagy manudlis mdodon — rogziteni kell az adatkérés idbpontjat, az adatkérd személyét (név,
rendfokozat €s beosztas megjelolésével), a kért adatok fajtajat és az adatszolgaltatast teljesitd
személyét. A manualis naplozast az adatkérés kezdeményezGje a szolgalat befejezését kdvetden
aldirasaval hitelesiti, amennyiben erre nincs lehetdség, akkor a sajat maga altal vezetett
nyilvantartasban dokumentalja az altala kezdeményezett lekérdezést.

52. A folyamatos ligyeleti szolgdlatot ellatok esetében a nyilvantartidsokba torténd belépés és
azokbol adatszolgaltatas csak az ligyeleti szolgalatot ellatd személy sajat hozzaférési kodjanak
felhasznalasaval torténhet. A szolgédlat ataddsaval egy iddben ezért kotelesek kilépni a
szamitdgépes rendszerekbdl, a szolgalatba 1€pdk pedig sajat jogosultsdguk és azonositd kodjuk
alapjan belépni a rendszerekbe.

16. Az érintetti jogok gyakorlasa

53. Az érintetti jogok gyakorldsanak lehetdségére és modjara, a kapcsolattartd személyére és
elérhetdségeire az érintettek figyelmét az adatkezelésre vonatkozo tdjékoztatds nyujtasa sordn
a tajékoztato részeként fel kell hivai.

54. A hivatasos katasztrofavédelmi szerveknél az érintetti jogok gyakorlasa tekintetében az
érintettekkel az adatvédelmi tisztviselé tartja a kapcsolatot, kivéve, ha az adott jog €s az adott
adatkezelés tekintetében a szakterilettel t6rténd kdzvetlen kapcsolattartas indokolt.

55. A beérkezett kérelmeket az adatvédelmi tisztviseld tovabbitja az adatkezelést végzd
szervezeti elem részére.

56. Az érintettet megilletd jogok gyakorlasara csak az érintett kéreimezd megfeleld azonositisa
esetén van lehetOség.

57. Nem biztosithaté ezen jogok gyakorldsa kilondsen az elektronikus aldirdssal nem
hitelesitett, vagy a kérelmezd személyének azonositasat nem biztositd aton érkezett kérelmek
esetén. A biztonsdgos elektronikus kézbesitési szolgaltatds utjan kiildott kérelmet gy kell
tekinteni, hogy az a jogosulttol szarmazik.

58. A beérkezett kérelmeket az adatkezelé indokolatlan késedelem nélkiil, de legkésébb a
kérelem beérkezésétdl szamitott egy hénapon beliil, a megadott elérhetdségre kiildott levélben
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teljesiti. Szilkség esetén, figyelembe véve a kérelem Osszetettségét és a kérelmek szamat, a
hatérid6 tovabbi két honappal meghosszabbithato.

59. Amennyiben az érintett személyes adatinak helyesbitését vagy torlését kéri, az adatot a
kijavitasig vagy a torlésig jelzéssel kell ellatni. Az adaton a tarolason til egyéb adatkezelési
miiveletet kizarélag az érintett jogos érdekének érvényesitése céljabol vagy térvényben
meghatarozottak szerint lehet végezni.

60. Az adat helyesbitésérdl, torlésérdl és korlatozasarol az érintettet és mindazokat tdjékoztatni
kell, akiknek az adatot tovabbitottak, kivéve, ha a tajékoztatas elmaradasa az adatkezelés céljara
tekintettel az érintett jogos érdekeit nem sérti. Ezen tdjékoztatist a szervezeti elemek
kozvetlentl végzik, az adatvédelmi tisztvisel6t a levél maésolatanak megkiildésével
tajékoztatjak.

61. Az érintett hozzaférési joganak gyakorlasa soran az adatkezeld az érintett jogainak ismételt
és megalapozatlan érvényesitésével Osszefiiggésben kozvetlenil felmeriilt koltségeinek
megtéritését a hivatasos katasztrofavédelmi szervekhez érkezett kozérdekiiadat-megismerési
igények teljesitésével kapcsolatos koltségtérités Osszegének meghatirozdsa soran
alkalmazandd onkéltségszamitasi szabalyok szerint kévetelheti az érintettdl.

62. A koltségtérités megallapitasanal a kozérdekli adatok megismerésére iranyuld igények
teljesitésére vonatkozo koltségtéritési szabalyokat kell alkalmazni.

17. Eljaras a NAIH fellépése esetén

63. Amennyiben a hivatasos katasztrofavédelmi szervnél a NAIH

63.1. vizsgalatot,
63.2. adatvédelmi hatdsagi eljarast vagy
63.3. titokfeliigyeleti hatosagi eljarast

indit, az érintett adatkezelé szerv adatvédelmi tisztviseldjc a BM OKF adatvédelmi
tisztviseldjét — a szolgalati Ut betartdsadval — haladéktalanul értesiti.

64. A NAIH vizsgalataval, valamint az adatvédelmi és a titokfeliigyeleti hatosagi eljarassal
érintett adatkezeld szervezeti egység vezetdje koteles a NAIH részére

64.1. minden sziikséges tajékoztatast szoban ¢és irasban megadni,

64.2. az 6sszes olyan iratba valo betekintést és a masolatok készitését lehetdveé tenni,
amely személyes adatokkal, kézérdek(i adatokkal, vagy kézérdekbol nyilvanos
adatokkal dsszefligghet,

64.3. biztositani azokba a helyiségekbe vald belépést, ahol adatkezelés folyik,
64.4. a mindsitett adatok megismerését eldsegitent.

65. Az adatkezelé a 71. pontban meghatarozott kotelezettségeinek az Infotv. 54. § (2)
bekezdésében meghatdrozott hatariddig kételes eleget tenni.

66. Az adatkezeld, illetve a tdjékoztatasra felkért személy a tdjékoztatast az Infotv. 54. § (3)
bekezdése alapjan tagadhatja meg.
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67. A hivatisos katasztrofavédelmi szerv a NAIH vizsgalata alapjan a személyes adatok
kezelésével, illetve kozérdekl adatok vagy kozérdekbdl nyilvanos adatok megismeréséhez
fliz6d6 jogok gyakorlasival kapcesolatos jogsérelem vagy annak kdzvetlen veszélye fenndllasat
megalapozottnak tarté megallapitasaval vald egyetériése vagy egyet nem értése esetén az
Infotv. 56. § (2) bekezdésében foglaltak szerint jar el.

68. Ha a hivatdsos katasztrofavédelmi szerv vezetdje a NAIH adatvédelmi és titokfeliigyeleti
hat6sdgi eljarasban hozott hatarozatat nem fogadja el, adatvédelmi hatdsagi eljaras esetén az
adatvédelni  tisztvisels, titokleliigyeleti hatdsagi ecljards esetén a biztonsagi vezetd
véleményének kikérését kivetden a birdsagi feliilvizsgalat kezdeményezésére nyitva 4llo
hataridén beliil a birosdghoz fordulhat.

69. A keresetinditasi hataridd lejartaig, illetve kozigazgatasi per inditdsa esetén a birdsag
jogerSs hatdrozataig a vitatott adatkezeléssel érintett adatok nem torolhetdk, illetve nem
semmisitheték meg, az adatok kezelését a NATH hatarozatanak kézhezvételekor, illetve aNAIH
eljarasanak megkezdésekor fel kell fiiggeszteni és az adatokat zarolni kell.

1V. Fejezet

18. A hivatisos katasztréfavédelmi szerv személyi allomanyaba jelentkezik személyes
adatainak kezelése, az ij belépok tajékoztatisa

70. A hivatasos katasztrofavédelmi szerv dltal az allashely meghirdetésekor az adatkezelési
tajékoztatasra vonatkozo altalanos szabalyok szerint tajékoztatni kell a lehetséges palyazokat
az adatkezelés koriilményeirdl.

71. Annak érdekében, hogy a nem palyazati kiiras eredményeként érkezo Onéletrajz benyujtdja
személyes adatok védelméhez fliz6dé joga ne sériiljon, a hivatasos katasztrofavédelmi szervek
honlapjan az onéletrajzok kezelésével és tarolasaval kapcsolatos tajékoztatot kell elhelyezni az
Karrier link alatt. A hivatasos katasztrofavédelmi szerv kizarolag annak vizsgélatara jogosult,
hogy a palyazati anyagnak megfelel6 betdltetlen allashellyel rendelkezik-e, amennyiben ilyen

rrrrr

semmisiteni.

72. Az Onéletrajzok taroldsi ideje az adott palydzat lezarulasatol, amennyiben a jelentkezés
palyazattol figgetleniil érkezett, a jelentkezés benyujtasatdl szamitott 3 honap. Ennek elteltét
kdvetden az anyagban a személyes adatokat felismerhetetlenné kell tenni.

73. Az adattarolasi hatarido lejartat kovetden a palyazati anyagokat meg kell semmisiteni, ha
arra a jelentkezd kiildn igényt tart, részére vissza kell kiildeni. Az adatmegsemmisitésrél
jegyzdkonyvet kell felvenni.

74. Az Igazgatdsdg adatvédelmi tisztviselbje a szerv altal végzett dolgozoéi adatkezelésekrdl
tajékoztatdt készit, amely az 0 dllomanytagok részére a munkéba allast kvetfen ataddsra
keriil, vagy elektronikusan hozzaférhetd. Az 0j allomanytag az ismeretek dtadasat alairasaval
igazolja.
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19. Telefon- és internethasznalat ellendrzése

75. Az e-mail fidok ellendrzésekor a tisztességes adatkezelés elvébol kdvetkezben eldzetesen
tajékoztatni kell az allomanytagot a tervezett munkaltatoi intézkedésrdl, masrészt lehetdséget
kell biztositani szamara, hogy 6 vagy helyette meghatalmazottja vagy képviseldje jelen legyen.

76. Az e-mail fiok attekintésének koriilményeit olyan mddon kell jegyzdkdnyvben régziten,
hogy annak pontos menete, az annak soran megismert adatok kore, az elvégzett adatkezelési
miiveletek és azok jogszeriisége utolag ellendrizheto legyen.

77. A munkahelyi internet- &s telefonhasznalat, valamint az elektronikus levelezés
ellentrzésérl egyebekben a hivatasos katasztrofavédelmi szerv Informatikai Biztonsagi
Szabalyzata rendelkezik.

20. Nem allomanytagokrol késziilt kép- vagy kép- és hangfelvételekkel kapcsolatos
adatkezelés

78. A hivatasos katasztrofavédelmi szerv dllomanyéba nem tartozé személyekrdl készitendd
kép- vagy kép- és hangfelvételeken torténd részvétel kapcsan a képmadsnak, mint személyes
adatnak kezelésére — térvényi felhatalmazés hidanyaban — kizér6lag az érintett eldzetes
hozzajaruldsaval keriilhet sor. Az érintettek hozzdjarulasit nem kell megszerezni, ha a felvétel

78.1. nyilvinos kozéleti szereplés soran késziilt felvételnek vagy tomegfelvételnek
mindsiil,

78.2. a ‘Thivatiasos Kkatasztrofavédelmi szerv altal ellatott szolgalati feladattal
Osszefiiggésben hatosagi ellendrzés vagy beavatkozas soran késziil.

79. Amennyiben a felvétel készitéjének modjaban all megfeleld szobeli tajékoztatast adni az
adatkezelésrol, az érintettek hozzdjarulasa szdban is beszerezhetd.

80. A tajékoztatis és a hozzajarulas beszerzése sordn figyelemmel kell lenni a megfeleld
adatkezel6i szint(ek) megjellésére €s arra, hogy a hozzajarulas valamennyi nyilvinossagra
hozatali helyre (Igazgatdsag honlapja, a Médiaszerver, a katasztroéfavédelem Facebook-oldala
és Youtube-csatornaja, Instagram- és Twitter-profilja, a, Katasziréfavédelem cimii elektronikus
magazin, a Kataszirofavédelem Kdzponti Zenekar honlapja, a Katasztréfavédelem Kozponti
Mizeum honlapja, a Katasztrofavédelmi Kutatéintézet honlapja, az Orszagos
Katasztrofavédelmi Sportegyesiilet honlapja) kiterjedjen.

81. Rendezvények, események szervezése esetén a rendezvény, esemény szervezdje lehetOség
szerint eldzetesen koteles gondoskodni az érintettek megfelelé tijékoztatasérdl és a
hozzéjarulasok beszerzésérol.

21. Mozgé kamerak

82. A beavatkozas-elemzési, oktatasi célbdl telepitett kamera esetében, amennyiben a kamera
a személyeket azonosithaté moddon rdgziti (pl. allé jarmi elé keriilé személyek), és a
felvételeket a hivatasos katasztrofavédelmi szerv késébb fel kivanja hasznalni, de a
felhasznalasi cél az arcképek kezelését nem indokolja, olyan technikai hatteret kell biztositam,
amely alkalmas a személyazonositasra alkalmas felvételek anonimizalasara.
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83. A beavatkozas-elemzési, oktatasi c€lbél telepitett kamera altal rogzitett felvételt illetéktelen
személyeknek 4tadni, valamint a felvételt nyilvanossagra hozni nem lehet, kivétel a felvétel
oktatasi célbol torténd bemutatisa. A személyes adatokat azonban ilyenkor is
felismerhetetlenné kell tenni.

84. A hivatdsos Kkatasztrofavédelmi szerv gépjarmivébe a szolgédlatteljesitést ellendrzd
technikai eszkidzként telepitett képfelvevd 4ltal rogzitett felvétel megismerésére az
alloményilletékes parancsnok és az altala erre munkakoriknél fogva kijeldlt személyek
jogosultak, az még oktatdsi célra sem hasznalhaté fel, tGrvényi felhatalmazas hidnyaban nem
bocsathatdo harmadik személyek rendelkezésére. A képfelvevé felszerelésérl az adott
gépjarmiivén szolgalatot teljesité allomanyt eldzetes frasbeli tajékoztatasban kell részesiteni.

85. A felvételen lathaté gépjarmil rendszamat kizardlag abban az esetben kell kitakarni,
amennyiben az maganszemély gépjarmiive. A hivatésos katasztréfavédelmi szerv és mas
kozfeladatot ellato szervek, személyek gépjarmiivei esetén a kitakarasra nincs sziikség.

86. A kameraval rendelkezd gépjarmil kamerdjanak lizemeltetéséért feleldés személy a
gépjarmuivezetd.

87. Ha a gépjarm(i mozgédsa sordn valamely kiildnleges esemény torténik, a kamera altal
rogzitett eseményrol késziilt felvételt a szolgalati elsljaronak at kell adni.

88. A gépjarmii és a kamera haszndl6i, kezeldi oktatasban részestilnek az Informatikai
Osztalyvezeté 4altal kijelslt informatikai munkatarstél a kamera lizemeltetési kore és a
felvételek anonimizalasa tekintetében.

89. Az adatvédelmi tisztviselé barmikor jogosult betekinteni a kamera felvételeibe ellentrzés
celjabol.

90. A hivatasos katasztrofavédelmi szerv objektumain talalhaté mozgd kamerai kizarolag
maganteriileten, illetve a maganteriiletnek a kézonség szamdra nyilvanos részén hasznalhatdk.

22. Hatosagi tevékenységgel kapesolatos adatkezelési szabalyok

91. A hatOsagi tigyekkel kapcsolatos személyesadat-kezelés az dltaldnos kozigazgatasi
rendtartasrol sz616 2016. évi CL. térvény (a tovabbiakban: Akr.) és az adott hatésagi tigytipusra
iranyadé adatkezelési szabalyok szerint torténik.

92. Az ligyfélt és az eljaras egyéb résztvevdjét tajékoztatni kell a zart adatkezelés lehetdségérdl
és annak indokairdl. Az ligyfél és az eljaras egyéb résztvevdje természetes személyazonositd
adatainak és lakcimének zart kezelését ugy kell biztositani, hogy a védett személy adatait
tartalmazé eredeti iratokat az ligy iratai kézott elkiilonitetten, zart, lepecsételt boritékban kell
elhelyezni.

93. A kiskor, cselekvoképtelen vagy cselekvoképességében részlegesen korlatozott nagykorin
tigyfél, tanyd, szemletargy-birtokos vagy megfigyelt személy érdekében a hatdsag a kiskort, a
cselekvéképtelen €s a cselekviképességében részlegesen korlatozott nagykort tigyfél, tant,
szemletargy-birtokos vagy megfigyelt személy védelme érdekében erre iranyuld kérelem nélkiil
is donthet az érintett személy adatainak zart kezelésérdl és az iratbetekintési jog korlatozdsarol.

04. A zartan kezelt adatok megismerésére a hatdsag, a felligyeleti szerv, valamint a fellebbezés
elbirdlasara jogosult hatdsag, az illetékes ligyész és a birdsag jogosult.
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95. Ugyféli mindség hidnya esetén iratbetekintést kérd személy személyes adatot tartalmazd
iratba kizér6lag akkor tekinthet be, ha az adat megismerése joga érvényesitéschez,
kotelezettsége teljesitéséhey szitkséges, ellenkezd esetben a kérelmet el kell utasitani.

96. Ha torvény a dontés nyilvanossagat nem korlatozza vagy nem zérja ki, és az igényld az
eljaras befejezését kovetben a véglegessé valt hatarozatot, valamint az elséfokd hatdrozatot
megsemmisité és az elséfoku hatarozatot hozo hatdsagot 1 eljardsra utasité végzést szeretné
megismerni, akkor csak a személyes adatot és a védett adatot nem tartalmazé iratot ismerheti
meg.

97. A k6zérdekli bejelentés vagy panasz alapjan indult hatésagi eljarast lezéro, mar véglegessé
valt dontés megismerhetdsége nem zarhatd el a korabbi bejelent6t6] vagy panaszostdl arra
hivatkozassal, hogy az anomimizalt hatirozat kivonatabdl kovetkeztetések vonhatoak le az
tigyfél személyére nézve, mivel a kézérdeki bejelentést vagy panaszt benyujtd személy az
tigyfelet nyilvanvaloan ismeri.

98. A torvény alapjan kotelezden kozzéteendd végleges vagy fellebbezésre tekintet nélkiil
végrehajthatova nyilvanitott hatosagi hatarozatok kézzétételének adatvédelmi szabalyait kiilén
intézkedés hatarozza meg.

23. Beavatkozasokkal kapcsolatos adatkezelési szabalyok

09. A tiiz elleni védekezésrél, a miiszaki mentésrol és a tiizoltdsagrol szl 1996. évi XXXI.
térvény 10/A. § (2) bekezdésében régzitett adatokat tartalmazd iratanyagot a hivatasos ttizoltd-
parancsoksagokon elzarva kell tarolni.

V. Fejezet
Adatbiztonsagi eléirasok
24, Adatbiztonsagi intézkedések

100. Az adatbiztonsagi intézkedéseket — a vonatkozd jogszabilyok €s a Szabalyzat keretei
kozdtt — valamennyi hivatasos katasztréfavédelmi szervnél a biztonsagos adatkezeléshez és a
helyi adottsagokhoz igazodva kell meghatarozni és végrehajtani.

101. Az infrastruktirahoz, a hivatasos katasztrofavédelmi szerv objektumaihoz kapcesolodo és
a hardvereszkbzok védelmét szolgdlé adatbiztonsagi kovetelményekr$l, valamint az
informatikai rendszerekben tarolt adatok védelmér6l a BM OKF Informatikai Biztonsédgi
Szabélyzata, az lgazgatosag Informatikai Uzemeltetési Szabalyzata és kiilon belsd szabalyozok
rendelkeznek.

102. A személyes adatok kezelésére vonatkozd szigoribb eldirdsokat a személyes adatok
kezelése figyelembevételével tortént magasabb informacidbiztonsagi kockazati osztalyba
sorolas kezeli.

“rer

intézkedések

103. A személyes adatokat tartalmazé adatdllomanyok dokumentdcioit nyilvantartasba kell
venni és gondoskodni kell azok aktualizalasardl. Meg kell hatdrozni a dokumentacidkhoz
16rténd hozzaférésre jogosultak korét, egyébként a hozzaférés csak az adatkezeld szerv
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vezetdiének engedélyével torténhet. A dokumentdciok tarolasanak, mdsoldsanak, esetleges
kolcsOnzésének rendjét a BM OKF Iratkezelési Szabélyzata hatdrozza meg.

104. A személyes adatokat és a személyes adatok killénleges kategoriait tartalmazo
adatkezelések dokumentacidit pancélszekrényben vagy biztonsagi zarral és falakattal ellatott
lemezszekrényben, vagy biztonsigi zarral, vasrdccsal és falakattal, illetve elektronikus
védelemmel, jelzérendszerrel ellatott helyiségben kell 6rizni.

26. A személyhez fiizédd és az alkalmazoi tevékenységgel dsszefiiggéd intézkedések

105. Az adatkezeld szerv vezetdjének gondoskodnia kell a személyes adatok kezelését végz6
allomany megfelelé képzésérol és tovabbképzésérol.

106. A szamitdgépes haldzaton személyes adatokat tartalmazé dokumentumot kizarolag abban
az esetben lehet tobb személy altal is hozzaférheté mappaban elhelyezni, amennyiben a
személyes adatot tartalmazo irat a mappahoz hozzaférési jogosultsaggal bird szervezeti egyseg
allomanydnak feladatkdrébe tartozé tigytipus Uigyirata.

VL. Fejezet
Informaciészabadsag a hivatasos katasztrofavédelmi szerveknél
27. Az informacioszabadsag tartalma

107. A hivatasos katasztrofavédelmi szervnek és személyi allomanyanak lehetdve kell tennie,
hogy az Infotv.-ben meghatarozott kivételekkel a kezelésében 1évé kozérdekil adatot és
kozérdekb6] nyilvanos adatot (a tovibbiakban egyiitt: kozérdekl adat) erre iranyuld igény
alapjan barki megismerhesse.

108. A kozérdekil adatokhoz t6rténd hozzaférés biztosithaté kozzététellel, kiilondsen a
kdzérdekii adatokat kezeld szerv honlapjan és az Egységes Kozadatkeresé Rendszerben, vagy
crre iranyulo cgyedi igény megvalaszoldsdval.

109. Az adatkezeld szerv vezetdjének dontése alapjan a kbzérdekil adatok irdsban megjeldlt
korét az eldirt modon kiilén erre irdnyuld kérelem hidnyéaban is nyilvanossagra kell hozni. Az
adatkezel® szerv vezet§je altali dontés alapjan nyilvanossagra hozandé adatok kdrére barmely
szervezeti elem javaslatot tehet, kiilondsen akkor, ha ugyanazon témdban t6bb helyr6l érkezik
adatigény vagy sajtomegkeresés.

28. Szerzddésekkel, timogatasokkal kapesolatos adatnyilvanossag és az iizleti titok

110. A hivatdsos katasztrofavédelmi szervekkel szerzédéses kapcsolatban allo szervekkel,
személyekkel kotott szerz8désekben az alabbiakat kell feltiintetni: ,,A szerz8d6 felek tudomasul
veszik, hogy az Infotv. 27. § (3)—(3a) bekezdése alapjan a szerz6dés tartalma kozérdekd, illetve
kdzérdekbdl nyilvanos adatnak minésiil, és az nem mindsiil {izleti titoknak. Az esetleges
nyilvanossdgra hozatal azonban nem eredményezheti az olyan adatokhoz — igy kiilondsen a
védett ismerethez — valé hozzaférést, amelyek megismerése az Gzleti tevékenység végzése
szempontjabél aranytalan sérelmet okozna feltéve, hogy ez nem akadalyozza meg a
kozérdekbd] nyilvanos adat megismerésének lehetSségét. A felek az arra irdnyuld kérelem
esetén kotelesek a szerzédés kodzérdekd, illetve kzérdekbdl nyilvanos adatnak mindsiild
tartalmara vonatkozodan tajékoztatast adni.”
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111. A hivatasos katasztrofavédelmi szerv altal kiadasi eléiranyzat terhére kotott visszterhes
szerzddésekben az aldbbiakat kell feltlintetni: ,.A szerz6d6 felek tudomésul veszik, hogy a
kotelezettséget vallalo az atlathatosag ellendrzése céljabdl, a szerz6désbol eredd kdvetelések
eléviiléséig az allamhaztartasrol szold 2011. évi CXCV. térvény 41. § (6) bekezdése és az 55.
§-a alapjan jogosult a jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet
atlathatdsagdval Osszefiigg6, az 55. §-ban meghatarozott adatok kezelésére, amelybdl a b) pont
ba)-be) alpontjaban és a c) pont ca) és a cd) alpontjaban foglalt adatok személyes adatnak
mindstilnek, amelyek tekintetében az adatkezelés ktelezg.”

112. Az allami vagyonnal valé gazdilkodédsra és az azzal vald rendelkezésre vonatkozd
szerzOdések esetén a szerzddésben az alabbiakat kell feltiintetni: ,,A szerz6d6 felek tudomasul
veszik, hogy az 4llami vagyonrol szold 2007. évi CVL torvény 5. § (1) bekezdese alapjan a
szerzddés kozérdekll adatnak nem mindsiilé tartalma kozérdekbdél nyilvanos adat, ha kiilon
torvény masként nem rendelkezik.”

29. A kozérdekii adatok megismerésére iranyulo igények, az Alapveté Jogok Biztosanak
Hivatalatol, valamint az orszaggyiilési képviseloktil érkezd megkeresések intézésének
eljarasi szabalyai és a koltségtérités

113. K6zérdekii adat megismerése irant barki szoban, irasban vagy elektronikus titon terjeszthet
el igényt.

114. Az adatvédelmi tisztvisel$ intézi a teriileti és a helyi szerv éltal kezelt adatokra irdnyuld
kozérdekiiadat-megismerési igényeket, amennyiben a kérelem nem valamennyi hivatasos
katasztrofavédelmi szerv 4ltal kezelt vagy a BM OKF-fel kozosen kezelt adat kiadaséra iranyul.
Amennyiben a kért adatok besoroldsa nem egyértelmil vagy az tigy bonyolultsaga azt indokolja,
a teritleti adatvédelmi tisztviseld a BM OKF informéacidszabadsaggal foglalkozé
tisztviseldjének allasfoglalasat kéri.

115. A teriileti adatvédelmi tisztvisel$ a kérelem beérkezésérél, ideértve az Alapvetd Jogok
Biztosanak Hivatalatol, valamint az orszaggytilési képviselokt6! érkezd megkereséseket is, a
BM OKF informacioszabadsaggal foglalkoz6 tisztvisel6jét haladéktalanul értesiti. A BM OKF
informéciészabadsaggal foglalkozd tisztviselje koordinalja a hivatdsos katasztréfavédelmi
szervek kozérdekii adatok megismerésére irdnyuld kérelmek, az Alapvetd Jogok Biztosanak
Hivatalatol, valamint az orszaggyilési képviseloktdl érkezé megkeresések teljesitésével
kapcsolatos  tevékenységét. A koordindcid lezarultdt kovetben a BM OKF
informacidszabadsaggal foglalkozé tisztviseldje megkiildi a jovahagyott vélaszt a teriileti
adatvédelmi tisztviseld részére, aki gondoskodik annak megkiildésérdl az adatigényld részére.

116. Az adatvédelmi tisztviseld a kérelem kézhezvételekor haladéktalanul megvizsgalja, hogy
a kérelem teljesitéséhez sziikséges alabbi alapvet6 informaciok rendelkezésre allnak-e:

116.1. az igényld neve vagy megnevezése,
116.2. az értesitések és a valasz megkiildéséhez sziikséges elérhetdseg;
116.3. az igényelt adatok pontos meghatarozasa.

117. Amemnyiben az igény nem tartalmazza az igény teljesitéséhez sziikséges adatokat —
ideértve azt az esetet is, ha az adatigénylé a megismemi kivant adatot nem tudja pontosan
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megjeldlni —az adatvédelmi tisztvisel$ haladéktalanul, de legkés6bb az igény kézhezvételct
kovetd 5 napon belil felhivja az igényl6t az igény pontositasara.

118. Az adatvédelmi tisztviseld az igény pontositasdnak elmulasztasa esetén figyelmezteti az
adatigényldt arra, hogy amennyiben a pontositast elmulasztja, igényének teljesitése részben
vagy egészben meghiusul.

119. Az igényelt adatot tartalmazé nyilvanos forrds megjeldlése kizarodlag abban az esetben
helyettesiti az igény teljes egészében torténd megvalaszolasat, amennyiben a nyilvanossagra
hozott adatok megegyeznek a kiadni kert adatokkal.

120. Amennyiben az igényelt adat kezeldje nem a megkeresett szerv és az igényelt kdzérdekii
adatot kezeld szerv a megkeresett szerv eldtt ismert, errdl a tényr6l, azon szerv megjeldléscvel,
amelyt6l a kért adat igényelhetd, az igényldt tdjékoztatni kell.

121. Amennyiben az igény 15 nap alatt nem teljesithetd, kiiléndsen, amennyiben az adatok az
igényelt csoportositisban nem allnak rendelkezésre és azok kigylijtése a hataridén beliil
objektiv okbdl nem lehetséges, vagy az igény nagyszami, nagy terjedelmii adatra vonatkozik,
az tigyintézési hatdridd tovabbi 15 nappal meghosszabbithatd. Ebben az esetben igényl6t az
adatvédelmi tisztviseld az igény kézhezvételétdl szamitott 15 napon beliil tajékoztatja a hataridé
meghosszabbitisanak okardl.

122. Ha az igényld az adatokat tartalmazé dokumentumré! vagy dokumentumrészrél masolatot
kivan kémi, az adatkezeld hivatasos katasztréfavédelmi szerv koltséget allapithat meg.

123. A kdltségtérités megallapitasandl az Infotv. 29. § (5) bekezdésében felsorolt kdltségelemek
vehetdk figyelembe, a kézérdeki adat iranti igény teljesitéséért megallapithatd koltségterites
mértékérdl szolé 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletben foglaltak szerint.

124. A dologi koltségek szamitasi modjat a hivatasos katasziréfavédelmi szervhez érkezett
kozérdekiladat-megismerési igények teljesitésével kapcsolatos koltségtérités Osszegének
meghatdrozasa soran alkalmazando 6nkoltségszamitasi szabalyokrdl sz016 igazgatoi intézkedés
tartalmazza.

125. A dologi koltségek megallapitasira van lehetdség a kozérdekii adatok megismerésére
vonatkozd adatigény teljesitésekor, a dologi koltségekrsl a Koltségvetési Osztaly allit ki
szamviteli bizonylatot.

126.A teriileti adatvédelmi tisztviseldé az adatigény megvalaszolasdban érintett szervezeti
elemnek megkiildi a hivatisos katasztrofavédelmi szervekhez érkezett kozérdekiiadat-
megismerési igények teljesitésével kapesolatos kbltségtérités dsszegének meghatarozasa soran
alkalmazandd 6nkoltségszamitasi szabalyokrdl szold igazgatoi intézkedésben meghatarozott
dokumentumot az adatigénnyel egylitt.

127. Ha a dologi koltségek vonatkozasiban a méasolando oldalak szama a 10 oldalt meghaladja,
e-mailben az igényelt kozérdekl adatot kezeld szervezeti elem vezetdje megkiildi a hivatasos
katasztréfavédelmi szervekhez érkezett kozérdekiiadat-megismerési igények teljesitésével
kapcsolatos koltségtérités Gsszegének meghatarozasa soran alkalmazando &nkoltségszamitasi
szabalyokr6l sz0lo igazgat6éi intézkedésben meghatarozott dokumentumot a Koltségvetési
Osztaly vezetdjének a koltségszamitas elkészitése céljabol.
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128. A Koltségvetési Osztaly a rendelkezésre allo tényleges dologi koltségek feltlintetése utan,
a hivatasos katasztrofavédelmi szervekhez érkezett kodzérdek(iadat-megismerési igények
teljesitésével kapcsolatos koltségtérités Osszegének meghatarozasa soran alkalmazandd
Onkoltségszamitdsi szabalyokrdl szol6 igazgatoi intézkedésben meghatarozott dokumentumot
megkiildi az adatvédelmi tisztviseld részére a koltségek Osszegszer( kimutataséval.

129. Az adatvédelmi tisztvisel6 a varhato kiadasok dsszegérdl a kozérdekl adat megismerésére
vonatkozo igény beérkezésétdl szamitott 15 napon beliil tajékoztatast kiild az adatigényld
részere.

130. Ha az adatigénylés teljesitése soran az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrdl az
igényld masolatot igényelt, jelentds terjedelmd, illetve a koltségtérités mértéke meghaladja a
kormanyrendeletben meghatarozott 6sszeget, az adatigénylést a koltségtéritésnek az igényld
altali megfizetését kvetd 15 napon beltl kell teljesiteni.

131. A tajckoztatasnak ki kell terjednic arra, hogy amennyiben az adatigényld a tdjékoztatdsban
foglaltakat elfogadja, a koltség elfogadasatdl szamitott 15 napon beliil kiteles azt befizetni az
adatkezel® hivatdsos katasztrofavédelmi szerv 4ltal irdsban meghatarozott folydszamlaszamra.

132. Az adatvédelmi tisztvisel$ a szamviteli bizonylat elkészitése céljabdl az adatigényldnek —
a koltségekrdl szolé tajékoztatoval egy idében — megkiildi az 1. fiiggelékben meghatarozott
dokumentumot, amelyen az adatigénylé nevét és cimét szitkséges feltlintetni a szdmviteli
bizonylat kiallitasa céljabol.

133. Az igény teljesitése soran kiemelt figyelmet kell forditani arra, hogy a kézérdeki adatok
kézlése ne jarjon masok jogainak, vagy torvény alapjan korlatozottan megismerhetd adatok
bizalmassaganak sérelmével. Kiilonds figyelmet kell forditani arra, hogy az adatszolgaltatissal
ne keriiljenek nyilvanossagra személyes adatok, mindsitet adatok, toérvény A4ltal
nyilvanossagaban korldtozott vagy — ha az adatkezeld szerv vezetje masként nem dontott —
dontéseldkészitd, nem nyilvanos adatok.

134. Ha a kdzérdek(i adatot tartalmazd dokumentum az igényl6 altal meg nem ismerhetd adatot
is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni, olyan
modon, hogy a korldtozottan megismerhet$ adatok tartalmara megalapozott kovetkeztetést ne
lehessen levonni. A meg nem ismerhet® adatok kitakardsa soran figyelemmel kell lenni arra is,
hogy az igénylé altal megismerhetd adatok ne essenek kitakaras ala.

135. Az elutasitott kérelmekr6l, valamint az elutasitdsok indokairdl a terlileti adatvédelmi
tisztviseld nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakrdl a targyévet kdvetd év januar 31-éig
tajckoztatja a NAIH-oft.

136. A kozérdekii vagy koézérdekbdl nyilvanos adat kiadasara irdnyuld sajto- és média
megkeresések intézésébe a hivatisos katasziréfavédelmi szerv szovivdje az adatvédelmi
tisztvisel(t bevonja.

137. Az igénylés alapjan torténd adatszolgaltatas esetén az adatigénylo személyazonosité adatai
csak annyiban kezelhetdek, amennyiben az az igény teljesitéséhez — beleértve az esetleges
koltségek megfizetését és az azonos igényl6tdl, egy éven beliil beérkezett jelleg ellendrzését —
elengedhetetientil sziikséges. Az adatigény beérkezését6l szamitott 1 éves idGtartam lejartat
kovetden az igényld személyes adatait haladéktalanul t6rdini kell. A t6rlésrdl az ligy eldaddja
kitakaréassal gondoskodik.

21



30. A hatésagi iigyekkel kapcesolatban érkezé adatigények megvalaszolisara vonatkozo
szabalyok

138. Ha az adatigény folyamatban 1évé hatdsagi tigyet érint, a megvalaszolasakor az Akr.
iratbetekintési rendelkezéseiben foglalt korlatozasokat is figyelembe kell venni. Emre a
valasziratban fel kell hivni az adatigénylé figyelmét.

139. Ha az igény olyan hatdsagi eljaras kapcsan érkezik, amely még folyamatban van, az Infotv.
27. § (5) bekezdése dontéseldkészitd iratokra vonatkozo rendelkezése, tovabba az Akr. 34. §
(1) bekezdése alapjan — miszerint nem lehet betekinteni a dntés tervezetébe — meg kell tagadni
az igény teljesitését, és fethivni az igényl figyelmét, hogy megkeresését késobbiekben az Akr.
33. § (5) bekezdése értelmében nyujthatja be az adatkezel$ hivatasos katasztréfavédelmi
szervhez.

140. A hatosagi tigyekre vonatkozd adatigények esetén az Akr. 33. § (5) bekezdése alapjan
barki szdmara megismerhetd hatdrozalok adhal6ak ki az anonimizaldsi szabilyok belaildsdval,
egyébként barmely mas irat tekintetében fel kell hivni az adatigénylSt Akr. szerinti
iratbetekintési jog gyakorlasara.

141. Amennyiben a megkeresés nem iratok, hanem informacidk kiadésdra iranyul, figyelemmel
kell lenni arra, hogy az adott informacié mely iratbdl szarmazik. Ha nem adhato vélasz a
kérdésre a jogerOs hatdrozat tartalma alapjan, fel kell hivni az adatigényl6t Akr. szerinti
iratbetekintési jog gyakorlasara.

142. Ha az adatigény mas hatdsdgok éltal lefolytatott eljirdsokban keletkezett adatokra
vonatkozik, arra az igény attételére vonatkozd szabalyokat kell alkalmazni, ideértve azt az
esetet is, ha az ligyben egy mdsik hivatasos katasztrofavédelmi szerv jart el. Az attétel
mellézhetd, amennyiben az adatkezelének tudomasa van arrdl, hogy az igényt a hataskomrel €s
illetékességgel rendelkezd szervhez is benytjtottak.

143. Amennyiben az adatigény kizar6lag szakhatosagi allasfoglalds megismerésére iranyul, azt
az Akr. 34. § (1) bekezdése alapjan az igényld részére 6nalld iratként nem lehet kiadni, hanem
at kell tenni a hatdrozatot hozé hatésdghoz.

144, Ha az adatigény azért nem teljesithetd, mert a hivatdsos katasztréfavédelmi szerv az Akr.
szerinti iratbetekintési jog gyakorlasara hivja fel az adatigényl6ét, a vélasz az igény
teljesitésének részben vagy egészben térténd megtagadasanak mindsiil, ennélfogva az igényl6t
tajékoztatni kell a jogorvoslati lehetdségekrol.

31. A kozérdekii adatok elektronikus viton tirténé kizzététele

145. Az elektronikus informécioszabadsag megvaldsitasa érdekében a  hivatasos
katasztrofavédelmi szervek honlapjukon kizzétételi listdkat mikddtetnek.

146. A listak tartalmanak honlapon t6rténd elhelyezésér6l a honlap szerkesztéséért felelds
személy vagy szervezeti elem gondoskodik.

147. A kdzzétételi listdkat a nyitolaprol kézvetleniil elérhetd oldalon, ,.Kozérdekll adatok”
hivatkozas alatt kell kdzzétenni.
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148.A honlapon az Egységes Kozadatkeresé Rendszerre, a Kozponti Elektronikus Jegyzékre
mutatd hivatkozast is el kell helyezni.

149. Az altalanos kozzétételi listdban az adott hivatdsos katasztrofavédelmi szerv
vonatkozasaban értelmezhetetlen kozzétételi egységeket is fel kell tlintetni, de a pontos
tajékoztatas érdekében jelezni kell, hogy az adott kodzérdekil adat a szervnél nem all
rendelkezésre.

150. A frissitett adatok (j allapota mellett fel kell timtetni a frissités tényét és idejét, illetve az
adat eldz6 allapotanak archiv dlloményban vald elérhetdségét.

151. Amennyiben a k6zzétételi lista az adat elézé allapotanak archivumban tartasat rja eld, az
adat frissitése esetén annak elérhetévé téiele a megdrzési id6 elteltéig nem sziintethetd meg, €s
az adat mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és idejét, az 1ij allapot fellelhetdségét, valamint
feltiind médon azt, hogy az archivumban elérhetd adat nem iddszeri.

152. A kételezd archivaldsi id6 elteltét kovetden az adatfelelds szerv dontést hoz az adat
torlésérol vagy archivumban tartdsarol.

153. A BM OKF hatélyos adatvédelmi utasitasa tartalmazza az Igazgatdsag, mint tertileti szerv
kdzzétételi listait. Az adatfelelds személyt az adatfelelés szervezeti elem vezetdje jeloh ki.

154. A kozzétételi listdban nem szereplé kdzérdekd adatokra vonatkozé adatigénylésck adatai
alapjn az adatvédelmi tisztviseld legalabb évente feliilvizsgalja a hivatasos katasziréfavédelmi
szerv cgyedi kozzétételi listajat, és a jelentds ardnyban vagy mennyiségben felmer(lt
adatigénylések alapjan azt kiegésziti.

155. Az adatfelelés szervezeti elemeket és személyeket a teriileti szervek sajat hataskorben
hatarozzak meg.

156. Az Igazgatosagon az adatfelelds személyek a kozzétételi listakban meghatarozott adatokat
kézvetleniil vagy az adatfelelds szervezeti elem Gt)an, elektronikus uton kiildik meg a Hivatal
részére, amely gondoskodik a tovabbitott kozérdekii adatok honlapon térténé nyilvanossagra
hozatalardl, a kbzzétett tartalom valdsagtartalmaért az adatszolgaltatd szervezeti elem felelds.

157. Az adatfelel$s szervezeti elem az altala megkildott adatokat elimenti, hogy amennyiben a
honlapon adatvesztés kovetkezne be, az adatokat haladéktalanul potolni Ichessen.

158. Az adatfelelés személyek gondoskodnak a koézremiikodésiikkel koézzétett adatok
naprakészségének figyelemmel kisérésérdl, és sziikséges esetben a kozzétételi listdn adott
adatfajtara meghatarozott 1dokézonként — azonnali adatfrissitést eléird rendelkezés esetén a
valtozast kévetd munkanapon —t8rténd frissitésének, a korabbi adatok archivalasénak, tovabba,
amennyiben a kotelezé archivalasi idd mar eltelt, és az informdcié honlapon torténéd
megjelenitése mar nem indokolt, az archivumbol t6rténd torlés kezdeményezésérol.

159. A kozzétételi listakba feltoltott adatok helytalldsagaért és naprakészségéért az adatfelelds
személy, a kapott adatok feltdltéséért a Hivatal felel.

160. A helyi szervek — mint adatfelelosok — a tevékenységiikre vonatkozé kozérdekli adatokat
a felettes teriileti szervnek kiildik meg. A terlileti szerv az alarendeltségébe tartozo hely1 szervek
vonatkozasaban gondoskodik a megkiildstt kozérdeki adatok kozzétételérdl.
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161. Az adatfelel6s, valamint a holnapon adatkdzlést intézd személyek feladatait munkakéri
leirasukban régziteni kell.

162. Az Egységes Kozadatkeresé Rendszerben és a Kézponti Jegyzékben torténd kozzétételt
az adatvédelmi tisztviseld folyamatosan végzi.

VII. Fejezet
32. Ellenorzés
163. Az adatkezelési rendelkezések betartasanak ellendrzésére jogosult:
163.1. az adatkezeld szerv vezetdje vagy az éltala irasban kijelolt személy;
163.2. az adatkezeld szerv vagy a felettes szerv adatvédelmi tisztvisel6je;

163.3. a kdzponti szakirdnyitast ellatd szerv vezetje éltal ellendrzésre irdsban kijelolt
személy;

163.4. aBM OKF Ellendrzési Szolgélatanak és az adatkezeld szerv ellendrzési szolgalata
allomanyanak erre frasban felhatalmazott tagja;

163.5. a beliigyminiszter altal irdsban felhatalmazott személy;
163.6. ajogszabalyban erre felhatalmazott személy.

164. Az ellendrzésre feljogositott az ellendrzés céljara figyelemmel az ellenérzés érdekében
minden olyan helyiségbe beléphet, ahol adatkezelés folyik, az adatkezelést végzoktdl minden
olyan kérdésben felvildgositast kérhet, minden olyan adatkezelést megismerhet vagy abba
betekinthet, amely az ellendrzott szerv adatkezelési tevékenységével dsszefiigg.

165. Az egyes szervek, szakteriiletek szakmai tevékenységét érintd atfogo ellendrzéseknek ki
kell terjednilik a szakmai feladatellatishoz sziikséges adatkezelések torvényességének
ellendrzésére is.

166. Az adatvédelmi tisztviseld altal végzett ellendrzés elsdsorban az alabbiakra terjed ki:
166.1. kdzzéteételi listak allapota;
166.2. személyes adatok kezelése az ellendrzitt szerv szervezeti elemeinél;
166.3. adatkezelési tevékenységek nyilvantartasanak allapota;

166.4. az ellendrzdtt szerv, szervezeti elem altal vezetett nyilvantartdsok adatvédelmi
megfeleldsége;

166.5. a Human Szabalyzatban foglalt adatvédelmi rendelkezésck megtartasa;
166.6. az adatbiztonsag kdvetelményeinek valé megfelelés.

167. Az az adatvédelmi tisztvisels legaldbb negyedévente koteles ellendrizni a szerv kozzétételi
listdinak feltoltotiségét.

168. Az Informatikai Osztalyvezetd szardprobaszerlien ellendrzi az adatkezeld szervnél
kiosztott hozzaférési jogosuitsagok aktualizaltsagat. Az ellendrzés lefolytatdsa soran a
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jelszavak meghatarozott idészakonkénti megvéltoztatasara vonatkozd kotelezettség teljesitését
is ellendrizni kell.

169. Az adatvédelmi tisztviseld ellenérzi a szakteriiletek adatkezelési tevékenységét €s a
dolgozéi adatkezeléseket.

170. Az ellendrzés soran feltart hidnyossagokrdl, esetleges jogszabaly- vagy normaseértésekrol
az ellendrzést végzd az ellentrzés befejezését kovetben irdsban koteles tdjékoztatni az
adatkezeld szerv vezetdjét, aki koteles haladéktalanul megtenni a jogszeri allapot
helyredllitisdhoz szilkséges intézkedéseket, illetve indokolt esetben elrendeli vagy
kezdeményezi a személyi felelsség megillapitdsdhoz szitkséges eljaras lefolytatasat.

VIII. Fejezet
33. Oktatas, vizsgaztatas, tajékoztatas

171. A hivatasos katasztrofavédelmi szerv allomanyéba Ujonnan keriilt olyan személyeket, akik
munkakoriiknél fogva személyes adatokat kezelnek, az adatvédelmi tisztviseld — az adatkezeld
szerv személyzeti feladatot ellaté szervezeti elemével torténd rendszeres egyeztetés alapjan —
koteles az alloméanyba vételt kdvet6 harom hénapon beliil adatvédelmi oktatasban részesiteni
és részére a sziikséges jogszabalyokat, belsé normakat és egycb segédanyagokat rendelkezésre
bocsatani. Az oktatas idépontjanak kijelslését az Gjonnan allomanyba kertilt személy kdzvetlen
felettese koteles kezdeményezni.

172. Az adatvédelmi tisztviseld az adatkezeld szerv személyes adatok kezelését végzd személyi
dllomanyéat a bekdvetkezett adatvédelmi targyu jogszabdly- és normavaltozdsokrol kételes
tajékoztatni, indokolt esetben — kiiléndsen a jelentdsebb adatvédelmi targyn normavaltozasok
vagy az ellenbrzés soran feltart visszatér vagy egyébként silyos hidnyossagok esetén — az
érintett allomény kételezd adatvédelmi oktatasat elvégezni.

173. Az adatvédelmi tisztviseld az adatkezel$ szerv informdcidszabadsaggal Osszefiiggd
feladatok ellatdséért felelés személyi 4allomanyat a kozérdekit adatok nyilvanossagéval
Bsszefliggd jogszabaly- és normavaltozdsokrol koteles tajékoztatni, indokolt esetben —
killondsen a jelentésebb normavaltozasok vagy az ellenérzés soran feltdrt visszatérd, vagy
egyébként silyos hidnyossdgok esetén — az érintett dllomény kotelezd, informacioszabadsag
targyll oktatasat elvégezni.
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KIMUTATAS

kézérdekii adat megismerésére vonatkozo igénnyel kapcsolatos koltség el6zetes €
elszamoldsahoz, munkaidé-elszamolashoz

vevvrereemennnd 2000 szAmMU ligyirathoz
1. Adatszolgaltatas el6kalkulacidhoz:
Az adatszolgaltatasért felelos vezetd megnevezése:
Feladatvégzesre kijeldlt neve:
Feladatvégzésre kijeldlt beosztasa:
A feladat megérkezésének idépontja:
Feladatvégzés tervezett anyagkdltsége:
adatok lapban
szines fekete-fehér
Fénymasolatok szdma A/4
A/3
Feladatvegzéshez sziikséges adathordozdk szama: ......... db
Az adatszolgaltatasért felelds vezetd alairdsa: .......ccovveviiecviiiinene

2. Adatszolgaltatas varhato koltsége:

1. fiiggelék

s utolagos

Kaltségvetési Osztaly vezet6jének nyilatkozata az adatigénylés varhato koltségeérdl:

KOISEZ OSSZESEN.: vvvvverrrerercniiavrneeaciiasaens
Az Osszeghatir mértéke az 5000 Ft-ot meghaladja: igen/nem

Szamviteli bizonylat kiallithat6: igen/nem

cvereeneenno.8lairds/datum
adatok lapban
szines fekete-fehér
Fénymasolatok szama A/4
A/3
Feladatvégzéshez igénybe vett adathordozék szama: ......... db

A feladat elvégzését kovetden az ligyintézd alairdsa:
A feladat elvégzését igazolo vezetd alairasa:

4. Tényleges koltségek kimutatasa:
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Dologi koltség: ...oovvvvevrnnennnnn.
Pénziigyi vezetd alairasa:

A Litdltott és alairt elszamolast a teriileti adatvédelmi tisztviseld részére kell elektronikusan
megkiildeni.
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2. fiiggelék

Adatlap az informaci6s 6nrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrol szoio 2011.
évi CXIL torvény 28. § (2) bekezdése alapjan az igényl6 altal megfizetendé koltségtérités
teljesitéséhez sziitkséges személyes adatairél

Tajékoztatjuk, hogy az adatlapon talalhatod személyes adatait az adatkezeld szamviteli bizonylat
kiallitisdhoz hasznalja fel. Az adatkezelés idejére és az adatok ataddsanak szabalyaira a
pénziigyi bizonylatok megbrzésére és ellendrzésére vonatkozd torvényi elbirdsok az
iranyadoak. Ennek megfeleloen az adatokra vonatkozé adatkezelési id 8 év.

Az adatkezeld a személyes adatokat harmadik fél szdmara csak kiilén térvényben foglaltak
alapjan megfeleld jogalap fennallasa esetén adja at.

Az adatkezeld megnevezése: Veszprém Varmegyei Katasztréfavédelmi Igazgatésag (a
tovabbiakban: Igazgatdsig)

Székhelye: 8200 Veszprem, Dozsa Gyorgy u. 31.

Telefonszama: 06 88 620 800

Telefaxszama: 06 88 620 809

Adatvédelmi tisztviselje: dr. Loderer Eva tii. szdzados

Szolgalati helye: Veszprém Varmegyei Katasztréfavédelmi Igazgatdsag Hivatal

Elektronikus levélcime: veszprem.mki@@katved.gov.hu

Milyen jogok illetik meg az ¢érintettet az adatkezelés kapcsan?

A tajékoztataskéréshez valod jog: az adatkezelnél a tdjékoztatdban felsorolt elérhetdségeken
irdsban tajékoztatast keérhet arrdl, hogy:

- milyen személyes adatait,

- milyen jogalapon,

- milyen adatkezelési cél miatt,
- milyen forrasbdl,

- mennyi ideig kezeli,

- az adatkezeld kinek, mikor, milyen jogszabaly alapjan, mely személyes adataihoz
biztositott hozzaférést vagy kinek tovabbitotta a személyes adatait,

- e¢léfordult-e személyes adatai tekintetében adatvédelmi incidens.

Kérelmét az adatkezeld legfeljebb 30 napon beliil, a megadott elérhetdségre kiildott levélben
teljesiti.

A helyesbitéshez vald jog: a tajékoztatdban felsorolt elérhet6ségeken kérheti, hogy az
adatkezeld modositsa valamely személyes adatat (pl. hibasan feltiintetett képalairds). Az
adatkezeld a kérelmét legfeljebb 30 napon beliil teljesiti, és errél a megadott elérhetdségre
kildott levélben értesiti.
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A torléshez vald jog: a tdjékoztatoban felsorolt elérhetdségeken kérheti az adatkezel6tdl
személyes adatainak torlését. Az adatkezelé az adattorlés iranti kérelem teljesitését abban az
esetben tagadja meg, ha azokat jogszabaly alapjan kotelez6 kezelnie. Egyéb esetben a kérelmet
legfeljebb 30 napon beliil teljesiti, és errd]l a megadott elérhetéségre értesitést kiild.

A korlatozashoz vald jog: a tajékoztatoban felsorolt elérhetoségeken kiildstt levélben kérheti
személyes adatai kezelésének korlatozasat. A korlatozas addig tart, amig a megjeldlt indok
sziikségessé teszi az adatok tarolasat. Adatai kezelésének korlatozasat kérheti példaul abban az
esetben, ha Ggy gondolja, hogy személyes adatait az adatkezeld jogellenesen kezelte, azonban
az €rintett altal kezdeményezett hatésdgi vagy birdsagi eljaras érdekében sziitkséges az, hogy az
adatait, vagy az adatait tartalmazo dokumentumot az adatkezeld ne torélje. Ebben az esetben
az adatkezel$ a hatésdg vagy a birdsag megkereséséig tovabb tarolja a személyes adatot, majd
a megkeresést és az adattovabbitast kdvetben torli azt.

Mit tehet, ha ugy érzi, adatai kezelése kapcsan sérelem érte?

Amennyiben gy érzi, hogy az adatkezelés sordn sérelem érte, kérjiik, hogy elstdlegesen
keresse meg az adatkezeld adatvédelmi tisztvisel§jét a tajékoztatdban megjeldlt
elérhetéségeken.

Amennyiben az adatkezeldé megkeresése nem vezetett eredményre, az informacios
dmrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrdl szold 2011, évi CXIL térvény 52. §-a
alapjan a Nemzeti Adatvédelmi és Informéciészabadsag Hatdsagnal bejelentést tehet, tovabba
az informacids Onrendelkezési jogrdl és az informécidszabadsagrdl szolo 2011. évi CXIL
torvény 23. §-a, a Polgari Torvénykonyvrol szold 2013. évi V. toérvény Masodik Konyv
Harmadik Része, a polgari perrendtartasrol szold 2016. évi CXXX. térvény 502--503. §-a
alapjén birésaghoz fordulhat.

A Nemzeti Adatvédelmi és Informécidszabadsag Hatdsag elérhetdsége:
Postacim: 1363 Budapest, Pf. 9

Telefon: +36 (1) 391-1400

Elektronikus postacim: ugyfelszolgalat{@naih.hu

Honlap: www.naih.hu

A fenti tajékoztatast tudomasul veszem.
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A kozérdeki adat megismerésére vonatkozo igény targya:
Az igeénylé

Neve:

Cime:

Adodazonositd jele/adoszédma:

Szamlazasra vonatkozo adatok:

Szamlazasi név:

Szamlazasi cim:
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