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43 /2025. szamu
INTEZKEDESE
A Veszprém Varmegyei Katasztrofavédelmi Igazgatosag

adatvédelmi, adatbiztonsagi és kozérdekii adatok nyilvanossagara vonatkozo
szabalyzatardl

Veszprém, 2025. julius%.

Az informaciés onrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXIL
torvény 25/A. § (3) bekezdésében, a 30. § (6) bekezdésében, valamint a 35. § (3) bekezdésében
meghatarozottak, tovabbid a hivatdsos katasztrofavédelmi szervek Normaalkotdsi
Szabélyzatarél szold 5/2018. (V. 25.) BM OKF utasitds mellékletének 8. pont e) alpontja
alapjan, a Veszprém Varmegyei Katasztrofavédelmi Igazgatosag adatvédelmi, adatbiztonsagi
és kozérdekii adatok nyilvanossagara vonatkozé szabalyozottsaga érdekében kiadom az alébbi

intézkedést

1. Az intézkedés hatdlya a Veszprém Varmegyei Katasztrofavédelmi Igazgatosigra (a
tovabbiakban: Igazgatdsag), az Igazgatosag teljes szervezetére, valamint a teljes személyi
allomanyara kiterjed.

2. Az Igazgatésiag adatvédelmi, adatbiztonsagi és kozérdekli adatok nyilvanossagara
vonatkozd szabalyzatat a Melléklet tartalmazza.

3. Jelen intézkedés kiadast kovetd nap hatdlyba, ezzel egyidejiileg hatalyat veszti az
Igazgatosag adatvédelmi, adatbiztonsdgi és kozérdekii adatok nyilvanossdgara vonatkozo
szabalyzatarol szol6 21/2024. szamt igazgaté intézkedése.

4. Az intézkedésben foglaltakat a teljes személyi alloméannyal ismertetni

igazgato Veszprém
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Késziilt: 1 eredeti példanyban

Egy példany: 1 lap (1 oldal)

Melléklet: 1. szama melléklet: A hivatasos katasztrofavédelmi szerv adatvédelmi, adatbiztonsagi €s
kozérdekii adatok nyilvanossagéara vonatkozo szabalyzata (29 oldal)

Készitette: Szolgame Soos Gabriella tii. alez.
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1. szamu melléklet az@ /2025. szam1 igazgatoi intézkedéshez

A hivatasos katasztréfavédelmi szerv adatvédelmi, adatbiztonsagi és kozérdekii adatok
nyilvanossagara vonatkozé szabalyzata

I. Fejezet
Altalanos rendelkezések
1. A szabalyozas célja

1. A hivatasos katasztréfavédelmi szerv adatvédelmi, adatbiztonsagi és kozérdekli adatok
nyilvanossagara vonatkozé szabilyzata (a tovabbiakban: Szabélyzat) kibocsatasinak célja,
hogy a hivatasos katasztréfavédelmi szerv tevékenysége soran a személyes adatok védelméhez
ftiz6d6 alkotmanyos alapjogon alapulé informéciés onrendelkezési jog érvényesiilését
biztositsa, illetve az A4ltala kezelt személyes adatok jogosulatlan felhasznaldsanak
megakadalyozasa érdekében meghatarozasra keriiljenek az adatvédelmi és adatbiztonsagi
elbirasok, valamint a hivatasos katasztrofavédelmi szerv kezelésében 1é6vé kozérdekt adatok
nyilvanossaganak biztositdsa, ennek érdekében a kozérdekii adatok megismerésére iranyuld
igények elbiralasa, illetve az elektronikus formaban kozzéteendd adatok megismerésére
iranyul6 igények elbirdlasa sordn irdnyad6 eljarasi szabalyok, valamint az elektronikus
formaban k6zzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalaval 6sszefiiggé feladatok meghatarozasa.

2. A hivatasos katasztréfavédelmi szerv adatkezelési tevékenységében allandé vagy eseti
jelleggel részt vevd vagy abban kozremiikods, a hivatdsos katasztréfavédelmi szerv
érdekkérében adatfeldolgozoként vagy kozos adatkezeloként eljard természetes és jogi
személyekkel, jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezetekkel kétendd szerzédésekben,
megallapodasokban érvényesiteni kell a személyes adatok kezelésére vonatkozéan a
Szabalyzatban meghatarozott kvetelményeket.

3. A Szabdlyzatban foglaltakat kell alkalmazni a hivatdsos katasztrofavédelmi szerv altal
folytatott adatkezelési miiveletekre az adatok megjelenési form4jatol fiiggetlentl, az
adatkezelés teljes folyamatara kiterjedSen — az adatok megszerzésétél vagy a hivatasos
katasztrofavédelmi szervnél t6rténé keletkezésétél azok torléséig, illetve megsemmisitéséig —,
fuggetlenil attél, hogy az adatok valamely nyilvantartasi rendszer vagy valamely igyben
keletkezett irat részét képezik-e.

4. A min0sitett adatok kezelésére vonatkoz6 jogszabaly eltérd rendelkezésének hidnyéban a
Szabalyzatban foglaltakat kell alkalmazni a minésitett adathordozéban szerepeltetett személyes
adatok kezelése soran.

2. Ertelmezé rendelkezések
5. A Szabdlyzat alkalmazasa sordn

5.1. adatbiztonsag: a személyes adatok jogosulatlan kezelése, igy kiilondsen megszerzése,
kozlése, feldolgozasa, megvaltoztatasa, elvesztése és megsemmisitése elleni szervezési,
technikai megoldasok, valamint eljérasi szabalyok Osszessége; az adatkezelés azon éllapota,
amelyben a kockazati tényezGket — és ezaltal a fenyegetettséget — a szervezési, miiszaki
megoldasok és intézkedések megsziintetik, vagy legaldbb minimalis szintre csokkentik;



5.2. adatfelelfs személy: az adatfelelds szervezeti elemnél kijeldlt személy, aki felelés a
kozzétételi listak részét képezd adatok adatkszlo felé torténd tovabbitasaért,

5.3. adatfelelds szervezeti elem: a hivatasos katasztrofavédelmi szerveknél az a szervezeti elem,
amely az elektronikus tuton kotelezéen kozzéteendd kozérdekii adatot eldallitotta, illetve
amelynek a miikddése soran ez az adat keletkezett, vagy amely részére milkodése soran az
adatot szolgaltattak;

5.4. adathordozé: barmely alakban, barmilyen eszkdz felhasznalasival és barmely eljarassal
eléallitott, személyes adatot tartalmazo, megjelenitd vagy azt megdrzd targy, eszkdz vagy
kozeg;

5.5. adatkezelési tevékenységek nyilvantartdsa: a hivatasos katasztrofavédelmi szerv felel6sségi
korébe tartozdan végzett, a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében
torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramldsarél, valamint a 95/46/EK irdnyelv
hatalyon kiviil helyezésérdl szol6, 2016. aprilis 27-1 2016/679 eurdpai parlamenti €s tandcsi
rendelet hatalya ala tartoz6 adatkezelési tevékenységeket tartalmazé nyilvantartas, amelyet az
adatvédelmi tisztviselo vezet;

5.6. adatkezelGi nyilvdntartds: a hivatasos katasztrofavédelmi szervek kezelésében lévo
bliniigyi személyes adatokkal kapcsolatos adatkezeléseket tartalmazo nyilvantartas, amelyet az
adatvédelmi tisztvisel6 vezet;

5.7. adatkozI§: a hivatisos katasztrofavédelmi szervek azon szervezeti eleme vagy az a
személy, amely, vagy aki az adatfelelds altal hozza eljuttatott adatokat a szerv kozzétételi
listaiban kOzzéteszi;

5.8. adarvédelem: a személyes adatok jogszerli kezelését, az érintett személyek védelmét
biztosité alapelvek, szabalyok, eljarasok, adatkezelési eszkozok és modszerek Osszessége;

5.9. kozzétételi lista: a hivatasos katasztrofavédelmi szervek altal honlapjukon kotelezéen
nyilvanossagra hozott adattartalom, amely

5.9.1. dltaldnos kozzétételi lista: az informaciés oOnrendelkezési jogrél ¢€s az
informécidszabadsagrol sz616 2011. évi CXIL. térvény (a tovébbiakban: Infotv.) 37.
§ (1) bekezdése alapjan, az Infotv. 1. mellékletében meghatarozott adattartalommal
rendelkez6 kozzétételi lista;

5.9.2. kiilonos kozzétételi lista: az Infotv. 37. § (2) bekezdése alapjan, jogszabaly altal a
hivatdsos katasztrofavédelmi szerveket is magdban foglalé dgazatokra, a
kozfeladatot ellatdé vagy rendvédelmi szervtipusra vonatkozéan meghatarozott,
kozzéteendd adatokat tartalmazd kozzétételi lista;

5.9.3. egyedi kozzétételi lista: az Infotv. 37. § (3) bekezdése alapjan a hivatasos
katasztrofavédelmi  szerv  vezetéje — a Nemzeti Adatvédelmi és
Informéciészabadsag Hatdsag (a tovédbbiakban: NAIH) véleményének kikérésevel
—, valamint jogszabaly altal a hivatdsos katasztrofavédelmi szervekre, azok
irdnyitasa, feliigyelete ald tartozé szervekre vagy azok egy részére kiterjedd
hatallyal kételez6en kozzéteendd adatkort tartalmazo kozzétételi lista.



I1. Fejezet
3. Az adatkezelések szintjei

6. A tertileti katasztrofavédelmi szerv az adatkezeld szerv. A katasztréfavédelmi kirendeltségek
es a hivatdsos tlizoltésagok az Igazgatosag iranyitasaval latnak el adatvédelmi feladatokat.

4. Az adatkezel6 szerv vezetdjének felel6sségi rendszere

7. Az adatvédelemre és informécioszabadsdgra vonatkozd elbirdsok alkalmazésa soran
adatkezel6 szerv vezet6jének kell tekinteni az Igazgatosig igazgatdijat.

8. Az igazgaté felelGs

8.1. az iranyitasa ald tartozd szerv adatvédelmi és adatbiztonségi intézményrendszerének
kiépitéséért és mitkodtetéséért, ennek keretében a szerv éltal kezelt személyes adatok
vedelméhez sziikséges személyi, targyi és technikai feltételek biztositasat célzo,
hataskorébe tartozo intézkedések megtételéért;

8.2. a kezelésében 1év6 kozérdekii adatok kozzétételi kitelezettségének teljesitéséért;

8.3. a kozérdekl és a kézérdekbdl nyilvanos adatok kiadasara iranyulé adatigénylések
hatarid6ben torténd megvalaszolasaért;

8.4.a kozzéteteli egységek leir6 adatainak az egységes kozadatkeresé rendszer
lizemeltetSjehez t6rténd tovabbitasaért és a tovabbitott adatok rendszeres frissitéséért;

8.5. az alarendelt személyi allomany adatvédelmi oktatésaért és tovabbképzéséért;

8.6. az iranyitasa ald tartozé szerv tevékenységének rendszeres adatvédelmi ellendérzéséért,
az ellen6rzés soran esetlegesen feltart hidnyossagok vagy jogszabalysértd koriilmények
megsziinteteséért, a személyi felelosség megdllapitdséhoz sziikséges eljaras
kezdeményezéséért, illetve lefolytatdsaért, az altala vezetett szerv kozzétételi listainak
naprakészségéért;

8.7. az ¢rintett jogainak gyakorlasahoz sziikséges feltételek biztositasaért.

9. Az adatkezel§ szerv vezetdjének felelossége nem zéarja ki az egyes szervezeti elemek,
valamint az egyes allomanytagok feleldsségét.

10. Amennyiben a személyes adatokhoz valé jog megsértése miatt a hivatdsos
katasztrofavédelmi szervnek sérelemdij, Kkartérités fizetési kotelezettsége keletkezik, a
személyes adatokhoz fliz6d6 jogsértést ténylegesen elkovetd személy kilétének felderitésére
mindent meg kell tenni, és amennyiben ez sikerrel jar, vele szemben kartéritési eljarast kell
kezdeményezni.

S. Az adatkezel6 szerv vezetijének feladat- és hataskore
11. Adatkezeld szerv vezet6jének feladat- és hataskore:

11.1. kialakitja és irdnyitja a jogszabaly altal a feladat- és hataskérbe utalt adatkezelési
rendszerek  egészének  (nyilvéantartasok, adattarak, munkafolyamatok,
informacioaramlasok  és  feldolgozasok, jogosultsagok), rendeltetésszerti
miikddtetését, amelynek keretében teljes felelésséget visel a személyes adatok
kezeléséert, valamint az informaci6szabadsagra vonatkozo jogszabalyok és az ezen
alapul6 rendelkezések érvényre juttatdsaért;



11.2. gondoskodik a személyes adatok korében a jogosulatlan hozzaferés, kozlés,
megvaltoztats, vagy torlés megel6zésérdl, a szervezési-, technikai védelemrdl,
tovabba, hogy a személyes adatok védelmének biztositasa érdekében az érintett az
adatkezel® altal kezelt adataihoz — ha torvény kivételt nem tesz — hozzaférhessen,
illetve gyakorolhassa a helyesbitéshez vagy torléshez, adathordozhatésighoz valo
jogat, kérésére az adatkezeld korlatozza az adatkezelést, amennyiben annak feltételi
fennéllnak, tiltakozhasson személyes adatai kezelése ellen;

11.3. személyes feleldsséggel tartozik az altala vezetett szerv, illetve az irdnyitasa ald
tartozé szervek tevékenységéért, azok torvényes és szakszeri miikddéséert, ezen
beliil az irdnyitasa alatt 4116 alloméany adatkezel6i tevékenységéért, az adatvédelmi
eléirasok, valamint a kapcsolodo tigyviteli és minésitettadat-védelmi szabalyok
betartasaért;

11.4. ellenérzi a védelmi és biztonsagi szabalyok gyakorlati érvényesiilését, intézkedik a
hianyossagok felszamolasara;

11.5. kialakitja az adatkezelések szervezeti és mikodési feltételeit, gondoskodik a
mikodési kovetelmények és az adatbiztonsagi kvetelmények érvényre juttatasarol.

6. Az Igazgatosag adatvédelmi tisztviseldje

12. Az lgazgatésag vezetSje koteles az irdnyitasa ald tartozé személyi allomanybol az
adatvédelmi tevékenység, tadmogatdsa, feliigyelete és ellendrzése érdekében — jogi,
kozigazgatasi, informatikai felséfoki végzettséggel rendelkezé — teriileti adatvédelmi
tisztviselét kijelolni. Az Igazgatésag adatvédelmi tisztviseléje az adatkezelé szervnél mas
feladatokat is ellathat, azonban az adatkezel® szerv vezetdje koteles biztositani, hogy ezekbdl a
feladatokbol adédéan ne keletkezzen Osszeférhetetlenség, és az egyéb munkakdri feladatok
ellatasa ne veszélyeztesse az adatvédelmi tisztvisel6i feladatok ellatasat. Az osszeférhetetlenség
fennallasat folyamatosan vizsgalni kell.

13. Az adatvédelmi tisztviseld eljar a munkakori leirdsdban rogzitett adatvédelemmel
osszefiiggd feladatkorokben, az adatkezeld szerv vezetSje ugyanakkor tovébbra is felelds az
adatkezelés jogszertisége érdekében hatdskorébe tartozo intézkedések megtételéért. A teriileti
adatvédelmi tisztviseld adatvédelmi feladatainak gyakorldsa soran az 6t kinevezd vezetd
kozvetlen alarendeltségébe tartozik.

14. Az adatvédelmi tisztviseld koteles jelenteni az adatkezel6 szerv vezetdjének, amennyiben
azt észleli, hogy egy ligy elintézése kapcsan vele kapcsolatban Osszeférhetetlenségi helyzet
meriil fel, igy kiilondsen, ha az alapul szolgalo tiggyel osszefiiggd adatkezelési tevékenyseg
kapcsan korabban déntést hozott. Ebben az esetben az iigy elintézésével kapcsolatos dontési
jogkort az adatkezel6 szerv vezetdje gyakorolja, aki a dontés elokészitésére kijeldli az ligyben
eljard szervezeti egyseget.

15. Az adatvédelmi tisztvisel® feladata:

15.1. segiti az Igazgatosag vezet6jét az adatkezelésre vonatkozo jogszabélyok és belsd
normak érvényre juttatidsaban, figyelemmel kiséri az adatvédelemmel 6sszefiiggd
jogszabélyvaltozasokat, elokésziti az adatkezeld szerv vezetGjének adatvédelmi
targyt dontéseit;

15.2. kivizsgalja a hozza érkezett bejelentéseket; és adatvédelmi incidens észlelése esetén
annak megsziintetésére hivja fel az adatkezel6t vagy az adatfeldolgozét, indokolt



15.3.
15.4.

15.5.

15.6.

15.7.

15.8.

15.9.

15.10.

15.11.

15.12.

15.13.

15.14.

15.15.

15.16.

15.17.

esetben vizsgdlat lefolytatisat kezdeményezi az adatkezelé szerv vezet6jénél,
javaslatot tesz az incidens kéros kévetkezményeinek elhéritasara, a hasonlo jovébeni
incidensek megelézésére;

segitséget nyljt az érintettek jogainak gyakorlaséban;

az igazgatd6 megbizasabol ellendrzi az adatkezeld szervnél, illetve az aldrendelt
szerveknél az adatvédelmi kovetelmények megtartasat, az eléirdsok megszegésének
eszlelése esetén felhiv a jogszer(i allapot haladéktalan helyreallitasra és a
hianyossagokat jelzi a szerv vezetéjének, és indokolt esetben a szerv vezetsjénél
kezdeményezi a felelosség megallapitasahoz sziikséges eljaras lefolytatasat;
gondoskodik a teriileti szerv személyi allomanya oktatdsardl, sziikség szerinti
vizsgaztatasardl, a helyi szerv személyi allomanyénak oktatdséhoz segédanyagot
biztosit a részére vagy az oktatast 6 maga végzi;

elkesziti az adatkezel6 szerv adatvédelmet érintd belsé normainak tervezetét,
kozremiikodik az adatvédelmi jogszabalyok és magasabb szinti belsé normak
tervezeteinek véleményezésében, jelzi a jogalkalmazas sordn tudomésira jutott,
esetleges normamddositast igényl6 problémakat;

vezeti az adatkezeldi tevékenységek nyilvantartasat, az adatkezeldi nyilvantartas, az
adatvédelmi incidensek nyilvantartdsat, az érintett hozzaférési jogaval kapcsolatos
intézkedésekrdl szol6 nyilvantartast és az elutasitott kozérdekli adat megismerési
kérelmek nyilvantartasat;

a kérelem targyéban érintett szakteriilet szamara kozremitkodésével segitséget nyijt
az érintettnek a személyes adatai kezelésére vonatkozé kérelmére adandé vélasz
elkészitésében, illetve a kozérdekt adat megismerésére irdnyuld kérelmekre adando
valasziratok tervezetét elkésziti, és jovahagyasra a BM OKF felé tovabbitja;
gondoskodik a teriileti adatkezelé szerv honlapjan megjelenitett Adatvédelmi
Iranyelvek és adatkezelési tajékoztatok naprakészen tartasardl;

rendszeresen ellendrzi a teriileti adatkezel6 szerv kozzétételi listainak naprakészségét
és teljességét, az egyes szakteriileteket adatkozlésre hivia fel;

feligyeli az adatkezelé szerv adatszolgéltatasi tevékenységét, adatvédelmi
szempontbol allast foglal az adatok tovabbitasanak jogszerliségével kapcsolatban;
feladatanak ellatdsa soran sziikség szerint egyiittmiikddik az elektronikus
informécids rendszer lizemeltet6jével, illetve Informacié Biztonsagi Feleléssel;
évente januar 20-ig jelentésben értékeli a teriileti és helyi szerv adatvédelmi,
adatbiztonsagi és informacidszabadsaggal kapcsolatos helyzetét;

végzi az elutasitott kozérdektiadat-megismerési igényekkel kapcsolatos NAIH felé
teljesitend6 tajékoztatast;

ellatja az Egységes Kozadatkeres$ Rendszerrel, a Kozponti Jegyzékkel, valamint a
Kozponti Informaciés Kozadat-nyilvantartdssal —kapcsolatos, jogszabalyban
meghatarozott feladatokat;

segiti az adatvédelmi hatasvizsgalatot, koézremikodik az adatfeldolgozoi, kozos
adatkezeldi szerzodések megkostésében;

ellitja mindazon feladatokat, amelyeket a teriileti adatkezeld szerv Adatvédelmi és
Adatbiztonsagi Szabalyzata részére feladatként meghataroz.



16. A 15.13. pontjdban meghatarozott jelentés tartalmazza kiilonosen

16.1. azadatkezeld szerveknél végzett adatvédelmi targyu ellendrzések megjeldlését, azok
fontosabb megallapitasait, a feltart 1ényeges szabalytalansagokat, hidnyossagokat, a
megsziintetésiikre tett intézkedéseket;

16.2. az elvégzett honlapellendrzések idépontjat, eredményét és a hidnyossagok potlasara
vonatkozd informaciokat;

16.3. az adatkezels szervek &llomanyaba tartozok ellen az adatvédelmi eldirdsok
megsértése miatt inditott fegyelmi, szabalysértési és biintetdeljardsokra vonatkozd
adatokat (az érintettek megjelolése nélkiil);

16.4. az adatkezeld szerveknél lefolytatott oktatasok, tovabbképzések gyakorlatat;

16.5. aNAIH altal végzett vizsgilatokat, megkereséseket, azok fontosabb megallapitésait;

16.6. adatvédelemmel, informacidszabadsaggal kapcsolatos perekre vonatkozo6 adatokat;

16.7. a kozérdekii adatok nyilvanossaganak egyedi kérelmek utjan és honlapon térténd
kozzététellel biztositott helyzetét az adatkezel§ szervnél, ideértve a NAIH fele
kiildott éves tdjékoztatd megtorténtét;

16.8. az adatvédelem és informaciészabadsag teriiletén adddott egyedi ligyeket

16.9. aNAIH részére az Infotv. alapjan készitett éves jelentés adatlapjat, kiilon kiterve az
egy témakorben beérkezett tobb adatigényre;

16.10. a kovetkezd naptari évre tervezett feladatokat.

II1. Fejezet
A személyes adatok védelme a hivatasos katasztréfavédelmi szervnél
7. Az adatkezelés alapvet6 szabalyai

17. A hivatasos katasztrofavédelmi szervnél kezelt adatokat megfelelé intézkedésekkel védeni
kell kiilondsen a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal,
torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és sériilés, tovabba az
alkalmazott technika megvaltozasabdl fakadd hozzaférhetetlenné vélas ellen.

18. Az adatkezel$ koteles az adatkezelési miiveleteket ugy megtervezni és végrehajtani, hogy
biztositsa az érintettek maganszférajanak védelmet.

19. Az adatkezeld, illetve tevékenységi korében az adatfeldolgozé koteles gondoskodni az
adatok biztonsagarol, koteles tovabba megtenni azokat a technikai és szervezeési intézkedeseket
és kialakitani azokat az eljarasi szabalyokat, amelyek az adatvédelmi szabélyok érvényre
juttatasahoz sziikségesek.

20. A kiilonbdz nyilvantartasokban elektronikusan kezelt adatdllomanyok védelme érdekében
megfeleld technikai megoldassal biztositani kell, hogy a nyilvantartisokban tarolt adatok —
kivéve, ha azt torvény lehetdvé teszi — kozvetleniil ne legyenek Osszekapcsolhatdk es az
érintetthez rendelhetok.

21. Az adatkezeldnek és az adatfeldolgozonak az adatok biztonsagat szolgald intézkedések
meghatérozasakor és alkalmazéasakor tekintettel kell lenni a technika mindenkori fejlettségeére,
és a rendelkezésre 4116 legjobb technolégiat az érintettek maganszférajanak védelme érdekében
alkalmazni kell. Tobb lehetséges adatkezelési megoldas kozill azt kell vélasztani, amely a
személyes adatok magasabb szintli védelmét biztositja, kivéve, ha az aranytalan nehézséget
jelentene az adatkezel6nek.



22. A kozfoglalkoztatottak kizarolag abban az esetben lathatnak el {igykezeldi, tigyviteli
feladatokat, amennyiben a munkavégzés céljabol rendelkezésiikre bocsatott adatok kezelése
egyértelmilen azonosithat6 és esetleges kés6bbi adatsértés esetén bizonyithato, hogy ki és
milyen mértékben ismerhette meg azokat, valamint a jelen szabalyzatban, a Hivatdsos
Katasztrofavédelmi Szerv Egységes Iratkezelési Szabalyzatdban és az Informatikai Biztonsagi
Szabélyzatban foglaltak ismeretébdl az adatvédelmi tisztviseld és az iigykezelésért felelés
vezetd altal szervezett oktatison eredményes vizsgat tett, tovdbba, amennyiben a
kozfoglalkoztatott nyilatkozatot tesz, amelyben felelésséget vallal az adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyok betartdsaért. A kozfoglalkoztatottak feladataik ellatésa soran
kizardlag az tigyviteli tevékenységhez kapcsolodd adatfeldolgozasi tevékenységben torténd
részvétel tekintetében keriilhetnek kapcsolatba a hivatdsos katasztrofavédelmi szerv
allomanyaba tartozé személyre vonatkoz6 személyes vagy kiilonleges adattal, megjelenési
form4jatol fiiggetlentil, humanigazgatasi eljarast érinté iratanyagot, illetve az illetményre,
juttatdsokra vonatkozé iratokat, adatokat, nyilvantartasokat nem kezelhetnek. Ezen adatokat
meg az Ugyviteli tevékenységhez kapcsolddd adatfeldolgozasi tevékenységben torténd
részvétel tekintetében sem kezelhetik.

8. Az érintetti jogok

23. Az érintett hozzajaruldsan alapulé adatkezelés esetén — késébbi igazolhatosaga érdekében
— a hozzajarulast kijlonleges adatnak nem minésiilé személyes adatok esetén is irdsban kell
rogziteni.

24. Az érintettet az adatkezeléshez tortén6 hozzéjarulasanak beszerzése elétt tajékoztatni kell
arrol, hogy

24.1. milyen adatait, milyen célbdl, mennyi ideig kivanja kezelni az adatkezeld hivatisos
katasztréfavédelmi szerv;

24.2. mely hivatdsos katasztrofavédelmi szerv és hol végzi az adatkezelést, illetve
adatfeldolgozé igénybevétele esetén mely adatfeldolgozé és hol végzi az
adatfeldolgozast;

24.3. az adatok tovabbitdsara milyen célbdl és mely szervek részére keriilhet sor;

24.4. az ¢rintett az adatkezeléssel kapcsolatban milyen jogokkal rendelkezik (elézetes
tajékozodashoz, hozzaféréshez, helyesbitéshez, az adatkezelés korlatozasahoz,
torléshez, adathordozhatésaghoz vald jog) és azokat milyen médon érvényesitheti;

24.5. az adatok esetleges automatizalt dontéshozatal céljabol vald felhasznalasarol;

24.6. a hozzajarulas barmely idépontban torténd visszavondsénak jogarol és arrdl, hogy a
hozzdjarulds visszavondsa nem érinti a visszavonast megel6z6 adatkezelés
jogszeriiségét;

24.7. a személyes adat szolgaltatasa jogszabalyon vagy szerz6déses kotelezettségen alapul
vagy szerz0dés kotésének eldfeltétele-e, valamint hogy az érintett koteles-e a
személyes adatokat megadni, tovdbba hogy milyen lehetséges kdvetkezményeikkel
jarhat az adatszolgaltatas elmaradasa;

24.8. az adatvédelmi tisztvisel6 elérhetdségérdl;

24.9. milyen jogorvoslati lehetdséggel rendelkezik (NAIH-hoz fordulds, birésagi
Jogérvényesités utja).



25. Az érintettek tajékoztatasa az adatkezelést végzd szervezeti elem kotelezettsége.

26. Az egyedi iigyekben alkalmazandé hozzéjaruld nyilatkozatot, valamint az ahhoz tartozé
adatvédelmi tajékoztatét az adatkezeld szerv adatvédelmi tisztviselSje, a rendszeresen
el6forduld, adatkezelési hozzajarulast igényld iigyekben alkalmazandé hozzajaruld
nyilatkozatot az Igazgatdsag adatvédelmi tisztviseldje az érintett szakteriilet kozremiikodésével
késziti el.

27. A t6bb hivatasos katasztrofavédelmi szerv altal ugyanazon adatokon végzett adatkezelés
esetén az adatkezelésrél torténd tajékoztatds és a hozzéjaruld nyilatkozat elkészitese soran
tigyelni kell arra, hogy valamennyi adatkezel szerv adatkezel6ként torténd megjeldlesére sor
kertiljon.

28. Egy adatalloméanyhoz t6bb adatkezelési cél is kapcsolddhat, azonban minden egyes céelhoz
rendelkezésre kell allnia a szitkséges jogalapnak.

9. Adatvédelmi incidensek nyilvantartasa

29. Aki a tevékenységének ellatdsa sordn a hivatdsos katasztrofavédelmi szerv altal vegzett
adatkezeléssel kapcsolatban adatvédelmi incidens gyanujat észleli, koteles azt a szolgélati Gt
betartdsaval a vonatkozd belsd szabalyozo szerint haladéktalanul jelezni a hivatésos
katasztrofavédelmi szerv adatvédelmi tisztvisel6jének.

30. Aki a munkaltatd altal végzett adatkezelés kapcséan sajat személyes adatai tekintetében
adatvédelmi incidens gyantjat észleli, jogosult azt kozvetlenill jelezni az Igazgatdsag
adatvédelmi tisztviseldjének.

31. Az adatvédelmi tisztviseld az 38-39. pont alapjan neki bejelentett és a sajat hataskorben
észlelt adatvédelmi incidensekrdl nyilvantartast vezet, amely tartalmazza az érintett személyes
adatok korét, az adatvédelmi incidenssel érintettek korét és szamat, az adatvédelmi incidens
idépontjat, koriilményeit, hatésait és az elharitdséra megtett intézkedéseket, valamint az
adatkezelést elbird jogszabalyban meghatarozott egyéb adatokat.

7o rar s

hasonld esetek bekdvetkezésének megeldzési modjara az adatvédelmi tisztviseld tesz
javaslatot.

10. Az adatkezelési tevékenységek nyilvantartasa

33. Az adatvédelmi tisztviseld legkésébb az adatkezelés megkezdése el6tti tizennegyedik napig
koteles az adatkezeld hivatdsos katasztréfavédelmi szerv feleldsségébe tartozdan kezelt
személyes adatokkal kapcsolatos adatkezelésekrol vezetett nyilvéantartisban rogziteni a
személyes adat érintettjének a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténé védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlésardl, valamint a 95/46/EK
irdnyelv hatdlyon kiviil helyezésérdl szolo, 2016. aprilis 27-1 2016/679 eurdpai parlamenti €s
tanacsi rendelet (a tovdbbiakban: GDPR) 30. cikk (1) bekezdésében foglaltakat.

34. Az adatkezelésekben bekdvetkezett valtozast vagy az adatkezelés megsziintetését az €rintett
szakteriilet nyolc napon beliil bejelenti az adatvédelmi tisztviselének.



11. Az adatkezel6i nyilvantartas

35. A hivatésos katasztrofavédelmi szerv a kezelésében 1évé biintildozési célu adatkezelés
(katonai vetség miatti parancsnoki nyomozas) esetén adatkezeldi nyilvéantartasban rogziti az
Infotv. 25/E. § (1) bekezdésében foglaltakat.

12. Az adatfeldolgozas szabalyai

36. Az adatfeldolgozasra vonatkozo6 szerz6dést vagy mas jogi aktust frdsba kell foglalni, amely
a GDPR 28. cikk (3) bekezdésében foglaltakon tul a tartalmazza kiiléndsen

36.1. az adatkezel? és az adatfeldolgozé megnevezését,

36.2. az adatfeldolgozoi feladatot képez6 technikai miiveletek pontos meghatarozasat,

36.3. a feldolgozasra atadott adatbazis vagy adatk6r megjelolését,

36.4. az atadott személyes adatok taroldsara és megOrzésére vonatkozé rendelkezéseket,

36.5. a szerz6dés teljesitése, megsziinése esetére — igy kiillondsen az eredeti és a feldolgozott
adatbazis visszaszolgéltatdsara, torlésére, e miveletek jegyzOkdnyvezésére —
vonatkozé rendelkezéseket,

36.6. a felelosségi kérdéseket,

36.7. a tovabbi adatfeldolgozé igénybevételének lehetdségét vagy tilalmat,

36.8. az adatfeldolgoz6 kéotelezettségét, hogy az adatkezeld irasbeli utasitdsa szerint jar el,

36.9. az adatfeldolgozonal személyes adatokhoz vald hozzaférésre feljogositott személyek
titoktartasi kotelezettségét és

36.10. az adatkezel§ részére nyujtott, az érintettek jogainak érvényesitésében vald
segitségnyjtasi és az adatkezeld részére torténd informacioatadasi kotelezettséget.

13. Adattovabbitas a hivatasos katasztréfavédelmi szerv adatkezeléseib6l

37. A hivatasos katasztréfavédelmi szerv adatkezeléseibél adatvédelmi szempontbél akkor
tekinthetd az adattovabbitds jogszerfinek, ha a személyes adat birtokaban 16v6 szerv vagy
személy jogosult annak tovabbitasara, az adattovébbitas cimzettje (adatkérd) rendelkezik az
adat kezeléséhez sziikséges jogalappal, harmadik orszagba vagy nemzetkozi szervezet részére
tortend adattovabbitas esetén a GDPR V. fejezetében foglalt valamely garancidval vagy az
erintett — a vonatkoz6 jogszabalyi elvarasoknak megfeleld tartalmt — irasos hozzajarulésaval,
¢s az adatkérés célja mindezzel 6sszhangban van.

38. Az adattovabbitas feltételeinek meglétét az adatot tovabbité adatkezeld minden egyes
személyes adattal 6sszefiiggésben ellendrizni koteles.

39. Harmadik személy vagy szerv &ltal benyujtott adattovabbitasi kérelem elbiraldsa — a
torvenyben kotelezen eldirt adattovabbitas esetét kivéve — az adatkezeld szerv vezetdjének,
vagy az altala kijelolt vezetének a hataskorébe tartozik.

40. Az adatigénylést abban az esetben teljesitheti, ha az tartalmazza
40.1. az adatigénylés céljat, jogalapjat;
40.2. a kért adatok korének pontos meghatarozasat;

40.3. az érintett személy azonositdsdhoz sziikséges adatokat, t6bb személyre vonatkozo
adatigénylés esetén az érintettek azonositasahoz sziikséges csoportképzé ismérveket.
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41. A hivatasos katasztréfavédelmi szerv — torvény eltér6 rendelkezése hianyéban — csak olyan
személyes adatokat tovdbbithat, amelyeknek a hivatasos katasztréfavédelmi szerv az
adatkezeldje. Azokban az esetekben, amikor az adatigénylés olyan személyes adatra
vonatkozik, amely esetében a térvényben meghatarozott adatkezel6 mas szerv, az adatkerést —
torvény eltéré rendelkezése hianyaban — el kell utasitani és az adatkérét tajékoztatni kell arrol,
hogy a kért adatokat mely szervtél igényelheti.

42. Az adattovabbitas torténhet kérelemre vagy torvény ilyen tartalmu rendelkezése alapjan
automatikusan, illetve a hozzaférés biztosithato kérelem alapjan torténd egyedi
adatszolgaltatassal, vagy szamitogépes (online) lekérdezés lehet6vé tételével.

43. A személyes adatnak nem mindsiilé adatok tovabbitdsa soran is kiemelt figyelmet kell
forditani arra, hogy az adat tovabbitasanak jogszabalyban meghatarozott korlatja fennall-e.
Sziikség esetén ki kell kérni az adatvédelmi tisztviseld véleményét.

14. Adattovabbitas hirkozlé eszkoz alkalmazasaval

44. A hivatasos katasztrofavédelmi szerv altal kezelt személyes adatot hirk6zld eszk6zon csak
a jogosult nyomozé hatdsagok, nemzetbiztonsagi szervek, birésagok, valamint az adatkezelével
kozos szervezetbe tartozd személyek szdmara, szervezetszerlien miikodé tigyfélszolgalat,
tigyeleti szolgalat, illetve a Szervezeti és Mikddési Szabalyzataban erre kijel6lt szervezeti elem
tovabbithat. Etté] eltérni csak halaszthatatlan esetben, az élet, a testi épség, az egészség vagy a
vagyonbiztonsag megovasa érdekében lehet.

45. A hivo jogosultsagardl jelszd alkalmazéasaval, visszahivassal vagy egyéb arra alkalmas
moédon meg kell gyéz6dni. Ha a hivo jogosultsaga nem allapithatd meg, a tajékoztatas hirk6z16
eszk6zon nem teljesithetd.

46. Abban az esetben, ha egy nyilvéantartasbol hordozhaté szamitastechnikai eszkdzzel torténik
a lekérdezés és ezek napldzésira az igénybe vett nyilvantartds nem alkalmas, akkor az
adatlekérés idépontjat, az adatkérd személyét (név, rendfokozat és beosztas megjeldlésével), a
kért adat fajtajat manualis moédon kell rogziteni és a hordozhatd szémitdstechnikai eszk6z
leadasakor azt az eszkozt kezeld szervnek kell leadni.

47. Hirkozl6 eszkozon torténd adatszolgaltatds esetén a legsziikségesebb adatok kozlésére kell
szoritkozni.

15. Az adatigénylés soran iranyadé szabalyok

48. A hivatasos katasztréfavédelmi szerv adatallomanyaibol kizérdlag a katasztrofavédelmi
feladat- és hataskorok gyakorldsa érdekében, tovabba torvényben meghatarozott esetben — a
célhoz kotdttség elvének szigori érvényre juttatisa mellett — igényelhetd és hasznalhato fel
kozérdekbdl nyilvanosnak nem minésiild személyes adat. A mas adatkezeldk altal kezelt olyan
adatalloméanyokbdl, amelyekbd] torténd adatigénylésre a hivatasos katasztrofavedelmi
szerveket az érintett adatkezelésre iranyadé torvény felhatalmazza, csak az adott térvényben
meghatarozott katasztréfavédelmi feladat ellatasa érdekében végezhetd adatlekérdezés, azok
harmadik személynek vagy szervnek nem tovabbithatok.

49. Az egyes eljarasok soran a kiilénboz6 adattarakbol lekért, de az tigy szempontjabol
érdektelenné valt, fel nem hasznalt személyes adatokat az {igy el6addja az tigyirat tovabbitasat,
illetve irattarba helyezését megeldzden kiteles megsemmisiteni. A megsemmisites tényét €s
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idépontjat az iratboritén, az eléadoi iven vagy az ligyiratban elhelyezett kiilon iraton rogziteni
¢s aléirassal igazolni kell.

50. Az adatlekérdezés, illetve a megsemmisitéssel érintett adatok késébbi azonosithatdsaga
érdekeben a lekérdezés iddpontjat, az érintett személy nevét és az igénybe vett nyilvantartas
megjeldlését kell rogziteni, maguk a lekérdezett személyes adatok nem szerepeltethetdk.

51. Az adatkérés naplozasara iranyadé szabalyokat megfelelden alkalmazni kell az &llomany
reszére az lgyeleti szolgélat altal teljesitett adatszolgaltatis esetén is. Ebben az esetben — a
rendelkezésre 4ll6 technikai lehet6ségek figyelembevételével szamitdgépen, hangrogzitéssel
vagy manualis médon — régziteni kell az adatkérés iddpontjat, az adatkérd személyét (név,
rendfokozat és beosztds megjeldlésével), a kért adatok fajtajat és az adatszolgéltatast teljesits
személyét. A manuélis naplézast az adatkérés kezdeményezdje a szolgélat befejezését kovetden
alafrasaval hitelesiti, amennyiben erre nincs lehetéség, akkor a sajat maga altal vezetett
nyilvantartdsban dokumentélja az altala kezdeményezett lekérdezést.

52. A folyamatos tligyeleti szolgalatot ellatok esetében a nyilvantartisokba torténd belépés és
azokbol adatszolgaltatds csak az figyeleti szolgalatot ellat személy sajat hozzaférési kodjanak
felhaszndldséval torténhet. A szolgilat atadasaval egy idében ezért kotelesek kilépni a
szamitogépes rendszerekbdl, a szolgélatba 1ép6k pedig sajat jogosultsaguk és azonositd kédjuk
alapjan belépni a rendszerekbe.

16. Az érintetti jogok gyakorlasa

53. Az érintetti jogok gyakorldsanak lehetoségére és modjara, a kapcsolattartd személyére és
eleérhetdségeire az érintettek figyelmét az adatkezelésre vonatkozé tajékoztatas nytjtisa sordn
a tajékoztato részeként fel kell hivni.

54. A hivatasos katasztrofavédelmi szerveknél az érintetti jogok gyakorldsa tekintetében az
érintettekkel az adatvédelmi tisztvisel§ tartja a kapcsolatot, kivéve, ha az adott jog és az adott
adatkezelés tekintetében a szakteriilettel t6rténd kozvetlen kapcsolattartas indokolt.

55. A beérkezett kérelmeket az adatvédelmi tisztviseld tovabbitia az adatkezelést végzd
szervezeti elem részére.

56. Az érintettet megilleté jogok gyakorlaséra csak az érintett kérelmezé megfelelé azonositasa
esetén van lehet6ség.

57. Nem biztosithaté ezen jogok gyakorldsa kiilondsen az elektronikus aldirdssal nem
hitelesitett, vagy a kérelmez6 személyének azonositasat nem biztosito Giton érkezett kérelmek
esetén. A biztonsagos elektronikus kézbesitési szolgaltatas utjan kiildstt kérelmet ugy kell
tekinteni, hogy az a jogosultt6l szarmazik.

58. A beérkezett kérelmeket az adatkezelé indokolatlan késedelem nélkiil, de legkésébb a
keérelem beérkezésétol szamitott egy honapon beliil, a megadott elérhetdségre kiildstt levélben
teljesiti. Sziikség esetén, figyelembe véve a kérelem Osszetettségét és a kérelmek szamat, a
hatérid6 tovabbi két honappal meghosszabbithatd.

59. Amennyiben az érintett személyes adatanak helyesbitését vagy torlését kéri, az adatot a
kijavitasig vagy a torlésig jelzéssel kell ellatni. Az adaton a tarolason til egyéb adatkezelési
miiveletet kizarolag az érintett jogos érdekének érvényesitése céljdbdl vagy torvényben
meghatéarozottak szerint lehet végezni.
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60. Az adat helyesbitésérél, torlésérol és korlatozasardl az érintettet és mindazokat tajékoztatni
kell, akiknek az adatot tovabbitottak, kivéve, ha a tajékoztatas elmaradasa az adatkezelés céljara
tekintettel az érintett jogos érdekeit nem sérti. Ezen tajékoztatdst a szervezeti elemek
kozvetleniil végzik, az adatvédelmi tisztvisel6t a levél masolatdnak megkiildésevel
tajékoztatjak.

61. Az érintett hozzaférési joganak gyakorlasa soran az adatkezel6 az érintett jogainak ismételt
és megalapozatlan érvényesitésével Osszefiiggésben kozvetlenill felmeriilt koltségeinek
megtéritését a hivatasos katasztrofavédelmi szervekhez érkezett kozérdekiiadat-megismerési
igények teljesitésével kapcsolatos koltségtérités Osszegének meghatirozdsa soran
alkalmazandé 6nkoltségszamitasi szabalyok szerint ko vetelheti az érintettol.

62. A koltségtérités megallapitasanal a kozérdekli adatok megismerésére iranyuld igények
teljesitésére vonatkozo koltségtéritési szabalyokat kell alkalmazni.

17. Eljaras a NAIH fellépése esetén
63. Amennyiben a hivatasos katasztréfavédelmi szervnél a NAIH
63.1. vizsgalatot,
63.2. adatvédelmi hatdsagi eljarast vagy
63.3. titokfeliigyeleti hatosagi eljarast

indit, az érintett adatkezeld szerv adatvédelmi tisztviseldje a BM OKF adatvédelmi
tisztvisel8jét — a szolgalati Gt betartasaval — haladéktalanul értesiti.

64. A NAIH vizsgalataval, valamint az adatvédelmi és a titokfeliigyeleti hatésagi eljarassal
érintett adatkezeld szervezeti egység vezetdje koteles a NAIH reszére

64.1. minden sziikséges tajékoztatast szoban és irasban megadni,

64.2. az 6sszes olyan iratba val6 betekintést és a masolatok készitését lehet6vé tenni, amely
személyes adatokkal, ko6zérdekli adatokkal, vagy kozérdekbdl nyilvanos adatokkal
Osszefligghet,

64.3. biztositani azokba a helyiségekbe vald belépést, ahol adatkezelés folyik,
64.4. a mindsitett adatok megismerését elésegiteni.

65. Az adatkezeld a 71. pontban meghatdrozott kotelezettségeinek az Infotv. 54. § (2)
bekezdésében meghatarozott hatarid6ig koteles eleget tenni.

66. Az adatkezeld, illetve a tajékoztatasra felkért személy a téjékoztatast az Infotv. 54. § (3)
bekezdése alapjan tagadhatja meg.

67. A hivatasos katasztrofavédelmi szerv a NAIH vizsgalata alapjan a személyes adatok
kezelésével, illetve kozérdek(l adatok vagy kozérdekbdl nyilvénos adatok megismeréséhez
fiz6dd jogok gyakorlasaval kapcsolatos jogsérelem vagy annak kdzvetlen veszélye fennallasat
megalapozottnak tarté megallapitisaval vald egyetértése vagy egyet nem értése esetén az
Infotv. 56. § (2) bekezdésében foglaltak szerint jar el.
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68. Ha a hivatdsos katasztréfavédelmi szerv vezetdje a NAIH adatvédelmi és titokfeliigyeleti
hatosagi eljarasban hozott hatarozatdt nem fogadja el, adatvédelmi hatésagi eljaras esetén az
adatvédelmi tisztviseld, titokfeliigyeleti hatosdgi eljards esetén a biztonsagi vezet
veleményének kikérését kovetden a birdsagi feliilvizsgdlat kezdeményezésére nyitva allo
hataridén beliil a birdsaghoz fordulhat.

69. A keresetinditdsi hatérid6 lejartdig, illetve kozigazgatdsi per inditdsa esetén a birdsag
joger6s hatarozataig a vitatott adatkezeléssel érintett adatok nem torolhetdk, illetve nem
semmisithet6k meg, az adatok kezelését a NAIH hatdrozatanak kézhezvételekor, illetve a NAIH
eljarasanak megkezdésekor fel kell fliggeszteni és az adatokat zarolni kell.

IV. Fejezet

18. A hivatasos katasztréfavédelmi szerv személyi allomanyaba jelentkezok személyes
adatainak kezelése, az 1ij belépok tajékoztatasa

70. A hivatasos katasztrofavédelmi szerv éltal az 4llashely meghirdetésekor az adatkezelési
tajekoztatasra vonatkozé altalanos szabalyok szerint tajékoztatni kell a lehetséges palyazokat
az adatkezelés kortilményeir6l.

71. Annak érdekében, hogy a nem pélyazati kiiras eredményeként érkezd 6néletrajz benyujtéja
személyes adatok védelméhez fiiz6d6 joga ne sériiljon, a hivatasos katasztréfavédelmi szervek
honlapjéan az &néletrajzok kezelésével és tarolasaval kapesolatos tdjékoztatot kell elhelyezni az
Karrier link alatt. A hivatdsos katasztréfavédelmi szerv kizarélag annak vizsgalatara jogosult,
hogy a palyéazati anyagnak megfelelé betdltetlen allashellyel rendelkezik-e, amennyiben ilyen
allashely nem all rendelkezésre, az anyagot a benyujtojanak vissza kell kiildeni vagy meg kell
semmisiteni.

72. Az onéletrajzok tirolasi ideje az adott palyazat lezarulasatol, amennyiben a jelentkezés
palyazattol fliggetleniil érkezett, a jelentkezés benyujtasatol szamitott 3 hénap. Ennek elteltét
kdvetden az anyagban a személyes adatokat felismerhetetlenné kell tenni.

73. Az adattarolasi hataridé lejartat kovetden a péalydzati anyagokat meg kell semmisiteni, ha
arra a jelentkezd kiilon igényt tart, részére vissza kell kiildeni. Az adatmegsemmisitésrél
jegyz6konyvet kell felvenni.

74. Az Igazgatosag adatvédelmi tisztviseldje a szerv dltal végzett dolgozoi adatkezelésekrol
tajekoztatot készit, amely az Uj alloméanytagok részére a munkaba allast kovetben atadasra
keriil, vagy elektronikusan hozzaférhet6. Az 0j 4llomanytag az ismeretek atadasat alairasaval
igazolja.
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19. Telefon- és internethasznalat ellendrzése

75. Az e-mail fidk ellendrzésekor a tisztességes adatkezelés elvébol kovetkezden elézetesen
tajékoztatni kell az 4lloméanytagot a tervezett munkaltatoi intézkedésrdl, masrészt lehetoseget
kell biztositani szamara, hogy é vagy helyette meghatalmazottja vagy képviseléje jelen legyen.

76. Az e-mail fidk attekintésének koriilményeit olyan modon kell jegyz6konyvben rogziteni,
hogy annak pontos menete, az annak sorén megismert adatok kore, az elvégzett adatkezelési
miiveletek és azok jogszerlisége utolag ellendrizhetd legyen.

77. A munkahelyi internet- és telefonhasznalat, valamint az -elektronikus levelezés
ellen6rzésérél egyebekben a hivatdsos katasztrofavédelmi szerv Informatikai Biztonsagi
Szabalyzata rendelkezik.

20. Nem allomanytagokrdl késziilt kép- vagy kép- és hangfelvételekkel kapcsolatos
adatkezelés

78. A hivatasos katasztrofavédelmi szerv allomanyédba nem tartozo személyekrél készitendd
kép- vagy kép- és hangfelvételeken torténd részvétel kapcsan a képmasnak, mint szemelyes
adatnak kezelésére — torvényi felhatalmazas hidnyaban — kizardlag az érintett elGzetes
hozzajarulasaval keriilhet sor. Az érintettek hozzajaruldsat nem kell megszerezni, ha a felvétel

78.1. nyilvanos kozéleti szereplés soran késziilt felvételnek vagy témegfelvételnek mindsiil,

78.2. a hivatasos katasztréfavédelmi szerv altal ellatott szolgalati feladattal osszefiiggésben
hatésagi ellenérzés vagy beavatkozas soran késziil.

79. Amennyiben a felvétel készitdjének modjaban all megfelelé szobeli téjékoztatast adni az
adatkezelésrél, az érintettek hozzajaruldsa szdban is beszerezhetd.

80. A tijékoztatds és a hozzajarulds beszerzése soran figyelemmel kell lenni a megfelel6
adatkezeldi szint(ek) megjeldlésére és arra, hogy a hozzajarulds valamennyi nyilvanossagra
hozatali helyre (Igazgatosag honlapja, a Médiaszerver, a katasztrofavédelem Facebook-oldala
és Youtube-csatornaja, Instagram- és Twitter-profilja, a, Katasztrofavédelem cimi elektronikus
magazin, a Katasztréfavédelem Kozponti Zenekar honlapja, a Katasztréfavédelem Kdzponti
Muzeum honlapja, a Katasztrofavédelmi Kutatdintézet honlapja, az Orszagos
Katasztrofavédelmi Sportegyesiilet honlapja) kiterjedjen.

81. Rendezvények, események szervezése esetén a rendezvény, esemény szervezdje lehet6ség
szerint elézetesen koteles gondoskodni az érintettek megfeleld tajékoztatdsarol é€s a
hozzajarulasok beszerzésérol.

21. Mozgé kamerak

82. A beavatkozas-elemzési, oktatési célbol telepitett kamera esetében, amennyiben a kamera
a személyeket azonosithaté moédon rogziti (pl. 4llo jarmu elé keriild személyek), és a
felvételeket a hivatisos Kkatasztrofavédelmi szerv késébb fel kivanja hasznalni, de a
felhasznalasi cél az arcképek kezelését nem indokolja, olyan technikai hatteret kell biztositani,
amely alkalmas a személyazonositasra alkalmas felvételek anonimizalasara.
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83. A beavatkozés-elemzési, oktatasi célbol telepitett kamera altal rogzitett felvételt illetéktelen
személyeknek 4tadni, valamint a felvételt nyilvanossagra hozni nem lehet, kivétel a felvétel
oktatdsi célbol torténd bemutatdsa. A személyes adatokat azonban ilyenkor is
felismerhetetlenné kell tenni.

84. A hivatasos katasztrofavédelmi szerv gépjarmiivébe a szolgalatteljesitést ellen6rzé
technikai eszkozként telepitett képfelvevd altal rogzitett felvétel megismerésére az
alloményilletékes parancsnok és az altala erre munkakdritknél fogva kijeldlt személyek
jogosultak, az még oktatasi célra sem hasznalhat6 fel, térvényi felhatalmazas hidnyiban nem
bocsathatd harmadik személyek rendelkezésére. A képfelvevs felszerelésérél az adott
gépjarmlivon szolgalatot teljesitd dllomanyt el6zetes irasbeli tajékoztatasban kell részesiteni.

85. A felvételen lithaté gépjarmii rendszamaét kizarélag abban az esetben kell kitakarni,
amennyiben az maganszemély gépjarmiive. A hivatdsos katasztrofavédelmi szerv és mads
kozfeladatot ellato szervek, személyek gépjarmiivei esetén a kitakarasra nincs sziikség.

86. A kameraval rendelkezd gépjarmli kamerdjanak iizemeltetéséért felelés személy a
gépjarmivezetd.

87. Ha a geépjarmli mozgasa soran valamely kiilonleges esemény torténik, a kamera altal
r0gzitett eseményrdl késziilt felvételt a szolgélati eldljaronak 4t kell adni.

88. A gépjarml és a kamera hasznaldi, kezeldi oktatdsban részesiilnek az Informatikai
Osztalyvezeté altal kijel6lt informatikai munkatarstdl a kamera iizemeltetési kore és a
felvételek anonimizalasa tekintetében.

89. Az adatvédelmi tisztviseld barmikor jogosult betekinteni a kamera felvételeibe ellen6rzés
céljabdl.

90. A hivatésos katasztrofavédelmi szerv objektumain tallhaté mozgd kamerai kizardlag
maganteriileten, illetve a maganteriiletnek a kozonség szdmara nyilvanos részén hasznalhatok.

22. Hatoésagi tevékenységgel kapcsolatos adatkezelési szabalyok

91. A hat6sagi tigyekkel kapcsolatos személyesadat-kezelés az altalanos kozigazgatasi
rendtartasrol sz616 2016. évi CL. térvény (a tovabbiakban: Akr.) és az adott hatdsagi ligytipusra
iranyadé adatkezelési szabéalyok szerint torténik.

92. Az Uigyf€lt és az eljras egyéb résztvevjét tajékoztatni kell a zart adatkezelés lehetdségérsl
¢s annak indokairol. Az ligyfél és az eljaras egyéb résztvevdje természetes személyazonositd
adatainak és lakcimének zéart kezelését Ggy kell biztositani, hogy a védett személy adatait
tartalmazo6 eredeti iratokat az tigy iratai kozott elkiilonitetten, zért, lepecsételt boritékban kell
elhelyezni.

93. A kiskort, cselekvoképtelen vagy cselekvoképességében részlegesen korlatozott nagykort
ugyfel, tand, szemletargy-birtokos vagy megfigyelt személy érdekében a hatésag a kiskord, a
cselekvoképtelen és a cselekvOképességében részlegesen korlatozott nagykora tigyfél, tand,
szemletargy-birtokos vagy megfigyelt személy védelme érdekében erre iranyuld kérelem nélkiil
is donthet az érintett személy adatainak zart kezelésérdl és az iratbetekintési jog korlatozasarol.

94. A zartan kezelt adatok megismerésére a hatosag, a feliigyeleti szerv, valamint a fellebbezés
elbiraldsara jogosult hatosag, az illetékes ligyész és a birdsag jogosult.
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95. Ugyféli mindség hidnya esetén iratbetekintést kérd személy személyes adatot tartalmazd
iratba kizarolag akkor tekinthet be, ha az adat megismerése joga érvényesitéséhez,
kotelezettsége teljesitéséhez sziikséges, ellenkezd esetben a kérelmet el kell utasitani.

96. Ha torvény a dontés nyilvanossagat nem korlédtozza vagy nem zarja ki, és az igényld az
eljaras befejezését kovetden a véglegessé valt hatdrozatot, valamint az elséfoku hatdrozatot
megsemmisitd és az elséfoku hatérozatot hozo hatosagot Uj eljardsra utasitd végzést szeretné
megismerni, akkor csak a személyes adatot és a védett adatot nem tartalmazo iratot ismerheti
meg.

97. A térvény alapjan kotelezden kozzéteendd végleges vagy fellebbezésre tekintet nélkiil
végrehajthatova nyilvanitott hatoségi hatarozatok kozzétételének adatvédelmi szabalyait kilon
intézkedés hatdrozza meg.

23. Beavatkozasokkal kapcsolatos adatkezelési szabalyok

98. A tliz elleni védekezésrdl, a miiszaki mentésrol és a tlizoltdsagrol szold 1996. évi XXXI.
torvény 10/A. § (2) bekezdésében rogzitett adatokat tartalmazd iratanyagot a hivatéasos tiizolto-
parancsoksagokon elzéarva kell tarolni.

V. Fejezet
Adatbiztonsagi eléirasok
24. Adatbiztonsagi intézkedések

99. Az adatbiztonsagi intézkedéseket — a vonatkozd jogszabalyok és a Szabalyzat keretei kozott
— valamennyi hivatasos katasztrofavédelmi szervnél a biztonsagos adatkezeléshez €s a helyi
adottsdgokhoz igazodva kell meghatirozni és végrehajtani.

100. Az infrastruktirdhoz, a hivatasos katasztrofavédelmi szerv objektumaihoz kapcsolodo €s
a hardvereszkdzok védelmét szolgald adatbiztonsagi kovetelményekrdl, valamint az
informatikai rendszerekben tarolt adatok védelmér6l a BM OKF Informatikai Biztonsagi
Szabélyzata, az Igazgatosag Informatikai Uzemeltetési Szabélyzata és kiilon bels6 szabdlyozok
rendelkeznek.

101. A személyes adatok kezelésére vonatkozd szigorubb elbirdsokat a személyes adatok
kezelése figyelembevételével tortént magasabb informacidbiztonsagi kockazati osztalyba
sorolas kezeli.

arer

intézkedések

102. A személyes adatokat tartalmazo adatdllomanyok dokumentéacidit nyilvantartasba kell
venni és gondoskodni kell azok aktualizalasarol. Meg kell hatdrozni a dokumentdciokhoz
torténd hozzaférésre jogosultak korét, egyébként a hozzaférés csak az adatkezeld szerv
vezetdjének engedélyével torténhet. A dokumentacidk téroldsanak, mdsolasanak, esetleges
kolcsonzésének rendjét a BM OKF Iratkezelési Szabalyzata hatarozza meg.

103. A személyes adatokat és a személyes adatok kiilonleges kategoridit tartalmazo
adatkezelések dokumentaci6it pancélszekrényben vagy biztonsagi zarral és falakattal ellatott
lemezszekrényben, vagy biztonsagi zarral, vasrdccsal és falakattal, illetve elektronikus
védelemmel, jelzérendszerrel ellatott helyiségben kell 6rizni.
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26. A személyhez fiiz6d6 és az alkalmazéi tevékenységgel dsszefiiggé intézkedések

104. Az adatkezeld szerv vezetéjének gondoskodnia kell a személyes adatok kezelését végz6
allomany megfelel$ képzésérdl és tovabbképzésérol.

105. A szamitogépes halézaton személyes adatokat tartalmazé dokumentumot kizarélag abban
az esetben lehet t6bb személy altal is hozzaférheté mappaban elhelyezni, amennyiben a
személyes adatot tartalmazo irat a mappéahoz hozzaférési jogosultsaggal biré szervezeti egység
alloméanyanak feladatk6rébe tartozo ligytipus iigyirata.

VI. Fejezet
Informacidszabadsag a hivatasos katasztréfavédelmi szerveknél
27. Az informacioszabadsag tartalma

106. A hivatasos katasztréfavédelmi szervnek és személyi dllomanyéanak lehetdvé kell tennie,
hogy az Infotv.-ben meghatarozott kivételekkel a kezelésében 1évd kozérdekli adatot és
kozérdekbdl nyilvdnos adatot (a tovabbiakban egyiitt: kozérdek(i adat) erre irdnyul6 igény
alapjan barki megismerhesse.

107. A kozérdekli adatokhoz torténd hozzaférés biztosithatd kozzététellel, kiilondsen a
kozérdeki adatokat kezeld szerv honlapjan és az Egységes Kozadatkeresd Rendszerben, vagy
erre iranyuld egyedi igény megvalaszolasaval.

108. Az adatkezeld szerv vezetdjének dontése alapjan a kozérdekil adatok irdsban megjelslt
korét az eldirt médon kiilon erre iranyul6 kérelem hidnyaban is nyilvanossagra kell hozni. Az
adatkezeld szerv vezetdje altali dontés alapjan nyilvanossdgra hozandé adatok kérére barmely
szervezeti elem javaslatot tehet, kiilondsen akkor, ha ugyanazon témdaban t5bb helyrél érkezik
adatigény vagy sajtomegkeresés.

28. Szerzédésekkel, timogatasokkal kapcsolatos adatnyilvanossag és az iizleti titok

109. A hivatasos katasztréfavédelmi szervekkel szerzédéses kapcsolatban allé szervekkel,
személyekkel kotott szerz6désekben az aldbbiakat kell feltiintetni: ,,A szerz6dé felek tudomasul
veszik, hogy az Infotv. 27. § (3)—(3a) bekezdése alapjan a szerzddés tartalma kozérdekdi, illetve
kozérdekbdl nyilvanos adatnak mindsiil, és az nem mindsiil {izleti titoknak. Az esetleges
nyilvanossagra hozatal azonban nem eredményezheti az olyan adatokhoz — igy kiilsndsen a
vedett ismerethez — valé hozzaférést, amelyek megismerése az iizleti tevékenység végzése
szempontjabol aranytalan sérelmet okozna feltéve, hogy ez nem akadalyozza meg a
kdzérdekbdl nyilvanos adat megismerésének lehetdségét. A felek az arra irdnyulé kérelem
esetén kotelesek a szerz6dés kozérdekd, illetve kozérdekbdl nyilvanos adatnak mindsiild
tartalmara vonatkozo6an tajékoztatast adni.”

110. A hivatasos katasztrofavédelmi szerv altal kiadasi el8iranyzat terhére kotott visszterhes
szerzbdeésekben az aldbbiakat kell feltiintetni: ,,A szerz6d6 felek tudomasul veszik, hogy a
kotelezettséget vallalo az atlathatosag ellendrzése céljabdl, a szerz6désbil eredd kovetelések
elévilléséig az allamhaztartasrol sz016 2011. évi CXCV. térvény 41. § (6) bekezdése és az 55.
§-a alapjan jogosult a jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet
atlathatosagaval osszefiiggd, az 55. §-ban meghatérozott adatok kezelésére, amelybl a b) pont
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ba)-bc) alpontjaban és a c) pont ca) és a cd) alpontjaban foglalt adatok személyes adatnak
mindsiilnek, amelyek tekintetében az adatkezelés kotelezd.”

111. Az 4llami vagyonnal val6 gazdalkodasra és az azzal vald rendelkezésre vonatkozd
szerz6dések esetén a szerzddésben az alabbiakat kell feltiintetni: ,,A szerz6d6 felek tudomasul
veszik, hogy az allami vagyonrdl sz616 2007. évi CVL torvény 5. § (1) bekezdése alapjan a
szerzddés kozérdekil adatnak nem mindsiild tartalma kozérdekbol nyilvanos adat, ha kiilon
térvény masként nem rendelkezik.”

29. A kozérdekii adatok megismerésére iranyulo igények, az Alapveté Jogok Biztosanak
Hivatalatol, valamint az orszaggyiilési képviseldktél érkezé megkeresések intézésének
eljarasi szabalyai és a koltségtérités
112. K6zérdekii adat megismerése irant barki szoban, irdsban vagy elektronikus ton terjeszthet

el6 igényt.

113. Az adatvédelmi tisztviseld intézi a teriileti és a helyi szerv altal kezelt adatokra irdnyulo
kozérdekliadat-megismerési igényeket, amennyiben a kérelem nem valamennyi hivatasos
katasztréfavédelmi szerv altal kezelt vagy a BM OKF-fel kozosen kezelt adat kiadasara iranyul.
Amennyiben a kért adatok besorol4sa nem egyértelmil vagy az ligy bonyolultsaga azt indokolja,
a teriileti adatvédelmi tisztvisel6 a BM OKF informacidszabadsaggal foglalkozo6
tisztvisel6jének allasfoglalasat kéri.

114. A teriileti adatvédelmi tisztviseld a kérelem beérkezésérol, ideértve az Alapvet6 Jogok
Biztosanak Hivatalatol, valamint az orszaggytilési képviseloktdl érkez6 megkereséseket is, a
BM OKF informaciészabadsaggal foglalkozo tisztvisel6jét haladéktalanul értesiti, a
kozérdekiiadat-megismerési igény esetén azt szerkeszthetd formatumban is megkiildi. A BM
OKF informéaciészabadsiggal foglalkozd  tisztvisel6je  koordindlja a  hivatdsos
katasztréfavédelmi szerveknek a kozérdekii adatok megismerésére iranyulé kérelmek, az
Alapvetd Jogok Biztosanak Hivatalatdl, valamint az orszaggyilési képviseloktdl erkezd
megkeresések teljesitésével kapcsolatos tevékenységét. A koordinacio lezarultat kovetben a
BM OKEF informacidszabadsaggal foglalkozé tisztviseltje megkiildi a jovéhagyott valaszt a
teriileti adatvédelmi tisztviseld részére, aki gondoskodik annak megkiildésérdl az adatigényld,
az Alapvetd Jogok Biztosanak Hivatala vagy az orszaggytlési képviseld részere.”.

115. Az adatvédelmi tisztviseld a kérelem kézhezvételekor haladéktalanul megvizsgalja, hogy
a kérelem teljesitéséhez sziikséges alabbi alapvetd informaciok rendelkezésre allnak-e:

115.1. azigényld neve vagy megnevezése;
115.2. az értesitések és a valasz megkiildéséhez sziikséges elérhetdseg;
115.3. azigényelt adatok pontos meghatarozasa.

116. Amennyiben az igény nem tartalmazza az igény teljesités¢hez sziikséges adatokat —
ideértve azt az esetet is, ha az adatigényld a megismerni kivant adatot nem tudja pontosan
megjeldlni —az adatvédelmi tisztvisel6 felhivja az igényl6t az igény pontositasara.

117. Az adatvédelmi tisztviseld az igény pontositasanak elmulasztasa esetén figyelmezteti az
adatigénylét arra, hogy amennyiben a pontositast elmulasztja, igényének teljesitése részben
vagy egészben meghiusul.
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118. Az igenyelt adatot tartalmazé nyilvénos forras megjeldlése kizardlag abban az esetben
helyettesiti az igény teljes egészében torténd megvalaszoldsat, amennyiben a nyilvanossagra
hozott adatok megegyeznek a kiadni kért adatokkal.

119. Amennyiben az igényelt adat kezelje nem a megkeresett szerv és az igényelt kozérdekl
adatot kezel6 szerv a megkeresett szerv el6tt ismert, errdl a tényrél, azon szerv megjelslésével,
amelyt6l a kért adat igényelhetd, az igénylét tajékoztatni kell.

120. Amennyiben az igény 15 nap alatt nem teljesithetd, kiilondsen, amennyiben az adatok az
igényelt csoportositasban nem 4llnak rendelkezésre és azok kigyiijtése a hataridén beliil
objektiv okbdl nem lehetséges, vagy az igény nagyszamu, nagy terjedelmi adatra vonatkozik,
az ligyintézési hataridé tovabbi 15 nappal meghosszabbithaté. Ebben az esetben igénylét az
adatvédelmi tisztviseld az igény kézhezvételétél szamitott 15 napon beliil tdjékoztatja a hatarid
meghosszabbitdsdnak okarol.

121. Ha az igényl6 az adatokat tartalmaz6 dokumentumrél vagy dokumentumrészrél mésolatot
kivéan kérni, az adatkezel hivatasos katasztrofavédelmi szerv koltséget allapithat meg.

122. A koltsegtérités megallapitasanal az Infotv. 29. § (5) bekezdésében felsorolt kéltségelemek
veheték figyelembe, a kozérdekii adat irdnti igény teljesitéséért megéllapithatd koltségtérités
mértekeérdl szol6 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletben foglaltak szerint.

123. A dologi koltségek szamitasi modjat a hivatasos katasztrofavédelmi szervhez érkezett
kozérdekliadat-megismerési igények teljesitésével kapcsolatos koltségtérités Osszegének
meghatdrozasa soran alkalmazandé onkoltségszamitési szabalyokrol sz616 igazgatdi intézkedés
tartalmazza.

124. A dologi koltségek megallapitasara van lehetéség a kozérdekli adatok megismerésére
vonatkozé adatigény teljesitésekor, a dologi koltségekrsl a Koltségvetési Osztaly 4llit ki
szamviteli bizonylatot.

125.A teriileti adatvédelmi tisztviselé az adatigény megvalaszolasaban érintett szervezeti
elemnek megkiildi a hivatasos katasztrofavédelmi szervekhez érkezett kozérdekiiadat-
megismerési igények teljesitésével kapcsolatos koltségtérités dsszegének meghatarozasa soran
alkalmazandé 6nkoltségszamitasi szabalyokrol szol6 igazgat6i intézkedésben meghatarozott
dokumentumot az adatigénnyel egyiitt.

126. Ha a dologi koltségek vonatkozasaban a masolandé oldalak szdma a 10 oldalt meghaladja,
e-mailben az igényelt kozérdeki adatot kezel6 szervezeti elem vezetdje megkiildi a hivatasos
katasztrofavédelmi szervekhez érkezett kozérdekiladat-megismerési igények teljesitésével
kapcsolatos koltségtérités 6sszegének meghatarozésa soran alkalmazandé dnkéltségszamitasi
szabalyokrol sz0l6 igazgatéi intézkedésben meghatdrozott dokumentumot a Koltségvetési
Osztély vezet6jének a koltségszamitas elkészitése céljabal.

127. A Koltségvetési Osztaly a rendelkezésre 4116 tényleges dologi koltségek feltiintetése utan,
a hivatasos katasztrofavédelmi szervekhez érkezett kozérdekliadat-megismerési igények
teljesitésével kapcsolatos koltségtérités Osszegének meghatdrozasa sordn alkalmazando
Onkoltségszamitasi szabalyokrdl szolo igazgatoi intézkedésben meghatarozott dokumentumot
megkiildi az adatvédelmi tisztvisel6 részére a koltségek 6sszegszerii kimutatasaval.
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128. Az adatvédelmi tisztviseld a varhat6 kiadasok osszegér6l a kozérdekli adat megismerésére
vonatkoz6 igény beérkezésétdl szamitott 15 napon beliil tajékoztatast killd az adatigényld
részere.

129. Ha az adatigénylés teljesitése soran az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrél az
igényld maésolatot igényelt, jelentds terjedelmdi, illetve a koltségtérités mértéke meghaladja a
kormanyrendeletben meghatarozott 8sszeget, az adatigénylést a koltségtéritésnek az igényld
altali megfizetését kvetd 15 napon beliil kell teljesiteni.

130. A tajékoztatasnak ki kell terjednie arra, hogy amennyiben az adatigénylé a tajékoztatasban
foglaltakat elfogadja, a koltség elfogadasatdl szamitott 15 napon beliil koteles azt befizetni az
adatkezelé hivatasos katasztrofavédelmi szerv altal irdsban meghatarozott folyészamlaszamra.

131. Az adatvédelmi tisztviseld a szamviteli bizonylat elkészitése céljabol az adatigénylének —
a koltségekrdl szolo tajékoztatoval egy idében — megkiildi az 1. fiiggelékben meghatarozott
dokumentumot, amelyen az adatigénylé nevét és cimét sziikséges feltiintetni a szamviteli
bizonylat kiallitasa céljabol.

132. Az igény teljesitése soran kiemelt figyelmet kell forditani arra, hogy a kdzérdekii adatok
kozlése ne jarjon masok jogainak, vagy torvény alapjan korlatozottan megismerheté adatok
bizalmassaganak sérelmével. Kiilénds figyelmet kell forditani arra, hogy az adatszolgaltatassal
ne keriiljenek nyilvdnossigra személyes adatok, mindsitett adatok, torvény altal
nyilvanossagaban korlatozott vagy — ha az adatkezeld szerv vezet6je masként nem dontdtt —
dontésel6készitd, nem nyilvanos adatok.

133. Ha a kozérdekii adatot tartalmazé dokumentum az igénylé altal meg nem ismerhet6 adatot
is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhet6 adatot felismerhetetlenné kell tenni, olyan
médon, hogy a korlatozottan megismerhet6 adatok tartalmara megalapozott kovetkeztetést ne
lehessen levonni. A meg nem ismerhet adatok kitakarasa soran figyelemmel kell lenni arra s,
hogy az igényld 4ltal megismerhetd adatok ne essenek kitakaras ala.

134. A kozérdekl adatigényekrdl, az abban szerepld adatkorokrdl a teriileti adatvédelmi
tisztviseld negyedévente egyeztet a BM OKF informacidszabadsaggal foglalkozo
tisztviseldjével. Az elutasitott kérelmekr6l, valamint az elutasitasok indokairél a BM OKF
informaciészabadsaggal foglalkozé tisztviseldje, illetve a teriileti adatvédelmi tisztviseld
nyilvéantartast vezet, és az abban foglaltakrdl a targyévet kovetd év januar 31-éig tajékoztatja a
NAIH-ot.

135. A kozérdekli vagy kozérdekbdl nyilvanos adat kiaddsdra irdnyulod sajto- €s media
megkeresések intézésébe a hivatdsos katasztrofavédelmi szerv szévivdje az adatvédelmi
tisztviselot bevonja.

136. Az igénylés alapjan torténd adatszolgaltatas esetén az adatigényld személyazonosité adatai
csak annyiban kezelhetdek, amennyiben az az igény teljesitéséhez — beleértve az esetleges
koltségek megfizetését és az azonos igénylétol, egy éven belill beérkezett jelleg ellendrzesét —
elengedhetetleniil sziikséges. Az adatigény beérkezését6l szamitott 1 éves idStartam lejartat
kdvetden az igényld személyes adatait haladéktalanul térolni kell. A torlésrél az tigy el6addja
kitakarassal gondoskodik.
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30. A hatésagi iigyekkel kapcsolatban érkezé adatigények megvalaszolasira vonatkozé
szabalyok

137. Ha az adatigény folyamatban 1év$ hatosagi tigyet érint, a megvalaszolasakor az Akr.
iratbetekintési rendelkezéseiben foglalt korlatozdsokat is figyelembe kell venni. Erre a
valasziratban fel kell hivni az adatigénylé figyelmét.

138. Ha az igény olyan hatdsagi eljaras kapcsan érkezik, amely még folyamatban van, az Infotv.
27. § (5) bekezdése dontéselokészits iratokra vonatkozé rendelkezése, tovabba az Akr. 34. §
(1) bekezdése alapjan — miszerint nem lehet betekinteni a dontés tervezetébe — meg kell tagadni
az igény teljesitését, és felhivni az igényl6 figyelmét, hogy megkeresését késébbiekben az Akr.
33. § (5) bekezdése értelmében nyujthatja be az adatkezeld hivatdsos katasztréfavédelmi
szervhez.

139. A hatésagi ligyekre vonatkozé adatigények esetén az Akr. 33. § (5) bekezdése alapjan
barki szamara megismerheté hatdrozatok, azok véglegessé véldsarol szolé feljegyzéssel
(zéradekkal), vagy a véglegessé valasrol szol6 kiilon tajékoztatassal egyidejiileg adhatok ki az
anonimizalési szabalyok betartasaval, egyébként barmely mas irat tekintetében fel kell hivni az
adatigényl6t az Akr. szerinti iratbetekintési jog gyakorlasara.

140. Amennyiben a megkeresés nem iratok, hanem informéciok kiadasara irdnyul, figyelemmel
kell lenni arra, hogy az adott informacié mely iratb6l szarmazik. Ha nem adhaté valasz a
kérdésre a végleges hatrozat tartalma alapjan, fel kell hivni az adatigényl6t az Akr. szerinti
iratbetekintési jog gyakorlasara.

141. Ha az adatigény azért nem teljesithetd, mert a hivatasos katasztrofavédelmi szerv az Akr.
szerinti iratbetekintési jog gyakorlasdra hivija fel az adatigénylst, a vélasz az igény
teljesitésének részben vagy egészben torténé megtagadasanak minésiil, ennélfogva az igénylét
tdjékoztatni kell a jogorvoslati lehetdségekrol.

31. A kozérdekii adatok elektronikus titon torténé kozzététele

142. Az elektronikus informacioszabadsag megvaldsitdsa érdekében a  hivatésos
katasztrofavédelmi szervek honlapjukon kozzétételi listakat miikodtetnek.

143. A listak tartalmanak honlapon torténé elhelyezésérél a honlap szerkesztéséért felelos
személy vagy szervezeti elem gondoskodik.

144. A kozzétételi listakat a nyitdlaprél kdzvetleniil elérhetd oldalon, ,,Kozérdekii adatok”
hivatkozas alatt kell kozzétenni.

145. A honlapon az Egységes Kozadatkeresé Rendszerre, a K6zponti Elektronikus Jegyzékre
mutat6 hivatkozast is el kell helyezni.

146. Az altaldnos kozzétételi listdban az adott hivatisos katasztrofavédelmi szerv
vonatkozasdban értelmezhetetlen kozzétételi egységeket is fel kell tiintetni, de a pontos
tdjékoztatas érdekében jelezni kell, hogy az adott kozérdekii adat a szervnél nem 4&ll
rendelkezésre.

147. A frissitett adatok 1j 4llapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és idejét, illetve az
adat €l8z6 allapotanak archiv dlloméanyban valo elérhetdségét.
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148. Amennyiben a kozzétételi lista az adat el6z6 allapotanak archivumban tartdsat irja eld, az
adat frissitése esetén annak elérhetdvé tétele a megdrzési id6 elteltéig nem sziintethetd meg, €s
az adat mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és idejét, az 0j allapot fellelhetdségét, valamint
feltind modon azt, hogy az archivumban elérhet6 adat nem idészerti.
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torlésérél vagy archivumban tartasarol.

150. Jelen szabélyzat 3. szdmu fliggeléke tartalmazza az Igazgatosag kozzétételi listait. Az
adatfelelds személyt az adatfelelds szervezeti elem vezetdje jeloli ki.

151. A kozzétételi listaban nem szerepld kozérdeki adatokra vonatkozé adatigénylések adatai
alapjan az adatvédelmi tisztviseld legalabb évente feliilvizsgalja a hivatasos katasztrofavédelmi
szerv egyedi kozzétételi listdjat, és a jelentds ardnyban vagy mennyiségben felmeriilt
adatigénylések alapjan azt kiegésziti.

152. Az adatfelelés szervezeti elemeket és személyeket a teriileti szervek sajat hatdskorben
hatdrozzék meg.

153. Az Igazgatésigon az adatfelelds személyek a kozzétételi listdkban meghatarozott adatokat
kozvetleniil vagy az adatfelelds szervezeti elem utjan, elektronikus tton kiildik meg a Hivatal
részére, amely gondoskodik a tovabbitott kozérdekl adatok honlapon torténd nyilvanossagra
hozatalarél, a kozzétett tartalom valdsagtartalmaért az adatszolgaltato szervezeti elem felelds.

154. Az adatfelels szervezeti elem az 4ltala megkiild6tt adatokat elmenti, hogy amennyiben a
honlapon adatvesztés kovetkezne be, az adatokat haladéktalanul pdtolni Iehessen.

155. Az adatfelelés személyek gondoskodnak a kozremiikodésiikkel kozzétett adatok
naprakészségének figyelemmel kisérésérdl, és sziikséges esetben a kozzétételi listan adott
adatfajtara meghatarozott id6kozonként — azonnali adatfrissitést el6ird rendelkezés esetén a
valtozast kovetd munkanapon — torténd frissitésének, a korabbi adatok archivalasanak, tovabba,
amennyiben a kotelezd archivaldsi id6 mar eltelt, és az informécié honlapon tortend
megjelenitése mar nem indokolt, az archivumbdl térténé torlés kezdeményezésérol.

156. A kozzétételi listakba feltoltott adatok helytallosagaért és naprakészségéért az adatfelelds
személy, a kapott adatok felt6ltéséért a Hivatal felel.

157. A helyi szervek — mint adatfelel6sdk — a tevékenységiikre vonatkozé kozérdekil adatokat
a felettes teriileti szervnek kiildik meg. A teriileti szerv az alarendeltségébe tartozo helyi szervek
vonatkozasaban gondoskodik a megkiildstt kézérdekii adatok kozzétételérol.

158. Az adatfelelds, valamint a holnapon adatkdzlést intézé személyek feladatait munkakdori
leirasukban régziteni kell.

159. Az Egységes Kozadatkeresd Rendszerben és a Kozponti Jegyzékben torténd kozzétetelt
az adatvédelmi tisztvisel6 folyamatosan végzi.
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VII. Fejezet
32. Ellenorzés
160. Az adatkezelési rendelkezések betartisanak ellendrzésére jogosult:
160.1. az adatkezel® szerv vezetdje vagy az altala irasban kijelolt személy;
160.2. az adatkezeld szerv vagy a felettes szerv adatvédelmi tisztvisel6je;

160.3. a kozponti szakiranyitast ellatd szerv vezetSje altal ellenérzésre irasban kijelolt
személy;

160.4. a BM OKF Ellendrzési Szolgélatanak és az adatkezeld szerv ellendrzési szolgélata
allomanydanak erre irasban felhatalmazott tagja;

160.5. a beliigyminiszter ltal irasban felhatalmazott személy;
160.6. a jogszabalyban erre felhatalmazott személy.

161. Az ellenbrzésre feljogositott az ellendrzés céljara figyelemmel az ellendrzés érdekében
minden olyan helyiségbe beléphet, ahol adatkezelés folyik, az adatkezelést végzéktd]l minden
olyan kérdésben felvilagositast kérhet, minden olyan adatkezelést megismerhet vagy abba
betekinthet, amely az ellenérzott szerv adatkezelési tevékenységével dsszefiigg.

162. Az egyes szervek, szaktertiletek szakmai tevékenységét érints atfogd ellendrzéseknek ki
kell terjedniiik a szakmai feladatellatashoz sziikséges adatkezelések térvényességének
ellendrzésére is.

163. Az adatvédelmi tisztviseld altal végzett ellenérzés elsésorban az alabbiakra terjed ki:
163.1. kozzétételi listak allapota;
163.2. személyes adatok kezelése az ellen6rzott szerv szervezeti elemeinél;
163.3. adatkezelési tevékenységek nyilvantartasanak allapota;

163.4. az ellendrzétt szerv, szervezeti elem altal vezetett nyilvantartisok adatvédelmi
megfeleldsége;

163.5. a Human Szabalyzatban foglalt adatvédelmi rendelkezések megtartésa;
163.6. az adatbiztonsag kovetelményeinek valé megfelelés.

164. Az az adatvédelmi tisztviseld legalabb negyedévente kételes ellendrizni a szerv kozzétételi
listainak feltoltottségét.

165. Az Informatikai Osztalyvezet§ szirOprobaszertien ellendrzi az adatkezelé szervnél
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jelszavak meghatarozott idészakonkénti megvaltoztatdséra vonatkozo kotelezettség teljesitését
is ellendrizni kell.

166. Az adatvédelmi tisztviseld ellen6rzi a szakteriiletek adatkezelési tevékenységét és a
dolgozdi adatkezeléseket.
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167. Az ellenérzés soran feltart hidnyossagokrol, esetleges jogszabaly- vagy normasértésekrol
az ellenbrzést végzd az ellenérzés befejezését kovetden irasban koteles tajékoztatni az
adatkezelé szerv vezet6jét, aki koteles haladéktalanul megtenni a jogszeri allapot
helyreéllitasdhoz sziikséges intézkedéseket, illetve indokolt esetben elrendeli vagy
kezdeményezi a személyi feleldsség megallapitasdhoz sziikséges eljaras lefolytatasat.

VIII. Fejezet
33. Oktatas, vizsgaztatas, tajékoztatas

168. A hivatésos katasztrofavédelmi szerv dllomanyéba jonnan keriilt olyan személyeket, akik
munkakériiknél fogva személyes adatokat kezelnek, az adatvédelmi tisztviseld — az adatkezeld
szerv személyzeti feladatot ellaté szervezeti elemével torténd rendszeres egyeztetés alapjan —
koteles az allomanyba vételt kovetd harom honapon beliil adatvédelmi oktatasban részesiteni
és részére a sziikséges jogszabalyokat, bels6 normdkat és egyéb segédanyagokat rendelkezésre
bocsatani. Az oktatas idépontjanak kijel6lését az ijonnan allomanyba keriilt személy kozvetlen
felettese koteles kezdeményezni.

169. Az adatvédelmi tisztvisel6 az adatkezeld szerv személyes adatok kezelését végz6 személyi
dllomanyat a bekovetkezett adatvédelmi tirgy( jogszabéaly- és normavaltozasokrol koteles
tajékoztatni, indokolt esetben — kiilondsen a jelentésebb adatvédelmi targyt normavaltozasok
vagy az ellenérzés soran feltart visszatéré vagy egyébként sulyos hidnyossagok esetén — az
érintett allomany koételez6 adatvédelmi oktatasat elvégezni.

170. Az adatvédelmi tisztviseld az adatkezelé szerv informécidszabadsaggal Osszefiiggd
feladatok ellatasaért felelds személyi 4llomanyat a kozérdeki adatok nyilvanossagaval
Osszefliggd jogszabaly- és normavaltozasokrol koteles tajékoztatni, indokolt esetben —
kiildnosen a jelentésebb normavaltozasok vagy az ellendrzés sordn feltart visszatérd, vagy
egyébként stlyos hidnyossagok esetén — az érintett allomany kotelezé, informaciészabadsag
targyu oktatasat elvégezni.
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1. fiiggelék
KIMUTATAS

kozerdekli adat megismerésére vonatkozé igénnyel kapcsolatos koltség elézetes és utolagos
elszamol4sahoz, munkaidé-elszdmolashoz

............ -e.../20.../  szamu ligyirathoz
1. Adatszolgaltatas eldkalkulaciohoz:
Az adatszolgaltatasért felelds vezetd megnevezése:
Feladatvégzésre kijelolt neve:
Feladatvégzeésre kijelolt beosztasa:
A feladat megérkezésének id6pontja:
Feladatvégzés tervezett anyagkoltsége:
adatok lapban
szines fekete-fehér
Fénymasolatok szama A/4
A/3
Feladatvégzéshez sziikséges adathordozok széma: ......... db
Az adatszolgaltatasért felelds vezetd alafrdsa: ..........cooevevevenenenen..
2. Adatszolgaltatés varhat6 koltsége:
Koltségvetési Osztaly vezetdjének nyilatkozata az adatigénylés varhaté koltségérol:
Koltség 0sszesen: .....cccovevviervecirineeneennnnn.
Az 6sszeghatar mértéke az 5000 Ft-ot meghaladja: igen/nem

Szamviteli bizonylat kiallithat6: igen/nem

................................................... alairas/datum
adatok lapban
szines fekete-fehér
Fénymasolatok szama A/4
A/3
Feladatvégzéshez igénybe vett adathordozok szama: ......... db

A feladat elvégzését kovetben az ligyintéz6 alairdsa:
A feladat elvégzését igazold vezetd alairdsa:

4. Tenyleges koltségek kimutatasa:
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Dologi koltség: .....cccvevnenee.
Pénziigyi vezetd alairasa:

A kitoltott és alairt elszamolast a teriileti adatvédelmi tisztviseld részére kell elektronikusan
megkiildeni.
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2. fiiggelék

Adatlap az informaci6s onrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrol sz616 2011.
évi CXIL. térvény 28. § (2) bekezdése alapjan az igénylé 4ltal megfizetendé koltségtérités
teljesitéséhez sziikséges személyes adatairél

Téjékoztatjuk, hogy az adatlapon talalhato személyes adatait az adatkezeld szamviteli bizonylat
kiéllitasdhoz haszndlja fel. Az adatkezelés idejére és az adatok 4tadasanak szabélyaira a
penziigyi bizonylatok megdrzésére ¢és ellendrzésére vonatkozé torvényi eldirdsok az
irdnyadéak. Ennek megfelel6en az adatokra vonatkozo6 adatkezelési id6 8 év.

Az adatkezel$ a személyes adatokat harmadik fél szémara csak kiilon térvényben foglaltak
alapjan megfeleld jogalap fennallasa esetén adja 4t.

Az adatkezel6 megnevezése: Veszprém Varmegyei Katasztrofavédelmi Igazgatosag (a
tovabbiakban: Igazgat6sag)

Székhelye: 8200 Veszprém, Dézsa Gyorgy u. 31.

Telefonszama: 06 88 620 800

Adatvédelmi tisztviseldje: dr. Loderer Eva t{i. 6rnagy

Szolgalati helye: Veszprém Varmegyei Katasztrofavédelmi Igazgatésag Hivatal

Elektronikus levélcime: veszprem.mki@katved.gov.hu

Milyen jogok illetik meg az érintettet az adatkezelés kapcsan?

A tajékoztatdskéréshez valo jog: az adatkezel6nél a tdjékoztatoban felsorolt elérhetéségeken
irasban tajekoztatast kérhet arrdl, hogy:

- milyen személyes adatait,

- milyen jogalapon,

- milyen adatkezelési cél miatt,
- milyen forrasbol,

- mennyi ideig kezeli,

- az adatkezel6 kinek, mikor, milyen jogszabaly alapjan, mely személyes adataihoz
biztositott hozzaférést vagy kinek tovéabbitotta a személyes adatait,

- el6fordult-e személyes adatai tekintetében adatvédelmi incidens.

Keérelmét az adatkezeld legfeljebb 30 napon beliil, a megadott elérhetéségre kiildstt levélben
teljesiti.

A helyesbitéshez valé jog: a tdjékoztatdban felsorolt elérhetdségeken kérheti, hogy az
adatkezel® modositsa valamely személyes adatat (pl. hibasan feltiintetett képalairds). Az
adatkezel6 a kérelmét legfeljebb 30 napon belil teljesiti, és errél a megadott elérhetéségre
kiildott levélben értesiti.
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A torléshez valé jog: a tajékoztatoban felsorolt elérhetdségeken kérheti az adatkezel6tdl
személyes adatainak torlését. Az adatkezel6 az adattorlés irdnti kérelem teljesitését abban az
esetben tagadja meg, ha azokat jogszabaly alapjan kotelez6 kezelnie. Egyéb esetben a kérelmet
legfeljebb 30 napon beliil teljesiti, és err6l a megadott elérhetdségre értesitést kiild.

A korlatozashoz valo jog: a tajékoztatéban felsorolt elérhetéségeken kiildott levélben kérheti
személyes adatai kezelésének korlatozasat. A korlatozas addig tart, amig a megjeldlt indok
sziikségessé teszi az adatok tarolasat. Adatai kezelésének korlatozasat kérheti példdul abban az
esetben, ha tigy gondolja, hogy személyes adatait az adatkezel jogellenesen kezelte, azonban
az érintett altal kezdeményezett hatosagi vagy birdsagi eljaras érdekében sziikséges az, hogy az
adatait, vagy az adatait tartalmaz6 dokumentumot az adatkezel6 ne torélje. Ebben az esetben
az adatkezeld a hatdsag vagy a birdsadg megkereséséig tovabb tarolja a személyes adatot, majd
a megkeresést és az adattovabbitast kovetden torli azt.

Mit tehet, ha ugy érzi, adatai kezelése kapcsan sérelem érte?

Amennyiben gy érzi, hogy az adatkezelés soran sérelem érte, kérjiik, hogy elsédlegesen
keresse meg az adatkezel6 adatvédelmi tisztviseldjét a tdjékoztatdoban megjeldlt
elérhetoségeken.

Amennyiben az adatkezeld megkeresése nem vezetett eredményre, az informdcids
onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol sz6lé 2011. évi CXIL torvény 52. §-a
alapjan a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosagnal bejelentést tehet, tovabba
az informdcids onrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrél szolo 2011. évi CXIL
torvény 23. §-a, a Polgari Torvénykonyvrdl szold 2013. évi V. torvény Madsodik Konyv
Harmadik Része, a polgari perrendtartasrol szold 2016. évi CXXX. torvény 502-503. §-a
alapjan bir6saghoz fordulhat.

A Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosag elérhetdsége:
Postacim: 1363 Budapest, Pf. 9.

Telefon: +36 (1) 391-1400

Elektronikus postacim: ugyfelszolgalat@naih.hu

Honlap: www.naih.hu

A fenti tajékoztatast tudomasul veszem.
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A kozérdeki adat megismerésére vonatkozo igény targya:
Az igényld

Neve:

Cime:

Adobazonosito jele/adoszama:

Szamlazasra vonatkozo6 adatok:

Szamlazési név:

Szamlazasi cim:
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3. fuggelék

Adat

I Frissités

| Megdrzés

Altalanos kozzétételi lista

I. Szervezeti, személyzeti adatok

Kapcsolat, szervezet, vezetfk

Elérhet6ségi adatok: A
kozfeladatot ellatd szerv
hivatalos neve, székhelye,
postai cime, telefonszdma,
elektronikus levélcime,
honlapja, tigyfélszolgalatanak
elérhetéségei

A valtozasokat
kovetben azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

Ugyfélfogadis: A szervezeten
beliil illetékes
tigyfélkapcsolati vezet6 neve,
elérhetésége (telefon- és
telefaxszama, elektronikus
levélcime) és az
tgyfélfogadasi rend

A valtozasokat
kovetben azonnal

Az el6z6 éllapot torlendd

Szervezeti struktira: A
kozfeladatot ellatd szerv
szervezeti felépitése
szervezeti egységek és
vezetdik megjelolésével, az
egyes szervezeti egységek
feladatai

A valtozasokat
kovetben azonnal

Az el6zé 4dllapot torlendd

A szerv vezetdi: A szerv
vezetbinek €s az egyes
szervezeti egységek
vezetdinek neve, beosztasa,
elérhetésége (telefon- és
telefaxszama, elektronikus
levélcime)

A valtozasokat
kovetben azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

Felligyelt koltségvetési szervek

A kozfeladatot ellaté szerv
iranyitasa, feliigyelete vagy
ellenérzése alatt all6, vagy
aldarendeltségében miikédo
mas kozfeladatot ellaté
szervek megnevezése, és
elérhetGségi adatai

A valtozasokat
kovetben azonnal

Az el6z6 allapot 1 €vig tartd archivumban tartdsaval

Gazdalkodo szervezetek

az igagzatosag tekintetében nem relevans

Lapok

A kozfeladatot ellatd szerv
altal alapitott lapok neve, a
szerkesztoség és kiadd neve és
cime, valamint a fészerkeszt6
neve

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig tarté archivumban tartdsaval

31




Felettes, feliigyeleti, torvényességi ellenérzést vagy feliigyeletet gyakorl6 szerv

A kozfeladatot ellatd szerv
felettes, illetve feliigyeleti
szervének, hatdsigi dontései
tekintetében a fellebbezés
elbirdlaséra jogosult szervnek,
ennek hidnydban a
ké&zfeladatot ellatd szerv felett
torvényességi ellendrzést
gyakorlé szerv elérhet6ségi
adatai, iigyfélszolgélatanak,
kézonségkapcesolatanak
elérhetdségi adatai

A valtozéasokat
kdvetben azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig tarté archivumban tartdsival

Koltségvetési szervek

az igazgatosag tekintetében nem relevans

ll. Tevékenységre, miik6désre vonatkozé adatok

A szerv alaptevékenysége,
feladat- és hataskore: A
kozfeladatot ellatd szerv
feladatat, hataskorét és
alaptevékenységét
meghatarozd, a szervre
vonatkozo alapvet6
jogszabalyok, kézjogi
szervezetszabalyozd
eszk6zok, valamint a
szervezeti és miikodési
szabalyzat vagy tigyrend, az
adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyzat hatélyos és teljes
szovege

A valtozasokat
kdvetben azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig tarté archivumban tartasival

A tevékenységérol szolé
tajékoztaté magyar és angol
nyelven

A BM OKEF tekintetében kotelezéen kézzéteendd adat, teriileti szinten az
altalanos kozzétételi listanak nem kételezo eleme

A hatésagi iigyek
intézésének rendjével
kapcsolatos adatok: Hatdsagi
iigyekben iigyfajtanként és
eljarastipusonként a
hataskorrel rendelkezé szerv
megnevezése, hataskor
gyakorlasanak atruhazasa
esetén a ténylegesen eljard
szerv megnevezése,
illetékességi teriilete, az
ligyintézéshez sziikséges
dokumentumok, okményok,
eljarasi illetékek (igazgatasi
szolgaltatasi dijak)
meghatarozésa, alapvetd
eljarasi szabalyok, az eljarast
megindito irat benyfjtdsanak
mddja (helye, ideje),
iigyfélfogadas ideje, az
igyintézés hatarideje
(elintézési, fellebbezési
hatarid®), az ligyek intézését
segitd utmutatok, az
iigymenetre vonatkozé

A valtozésokat
kovetéen azonnal

Az el6z6 allapot torlendd
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tajékoztatéds és az
lgyintézéshez hasznalt
letolthetd
formanyomtatvanyok, az
igénybe vehet6 elektronikus
programok elérése,
idépontfoglalas, az
tgytipusokhoz kapcsolédé
jogszabalyok jegyzéke,
tajékoztatas az iigyfelet
megillet6 jogokrdl és az
tigyfelet terheld
kotelezettségekrol

Kozszolgaltatasok

az igazgatésag tekintetében nem relevéans

A(z) ... nyilvantartasai: A
fenntartott adatbézisok, illetve
nyilvantartasok leird adatai
(név, formatum, az
adatkezelés célja, jogalapja,
idétartama, az érintettek kore,
az adatok forrasa, kérddives
adatfelvétel esetén a
kitoltend6 kérd6iv), az
adatvédelmi nyilvantartasba
bejelentendé
nyilvantartdsoknak az e
térvény szerinti azonosito
adatai; a kozfeladatot ellatéd
szerv altal - alaptevékenysége
keretében - gyijtott és
feldolgozott adatok fajtai, a
hozzaférés maodja, a
masolatkészités koltségei

A véltozasokat
kovetden azonnal

Az eléz6 allapot 1 évig tartd archivumban tartdsaval

Nyilvanos kiadvanyok: A
kozfeladatot ellato szerv
nyilvanos kiadvanyainak
cime, témaéja, a hozzaférés
modja, a kiadvany
ingyenessége, illetve a
koltségtérités mértéke

Negyedévente

Az elézd allapot 1 évig tartd archivumban tartdsaval

Dontéshozatal, iilések

az igazgatdsag tekintetében nem relevans

A szerv dontései,
koncepcidk, tervezetek,
javaslatok

az igazgatdsag tekintetében nem relevéns
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A helyi 6nkorményzat
képviselG-testiiletének
nyilvanos iilésére benydjtott
eldterjesztések a benyijtas
idépontjatol.

Osszefoglal6 a véleményez6k
észrevételeirdl, és az
észrevételek elutasitisanak
indokairél

az igazgatosag tekintetében nem relevans

Palyazatok: A kozfeladatot
ellato szerv altal kiirt
palyazatok szakmai leirésa,
azok eredményei és
indokolasuk

Folyamatosan

Az eléz6 allapot 1 évig tarté archivumban tartdsaval

Hirdetmények, kézlemények

Folyamatosan

Az elézd dllapot 1 évig tarto archivumban tartasaval

Kozérdekii adatok
igénylése: A kozérdekii
adatok megismerésére
iranyul6 igények intézésének
rendje, az illetékes szervezeti
egység neve, elérhetdsége, s
ahol kijel6lésre keriil, az
adatvédelmi tisztviseld, vagy
az informécids jogokkal
foglalkoz6 személy neve

Negyedévente

Az el6z6 dllapot torlendd

A kozérdeki adatokkal
kapcsolatos kotelez6
statisztikai adatszolgaltatas
adott szervre vonatkozé adatai

Negyedévente

Az eléz6 allapot | évig tart6 archivumban tartdsaval

Kozzétételi listak

Kiilon linken elhelyezve

A kozfeladatot ellato szerv
kezelésében levd, a kozadatok
ujrahasznositasarol szolo
torvény szerint
Ujrahasznositas céljara
elérhet6 kulturdlis kozadatok
listaja a rendelkezésre allé
formatumok megjelblésével,
valamint a kézfeladatot ellatd
szerv kezelésében levé,

a kbézadatok
Wjrahasznositasardl sz61o
térvény szerint
Ujrahasznosithatd kézadat
tipusokroél valo tajékoztatas, a
rendelkezésre allo
formatumok megjel6lésével

A valtozasokat kovetd

15 napon beliil

Az el6z6 allapot 1 évig tarté archivumban tartasaval

A kozadatok és kulturalis
kézadatok wjrahasznositdsara
vonatkozd 4ltalanos
szerz8dési feltételek
elektronikusan szerkeszthet6
valtozata

A véltozasokat kévetd

15 napon beliil

Az el6z6 allapot torlendd
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A kozadatok és kulturalis
k&zadatok ujrahasznositas
céljabdl torténd rendelkezésre
bocsatasaért fizetendo dijak
altalanos jegyzéke, a
dijszamitas alapjat képezd
tényezokkel egyiittesen

A viltozasokat kovetd

15 napon beliil Az el6z6 allapot torlendo

A kozadatok
Ujrahasznositasardl szolo
torvény szerinti jogorvoslati
tajékoztatas

A valtozasokat kovetd

15 napon beliil Az eléz6 allapot torlendd

A kozfeladatot ellaté szerv
altal megkotott, a kdzadatok
Ujrahasznositasarol szolé
torvény szerint kotott
kizarélagos jogot biztositd
megallapodasok szerz6dd
feleinek megjeldlése, a
kizarolagossag id6tartamanak,
targyanak, valamint a
megéllapodas egyéb lényeges
elemeinek megjeldlése

A valtozasokat kdvetd

15 napon bell Az el6z0 allapot torlendd

A kozfeladatot ellatd szerv
altal k6t6tt, a kdzadatok
Wjrahasznositasarol szolo
térvény szerint

a kulturalis k6zadatok
digitalizalasara kizarélagos
jogot biztosito
megallapodasok szévege

A valtozasokat kovetd

15 napon belil Az el6z6 allapot torlendd

A kozadatok
ujrahasznositasarol szolé
térvény szerinti azon
jogszabaly, kézjogi
szervezetszabalyozo eszkoz,
kozszolgéltatasi szerzddes
vagy mas kotelez6 er6vel bird
dokumentum (vagy az annak
elérhetéségére mutatd
hivatkozas), amely az
Wjrahasznositas céljabol
rendelkezésre bocsathatd
kozadat gyijtésével,
eléallitasaval, feldolgozasaval
és terjesztésével Osszefliggd
koltségek jelentds részének
sajat bevételbol valo fedezését
irja el6 a kozfeladatot ellatd
szerv részére

A valtozasokat kovetd

15 napon belil Az el6z6 allapot torlendd

Ill. Gazdalkodasi adatok

A miikédés torvényessége, ellenérzések

Vizsgalatok, ellenérzések
listaja: A kozfeladatot ellato
szervnél végzett
alaptevékenységgel
kapcsolatos -nyilvanos
megallapitasokat tartalmazé -
vizsgalatok ellenérzések
felsorolasa

A vizsgalatrol sz616
jelentés megismerését
kovetden
haladéktalanul

Az el6z6 allapot 1 évig tarté archivumban tartasaval
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Az Allami Szamvevészék
ellenérzései: az ASZ
ellenérzések nyilvanos
megallapitasai

A vizsgalatrél sz6lo
jelentés megismerését
kovetden
haladéktalanul

Egyéb ellen6rzések,
vizsgélatok: egyéb
ellenérzések, vizsgéalatok
nyilvanos megallapitasai

A vizsgalatrél szolo
jelentés megismerését
kovetden
haladéktalanul

Koltségvetések, beszamoldék

Eves (elemi) koltségvetés: A

A valtozésokat

Az elézd llapot 1 évig tart6 archivumban tartdsaval

Az el6z6 allapot 1 évig tarté archivumban tartdsaval

kozfeladatot ellato szerv éves
koltségvetése

ey A kozzétételt koveto 10 évig
kovetben azonnal

Szamviteli beszamolok: a
kozfeladatot ellato szerv
torvény szerint beszamoldja

A valtozasokat

o A kozzétételt kovetd 10 évig
kdvetben azonnal

A koltségvetés végrehajtisa:
kiilén jogszabalyban
meghatarozott beszamolok

A valtozésokat

N A kozzétételt kovets 10 évig
koévetben azonnal

Miikddés

Foglalkoztatottak: A
koézfeladatot ellatd szervnél
foglalkoztatottak 1étszamara
¢és személyi juttatisaira
vonatkozd Gsszesitett adatok,
illetve Gsszesitve a vezetdk és
vezetd tisztségviselok
illetménye, munkabére, és
rendszeres juttatasai, valamint
koltségtéritése, az egyéb
alkalmazottaknak nyujtott
juttatasok fajtaja és mértéke
Osszesitve

A kiilén jogszabalyban meghatarozott ideig, de

Negyedévente legalabb 1 évig archivumban tartisival

T4mogatasok: A kozfeladatot
ellatd szerv éltal nydjtott, az
allamhaztartasrol szolo
térvény szerinti koltségvetési
tdmogatasok
kedvezményezettjeinek
nevére, a tAmogatas céljara,
Osszegére, tovabba a
tamogatasi program
megvalositasi helyére
vonatkozé adatok, kivéve, ha
a kozzététel el6tt a
koltségvetési tamogatast
visszavonjak vagy arr6l a
kedvezményezett lemond

A kdzzététel a Kozponti Informacids Kdzadat-
nyilvantartas elektronikus feliilet alkalmazasaval elsd
alkalommal legkés6bb 2023. februar 28-ig az erre
mutaté link megjelenitésével, az ezen idépontot
megeldz6 adatok tekintetében a szerv hivatalos
honlapjan torténé megjelenitésével torténik.

A kozzétételt kovetd 10 évig

Kéthavonta
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Szerzédések: Az
allamhaztartas pénzeszkozei
felhasznalasaval, az
allamhéaztartashoz tartozo
vagyonnal torténé
gazdalkodassal osszefligg6,
6tmillio forintot elérd vagy azt
meghalado értékil
arubeszerzésre, épitési
beruhazasra, szolgéltatas
megrendelésre,
vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositasra, vagyon
vagy vagyoni értéki jog
atadasara, valamint
koncesszidba adasra
vonatkozo szerz6dések
megnevezése (tipusa), targya,
a szerzOdést kotd felek neve, a
szerz6dés értéke, hatarozott
idore kotott szerz6dés
esetében annak id6tartama,
valamint az emlitett adatok
valtozasai, a
nemzetbiztonsagi, illetve
honvédelmi érdekkel
kézvetleniil §sszefiiggd
beszerzések adatai, és a
mindsitett adatok kivételével

Kéthavonta

A kozzététel a Kozponti Informacios Kdzadat-
nyilvantartas elektronikus feliilet alkalmazasaval els6
alkalommal legkés6bb 2023. februar 28-ig az erre
mutat6 link megjelenitésével, az ezen idépontot
megeldzd adatok tekintetében a szerv hivatalos
honlapjan torténd megjelenitésével torténik.

A kozzétételt kovetd 10 évig.

Koncessziok: A koncessziorol
sz616 torvényben
meghatarozott nyilvanos
adatok (palyazati kiirasok,
palyazok adatai, az
elbiralasrol készitett
emlékeztetdk, palyazat
eredménye)

Negyedévente

A kiildn jogszabalyban meghatérozott ideig, de
legalabb 1 évig archivumban tartaséval

Egyéb kifizetések: A
kozfeladatot ellatod szerv altal
nem alapfeladatai ellatasara
(igy kiilondsen egyesiilet
tdmogatasara,
foglalkoztatottai szakmai és
munkavallaldi érdek-
képviseleti szervei szamara,
foglalkoztatottjai, ellatottjai
oktatési, kulturalis, szocialis
és sporttevékenységet segitd
szervezet tdmogatasara,
alapitvanyok altal ellatott
feladatokkal 6sszefliggd
kifizetésre) forditott, 6tmillié
forintot meghaladé kifizetések

Kéthavonta

A kdzzététel a Kézponti Informacios Kozadat-
nyilvéantartas elektronikus feliilet alkalmazaséaval elsé
alkalommal legkés6bb 2023. februér 28-ig az erre
mutat6 link megjelenitésével, az ezen idépontot
megel6z6 adatok tekintetében a szerv hivatalos
honlapjan torténd megjelenitésével torténik.

A kdzzétételt kovetd 10 évig.

Eurépai unié altal
tamogatott fejlesztések: Az
Eurdpai Uni6 tdmogatasaval
megvaldsulf fejlesztések
leirasa, az azokra vonatkozd
szerzOdések

Negyedévente

Az eldz6 éallapot legalabb 1 évig tarté archivumban
tartasaval
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Kézbeszerzési informaciok:
éves terv, 0sszegzés az
ajanlatok elbiralasardl, a
megkotott szerz6désekrol

Negyedévente

Ko6zzététel az Elektronikus Kozbeszerzési
Rendszerben (EKR)

Eves kozbeszerzési terv:

https://ekr.gov. hu/portal/kozbeszerzes/terv-kereses
Osszegzés az ajanlatok elbiralasarol:
https://ekr.gov.hu/portal/kozbeszerzes/eredmeny-
tajekoztato-hirdetmenvek

Megkotott szerzodések:
https://ekr.gov.hu/ekr-szerzodestar/hu/szerzodesLista

Ajéanlatkérd EKR azonositoja:

KULONOS KOZZETETELI LISTA

ADATOK LEIRASA

A K”QZZETETELT
ELOIRO
JOGSZABALY

A KO,ZZET”ETELLEL KAPCSOLATOS
HATARIDOK

Tevékenységre, miikddésre vonatkozé adatok

A hatdsag dontésének
hirdetményi ton t6rténd
k6zlése

az altalanos
kozigazgatasi
rendtartasrél sz616
2016. évi CL. t6érvény
88-89. §

Haladéktalanul, ha a hirdetményi Gton torténd kozlés,
illetve a kozhirré tétel feltételei mar nem allnak fenn,
eltavolitando

A hat6sag dontéseinek Akr.
89. § (1) és (4) bekezdése
alapjan torténd kozhirré tétele

az altalanos
kozigazgatasi
rendtartasrél szol6
2016. évi CL. torvény
89.§ (1) és (4)
bekezdés

haladéktalanul, ha a k6zhirré tétel feltételei mar nem
allnak fenn, eltavolitand6

A személyek széles vagy
pontosan meg nem
hatérozhat6 kbre szamara
életveszéllyel vagy silyos
karral fenyeget6 helyzet
megelozése, elharitasa vagy
karos kévetkezményeinek
enyhitése érdekében hozott
dontések (Akr. 89. § (3)
bekezdés)

az altalanos
kézigazgatasi
rendtartasrél szolo
2016. évi CL. térvény
89. § (3) bekezdés

haladéktalanul, ha a k6zhirré tétel feltételei mar nem
allnak fenn, eltdvolitand6

A kozérdeki keresettel
megtamadhato dontések [Akr.
89. § (3) bekezdés)

az altalanos
kozigazgatasi
rendtartasrél sz616
2016. évi CL. térvény

89. § (3) bekezdés

haladéktalanul, ha a kozhirré tétel feltételei mar nem
allnak fenn, eltavolitando
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A kéménysepré-ipari
kozszolgaltatok
nyilvantartésa:

a) a szolgaltatd neve,
lakcime/székhelye,

b) az engedélyezett
szolgaltatasi tevékenység
megjeldlése,

c) szitkség szerint a 2009. évi
LXXVL térvény 22. § (2)—(3)
bekezdéseiben, foglalt adatok,
d) a 2009. évi LXXVIL.
térvény 29. § a)-d) pontjaban
meghatarozott adatok.

a szolgaltatasi
tevékenység
megkezdésének €s
folytatdsanak altalanos
szabalyair6l sz616
2009, évi LXXVIL.
térvény 30. § (2)
bekezdés

Adatvaltozas esetén 15 napon beliil

A kozbeszerzési eljarés
eredményeként az
4llamhéztartas kézponti
alrendszerébe tartozé
koltségvetési szerv, tovabba a
fejezeti kezelésii eldiranyzat,
elkiilénitett allami pénzalap
terhére megkotott, nettd 100
millié forint teljesitési értéket
meghaladé szerzodések
alapjan teljesitett kifizetés
Osszege, kdzvetlen jogosultja
¢s a kifizetés idopontja

Gazdalkodasi adatok

az allamhaztartasrol
sz616 torvény
végrehajtasarol sz6lo
368/2011. (X1I. 31.)
Korm. rendelet 6.
mellékletének 12. sora

A kifizetést kdveto 8 napon beliil. Az el6z6 allapot
nem torolhetd

Az eurdpai unids
tarsfinanszirozassal
bonyolitott palyazatok
esetében a nettd 100 millio
forintot meghalado, teljesitett
kifizetés 6sszege,
kedvezményezettje, és a
kifizetés id6pontja

az allamhaztartasrél
$z616 torvény
végrehajtasarol szolo
368/2011. (XI1. 31.)
Korm. rendelet 6.
mellékletének 13. sora

A kifizetést kovet6 8 napon beliil. Az el6z6 allapot
nem torolhetd

EGYEDI KOZZETETELI LISTA

ADATOK LEIRASA

AKOZZETETELT
ELOIRO
JOGSZABALY
VAGY BELSO
SZABALYOZO

A KOZZETETELLEL KAPCSOLATOS
HATARIDOK

Gazdalkodasi adatok

Az Gtvenezer forintnal
nagyobb értékli adomanyra és
az adomanyozoéra vonatkozo
adatok

a beligyminiszter
iranyitasa alatt allo
egyes rendvédelmi
szervek és oktatasi
intézmények részére
felajanlott adomanyok
elfogadasanak
rendjérol szolo
szabalyzat kiadéasardl
sz610 16/2023. (VL9.)
BM utasitas;

a BM Orszagos
Katasztréfavédelmi
Foéigazgatosag és
szervei részére
felajanlott adoméanyok

Az adomény elfogaddsitdl szamitott 8 napon beliil
koteles honlapjan kozzétenni és annak
megismerhetdségét 3 éven keresztiil biztositani
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elfogadasanak
rendjérél sz6lo
22/2019. BM OKF

foigazgatdi intézkedés
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VESZPREM VARMEGYEI KATASZTROFAVEDELMI IGAZGATOSAG
HIVATAL

IS

ELOTERJESZTES

A Veszprém Varmegyei Katasztrofavédelmi Igazgatosag
adatvédelmi, adatbiztonsagi és kozérdekii adatok nyilvianossiagara vonatkozo
szabalyzatarol

1. Az intézkedés kiadasanak indokolasa

a BM OKF altal kiadasra keriilt a hivatdsos katasztréfavédelmi szerv adatvédelmi,
adatbiztonsagi és kozérdeki adatok nyilvanossdgara vonatkozé szabdlyzatarol szolo
1/2022. (I. 27.) BM OKF utasitds modositasardl szolo, 6/2025. szami BM OKF utasitas,
mely alapjan az igazgatdi intézkedés modositasa sziikseges.

2. Az intézkedés véorehajtasanak személyi, szervezeti feltételei

Az intézkedés hatédlya kiterjed a Veszprém Varmegyei Katasztrofavédelmi Igazgatosagra
és annak helyi elemeire, valamint a hivatasos, rendvédelmi igazgatasi alkalmazasi
jogviszonyban, és kozfoglalkoztatotti jogviszonyban 4ll6 személyi allomanyra.

3. Az intézkedés koltségkihatasai

Az intézkedés kiadasa koltségkihatassal nem jar.

4. Az intézkedés végrehajtasi feltételrendszerének megléte

Az intézkedés kiaddsdhoz minden személyi és targyi feltétel adott.

Veszprém, 2025. jalius G -
Tisztelettel:

Sl 7 G dos
Szolgain§506s Gabriella ti. alez.
hivatalvezeto
eloterjeszto
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