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Az informéacits Onrendelkezési jogrol és az informécidszabadsagrél szélé 2011. évi CXIL.
torvény (a tovabbiakban: Infotv.), valamint a 1/2016. szdmi BM OKF féigazgatdi utasitis (a
tovabbiakban: OKF Szabélyzat) alapjan kiadom a Veszprém Megyei Kataszirofavédelmi
Igazgatésdg (a tovabbiakban: Veszprém MKI) Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzatarél
$z016

intézkedést:

Az intézkedés hatilya kiterjed a Veszprém MKI teljes szervezetére és személyi allomanyéra.

I
A Szabalyzat kibocsatisanak célja

A Szabalyzat kibocsitasinak célja, hogy a Veszprém MKI a miikidése soran az informécids
onrendelkezési jog érvényesiilését biztositsa, tovibba a kezelt személyes adatok jogosulatlan
felhasznaldsanak megakadalyozisa érdekében a személyes adatok védelmének, valamint a
kozérdeki €s kozérdekbdl nyilvanos adatok nyilvénossiganak és megismerhetéségének
biztositdsa megvalosuljon, kiilonds tekintettel a helyi sajatossagokra.

1.
Az adatkezelés alapelvei

1. A Veszprém MKI személyi allomdnydnak tagjai a szolgélati feladataik cllétisa korében
szemclyes adatot csak a vonatkozé jogszabalyok és belsé normék, az OKF Szabalyzat, valamint
jelen intézkedés elbirdsainak figyelembevételével kezelhetnek.

2. Személyes adat kizardlag pontosan meghatarozott jogszerfi célbél, jog gyakorlisa és
kotelezetiség teljesitése érdekében kezelhetd. Az adatkezelésnek minden szakasziban meg kell
felelnie a célhoz kotottség elvének.




3. Személyes adatot jogszabdlyi felhatalmazas hianyaban az érintett hozzdjarulasa alapjan lehet
kezelni.

HI.
Az adatkezelést, illetve adatfeldolgozast végzd szervek elhelyezésére szolgdlé helyiségek
kialakitdsa soran iranyado adatbiztonsagi elfirasok, az illetéktelen hozzaférés
megakadilyozisa érdekében alkalmazandé helyi védelmi intézkedések

1. Fizikai biztonsag

1.1. A hivatisos katasztrofavédelmi szervek objektumait el kell latni a sziikséges vagyon- €s
tiizvédelmi eszkdzokkel, amelyet a mindenkor hatdlyos Tizvédelmi Szabilyzat részletez.

1.2. Az irodédkban, egyéb helyiségekben az adathordozok kozvetlen taroldsara szolgald
berendezési targyak is az adatok biztonsagit szolgéljak. Az {igyirat jellegétdl fiiggden a térolas a
74t iroddban elhelyezve, zarhaté szekrényben, lemezszekrényben, vagy pancélszekrényben
torténik. Személyes adatokat tartalmazo iratokat csak lezart szekrényben szabad tarolni.

2. Adatbiztonsag

2.1. Az adatkezeld, illetve tevékenységi korében az adatfeldolgozo koteles gondoskodni az
adatok biztonsagarol, koteles tovabba megtenni azokat a technikai és szervezési intézkedéseket és
kialakitani azokat az eljarasi szabalyokat, amelyek az adatvédelmi szabalyok érvényre
juttatasahoz szikségesek.

22, A killonbdzé nyilvantartasokban elektronikusan kezelt adatalloményok védelme érdekében
megfelelé technikai megoldassal biztositani kell, hogy a nyilvantartisokban térolt adatok —
kivéve, ha azt torvény lehetévé teszi — kizvetlenill ne legyenek osszekapesolhatok és az
érintetthez rendelhetok.

2.3. Adatbiztonsagi elbirasok, adatbiztonsagi fokozatok:

731. Az adathiztonsdgi intézkedések  meghatdrozasa ¢rdekében a  hivatdsos
katasztrofavédelmi szervek kezelésében 1évé minden egyes személyes adatot tartalmazé
adatilloméanyt az adatillomdnyt kezeld szervezeti elem vezetdjének a védelmi igeny
szempontjabol értékelni kell, majd a 2.3.2. pontban meghatérozott biztonsagi fokozatba kell
sorolni. A besorolasban a belsd adatvédelmi felel6s sziikség esetén segitséget nyujt.

232 A hivatisos katasztrofavédelmi szervek adatkezelésének biztonsagi fokozatai:

a) Alap adatbiztonsgi fokozal: Alapesetben azon adatkezelések tartoznak ebbe a
fokozatba, amelyekben feldolgozott adatok kzérdekbol nyilvanos adatok.

b) Fekozott adatbiztonsagi fokozat: Alapesetben azon adatkezelések tartoznak ebbe a
fokozatba, amelyekben személyes adatok talalhatoak.

¢) Kiemelt adatbiztonsagi fokozat: Alapesetben ebbe a fokozatba tartoznak a
kiilonleges adatot tartalmazo adatkezelések.




Amennyiben egy adatéllomanyban tobbféle besorolasi adat taldlhatd, a teljes adatdlloméanyt a
magasabb adatbiztonségi kategdriaba kell sorolni.

3. Informatikai Adatbiztonsag

3.1. A Veszprém MKI mint adatkezeld gondoskodik az adatok biztonsagarol. Az adatokat
megfeleld intézkedésekkel védeni kell kiilondsen a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas,
tovabbitds, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen
megsemmisiilés és sérillés, tovabba az alkalmazott technika megvaltozasibol fakado
hozzaférhetetlenné valas ellen.

3.2. A Veszprém MKIl-nak az adatok biztonsagat szolgalé intézkedések meghatdrozisakor és
alkalmazasakor tekintettel kell lennie a technika mindenkori fejlettségére. Tobb lehetséges
adatkezelési megoldas koziil azt kell valasztani, amely a személyes adatok magasabb szintii
védelmét biztositja.

3.3. Az adatbiztonsagi rendszabalyok érvényesitése érdekében a szilkséges intézkedéseket meg
kell tenni mind a manudlisan kezelt, mind a szamitégépen tarolt és feldolgozott személyes adatok
biztonsaga érdekében.

34. A Veszprém MKI a tulajdonat képez$ informatikai eszkodzokon folytatott Internet
hasznalatot figyeli, naplézza. A Veszprém MKI kijelolt szakemberei ezekbe az informaciokba
betekinthetnek és kezelhetik azokat.

3.5. A levelezérendszerb6l kiilsds cimzett részére kiildstt tizenctek 1abléecében — jelen
szabdlyzattal €s az Informatikai Biztonsagi Szabélyzattal Gsszhangban 4116 — standard t4jékoztatd
lizenetet kell feltiintetni, mely eligazitast ad az tizenet fogaddja részére az abban foglalt
informacick jellegét tekintve, illetve a téves kézbesités esetére.

3.6. Informatikai nyilvantartisok védelme:

A Veszprém MKI (miht adatkezeld) az informatikai védelemmel kapcsolatos feladatai krében
gondoskodik kiilondsen:

3.6.1. A jogosulatlan hozziférés elleni védelmet biztosité intézkedésekrél, ezen belill a szoftver
€s hardver eszkdzok védelmérdl, illetve a fizikai védelemrd! (hozzdférés védelem, haldzati
védelem).

3.6.2. Az adatillomanyok helyreallitasanak lehet6ségét biztosito intézkedésekrol, ezen beliil a
rendszeres biztonsagi mentésrdl €s a masolatok elkiildnitett, biztonsagos kezelésérdl.

3.6.3. Az adatdlloményok virusok elleni védelméré! (virusvédelem).
3.6.4. Az adatdllomanyok, illetve az azokat hordozd eszkdzok fizikai védelmérdl, ezen beliil a

tiizkar, vizkér, villdmcsapas, egyéb elemi kar elleni védelemrdl, illetve az ilyen események
kovetkeztében bekdvetkezd karosodasok helyreallithatosagardl (archivalas, tizvédelem).




3.6.5. Hozziférés-védelem: az adathozziféréshez csak érvényes, személyre sz6lod, azonosithatd
jogosultsaggal lehet hozzafémi. Halézati er6forrdsokhoz csak érvényes felhaszndléi névvel és
megfeleld biztonsagi szintl jelszéval lehet hozzdféri. A jelszavak cseréjérél rendszeresen
gondoskodni kell. Az allomany tagjai részére, az altaluk hasznilt szdmitogépen kételezd a
jelszavas képernyOkiméld program alkalmazasa.

3.7. Halézati védelem: a mindenkor rendelkezésre 4116 szAmitastechnikai eszkozok
felhaszndldsdval meg kell akadalyozni, hogy adatokat tarolo, hdldozaton keresztil elérhetd
szerverckhez illetéktelen személy hozzaférjen.

3.8. Nyomonkdévetés, naplozas: Szamitégépes adatillomany rendszerbe allitisa esetén az
adattovabbitas naplozasat programtechnikailag vagy manudlisan (papir alapon) biztositani kell.
Manualis adatkezelések esetén — vagy ha a szamitdgépes adatkezeléseknél a naplozds nem
biztosithaté — manudlis médon (példdul betekintd lap vezetésével) kell gondoskodni az
adattovabbitasi nyilvantartds vezetésérdl.

3.9. Papiralapi nyilvantartisok védelme

A Veszprém MKI (mint adatkezeld) a papiralapt nyilvantartasok védelme érdekében megteszi a
sziikséges intézkedéseket kiilondsen a fizikai biztonsag, illetve tlizvédelem tekintetében.

A munkavalialok, és egyéb, a Veszprém MKI érdekében eljaré személyek az altaluk hasznalt,
vagy birtokukban 1év6, személyes adatokat is tartalmazé adathordozokat, fiiggetleniil az adatok
rdgzitésének modjatol, kotelesek biztonsagosan 6rizni, és védeni a jogosulatlan hozzaférés,
megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvanossigra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a
véletlen megsemmisiilés és sériilés ellen.

Iv.
A teriileti belsé adatvédelmi felelGs feladat- és hataskore

1. Az adatvédelmi felelés eljar a részére atruhdzott — és munkakori leirdsaban rogzitett —
adatvédelemmel Osszefiiggd feladatkorikben, az adatkezeld szerv vezetGje ugyanakkor tovabbra
is felel6s az adatkezelés jogszertisége érdekében hatiskbrébe tartozd intézkedések megtételéért.
A terileti belsd adatvédelmi felelds adatvédelmi feladatainak gyakorlasa soran az 6t kinevez6
vezetd kdzvetlen alarendeltségébe tartozik.

a) segiti az adatkezeld szerv vezet6jét a katasztrofavédelemi adatkezelésre vonatkozo
Jogszabalyok ¢és belsdé normék érvényre juttatisaban, figyelemmel kiséri az
adatvédelemmel Gsszefliggd jogszabaly-valtozasokat, eldkésziti az adatkezeld
szerv vezetdjének adatvédelmi tirgyl dontéseit;

b) kivizsgalja a terlileti €s helyi szerv adatkezelésével osszefliggésben érkezd
panaszokat, kifogdsokat, kozremiikodik, illetve segitséget nydjt az érintettek
jogainak gyakorlasaban;

c) az adatkezeld szerv vezetdjének megbizdsabol ellenérzi az adatkezeld szervnél,
illetve az aldrendelt adatkezeld szerveknél az adatvédelmi kovetelmények
megtartasat, az eldirasok megszegésének €szlelése esetén felhiv a jogszert allapot
haladéktalan helyreallitisara és a hidnyossagokat jelzi a szerv vezet6jének, €s
indokolt esetben a szerv vezetdjénél kezdeményezi a felelosség megallapitidsahoz
sziikséges eljaras lefolytatasat;

d) gondoskodik a teriileti és helyi szerv személyi alloméanyanak oktatdsardl;




e) elkésziti az adatkezeld szerv adatvédelmet érintd belsé normainak tervezetét, jelzi
a jogalkalmazis sordn tudomé&sira jutott, esetleges normamodositast igényld
problémakat;

f) wvezeti az adatkezeld szerv adatvédelmi és adattovabbitasi nyilvantartasat;

g) akérelem targyaban érintett szakteriilet kzremikodésével elkésziti az érintetinek
a személyes adatai kezelésére vonatkozé kérelmére, illetve a kozérdekil adat
megismerésére iranyuld kérelmekre adandé véalasziratokat;

h) rendszeresen ellenérzi a teriileti adatkezeld szerv kozzétételi listdinak
naprakészségét s teljességét;

i) feliigyeli az adatkezel6 szerv adatszolgaltatasi tevékenységét, kiilonds tekintettel a
nemzetkdzi egyiittmiikddés keretében tovabbitandd személyes adatokra, felkérésre
adatvédelmi szempontbdl allast foglal az adatok tovabbitasanak jogszeriiségével
kapcsolatban; '

1) évente februar 28-ig jelentésben értékeli a teriileti €s helyi szerv adatvédelmi és
adatbiztonsagi helyzetét;

k) végzi a NAIH felé az adatvédelmi nyilvantartisdba torténd bejelentésekkel
Osszefiiggd feladatokat;

1) végzi a személyes adatok kezelése és feldolgozasa kapesan tdjékoztatds irant
benyujtott elutasitott kérelmekkel, tovabba az elutasitott kozérdek adat-
megismerési igényekkel kapesolatos tajékoztatdst;

m) ellatja az Egységes Kozadatkeresd Rendszerrel valamint a Kozponti Jegyzékkel
kapcsolatos, jogszabalyban meghatirozott feladatokat;

n) az adatvédelmi felelds egyben jogtanicsos, igy a peres képviseletet ellatja
adatvédelmi targyl perckben;

0) Osszesiti az adatvédelmi incidensek nyilvantartisat, a szakteriiletek &ltal havonta
készitett tablazatos kimutatds alapjan;

p) ellatja mindazon feladatokat, amelyeket a teriileti adatkezelé szerv Adatvédelmi és

- Adatbiztonsagi Szabalyzata részére feladatként meghatiroz.

2. A teriileti adatvédelmi felelds altal készitett, NAIH felé az adatvédelmi nyilvantartisdba
torténd bejelentésekkel kapesolatban meghatarozott jelentés tartalmazza kiilondsen:

a) az adatkezelé szerveknél végzett adatvédelmi tirgyu ellendrzések megjelélését,
azok fontosabb megallapitasait, a feltart Ilényeges szabdlytalansigokat,
hidnyossdgokat, a megsziintetésiikre tett intézkedéseket;

b) az adatkezeld szervek Alloméanydba tartozok ellen az adatvédelmi elbirdsok
megsértése miatt indftott fegyelmi, szabalysértési és biintetdeljarasokra vonatkozd
adatokat (az érintettek megjelolése nélkiil);

c) az adatkezeld szerveknél lefolytatott oktatasok, tovabbképzések gyakorlatat;

d) a NAIH altal végzett helyszini vizsgdlaiokat, megkereséseket, azok fontosabb
megallapitasait; _

€) a kozérdekil adatok nyilvanossagéinak egyedi kérelmek utjin és honlapon térténd
kozzététellel biztositott helyzetét az adatkezeld szervnél, ideértve a NAIH felé
kiildott éves tdjékoztatd megtorténtét;

f) az Adatvédelmi Nyilvantartisba tett bejelentések szamat;

g) az elvégzett honlap ellendrzések szamat, eredményét;

h} az adatvédelem €s informdacidszabadsag teriiletén adddott egyedi tigyveket.

3. Az adatvédelmi felelds ellendrzése kiterjedhet kiilondsen a szamiiogépes munkaallomasok
jelszoval torténd védelmére, az iroddban hozzaférhetd dokumentumok személyes adat tartalmara,




valamint az Intézkedésben meghatérozottakra. A teriileti adatvédelmi felelds ellendérzéseit hivatali
munkaidében, valamint azon tdl is végezheti.

4. Az iroddban minden olyan dokumentum hozzaférhetének tekintendd, amely el6] talalhato,
vagy nem elzart szekrényben van.

V.
Az adatkezelés szabilyai
1. Altalanos szabalyok

1.1. Az alkotményos védelem elvének megfeleléen a hivatisos katasztréfavédelmi szervek
adatkezelése torvényi felhatalmazason vagy az érintett hozzajaruldsan alapulhat.

1.2. Amennyiben a személyesadat-kezelést nem torvény vagy dnkormanyzati rendelet rendeli el,
az adatfelvételt belsd szabdlyozdval vagy egyéb irdsos formdban kell elrendelni. Erre a teriileti
szerv vezethje, helyl szintli adatkezelés esetén a katasztrofavédelmi kirendeltség vezetGje
jogosult,

1.3. Személyesadat-kezelési kotelezettséget el6ird belsd szabdlyozd vagy irasbeli dontés
clokészitése sordn be kell szerezni — a szolgélati Ut betartisaval, a teriileti belsé adatvédelmi
felelds bevonasaval — a BM OKF bels6 adatvédelmi felelosének irasbeli véleményét.

1.4. Az ¢érintett kérelmére indult eljarasban a sziilkséges adatainak kezeléséhez t6rténd
hozzajaruldsat vélelmezni kell. Erre a tényre az érintett figyelmét az eljaras kezdetén fel kell
hivni.

1.5. A hozzajdruldst - keésobbi igazolhatdsaga €rdekében — kiilonleges adatnak nem minésiilo
személyes adatok esetén is frasban kell rogziteni. Nem kell irasban rogziteni a hozzajarulo
nyilatkozatot, ha az érintett mindennapi életben el6fordulé helyzetben ad — akar rauvtald
magatartdssal is — az adatkezelésre vonatkozo félreérthetetlen hozzajarulast.

1.6. A tliz elleni védekezésrol, a miiszaki mentésrdl és a tlizoltdsdgrol szold 1996. évi XXXI.
torvény (a tovabbiakban: Ttv.) 10/A.§ rendelkezéseinek megfelelden a segélyhivas, valamint a
tizjelzés fogadasakor a jelzésfogadd torvényi felhatalmazas alapjan az alabbi adatokat rogzitheti:

a) a bejelent6 nevét,

b) a bejelentd telefonszamat, ennck hianyaban lakcimét,

c) a bejelentéskor hasznalt telefonszdmhoz tartozo eléfizetd nevét, cimét,

d) a bejelentd 4ltal hasznélt telefonillomas azonositott adatait,

e) a hivasok rogzitett tartalmat, a tltzoltasi, miszaki mentési feladatot indokol6 esemény helyét
és jellegét, a személyi sériilés, halaleset adatait,

f) a miiveletiranyitds altal sziikségesnek tartott tovabbi, személyes adatnak nem mindsiild
informacidt.

1.7. A karhelyszinen beavatkozé &llomany a Ttv. 10/A.§ (2) bekezdésében szabalyozottak alapjan
a helyszinen tartdzkodd, a kéireseménnyel kapcsolatban érdemi informdacidval szolgalni tudd
személyek alabbi személyes adatait rogzitheti térvényi felhatalmazés alapjan:

a) név,

b) lakeim,




¢) egych elérhetdség.

1.8. A személyes adatok automatizélt feldolgozasa soran az adatkezelé és az adatfeldolgozd
tovabbi intézkedésekkel biztositja:

a)
b)

<)

d)

€)
f)

a jogosulatlan adatbevitel megakadalyozasat;

az automatikus adatfeldolgozoé rendszerek jogosulatlan személyek Altali,
adatéatviteli berendezés segitségével t6rténd hasznilatinak megakadalyozasat;
annak ellendrizhetdségét és megallapithatosagat, hogy a személyes adatokat
adatatvitell berendezés alkalmazasdval mely szerveknek tovabbitottdk vagy
tovabbithatjak;

annak ellendrizhetdségét és megallapithatésagat, hogy mely személyves adatokat,
mikor és ki vitte be az automatikus adatfeldolgozé rendszerekbe;

a telepitett rendszerek lizemzavar esetén t6rténé helyreéllithatésagat, és azt hogy
az automatizélt feldolgozas sordn fellépd hibakrél jelentés késziiljon.

1.9. Az érintettet az adatkezeléshez torténd hozzajarulasinak beszerzése elbit téjékoztaﬁli kell
arrdl, hogy: :

a)
b)

©)
d)

e)

milyen adatait, milyen célbdl, mennyi ideig kwanja kezelni az adatkezeld
hivatasos katasztrofavédelmi szerv;

mely hivatdsos katasztrofavédelmi szerv és hol végzi az adatkezelést, illetve
adatfeldolgozd igénybevétele esetén mely adatfeldolgozé és hol végzi az
adatfeldolgozast;

az adatok tovabbitasara milyen célbol és mely szervek részére keriilhet sor;

az érintett az adatkezeléssel Kkapcsolatban milyen jogokkal rendelkezik
(tajékoztatds-kérési, helyesbitési és torléskezdeményezési, valamint tiltakozasi

jog);

milyen jogorvoslati lehetoséggel rendelkezik (NAIH- hoz fordulds, birdsagi

jogérvényesités utja).

1.10. Az érintettek tdjékoztatisa az adatkezelést végz szervezeti elem kitelezettsége.

1.11. Ha az énntettek személyes tajékoztatasa lehetetlen vagy ardnytalan kéltséggel jarna, a
tijékoztatas megtdrténhet az alabbi informacidknak az adatkezeld hivatdsos katasztréfavédelmi
szerv honlapjan t6rténd nyilvanossagra hozatalaval is:

a)
b)
c)
d)
€)
f)

g)

az adatgyijtés ténye,

az érintettek kore,

az adatgylijtés célja,

az adatkezelés id6tartama,

az adatok megismerésére jogosult lehetséges adatkezel6k személye,

az érintetick adatkezeléssel kapcsolatos jogainak és jogorvoslati lehetdségeinek
ismertetése, valamint,

ha az adatkezelés adatvédelmi nyilvantartisba vételének van helye, az adatkezeles
nyilvantartdsi szama.

1.12. Aki a munkaltaté 4ltal végzett adatkezelés kapcsin sajat személyes adatai tekintetében
adatvédelmi incidens bekovetkezését észleli, jogosult azt kizvetleniil jelezni a BM OKF bels6
adatvédelmi feleldsének.




1.13. A belsé adatvédelmi felelés a neki bejelentett és a sajat hataskorben észlelt, valamint a
szakterillet altal havonta leadott — adatvédelmi incidenseket tartalmazd — tdblazatokbdl
nyilvantartist vezet, amely tartalmazza az érintett személyes adatok korét, az adatvédelmi
incidenssel érintettek korét €s szamat, az adatvédelmi incidens id6épontjat, koriilményeit, hatasait
és az elhdritasira megtett intézkedéseket, valamint az adatkezelést elbir6 jogszabalyban
meghatarozott egyéb adatokat.

A bekdvetkezett adatvédelmi incidensek tekintetében a kovetkezmények elharitasanak modjara a
bels6 adatvédelmi felelds tesz javasiatot.

2. Belsd adatvédelmi nyilvantartas

2.1 Az adatkezeld bivatasos katasztrofavédelmi szerv belsé adatvédelmi feleldse legkésdbb az
adatkezelést a megkezdése el6tti tizennegyedik napig koteles belsd adatvédelmi
nyilvantartasaban régziteni legalabb az adatkezelés aldbbi adatait:

a) az adatkezelés céljat,

b) az adatkezelés jogalapjat,

¢) az érintettek korét,

d) az érintettekre vonatkozo adatok leirasat,

¢) az adatok forrasat,

f) az adatok kezelésének idétartamét,

g) amennyiben az adattovabbitas elvi lehet6sége fenndll, a tovabbithato adatok
fajtajat, cimzettjét ¢s a tovabbitas jogalapjat, ideértve a harmadik orszdgokba irdnyuld
adattovabbitasokat is,

h) a tényleges adatkezelés helyét (szervezeti elem és az adatok fizikai helyének
megjelslésével,

1) ha az adatkezeld adatfeldolgozét vesz igénybe, az adatfeldolgozo nevét és cimét
vagy székhelyét, az adatfeldolgozas helyét és az adatfeldolgozonak az adatkezeléssel
Osszefiiggd tevékenységét, az alkalmazott adatfeldolgozasi technologia jellegét.

Az adatkezelésekben bekdvetkezett valtozast vagy az adatkezelés megsziintetését a bejelentésre
kételezett nyole napon beliil bejelenti a belsé adatvédelmi felelosnek.

2.2. A belsé adatvédelmi feleloshdz felterjesztett adatkezeléseket a NAIH Aaltal vezetett
nyilvantartasba — a NAIH éltal e c€ibol biztositott feliileten keresztiil:
a) a kotelezd adatkezeléseket az adatkezelésre vonatkozd torvény vagy

Onkorméanyzati rendelet hatélyba 1épését kovetd 20 napon beliil,

b) az érintettck hozzijarulasan alapuld adatkezeléseket legkésébb az adatkezelés
megkezdését megeldz6 9. napon




a belsé adatvédelmi felelés bejelenti.

3. Adattovabbitds a katasziréfavédelemi adatkezelésekbél,
az adattovabbitasi nyilvintartds

3.1. Katasztréfavédelemi adatkezelésekbdl személyes adatot tovabbitani az  érintett
beleegyezésének, hozzijaruldsanak hidnydban csak torvényben meghatdrozott szerv vagy
személy részére, torvényben meghatirozott adatkorben lehet, a célhoz kotdttség elvének
maradéktalan érvényesitésével.

3.2. Adatvédelmi szempontbol akkor tekinthetd az adattovabbitas jogszerlinek, ha a személyes
adat birtokdban 1év8 szerv vagy személy jogosult annak tovibbitisara, az adattovabbitas
cimzettje (adatkérd) pedig térvényi felhatalmazassal vagy az érintett hozzajarulasival rendelkezik
az adat kezeléséhez, és az adatkérés célja mindezzel Gsszhangban van.

3.3. Az adattovabbitds fenti két pontban meghatirozott feltételeinek meglétét az adatot
tovabbité adatkezelé minden egyes személyes adattal dsszefliggésben ellendrizni kdteles.

3.4. A hivatasos katasztréfavédelmi szerv valamennyi szervezeti eleme az altala tovéabbitott
személyes adatokrdl adattovabbitdsi nyilvantartast vezet.

3.5. Az adattovabbitasi nyitvantartisban rogziteni kell:

a) az érintett nevét;

b) az adatigényld nevét vagy megnevezését;

¢) adatkezelést el6ird jogszabalyokat, egyéb adatokat;

d) az adattovabbitds teljesitése esetén az adattovabbitis jogalapjat, idépontjat,
cimzettjét, tovabbitott személyes adatok korének meghatirozasat, a tovabbitott
adatok fajtijat (maguk a szolgaltatott adatok nem képezik az adattovabbitasi
nyilvéantartds részét);

¢) az adattovabbitas megtagadasa esetén a kért személyes adatok meg]eloleset ¢s az
adattovabbitds megtagadasanak indokat.

3.6. A bels6 adatvédelmi felelés legaldbb negyedévente koteles ellendrizni a szerv kozzétételi
listainak feltoltottségét.

3.7. A belsd adatvédelmi felelés minden félévben koteles ellendrizni az adatkezeld szervnél
kiosztott hozzaférési jogosultsigok aktualizaltsagat. Az ellendrzést az adatvédelmi felelds a szerv
rendszergazdajdval kozdsen koteles végrehajtani, annak lefolytatdsa soran a jelszavak
meghatarozott idészakonkénti megvaltoztatasara vonatkozd Kkotelezettség  teljesitését  is
ellendrizni kell.

3.8. A hivatdsos kataszirofavédelmi szerv allomanyéiba Gjonnan keriilt olyan személyeket, akik
munkakdriiknél fogva személyes adatokat kezelnek, az adatvédelmi felelds — az adatkezeld szerv
szemelyzeti feladatot ellato szetvezeti elemével t6rténd rendszeres egyeztetés alapjan — koteles az
dllomanyba vételt koveté harom hdénapon beliil adatvédelmi oktatasban részesiteni, majd az
oktatast kovetd harom hénapon belill vizsgaztatisukat elvégezni.




V1.
Az altalanos, kiilonos és egyedi kizzétételi listak

I. A kozérdeki adatok nyilvanossiga ¢s az elektronikus informacioszabadsig elvének
megfelelden a Veszprém MKI - erre irdnyuld kiilén kérelem nélkiil — a kdzérdeki és kdzérdekbol
nyilvanos adatokat honlapjan 4ltalinos, kiilénés és egyedi kozzétételi listak alapjan
nyilvanossagra hozza.

2. A listdk tartalméanak honlapon torténd clhelyezésérdl az érintett szakteriiletek adatszolgaltatasa
¢s kozremiikdése alapjan a honlap szerkesztéséért felelds szovivo gondoskodik.

3. Jelen intézkedés 1. melléklefe tartalmazza a Veszprém MKI kézzétételi listait és a listék egyes
részei tekintetében adatszolgéltatasra kotelezett szervezeti elemek megjelolését.

4. A kbzzétételi listakba feltoltott adatok helytallosagaért és naprakészségéért az adatfelelds
szervezeti egység, a kapott adatok feltoltéséért az adatkizld, a listdk egyes részei
feltoliottségének ellendrzéséért a belst adatvédelmi felelds felel.

VIL
Kizérdekii adat megismerése iranti kérelmek

1. Kozérdekil adat megismerése irdnti — barmely formaban érkezett — kérelmet soron kiviil, de
legkésobb a kovetkezd munkanap hivatali munkaidejének végéig meg kell kiildeni a belséd
adatvédelmi felel6snek a veszprem hivatal@katved.gov e-mail cimre a valasz tervezetével egyitt.

2. Az elutasitott kérelmekrdl a Veszprém MKI adatvédelmi feleldse - az Infotv. 30.§ (3)
bekezdésben meghatirozott adattartalmi, jelen intézkedés 2. szami melliéklete szerinti -
nyilvéantartist vezet.

3. Az érintett kérelmének elutasitdsa esetén az elutasitsrol adott thjékoztatas kiterjed a birdsagi
jogorvoslat, tovabba a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsaghoz fordulas
Ichetoségére.

4. A Veszprém MKI altal kezelt személyes adatok tovabbitasardl szervezeti egységenként az
Infotv. 15.§ (2) bekezdésben meghatirozott adattartalommal, jelen intézkedés 3. szami
melléklete szerinti adattovabbitasi nyilvantartist kell vezetni.

5. Az adatvédelmi felelds a kérelem kézhezvételekor haladéktalanul megvizsgilja, hogy a
kérelem teljesitéséhez sziikséges alabbi alapvetd informacidk rendelkezésre allnak-e:

a) azigényld neve vagy megnevezése;
b) az értesitések €s a valasz megkiildéséhez sziikséges elérhetdség;
¢) azigényelt adatok pontos meghatirozasa;

d) nyilatkozat arrél, hogy az adatokat részére milyen formaban kell rendelkezésre
bocsatani;

e) akotelezettségvallalés a dologi kltségek megfizetésérdl.




6. Amennyiben az igény nem tartalmazza az igény teljesitéséhez sziikséges adatokat — ideértve
azt az esetet is, ha az adatigénylé a megismerni kivant adatot nem tudja pontosan megjeldlni — a
belsé adatvédelmi felelds haladéktalanul, de legkésdbb az igény kézhezvételét kivetd 3 napon
beliil felveszi a kapcsolatot az igényldvel és — a tole elvarhaté modon €s mértékben — segitséget
nyujt a megismerni kivant adatok kérének pontos meghatarozasa érdekében.

7. A belsd adatvédelmi felelds a kérelem pontositasanak elmulasztdsa esetén figyelmezteti az
adatigénylot arra, hogy amennyiben a pontositast elmulasztja, igényének teljesitése részben vagy
egészben meghinsul.

8. Amennyiben az igényelt adat kezelje nem a megkeresett szerv, ugy azt haladéktalanul, de
legkésdbb az igény kézhezvételét kovetd 8 napon beliil kiteles tovabbitani a kdzérdekii adatot
kezeld szervnek. Az igény attételérdl egyidejiileg tdjékoztatni kell az igénylot is.

9. Amennyiben az adatkezeld szerv a megkeresett szerv szdmdéra nem azonosithatd, tovibba
amennyiben a tényleges adatkezeld szerv illetékessége kétséget kizaréan egyértelmien
megéllapithatd volt az adatigényld szdmara, az adatkezeld szerv tajékoztatja az igényldt az attétel
akadalyar6l vagy felhivja az igényl6t adatigényének az illetékes szervhez térténd megkiildésére.

10.Amennyiben az igény 15 nap alatt nem teljesithetd, kiilondsen, amennyiben az adatok az
igényelt csoportositasban nem allnak rendelkezésre és azok kigyiijtése a hataridon belill objektiv
okbdl nem lehetséges, vagy az igény nagyszamu, nagy terjedelmii adatra vonatkozik, valamint,
ha az adatigénylés teljesitése a hivatasos katasztrofavédelmi szerv alaptevékenységének
ellatasahoz sziikséges munkaerdforrés ardnytalan mértékll igénybevételével jar, az tigyintézési
hataridd tovabbi 15 nappal meghosszabbithaté. Ebben az esetben igénylét a belsd adatvédelmi
felelés az igény kézhezvételétdl szamitott 15 mnapon beldl tajékoztatja a hataridd
meghosszabbitisanak okardl és a valasz varhaté iddpontjardl.

11.Az elutasitott kérelmekrél, valamint az elutasitasok indokairél a belsd adatvédelmi felelds
nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakrdl minden évben janudr 31-ig tajékoztatja a NATH-ot.

VIIL
Zaro rendelkezések

1. Jelen intézkedés fiiggelékében mintatir talalhaté az adatvédelemhez kothetd eljarasokra,
melyet az adatkezelés soran alkalmazni kell.

2. Jelen intézkedés a kiadas napjan 1ép hatdlyba, rendelkezéseit a teljes személyi dllomannyal
ismertetni kell.

3. Jelen intézkedés hafé]yon kiviil helyezi a Veszprém Megyei Katasztrofavédelmi Igazgatosag
Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzatardl sz616 1/2014. szamu igazgat@li;:-igtégmést
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