A szervezeti elemek f6 feladatai

Ellendrzési Szolgalat

Az Ellendrzési Szolgalat tevékenységét az igazgatd kozvetlen alarendeltségében végzi.
Alapvetd feladata az ellendrzés modszereivel és eszkozeivel fellépni a jogszabalyi és belso
normativak eldirasainak megsértése ellen. Az ellenOrzések tapasztalatai alapjan kezdeményezi
egyes szervezeti egységek vagy tevékenységi korok soron kiviili ellendrzését, vezetdik soron
kiviili beszamoltatasat. Kezdeményezi az igazgatdsag vezetdjénél belsé normativak kiadasat,
ha az a jogszabalyok egységes végrehajtasa, a jogellenes gyakorlat megsziintetése, a meglévo
szabalyozas elégtelensége miatt sziikségessé valt. A vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban
megallapitasokat, ajanlasokat tesz, valamint elemzéseket, értékeléseket készit a szerv
mikddése eredményességének novelése, valamint a belsé kontrollrendszer javitasa,
tovabbfejlesztése érdekében. A belsé ellendrzés modszereivel és eszkozeivel fellép a
korrupcios jelenségekkel szemben, megel6zése érdekében javaslatokat tesz, sziikség esetén
kezdeményezi a megfeleld eljaras lefolytatasat, Tovabbi feladata még az igazgatdsag ala tartozo
katasztréfavédelmi kirendeltségek ¢és hivatdsos tlizolto-parancsnoksagok iranyitasi és
feliigyeleti jogbol fakado ellendrzési tevékenységének feliigyelete, iranyitasa.

Human Szolgalat

A Human Szolgélat tevékenységét az igazgatd kozvetlen alarendeltségében végzi. Alapvetd
feladata, az eredményes szakmai munkavégzés humaneréforrds oldalanak folyamatos
biztositdsa, a humanpolitikai feladatok tervezése, szervezése, végrehajtasa, hogy a jelentkezd
szakmai feladatokhoz a megfeleld iskolai végzettséggel, szakképzettséggel rendelkezd, tenni
akar6, innovativ, a szervezet irant lojalis munkaerd alljon rendelkezésre. Tovabbi feladatunk
még, a hivatasos tiizolto-parancsnoksagok személyzeti tevékenységének elvégzése. A Human
Szolgalat a munkabiztonsagi feliigyelon keresztiil feliigyeli a tizoltdsagok munkabiztonsagi és
munkavédelmi tevékenységét, részt vesz a felligyeleti eljarasokban, elkésziti a szakteriiletre
vonatkoz6 részjelentéseket, idoszaki értékeléseket. Szakmailag ellendrzi az igazgatdsag
iranyitadsa és szakmai feliigyelete ala tartozo szervek munkavédelmi feladatainak ellatasat.
Sziikség szerint jelentést készit a munkavédelemmel kapcsolatos lényeges kérdésekrol,
problémakrol a Munkabiztonsagi Fofeliigyeldségnek.

Hivatal

A Hivatal tevékenységét az igazgatd kozvetlen alarendeltségében végzi. Feladata az
Ugyfélszolgilati Iroda miikodtetése, a panasziigyek, kozérdekli bejelentések, kozérdekii
adatszolgaltatasi kérelmek {igyintézése. Tevékenységi korébe tartozik az igazgatosag
rendezvényeinek koordinaldsa, tarsadalmi és nemzetkozi kapcsolatok szervezése. Végzi az
igazgatosag jogi s igazgatasi szakteriilettel Osszefliggd tevékenységét. Ellatja és felligyeli az
ligykezeléssel, adatvédelemmel és mindsitett adatkezeléssel kapcsolatos igazgatdsagra haruld
feladatokat. Feladata az igazgatosag kommunikacios feladatainak szakiranyitasa és feltigyelete.



Gazdasagi Igazgato-helyettesi Szervezet

A Gazdasagi Igazgatd-helyettesi Szervezet vezetdje a gazdasdgi igazgatohelyettes, aki
tevékenységét az igazgatd kozvetlen alarendeltségében végzi. Ellatja a Koltségvetési Osztaly,
a Miszaki Osztaly, valamint az Informatikai Osztaly tevékenységének iranyitdsat, a Miiszaki
Osztalyon keresztiil iranyitja és feliigyeli a miiszaki biztonsagi tisztek tevékenységét,
megszervezi €s mukodteti az igazgatosag logisztikai rendszerét. A gazdasagi igazgatohelyettes
végzi az igazgatdsadg hataskorébe tartozo gazdasagi dontések eldkészitését, biztositja az
engedélyezett koltségvetés erejéig az igazgatdosag alapfeladatainak ellatasdhoz sziikséges
koltségvetési forrasokat, irdnyitja és mikdodteti a logisztikai rendszert.

Koltségvetési Osztaly

A jogszabalyok alapjan Osszedllitja az igazgatdsag koltségvetési tervjavaslatat, kincstari €s
elemi koltségvetését, végrehajtja az eldiranyzat gazdalkodast. Elkésziti a jovahagyott
koltségvetés felosztasat, sziikség esetén modositasokat, atcsoportositdsokat hajt végre az
eléiranyzatok kozott. Szamviteli szakteriileten Osszeallitja az igazgatdsag beszamolasi
kotelezettsége szerinti mérlegjelentéseket, beszamolokat, zarszamadast. Gondoskodik a
koltségvetési szervekre vonatkozod jogszabalyokban, valamint a feliigyeleti szerv részérdl eldirt
adatszolgaltatasokban eldirtak végrehajtasarol, feliilvizsgalatarol, 6sszesitésérol.

Miiszaki Osztaly

Tervezi az igazgatosag technikai eszkoz és anyagsziikségletét, végrehajtja az igazgatosag szintl
technikai eszk6z- és anyagellatasaval kapcsolatos feladatokat. Végzi a hataskorébe tartozo
beszerzéseket, a raktarozassal kapcsolatos feladatokat, valamint a készlet ¢&s
eszkOznyilvantartast. Intézi az allomany ruhazati alapellatasaval, utanpotlasaval kapcsolatos
iigyeket, a munka- és véddruhazattal, véddeszkozokkel torténd ellatasat. Végzi az igazgatdsag
jarmiiallomanyanak tlizemeltetési és ilizemben tartasi feladatait, valamint hatosagi
engedélyeivel, iddszaki miiszaki megvizsgalasdval, kornyezetvédelmi ellendrzésével és
feliilvizsgalataval kapcsolatos feladatokat. FEllatja az igazgatdésag elhelyezési ¢és
ingatlangazdalkodasi feladatait.

Informatikai Osztaly

Végrehajtja az igazgatdsadg informatika, térinformatikai és tavkozlési szakmai feliigyeletét,
végzi az ezzel kapcsolatos feladatokat. Tervezi, szervezi és végrehajtja mindazon tavkozlési,
térinformatikai, informatikai és infokommunikaciés feladatokat, melyek az igazgatdsag,
valamint szervei hirko6zlési és az informatikai tevékenységének biztositasahoz sziikségesek.
Szervezi az igazgatésag ¢és helyi szervei tavkozlési, térinformatikai és informatikai
szakteriilettel, valamint informacio biztonsaggal 6sszefliggd képzéseit és tovabbképzéseit.

Igazgato-helyettesi Szervezet

Az lgazgato-helyettesi Szervezet vezetdje az igazgatohelyettes, aki tevékenységét az igazgatd
kozvetlen alarendeltségében végzi. Az igazgatohelyettes szolgalati eldljaroja a gazdasagi
igazgatd-helyettes kivételével a teljes személyi alloménynak, az igazgatot tavollétében — az
igazgatd kizardlagos hataskorébe utaltakon kiviil - teljes hataskorben helyettesiti. Gyakorolja
szakteriilete vonatkozasdban a jogszabalyokban eldirt vagy igazgato altal atruhazott hatdsagi



jogkoroket. Feladata az alarendeltségébe tartozd szervezeti egységek tevékenységének
iranyitasa, a jogszabalyok és a kozjogi szervezetszabalyozd eszk6zok végrehajtdsanak
iranyitasa, illetdleg feliigyelete. Az iranyitdsa ald tartozo szervezeti egységek vezetdinek
beszamoltatasa, valamint a sziikséges informaciokkal vald rendszeres ellatasa, feladatkorében,
illetve az igazgaté megbizasa alapjan egyiittmiikodés szervezése, fenntartasa onkormanyzati,
tarsadalmi szervezetekkel.

Fofeliigyeloség:
Megyei Tiizoltosagi Fofeliigyelo

Meghatarozza, szakmailag vezeti, ellendrzi a Katasztrofavédelmi Miiveleti Szolgalat szakmai
miitkodését. Koordinalja veszélyhelyzetek, katasztrofak esetén az igazgatésagra haruld
tlizoltasi, miiszaki mentési tevékenységekkel kapcsolatos feladatokat. Ellatja a hivatasos, az
onkormanyzati, valamint a létesitményi tiizoltosagok ¢€s tlizoltd egyesiiletek tlizoltasi, miiszaki
mentési €s katasztrofa-elharitasi tevékenységének szakmai feliigyeletét, segiti a tlizoltd
egyesiiletek munkajat. Szervezi a megyei tlizoltosport és szakmai versenyeket. Iranyitja és
ellendrzi a tlizvizsgalati és a tlizvizsgalathoz kapcsolddo szakértdi tevékenységét.

Megyei Polgari Védelmi Fofeliigyelo

Végzi a telepiilések valos kockazati tényezdinek felmérésén alapuld katasztrofavédelmi
osztalyba sorolasi feladatokat, polgari veszélyhelyzeti tervezési feladatokat, valamint a polgari
védelmi feladatokkal kapcsolatos megelézési, beavatkozasi feladatokat. Koordinalja az elemi
csapasok, természeti eredetli veszélyek, ipari szerencsétlenség, civilizacids veszélyek és a
kritikus infrastruktarakkal kapcsolatos veszélyezteté hatisokra torténdé katasztrofavédelmi
reagalést és annak felkésziilési feladatait. Ellatja a lakossag riasztdsaval és veszélyhelyzeti
tajékoztatasaval kapcsolatos tervezési €s szervezési feladatokat. Teriileti szinten koordindlja a
koteles polgari védelmi szervezetek megalakitasat, felszerelését, kiképzését, koztiik a Bakony
mentdcsoport felkészitését tevékenységének koordinaciojat. Végrehajtja az Onkéntes
mentdszervezetekkel kapcsolatos katasztrofavédelmi torvényben rogzitett feladatok ellatasat.
Koordinalja a lakossag kitelepitésének, kimenekitésének, befogadasanak, visszatelepitésének,
sziikségellatasanak tervezését. Megszervezi a lakossag ¢és a kozigazgatdsi vezetdk
katasztrofavédelmi felkészitését. Ellatja a koznevelésben részt vevok katasztrofavédelmi
felkészitésének célcsoportonkénti helyi szintli felkészitések tervezésének, szervezésének és
lebonyolitasdnak szakmai felligyeletét. Specidlis felkészitési feladatok korében tervezi,
koordinalja, ellendrzi a veszélyes ipari létesitmények kornyezetében €16k katasztrofavédelmi
felkészitését, ellatja a végrehajtas szakmai feliigyeletét, valamint ellatja a honvédelmi tipust
polgari védelmi felkészitésekkel kapcsolatos feladatokat. Ellatja a Kat. tv. IV. fejezetének
hatalya ala tartozo felsOkiiszobds lizemek altal veszélyeztetett telepiilések veszélyhelyzeti
tervezésével €s annak gyakoroltatdsaval kapcsolatos feladatokat. Részt vesz a vis maior
eljarasban a katasztrofavédelmi szerveket érintd feladatok ellatasaban.

Megyei Iparbiztonsdgi Fofeliigyelo

Kozremikodik a Kat. tv. IV. fejezete hatalya ald tartozo iizemek teriiletén bekovetkezett
veszélyes anyaggal kapcsolatos sulyos balesetekkel ¢és iizemzavarokkal kapcsolatos
vizsgélatokban. Végzi az egységes iparbiztonsagi hatosagi ellendrzési feladatokat, amelynek
keretében iranyitja ¢€s feliigyeli a katasztrofavédelmi kirendeltségek altal végzett
tarshatosagokkal ¢€s az Onkormanyzatokkal ko6zos hatosagi ellendrzések elOkészitését,



lebonyolitasat és az eredmények értékelését. Ellatja a Kat. tv. IV. fejezetének hatalya ala tartozo
iizemek katasztrofavédelmi engedélyezésével, feliigyeletével és ellendrzésével kapcsolatos 1.
foku hatosagi feladatokat. Végzi a kritikus infrastruktira vizsgélataval és védelmével
kapcsolatos katasztrofavédelmi koordinaciés feladatokat, ellatja az Igazgatosag folyamatos
miikodésének biztositdsdhoz szilikséges infrastruktura elemek vizsgalataval kapcsolatos
feladatait. Ellatja a rotacios kikapcsolasi renddel, valamint az alapvetd és létfontossagu
fogyasztok kijelolési eljarasaval kapcsolatos koordinacids és hatdsagi feladatokat, feliigyeli és
ellendrzi a helyi szervek ez irdnyl tevékenységét és nyilvantartasait. Végzi a radiologiai
tevékenységek engedélyezésével kapcsolatos szakhatosagi feladatait, ellatja a kiilon
jogszabalyok altal hataskorébe utalt nuklearis biztonsaggal kapcsolatos szakhatdsagi
feladatokat. Végzi a veszélyes aru szallitdsanak kozati, vasuti €s telephelyi ellendrzése soran
feltart szabalytalansagok katasztrofavédelmi szankcionalasaval kapcsolatos hatosagi feladatok
szakiranyitasat. Végrehajtja, illetve szervezi a veszélyes aruk kozuti és vasuti szallitasaval
kapcsolatos telephelyi és kozuati ellendrzéseket, valamint részt vesz a tarshatdésagok altal
szervezett kozos ellendrzéseken.

e Katasztrofavédelmi Mobil Labor

A Katasztrofavédelmi Mobil Labor a veszélyes anyagok jelenlétével, kiszabadulasaval,
kornyezetbe kertilésével jaro balesetek, katasztrofak esetén a specialis beavatkozéi allomany.
Feladata a mentesitési feladatok tervezése, megszervezése, illetve kézremikddés annak
végrehajtasaban, tovabba a veszélyes aruk kozati (ADR) és vasuti (RID) szallitasaval
kapcsolatos ellendrzések végrehajtasa, balesetek és rendkiviili események kivizsgalasa. Végzi
a felso és also kiiszobértékli veszélyes anyagokkal foglalkozo, valamint a kiiszobérték alatti
iizemek iddszakos hatdsagi ellendrzéseit, a bekovetkezd balesetek, {lizemzavarok
koriilményeinek kivizsgalasat.

Katasztrofavédelmi Hatosagi Osztaly

A vonatkozd jogszabalyok alapjan végzi a katasztrofavédelmi hatdsagi tevékenyseéget. A
tlzvizsgalati szakteriilet kivételével gyakorolja a tlizvédelmi szervi szakérti jogkoroket.
Feliigyeli ¢és ellendrzi a teriileti szervek megel6z6 katasztrofavédelmi, valamint hatosagi,
szakhatosdgi munkdjat, iranyitja a kirendeltségek hatosagi, szakhatosagi és szakértdi
tevékenységét. Gyakorolja a jogszabdlyban meghatarozott tlizvédelmi, katasztrofavédelmi
szakhatosagi jogkoroket, a tlizvizsgalati hatdsagi jogkor kivételével gyakorolja a jogszabalyban
meghatarozott 1. és I1. foku tlizvédelmi és iparbiztonsagi hatosagi jogkoroket. Ellatja a hivatasos
alloméanycsoportiiak tlizvédelmi szakértéi tevékenység engedélyezésével 0Osszefiiggd
jogkorének feladatait, valamint az igazgatdsag hataskorébe tartozo szakértdi feladatokat. a
jogszabalyban foglalt tlizvédelmi szakvizsgaval kapcsolatosan hatdsagi (eldiras alapjan
elektronikus) nyilvantartast vezet, hatosagi ellendrzést végez. Ellatja a Belsd Piaci Informacios
Rendszer (IMI) hasznalataval kapcsolatos feladatokat.



Megyei Foiigyeleti Osztaly

Miikodteti a megyei féiigyeleti (MFOU), megyei miiveletiranyito iigyeleti (MUVIR), és a
Katasztrofavédelmi Miveleti Szolgalati (KMSZ) szolgélatokat, valamint iranyitja az alarendelt
katasztrofavédelmi szervek iigyeleti szolgalatainak tevékenységét. Szervezi a MFOU, a
MUVIR és a KMSZ, valamint a helyi szerveknél hiradé iigyeleti szolgalatot ellatok
tovabbképzését, tematikat készit az tigyeleti szolgalatot ellatod allomany felkészitési tervéhez.

o Megyei Fdiigyelet

Az osztalyvezeté kozvetlen alarendeltségében miikodd MFOU az események kezelésére, a
jelentési és meghatarozott adatszolgaltatasi rendszer —mikdodtetésére  1étrehozott
miveletiranyitasi megyei hataskorii 24 oras tigyeleti szolgéalat. Ellatja az onkormanyzati
tlizoltosagok, valamint az Onkéntes tlizoltd egyesiiletek ligyeleti tevékenységének szakmai
iranyitasat és feliigyeletét, biztositja a jelentések megtételének rendjét és teljesiti jelentési
kotelezettségeit. Ellatja Veszprém megye MVB 24 6rés tigyeleti feladatait, kapcsolatot tart a
megyei tarsszervek iigyeleteivel.

o Megyei Miiveletiranyitdsi Ugyelet

A Megyei Féiigyelet kozvetlen aldrendeltségében miikodé Miiveletiranyitasi Ugyelet
(MUVIR) az események kezelésére, a jelentési és meghatarozott adatszolgaltatasi rendszer
mikodtetésére 1étrehozott miiveletiranyitasi megyei hataskorti 24 oras ligyeleti szolgalat.
Feladata a megyei miveletiranyitas altal feliigyelt teriileten bekdvetkezett tizesetekrdl ¢és
miiszaki mentésekrdl, rendkiviili eseményekrdl érkezett bejelentések, jelzések értékelése, a
sziikséges tovabbi adatok bekérése és Osszegzése. Tiizoltd erdk, eszkozok riasztasanak,
esetleges atcsoportositasanak biztositdsa, a tlizesetekkel és miiszaki mentésekkel kapcsolatos
hirforgalom, valamint egyéb szolgalati hirkapcsolat biztositasa.

o Katasztrofavédelmi Miiveleti Szolgdlat

A KMSZ teriileti hataskorrel rendelkezd 24/48 oras, készenléti jellegli kozvetleniil az
osztalyvezetonek alarendelt szolgéalat, mely magasabb szintii karesemények iranyitasat segitd
¢s végrehajto tevékenységet folytat. A karesemények soran a KMSZ elsddleges feladata a
tlizoltas-vezetésre jogosult vezet6k irdnyitdssal Osszefiiggd 0Onallé tevékenységének
megfigyelése, sziikség esetén a kareset iranyitasanak atvétele, és annak irdnyitdsa. Feladata
tovabba a tlizvizsgalati hatosagi feladatok végrehajtasa, a tlizoltasi, mliszaki-mentési képzések,
gyakorlatok szervezése, végrehajtasanak ellendrzése.

Helyi szervek
Katasztrofavédelmi Kirendeltség

A katasztrofavédelmi kirendeltség a hatdlyos jogszabalyokban ¢és a  kozjogi
szervezetszabalyozd eszkozokben ¢és egyéb szabalyozokban meghatdrozott iigyekben
hatosagként, és szakhatosagként jar el. Ellatja a kozjogi szervezetszabalyozo eszkdzokben és
egyéb szabalyozokban meghatarozott feladatokat. Ellatja a hivatasos tlizolto-parancsnoksagok,
az oOnkormanyzati tlizolto-parancsoksagok, létesitményi tlizolté-parancsnoksdgok ¢és az
onkéntes tlzoltd egyesiiletek szakmai felligyeletét, ellendrzését. Szervezi a lakossag
riasztasanak, veszélyhelyzeti tdjékoztatasanak feladatait. Kozremiikodik a katasztrofavédelmi



besorolasi eljarassal kapcsolatos feladatok végrehajtasdban. Kozremiikodik a lakossagriaszto
rendszer végpontjaiban bekdvetkezett valtozasanak nyilvantartasaban. A katasztrofavédelmi
kirendeltség az operativ feladatok ellatdsdhoz a helyi védelmi bizottsag elnokével
egylttmiikodve, a célnak megfeleléen kialakitott és felszerelt, folyamatosan tizemképes
allapotban tartott vezetési pontot tart fenn.

Hivatasos Tiizolto-parancsnoksag

A mukodési teriiletén végzi a tlizoltasi, miiszaki mentési, valamint lakossagvédelmi feladatait,
ellatja a mikodési teriiletén 1évé Onkormanyzati tlizolto-parancsoksag(ok), létesitményi
tlizoltd-parancsnoksag és az egyiittmiikodési megallapodas alapjan egyiittmiikodé Onkéntes
tlizolto egyesiiletek szakmai feliigyeletét.

Katasztrofavédelmi megbizott

A katasztrofavédelmi megbizottak a hivatasos tlizolto-parancsnoksag alarendeltségében polgari
védelmi, tizoltosagi, iparbiztonsagi és hatosagi feladatokat latnak el, emellett 6sszefogjak a
polgarmesterek ¢és a kozbiztonsagi referensek katasztrofavédelemmel kapcsolatos
tevékenységét is. Mindezen tul a jarasi helyi védelmi bizottsagok elndkeit, katasztrofavédelmi
elnokhelyetteseit dontés-eldkészitési, javaslattételi feladatok ellatasaval segitik. A megbizottak
helyi szinten képviselik a szervezetet, szorosan egylittmikodve a tarshatésagokkal.
Meghatarozott tligyfélfogadasi rend szerint 4allnak a lakossdg rendelkezésére a
katasztréfavédelem hataskorébe tartozo tigyekben.



